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Wprowadzenie

Modut @ksiegowoéé przeznaczony jest dla firm prowadzacych ksiegi handlowe.
Program wykorzystuje doswiadczenia i postulaty naszych uzytkownikéw: prosty w obstudze,
uniwersalny, wielowalutowy, wielodostepny - moze by¢ eksploatowany w rozmaitych
warunkach organizacyjnych - réwniez poprzez potaczenia zdalne sieci internetowej.
Obejmuje prace dziatu ksiegowosci finansowej i kosztowej, wykorzystujgc informacje

wprowadzane w innych dziatach, zestawia informacje do analiz ekonomicznych.

Zakres prowadzonej ewidencji jest zgodny z Ustawg o rachunkowosci. Prowadzona jest
kontrola poprawnosci bilansowania (zasada podwdjnego zapisu) i zapewniona jest zgodnos$¢

obrotow i sald kont analitycznych i syntetycznych.

System umozliwia nadawanie uprawnien do korzystania z wybranych funkcji dla wskazanych
uzytkownikow, posiada wiele funkcji kontrolujgcych prawidtowos$¢ eksploatacji i

zabezpieczania danych.

Dokumenty w module ksiegowosci usystematyzowane sg w pieciu grupach zaleznych
od sposobu ich powstawania :

« Dowody ksiegowe,

« Raporty kasowe,

« Wyciagi bankowe,

« Dowody zakupu,

« Dowody sprzedazy

Bezposredniej rejestracji w module ksiegowym podlegajg dokumenty ksiegowe, pozostate sg
tworzone w macierzystych modutach. Do dowoddéw ksiegowych kierowane sg réwniez noty
ksiegowe $rodkdéw trwatych, noty dowoddéw magazynowych, noty z list ptac, noty odsetkowe,

noty réznic kursowych oraz dokumenty z automatycznego rozliczenia kosztow.

Dokumenty w czasie rejestrowania podlegaja sprawdzeniu z planem kont - poprawne

dokumenty aktualizujgq stany narastajace, pozostate dokumenty oczekujg na korekty.

Ze strony uzytkownika konieczne jest przygotowanie ( przy wspotpracy z osobg wdrazajacq

program) odpowiedniego planu kont. Dotyczy to w szczegdlnosci rozbudowy analitycznej kont
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pozwalajacej otrzymac informacje stuzace do sprawozdan, rozliczen i analiz. Istotne jest

zachowanie jednorodnej struktury w obrebie konta syntetycznego.

System posiada tabele z deklaracjq dla potrzeb prowadzenia ewidencji VAT. Indywidualnie do
potrzeb uzytkownika adaptowany jest modut automatycznego rozliczania kosztow. Algorytmy

wykorzystane do rozliczen kosztéw dostepne sq dla uzytkownika systemu.

Oprocz standardowych raportéw system daje uzytkownikom mozliwos¢ tworzenia raportéw
kalkulacji oraz zestawien do analiz ekonomicznych zgodnie z posiadanym planem kont.
Wszystkie raporty mozna przeglada¢ na ekranie , drukowa¢, zapisa¢ do archiwum, przesytac

do programu Excel lub konwertowac¢ do formatu PDF.

Osoby wdrazajace system uczestniczg w dopracowaniu Planu Kont w celu uzyskania

indywidualnych rozliczen i zestawien oraz stuzg pomocg w czasie eksploatacji programu.

Z instrukcjg powinny zapoznac sie wszystkie osoby korzystajace z systemu.

Ksiegowos¢ - 6



Charakterystyka modutu

Modut ksiegowosci taczy efekty pracy uzytkownikéw pozostatych modutdéw, zabezpieczajac
informacje dla analiz ekonomicznych oraz dla budzetowania.
Informacje wprowadzane w dokumentach w poszczegolnych modutach wykorzystane sg do
tworzenie dekretu ksiegowego. Dekret ksiegowy jest kontrolowany poprzez zaktadowy plan
kont. W planie kont zdefiniowane muszg by¢ wszystkie konta, ktére bedgq wykorzystane w
systemie. W obrebie deklarowanego konta syntetycznego musi by¢ zachowana jednorodna
struktura. Wszystkie analityki konta muszg by¢ zadeklarowane i opisane, - w czasie
dekretacji nie opisuje sie kont ksiegowych. Zadeklarowana analityka moze by¢ zastosowana
w wielu kontach syntetycznych. Kazde konto ma definiowanych wiele atrybutéow m.in.:

e czy jest bilansowe / pozabilansowe,

« walutowe,

« rozrachunkowe,

« uwzgledniane w kregu kosztéw,

+ ile znakéw konta podlega kontroli poprawnosci

Konto traktowane jako informacja zapisana w postaci szeregu analityk (stownikéw) stanowi
podstawe dla wielu analiz. W czasie prac wdrozeniowych mozna zdeklarowa¢ dodatkowe
stowniki wykorzystywane w dokumentach, ktére nie muszg wchodzi¢c w sktad konta
ksiegowego. Stowniki te wraz z kontami ksiegowymi powinny zabezpiecza¢ petng informacje
dla wszystkich analiz. Mozliwos¢ selektywnego wykorzystania informacji z kont ksiegowych
posiadajg tzw. Raporty wynikéw i Kalkulacje. Oba te urzadzenia mogq by¢ zdefiniowane w
okresie wdrozenia lub w czasie pdézniejszym samodzielnie przez uzytkownikéw systemu dla
tworzenia raportéw kontrolnych lub sprawozdan finansowych.

Z efektow modutu ksiegowego korzysta modut Budzetowanie importujac informacje w

zakresie ,Wykonania”.

Z uwagi na pierwszoplanowg role planu kont - powinien on by¢ precyzyjnie opracowany,
traktowane jest to priorytetowo w czasie wdrozenia systemu.

W kolejnym roku obrotowym mozna robi¢ zmiany w planie. W biezgcym roku mozna tylko
zaktada¢ nowe konta syntetyczne i uzupetnia¢ wykaz stownikdw tworzacych konkretne

analityki konta, ale nie mozna zmienia¢ struktury uzywanych wczesniej kont.

W systemie deklarowany jest rok obrotowy (niektdre firmy prowadza ksiegi w innym
wymiarze niz rok kalendarzowy). Mozliwa jest tez sytuacja zmiany statusu firmy w wyniku

czego zmieniany jest rok obrotowy. W zwigzku z powyzszym deklarowany plan kont



rozpatrywany jest w obrebie roku obrotowego. Réwniez symbolika dokumentow ksiegowych
dotyczy okresu roku obrotowego.

Ze wzgledu na mozliwo$¢ poréwnywania danych z wielu lat, zalecane sg wieloletnie plany
kont. W module budzetowania analizy prowadzone sg w zakresie poszczegdlnych analityk, a

nie petnych kont ksiegowych.

Zalecane i w petni mozliwe jest ustawienie dokumentow z ich petng dekretacjg we wszystkich
modutach korespondujacych z ksiegowoscia.

W takich dokumentach jest mozliwe wskazanie wariantu ksiegowania precyzyjnie opisanego
kiedy go stosowac oraz wykorzystanie niezbednych stownikéw stanowigcych analityki kont.

Po wprowadzeniu dokumentu mozna zobaczy¢ jak wyglada petny dekret dokumentu.

W dokumentach rejestrowanych bezposrednio w ksiegowosci tez mozna ustawié
wspomagania w postaci tzw. wzornikéw ksiegowan - polega to na uzupetnianiu przez system
kilku linii dekretu, jesli wystapi koniecznos¢ takiego uzupetnienia.

Wspomaganie dekretowania zastosowane moze tez by¢ w wyciggach z niektérych systemoéw
bankowych, - po numerze konta bankowego rozpoznawany jest kontrahent, po numerze

faktury odszukiwana jest ptacona faktura — powstaje stosowny dekret ksiegowy.

Stosowanie opracowanych wariantéw dekretacyjnych umozliwia duzo bardziej precyzyjnag
prace, pozwalajaca bardziej analitycznie ewidencjonowac ksiegowane dokumenty. W ten

sposOb osigga sie wiecej informacji dla kadry zarzadzajacej firma.

Stosowane dokumenty sa deklarowane w poszczegdlnych modutach. Kazdy z takich
dokumentéw ma wiele atrybutow precyzujacych sposéb jego stosowania.

Plan kont i dokumenty uzbrojone w szereg stownikéw stanowg o mocy, oraz o komforcie
pracy na poszczegolnych stanowiskach. Cechg systemu jest umozliwienie stosowania
dowolnej liczby stownikow, ktore mogg stanowi¢ analityki kont ksiegowych. Praca na
poszczegolnych stanowiskach w firmie wymusza prowadzenie réznych ewidencji tworzonych
dokumentdw, wykorzystanie w tej pracy wspodlnych stownikdéw oraz dotozenie informacji o
wariancie ksiegowym scala dziatania merytoryczne z obstugg ksiegowa. Te dodatkowe
czynnosci na poszczegolnych stanowiskach pozwalajg na zwiekszenie precyzji prowadzonych
ewidencji, zmniejszajg potrzebe biezacego przekazywania dokumentow ,papierowych” oraz

zmniejszajg liczbe drobnych pomytek ksiegowanych kont.

Optymalnie poprowadzone wdrozenie systemu w duzym stopniu eliminuje potrzebe
stosowania wielu réznych programéw w tym arkusza kalkulacyjnego do wykonywania
pomocniczych obliczen. Niezaleznie od powyzszego wszystkie raporty, w tym raporty

samodzielnie tworzone przez uzytkownikéw moga by¢ przesytane do programu Excel lub do
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formatu PDF, réwniez w celu umozliwienia prezentacji zestawien dla osdéb niemajacych

dostepu do systemu Eden.

W poszczegdlnych modutach deklarowana jest liczba miesiecy, w ktorych réwnoczesnie
dopuszczona jest rejestracja dokumentéw lub korygowanie wczesniej wprowadzonych.
Nalezy jednak pamietac ze przepisy ustawy o rachunkowosci zezwalajg na prace tylko do 15
dnia po zakonczonym miesigcu. Otworzenie kolejnego miesigca do pracy, czyni m-c
dotychczasowy jako archiwalny — praca ewidencyjna jest wtedy juz niemozliwa. Mozliwe caty

czas sg analizy, podglady i tworzenie raportow.

Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie sald koncowych kont. Po weryfikacji bilansu przez

gtownego ksiegowego wprowadzana jest korekta bilansu otwarcia.

Rejestracja zdarzen gospodarczych w postaci dekretéw ksiegowych prowadzona jest

z automatyczng kontrolg zgodnosci sum dekretow strony Wn i Ma. Konta pozabilansowe nie
wchodza w sktad w/w sum. Jezeli plan kont obejmuje konta zespotu 4 i 5 prowadzona jest
kontrola zgodnosci sum 4... i 490, oraz 5... i 490. Program kontroluje dtugosc¢ i poprawnosc
zapisu kont w oparciu o wczeséniej wprowadzony plan kont. Kont nie zadeklarowanych w

planie kont stosowac sie mozna.

Ksiegowanie dowodéw moze odbywac sie rownoczesnie w walucie polskiej i obcej.

Dowody zgodne aktualizujg stany kont w czasie rzeczywistym (na biezaco). Informacje o
sytuacji przedsiebiorstwa na podstawie stanu kont mozna uzyska¢ w obrebie biezacego

miesigca, lub rozpoczetego kolejnego miesigca (szczegdlnie uzyteczne do 15 kazdego m-ca.).

Informacje o stanach i obrotach kont analitycznych i syntetycznych mozna uzyskaé¢ na

ekranie monitora i wydrukach prezentujacych wprowadzone dane w réznych uktadach:

+ w przekroju dokumentéw (dekretacji),
« w przekroju kont analitycznych wraz ze wszystkimi ksiegowaniami na tych kontach,
e w przekroju sumarycznym na analityki wyzszych szczebli i syntetyki,

+ wg indywidualnie przygotowanych zestawien

System udostepnia ksiegi rachunkowe w formie wydrukow:

a/ dziennik: - wydruk dziennika dowoddw,

b/ konta ksiegi gtéwnej: - zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych,



analityka kont,

¢/konta ksigg pomocniczych zestawienie obrotéw i sald wg petnej analityki kont,

- zestawienie sald,

- zestawienia rozrachunkow: transakcje naleznosci i
zobowigzan,

- zestawienia walutowe,

- zestawienia ewidencji pozabilansowej.

Dokumenty w module ksiegowosci usystematyzowane s w pieciu grupach zaleznych od
sposobu ich powstawania : dowody ksiegowe, raporty kasowe, wycigqgi bankowe, dowody
zakupu, dowody sprzedazy. Mogg one by¢ prowadzone w walucie polskiej i obcej. Dla walut
obcych na podstawie rodzaju waluty, daty i tabeli kursu z kwoty waluty obcej obliczana jest
kwota ztotowa.
Konta deklarowane jako rozrachunkowe zasilaja modut finansowy, ktéry kontroluje stan
rozliczen naleznosci i zobowigzan z kontrahentami oraz z pracownikami. Dla potrzeb catego
systemu prowadzona jest ewidencja kontrahentéw. Pracownicy sg ewidencjonowani w module
kadrowym, dostepni sg rowniez w pozostatych modutach.
W module finansowym standardem sg raporty:

e zestawienia transakcji ztotowych i walutowych,

« zestawienie sald faktur,

+ naliczanie odsetek wraz z emisjg not obcigzeniowych i mozliwoscig dekretaciji,

+ emisja wezwan do zapfaty przeterminowanych naleznosci,

e emisja potwierdzenia salda,

e obstuga kompensat,

« zestawienia rankingowe najwiekszych dtuznikéw i wierzycieli

Rejestry zakupu i sprzedazy VAT uzyskuje sie na bazie wprowadzonych dowodéw ksiegowych
w oparciu o zadeklarowane konta, na ktérych ksiegowane sg kwoty netto/brutto/, oraz konta
z kwotami podatku VAT. Wydruki rejestrow obejmujgq faktury zgodne z datg powstania

obowiazku VAT, lub wszystkie faktury z m-ca obliczeniowego.

Funkcje kosztowe pozwalajg automatycznie rozlicza¢ koszty w oparciu o podane przez
uzytkownika algorytmy. Na bazie tych rozliczern emitowane sg wydruki.
Do najczesciej spotykanych nalezg:

« wynik finansowy,

« wynik ze sprzedazy,

« ukfady kalkulacyjne
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Dokumenty ksiegowe

Dokumenty w module ksiegowosci usystematyzowane sg w pieciu grupach zaleznych
od sposobu ich powstawania :

« Dowody ksiegowe D,

« Raporty kasowe K,

 Wyciagi bankowe B,

« Dowody zakupu Z,

« Dowody sprzedazy S

Deklaracje symboli w/w dowoddéw wykonuje sie w zaktadce Administracja w pkt. Symbole
dowodow. Typ dowodu / D,K,B,Z,S / przydziela symbol do okreslonej grupy dokumentow.

Kazdy symbol obok kodu dokumentu posiada nazwe oraz parametry:

e czy prowadzona jest numeracja narastajgca /R/, czy miesieczna /M/;

e czy dany symbol dowodu tworzy rejestr VAT : S sprzedazy, Z zakupu, X oba rejestry;

Dokumenty ksiegowe D moga by¢ wprowadzane recznie, np. polecenia ksiegowania lub
pochodzi¢ z not zbiorczych : $rodkéw trwatych, list ptac, not odsetkowych, réznic kursowych

oraz w czasie automatycznego rozliczenia kosztow.

Dokumenty zbiorcze :

« Raporty kasowe deklarowane sg w pkt. Definiowanie kas.
Gtéwne informacje to: kod i nazwa kasy oraz konto ksiegowe kasy i ewentualnie
symbol waluty dla kasy walutowej.

+ Wyciagi bankowe deklarowane sg w pkt. Definiowanie bankow.
Gtéwne informacje to: kod i nazwa banku oraz konto ksiegowe banku ewentualnie
symbol waluty dla banku z rachunkiem walutowym. Kolejne parametry to konto
rachunku bankowego oraz parametry dotyczace mozliwosci importowania danych z

systemu bankowego i eksportowania przelewéw do systemu bankowego.

Dokumenty zbiorcze skiadajg sie z dokumentéw ksiegowych np. KP,KW w kasie oraz BP,BW
w banku.

Dowody zakupu pochodzg z modutu zakupu. Rejestrowana faktura zakupu wykorzystujac
warianty ksiegowania i odpowiednie stowniki ksiegowe po okresleniu m-ca zostaje
zadekretowana do tego rejestru.
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Dowody sprzedazy pochodzg z modutu sprzedazy. Wystawiona faktura sprzedazy, paragon
fiskalny lub nota obcigzeniowa jest rejestrowana z wykorzystaniem wariantow ksiegowania i

stosownych stownikow.

Kazdy symbol dowodu jako odrebne urzadzenie ksiegowe posiadajace wiasng numeracje
roczng lub miesieczng stanowi dziennik czesciowy.
Symbol dowodu majacy deklaracje, ze stanowi jednoczesnie rejestr Vat posiada w Deklaracji

Vat przedeklarowane konta, z ktorych pobierane sg kwoty netto lub brutto.

Dekrety ksiegowe we wszystkich dokumentach ksiegowych sg kontrolowane poprzez plan
kont. Konto ksiegowe moze by¢ o dtugosci od 3 do 16 znakow ( cyfry+duze litery).
Ksiegowanie odbywa sie po stronie Wn lub Ma . Mozna tez wykorzystywac storno Wn i storno
Ma ( czerwone zapisy ). Kwota wprowadzana jest bez znaku.

Konto ksiegowe ma zadeklarowane w planie kont strukture w postaci analityk - stownikdw,
tworzacych petng postac analityczng. Wprowadzanie konta jest wspomagane programowo -
podpowiadane sa kolejne stowniki wchodzace w sktad konta ksiegowego. Dla kont
walutowych niezbedne podanie jest symbolu waluty oraz daty i tabeli oraz kursu waluty.
Kwota ztotowa jest wyliczana.

Tabela kurséw umozliwia postugiwanie sie wieloma réznymi tabelami kurséw

dla jednej waluty, w zaleznosci od potrzeb uzytkownika; np.:

« tabelal - kurs s$redni NBP,
« tabela Il - kurs celny (SAD),
e tabela III - kurs wtasnego banku, itp.

Dokumenty dotyczace rozliczen walutowych ksiegowane sg w walucie polskiej i obcej.
Informacja o kursach waluty zapisywana jest wtedy rowniez w tabeli kursow. Daje to
mozliwos¢ uzyskiwania wydrukow w obcej walucie (Zestawienie obrotéw i sald , Zestawienie
sald), a takze wydrukéw dwuwalutowych (Analityka kont walutowa, Transakcji kontowe
walutowe. Z transakcji rozliczonych mozna na koniec miesigca wykona¢ automatyczng note z

réznic kursowych.

Przy ksiegowaniu kont rozrachunkowych powinien by¢ okreslony dodatkowo kontrahent (nip)
- rekord jest dopisywany do tabeli rozrachunkéw w module finansowym. Jest to baza
stanowigca podstawe do dokonywania analizy sald faktur, kontroli terminowosci ptatnosci
faktur i wystawiania not odsetkowych. Konta rozrachunkowe sg deklarowane jako naleznosci

/N/ lub jako zobowigzania /Z/. drugi podziat to rozrachunki z kontrahentami /K/ Iub
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pracownikami /P/. Mozna ustanowi¢ réwniez prowadzenie otwartych rozrachunkéw dla kont

innych - tzw. rozrachunki pozostate /1/.

Po wybraniu rejestru ze stownika symboli dowodéw, w celu wprowadzenia gtéwki dowodu

ksiegowego nalezy wpisa¢ w odpowiednie pola informacje o ksiegowanym dokumencie:

nd
K/P
NIP

nr dowodu

data dowodu
termin ptatnosci
data Vat

Opis

K

numer dowodu w ramach wybranego rejestru/symbolu dowodu

pochodzenie NIP K- Kontrahent, P- pracownik

NIP lub numer kontrahenta (jezeli kontrahent nie byt wpisany

do stownika kontrahentéw, nalezy wprowadzi¢ jego dane)

numer dokumentu zrédtowego,

data dokumentu,

termin ptatnosci dla faktur

data powstania obowigzku podatku VAT

tre$¢ opisujaca zdarzenie gospodarcze,

oznaczenie czy ma by¢ uruchomiona kontrola

(zgodnos¢ kont zespotu 4 i 5),

W czasie wprowadzania dekretacji prowadzona jest:

+ kontrola poprawnosci kont z uzyciem zadeklarowanych struktur kont,

kosztow

+ kontrola bilansowania dowodu (réwniez walutowa), - konta pozabilansowe nie s

ujmowane do kontroli bilansowej dowodu,

+ kontrola zgodnosci kregu kosztowego (jesli prowadzona jest ewidencja kosztow na

kontach 4 i 5),

« wykonywane sg automatyczne ksiegowania na bazie tzw. wzornikéw ksiegowan,

+ ksiegowania na kontach rozrachunkowych przenoszone sg do odpowiednich zbioréw

rozrachunkowych (wg deklaracji kont rozrachunkowych w pkt. 8.1 Plan kont ),

+ dla dowodow walutowych wprowadza sie kwote waluty, a otrzymuje automatycznie

wyliczong kwote w polskich ztotych.

Poprawnie wprowadzony dowdd ksiegowy aktualizuje zbior standw zt., oraz jezeli dowod byt

wprowadzony takze w walucie obcej - zbior standw walutowy.

Dowody niezgodne (niebilansujace sie lub niezgodne kosztowo) nalezy poprawi¢ wchodzac

ponownie do dekretacji klikajac myszka na przycisk Dekretacja i wykonac stosowna korekte.
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Dla kazdego dowodu zapisywana jest automatycznie:

« stan dowodu (Status):
1 - dowdd niezgodny,
2 - dowadd pusty,
3 - dowdd zgodny i dopisany do zbioru standw,

+ liczba ksiegowan w dowodzie (Ilo$¢ poz.).

Zasadnicze znaczenie ma precyzyjne nadawanie numerow kontrahentom =z powodu
wielokrotnego uzywania raz wprowadzonych oznaczen. Informacje z bazy kontrahentéw
wykorzystywane s w opisie kont rozrachunkowych, w wydrukach rozrachunkowych,
rejestrach VAT, przy pisaniu przelewdw, zaliczkach, czekach, w pisaniu kompensat i
zestawieniach rozliczen kompensacyjnych, potwierdzeniach sald, notach odsetkowych,

wezwaniach do zaptaty, obstudze raportow kasowych (KP, KW).

Zaliczki mozna ewidencjonowaé, w zaleznosci od przyjetych w firmie ustalen, zaréwno w

czasie wprowadzania raportéow kasowych jak i w rejestrze zaliczek.

Zawarte w programie wydruki mozna sporzadzi¢ zaréwno z danych biezacego miesiaca, jak i

ze wszystkich poprzednich miesiecy.

Ustawa o rachunkowosci okresla ksiegi rachunkowe generalnie jako zbiory zapiséow
ksiegowych. Zalicza do nich trzy rodzaje ksiag, ktére te zapisy zawierajg: zbiory danych
dziennika, kont ksiegi gtownej oraz rozne ksiegi pomocnicze, z ktérych kazda tworzy

dodatkowe przekroje zapisow ksiegowych uporzadkowanych systematycznie.
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Zbiory danych

Podstawowe tabele konfiguracji ksiegowej:

Tabele dokumentow ksiegowych:

15

Nazwa tabeli

Opis

Stownik symboli dowodow ksiegowych, zakupu,

sl_sd
sprzedazy
sl_bank stownik wyciggdéw bankowych
sl_kasa stownik raportow kasowych
ks_plan_kont plan kont

ks_struk_kont

struktury kont

sl_analit

analityki planu kont

ks_dekvat

deklaracja rejestrow VAT

ks_zsz ks_zsz_m

stany narastajace kont ztotowe - ksiega gtéwna

ks_zszw ks_zszw_m

stany narastajgce kont walutowe - ksiega

pomocnicza

Nazwa tabeli

Opis

Stownik symboli dowodow ksiegowych, zakupu,

ks_dow
sprzedazy
ks_bank stownik wyciggdéw bankowych
ks_bank_poz stownik raportow kasowych
ks_kasa plan kont
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ks_kasa_poz

struktury kont

ks_faz

analityki planu kont

mg_sprzedaz

deklaracja rejestrow VAT

ks_dekret

stany narastajqce kont ztotowe - ksiega gtéwna

ks_rozrachunki

stany narastajqce kont walutowe - ksiega

pomocnicza

kontr

tabela kontrahentdéw




Schemat eksploatacji modutu

1 PRZYGOTOWANIE SYSTEMU DO PRACY - WDROZENIE

1.1

0 N OO 1 A W N -

Deklaracje

. Wprowadzenie planu kont wraz z analitykami.
. Zadeklarowanie symboli dowoddw ksiegowych.
. Deklarowanie raportow kasowych.

. Deklarowanie wyciggdéw bankowych.

. Deklarowanie rejestrow VAT.

. Algorytmy rozliczen kosztow.

. Deklaracja kalkulacji i raportow wynikow.

. Analiza formatek wprowadzania danych - udostepnienie niezbednych

stownikow.

1.2 Bilans otwarcia

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia ( symbol dowodu ‘BO’ )
2. Wydruk bilansu

3. Wydruki rozrachunkéw

1.3 PRACA W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM

O 00 N O U1 A W N

. Rejestracja obrotéw miesiecznych

. Sprawdzenie zgodnosci i prawidtowosci stanéw i obrotéw
. Zestawienie kontrolne dowodéw

. Rozliczenie kosztow

. Wygenerowanie raportéw

. Przeniesienie obrotéw do rozrachunkéw

. Wygenerowanie raportéw z rozrachunkéw

. Skreslenie transakcji rozliczonych

. Otwarcie miesigca

1.4 ZAMKNIECIE ROKU - BILANS OTWARCIA

1. Przeksiegowanie na wynik finansowy

2. Emisja tabulograméw
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3. Otwarcie miesigca stycznia
4. Konta do bilansu zamkniecia
5. Bilans otwarcia

6. Wydruk bilansu otwarcia



2 Rejestracja

Rejestracja danych jest podstawowym punktem programu umozliwiajagcym zapis zdarzen
gospodarczych na odpowiednich kontach ksiegowych wczesniej zdefiniowanych w planie kont.

Do rejestracji danych w menu Rejestracja uzytkownik ma do wyboru:

 Dowody ksiegowe (typ dowodu - D)

 Dowody zakupu - generowane tylko w module ZAKUP (typ dow. Z)

« Dowody sprzedazy - generowane tylko w module SPRZEDAZ (typ dow. S )
e Raporty kasowe ( typ dow. K )

« Wyciagi bankowe (typ dow. B )

Praca z wyciggami bankowymi i raportami kasowymi zostata opisana w instrukcji do modutu
BANK i KASA.

Dokumenty sprzedazy pochodzg bezposrednio z modutu sprzedaz i nie podlegajg poprawie.
Kazda nowa faktura zarejestrowana i wydrukowana trafia bezposrednio do dowoddw
sprzedazy. Odpowiednie ustawienie wariantow dekretacji nie wymaga poprawy stworzonych
dekretéw. Program pozwala korygowac tutaj jedynie takie pola jak ‘Data VAT’ i ‘Koszty’.
Natomiast catkowicie udostepniona jest dekretacja tych faktur, ale jakakolwiek poprawa moze
zosta¢ zaktualizowana do stanu pierwotnego w momencie ponownego wydrukowania faktury
w module sprzedazy, dlatego zaleca sie aby zasady dekretacji kompletnie zostaty
zdefiniowane w module Sprzedaz (Dekretacja). Zatem generowanie polecenia ksiegowania
ma odby¢ sie w momencie drukowania faktury i tak aby nie zachodzita potrzeba zZadnych
korekt.

Dowody zakupu pochodzg bezposérednio z modutu ZAKUP. Tak jak w przypadku faktur
sprzedazy udostepnione sg do edycji tylko pola Data VAT’ i ‘Koszty'.

Dla wszystkich innych ksiegowan, ktore nie pochodzg z kasy, banku, sprzedazy lub zakupu
stuzy zaktadka ‘Dowody ksiegowe’. W tym punkcie nalezy wykonywa¢ w miare potrzeb
ksiegowania dowoddéw okreslonych w stowniku dowoddéw typ dow. D. rowniez
automatycznych przeksiegowan z rozrachunkéw.

Z tej zaktadki mozna dokonywac ewentualnych korekt lub analizowa¢ wszystkie noty

generowane z modutéw wspomagajacych ksiegowos¢ (rozdzielniki ptacowe, amortyzacyjne,
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magazynowe, wyposazenie itp.) oraz polecenia ksiegowania wczytywane z innych systemow
zewnetrznych.

Numer dowodu jest kolejnym numerem w ramach symbolu dowodu. Program nadaje
automatycznie kolejne numery w ramach danego symbolu w skali miesigca lub roku

(decyduje o tym rodzaj numeracji M/R okreslony w sposobie numeracji dowoddéw).

3 Dowody ksiegowe

3.1 Rejestracja gtowki dowodu

Po wybraniu funkcji Dowody ksiegowe, uzytkownikowi pojawi sie ekran jak na rysunku

ponizej.

 Dowody ksiegowe
: gymbol dowodu  PK - Przeksigwowania | |4 Dekretada | | & Przelew | 5% Drukuj PK | | Historia
Numer Numer dowaodu Termin . Tlasé
dovicai @ Data dowodu KJ’P‘ NIP | e Nt | Data Vat Opis |Kc|szt\,| PI’;{ELI' oz Statug
37 2007-0619 P 678-164-2508  zal/a/2002/23 2007-06-19  2007-06-19 _ 0o 2
o 47 2007-06-15 K [000265 Korekta 2007-08-14  2007-06-15  WYDANIE ZASW. O NIEZA [X] 3 3
F5 -
Waluta | Oddziat [FIRMA Datasprzedazy | |
Zlecenia | | Akwizytorzy | | Roboty | | Nr. umowy
DELFIN DELFIN sp. z. 0.0
30-316 Krakdw ul. Wrzosowa 12
NIP: 00O 265 Nrkontr.: 00265 Nrtel.:

Rys. 3.1 Rejestracja dokumentéw ksiegowych

Rejestracje obrotéw na poszczegdlnych kontach ksiegowych prowadzona jest z kontrolg
powtarzalnosci dowoddw, tzn. czy dowdd o danym symbolu i numerze istnieje juz w zbiorze.

System nie dopuszcza do powtérnego wprowadzenia dowodu.

Po wejsciu do menu Rejestracja -> Dowody ksiegowe na ekranie pojawi sie formularz z
dowodami ograniczonymi tylko do tej grupy dowoddéw, ktdéra jest okreslona w polu
stownikowym na formularzu. W tym momencie mozliwe bedzie wprowadzanie dowodow tylko

0 tym symbolu.
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Wprowadzanie nowego dowodu zaczynamy od rejestracji tzw. gtéowki dowodu, ktéra zawiera

petng informacje o dokumencie zrédtowym.

Nalezy wpisa¢ nastepujace dane:

K/P - Pochodzenie NIP K- Kontrahent, P- pracownik

NIP - NIP lub numer kontrahenta (jezeli kontrahent nie byt wpisany do

bazy, nalezy wprowadzi¢ jego dane)

Numer dowodu numer dokumentu zréodtowego np. numer faktury

data dokumentu

Data dowodu

termin ptatnosci termin ptatnosci dla faktur

data Vat - data powstania obowigzku podatku VAT,
Opis - tres¢ opisujgca zdarzenie gospodarcze,
Koszty - Oznaczenie czy ma by¢ uruchomiona kontrola kosztow (zgodnos¢

kont zespotu 4 i 5),

Dla kazdego dowodu zapisywana jest automatycznie:

e« Numer dowodu - narzucany automatycznie
» status dowodu:
1 - dowdd niezgodny,
2 - dowadd pusty,
3 - dowdd zgodny i dopisany do zbioru standw,

« jlos¢ poz. - jestto liczba ksiegowan w dowodzie

Numeracja dowodow jest prowadzona automatycznie. W przypadku btednych numerdéw lub
brakdw w numeracji mozliwa jest renumeracja wszystkich dowodow danego symbolu za

pomocg funkcji Renumeracja dowodow.

3.1.1 Dekretacja

Po wprowadzeniu informacji w gtdéwce dowodu, poszczegdlne pozycje dowodu wprowadzamy

za pomoca przycisku Dekretacja.
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Dokumenty rejestrowane w samym dziale ksiegowym rdéwniez mogg mie¢ pewne
wspomaganie (przyspieszenie ksiegowania) zasilane przez tzw. wzorce ksiegowan, ktére

zmniejszajq liczbe recznie wprowadzanych zapisow.

Po uruchomieniu dekretacji uzytkownikowi pojawi sie formularz do wpisania poszczegolnych

pozycji dowodu.

Dekretacja -> Sd PK - Przeksizwowania  Numer dowodu 47
| % Stomo | ¥ Zmiena stron | B3 Rozlizenie Zaliczki | ¥ Rozrachunki =8 &
Lp & Konto ksicgowe Wn Konto ksicgowe Ma Kwata Opis §
1 20170064 100.00 WYDANIE ZASW. O NIEZALEGANIU l
2 20170064 £0.00 WYDANIE ZASW. O NIEZALEGANIU =
s 3 [20170064 | 20.00 WYDANIE ZASW. O NIEZALEGANIU g
2
o
F5 Wn “Ma 'Saldo
PLN 100.00 100.00 0.00 sy e K Sads
8% 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
P/B 0.00 0.00 0.00
|| _ZABKA POLSKA
i kel | mipl7zsizsazis | pDatadowodu [2007-06-15 | skwiytor | | symbolwaluty | |
Numerdowodu !Kurekta | Termin platnogg2007-08-14 | Zlecenia | | Datawaluty | |
FiK | | Datavat  [wo706-15 | Roboty | | Tabela [ q
Datasprzedazy | | Neumowy | | Kurs | o.000000]
kwotawaluy | 0.00]

Rys. 3.2 Dekretacja dowodow

Dekretacja stuzy do zaksiegowania dokumentu na konta ksiegowe zadeklarowane w planie
kont. Petna kontrola z planem kont nie pozwala wprowadzi¢ innego konta niz plan kont
przewiduje. Uzytkownik w momencie wprowadzania konta uzytkownik ma mozliwosc
korzystania ze stownikow analityk, ktdre podpowiadajq sie podczas wprowadzania i wybrania
wiasciwej analityki konta zwigzanej ze zdarzeniem (operacjg gospodarcza).

Typ operacji ksiegowej okresla strona po ktérej wpiszemy konto ksiegowe. W przypadku gdy
ksiegowanie ma by¢ traktowane jako storno pod skréotem klawiszowym 'S’ udostepniona jest

funkcja, ktoéra zmieni operacje na storno oraz podswietli konto na kolor pomaranczowy.

W pole Kwota - nalezy wprowadzi¢ kwote z dokumentu ksiegowego.
Dla dowoddéw walutowych wypetniamy pola dostepne na pasku pol edytowalnych
znajdujacych sie ponizej. Kazde konto zadeklarowane jako walutowe wymusza uzupetnienie

pola Symbol waluty.
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Symbol waluty |EUR1 v|

Data waluty |2EIEIB-EIB-EIE v|

Tabela | 1|
Kurs | 3.260000|
Kwotawaluty | 50.00]

W dolnej czesci ekranu wyswietlane jest pasek z podsumowaniem ksiegowan po stronie Wn,
Ma oraz Saldo. Informacja podana jest dla sum w walucie polskiej (PLN), w walucie obcej
($$) i dodatkowo wyswietlone sg sumy dla kont pozabilansowych (P/B).

Po prawej stronie pod tytutami Kwota Wn Kwota Ma i Saldo zebrane sg wartosci z rekordéw

ktore sq zaznaczone.

= Wn Mz saldo

PLN 100.00 -100.00 200.00 Kwata Wn Kwata Ma Salda

£ 0.00 0.00 0.00 100.00 -100:00 200.00
p/B 0.00 0.00 0.00

Zamkniecie dowodu klawiszem ESC lub przyciskiem Zamknij powoduje poréwnanie sumy
kwot wprowadzonych po stronie Wn i Ma w ztotych i walucie obcej oraz zgodno$¢ kregu
kosztow (zespdt kont 4 i 5) gdy kontrola kosztow w dowodzie zadeklarowana jest na ‘T’. Na

ekranie przywrdcona zostaje formatka z gtéwkami dowoddw.

W przypadku dowodu niezgodnego rekord zostaje podswietlony na kolor fioletowy.
Przyczyny niezgodnosci :
« btedna analityka lub jej brak (patrz komunikat w prawym dolnym rogu monitora)
« brak kontroli kosztowej — w celu ufatwienia analizy poprawnosci kontroli kosztowej

nalezy przycisna¢ klawisz F3

=
BILANSOWANIE
wn | B1236 s | 51236 cado | 0.00
KOSZTY
w5 | 18018 pya4a | 18018 5ado | 0,00
wnd | 160168 pyaaa | 18018 5aidg | 0,00
[T

Rys. 3.3 Analiza kontroli kosztow
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11 PO WYJASNIENIU NIEZGODNOSCI DOWOD KONIECZNIE POPRAWIC !

Jezeli system wykryje niezgodnosci, to w biezagcym dowodzie w polu stan (status) wpisana
zostanie cyfra 1. Dla dowodu zgodnego pole stan (status) przyjmie wartos$¢ 3 w zaleznosci od

dopisania do zbioru standw. Dowdd pusty zawsze ma stan (status) = 2.

W dowodach ksiegowych z duzg iloscig dekretow mozna w zaleznosci od potrzeb korzystac z

listy selekcji oraz positkowac sie klawiszami funkcyjnymi F3 i F4.

x|
Opera (0w, M.1.2.3.4) [ Kanto [555605

Rys. 3.4 Analiza dekretu

3.2 Rejestry Vat - réznice

Zbiér gromadzi dowody ksiegowe ze zbioru obrotow o dacie VAT réznej od roku i miesigca
obliczeniowego. W tym celu nalezy po zaksiegowaniu obrotow wykorzysta¢ funkcje

Dopisanie do pliku ZOVAT, ktora automatyczne przepisuje dowody do tego rejestru.

Mozna réwniez wprowadzi¢ z klawiatury dokumenty (sposob ksiegowania jak w pkt. 3
Dowody ksiegowe) dotyczy to dowoddéw z poprzednich okreséw (przed wdrozeniem
systemu), ktére musza uczestniczy¢ w rozliczeniu podatku VAT po rozpoczeciu eksploatacji
systemu. Dowdd taki mozna zadekretowa¢ w mys$l opracowanych rejestrow VAT i
zaksiegowa¢ w SD ujmowanym w rejestrze VAT (np.: RU wewnetrzny do rozliczenia kosztéw
reprezentacji i reklamy).

W przypadku dowoddéw sprzedazy =zarejestrowane zdarzenia dotyczg kilku okreséw
powstawania obowigzku VAT. Zatem w dekretacji mozna rozpisa¢ poprzednio zarejestrowang

fakture w miare potrzeb na kilka dekretéw.
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4 Podglad

4.1 Przegladanie

+ Przegladanie obrotdw - (przegladarka obrotow w ramach jednego miesigca
obliczeniowego)
+ Przegladanie obrotdw - archiwum - (przegladarka obrotéw na przestrzeni kilku

miesiecy obliczeniowych)

+ Przegladanie dowoddéw - (przegladarka dowoddéw ksiegowych w ramach jednego
miesigqca obliczeniowego)
+ Przegladanie dowodow - archiwum - (przegladarka dowoddw na przestrzeni kilku

miesiecy obliczeniowych)

Przegladarki stuzg do szybkiego przeszukania zbioru obrotéw lub dowoddw w walucie polskiej
i obcej. W polu selekcji mozna poda¢ klucz przeszukiwania. Kluczem tym sa informacje
pozwalajace zidentyfikowac dany zapis lub grupe zapisow ksiegowych. Pole Rok, mc pozwala

wybrac¢ miesigc obliczeniowy, z ktérego bedg przegladane obroty.

W dolnej czesci formularza znajduje sie podsumowanie wybranych kont po stronie Wn i Ma.
Dla przyspieszane pracy przegladarek na ekranie wyswietlane jest pierwsze 50 rekordow
spetniajacych warunek selekcji, dlatego dodatkowo widnieje informacja o ilosci wszystkich

rekordow.

Funkcje tg wykorzystuje sie do kontrolnego przegladu zaksiegowanych dokumentéw w celu
odszukania np. : btednych zapiséw na kontach, ztej dekretacji, przegladu wszystkich zapiséw
na zadanym koncie itp. Wyswietlone na ekranie informacje pozwalajg na zlokalizowanie
zaistniatego btedu i dokonanie poprawy we wskazanym dokumencie. Funkcja daje réwniez
mozliwo$¢ odszukania konkretnej pozycji ksiegowej poprzez zadanie chocby jednej informacji

(np. tylko numer faktury lub data).

25



brota

i Rok mc majz2008 =

& :H';:"g&‘mmp‘ﬁ A‘ Sd & :;A‘ggﬁ: Kontoks'iegcwa‘ Kwota ‘KIP‘ NIP ‘ fNaulgtnu?; ‘ Data dowodu‘ Data VAT‘ p-lf—aetg[énci ] §
75 |3 BIB0l 97 18 2692 10950 o70000 2008-05-19 g
74 |3 MBol %8 18 2701 13113 677103242 2008-05-20 3
75 |3 M B0l 98 18P | 2702 | 20230062%5 (6771032432 nadpl.2xzapl. 2008-05-20 g
76 |3 98 18P 13113 11323164274 025/13/4/22/ 2008-05-20 &
773 98 18P 025/13/4/22/ 2008-05-20 5
78 |3 98 18P ! 2008-05-20 =
75 3 98 18 2 20080520
80 |3 01| 98 1BP 2700 / 2008-05-20
BEN [¥] BO1 99 1:BP 110 000.00. 2008-05-21

2 |3 MBo1 99 18P _ lpoonoo 2008-05-21
83 |3 B0t 09 18P 13113 | 244083.31 5250002439 2008-05-21
B4 |3 [V BOl 99 18P 2742 2011016108 24409331 K 5250002439  024/19/4/23 2008-05-21 ]
85 |3 99 18 751 13113 112240 6410006985 1508 2008-05-21 1 vl
A il | L>‘|

Inne srodki pienigzne PLN

Wn Ma SW SM
PLN 114 357 414.40 113 578 £20.886 7 4 5 e R 0.00 .. ;
IloS¢ rekordow:
$8 2 632 837.56 1 073> 627.82 I 55730974 0.00 28200
Saldo

Rys. 4.1 Przegladanie obrotéw

4.2 Przegladanie zbioru stanow zi

Funkcja pozwala uzytkownikowi odczytanie obrotéw, sald i persalda konta w ramach

wybranego roku obrotowego.

Okno selekcji pozwala znalez¢ zadane konto wyszukujac go po numerze konta lub po nazwie

konta.
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i Rok obrotowy 2007 B oddzat FIRMA | | T przegladanie obrotdw

@ Konto A| Nazwa ‘ K‘

oj (0101 i Srodki trwate - budynki 0
3 |oi02 Srodki trwate - budowle 0
4  |o1o3 Srodki trwate - koty | maszyny 0
5 |0104  Srodki trwate - maszyny | urzadzenia 0
6 |0105  Srodki trwafe - urzadzenia, aparaty | kotfy 0
7 |0106  Srodki trwale - urzadzenia techniczne 0
A odki trwate - £ syl
5 |oio e
10 |o109 a

@ MicoE ‘ og:;:?usy ‘ mieggc;t: wn e mjaesleme namgggnag Wni nara?tbarjgtcye Ma Saldo Wn Saldo Ma
L1 |Kwiecief 1 0.00, 0.00 _0.00 0.00. 0.00, 0.00
2 |Lipiec i 18705.00 20460.00 18705.00 2046000 0.00 755.00
3 |siemen 0530 OO 000 1970500 2046000 .00, 755.00
4 |Wesien 6 .0.00 b0 18705.00 . 2046000 .0.00 . 73500
5 |Paidziemik 7 0.00: 0.00 18705.00 20460.00 0.00: 755.00

(P |01 101 500.00 0.00 20205.00 20460.00 0.00 255.00
*FBilans otwarcia Wn Bilans otwarcia Ma

0.00 0.00
BO wn korekta BO ma korekta
0.00 0.00

Rys. 4.2 Przegladanie zbioréw stanow

la¥jksiegowose
ja B
| T Pierwszy 4r Pop

| 1 d =i

rzedni {5 Mastapry {2 statmi | ap Moy
: j’EdvtDr | Zapisz keys Wezytaj ksys | Zapisz ksys 7 serwera frmowego | Ialetialnj algorytrmyfraportyfexe Pravcisk 1 Preycisk 2

: Rok obrotowy 2009 -

@ Konto ksiegowe & Mazwa konta i\‘gﬂiﬂl K

o (132 Rachunek dewizowy EUR 0
2 20506002 F.H.U "DOMAR" Krakdw ELIR, a
3 20606002 F.H.U "DOMAR" Krakow ELR a
4 20624003 Robel Bahnbaumaschinen GrbH  Frelassing ELIR o
5 20524004 ROCKWOOL (5- Rocoleta 8/S Hedelmsene ELUR 0
5] 75103 Koszty operacii finansowych-raznice kursowe zredizowans ELIR ‘0
7 75203 Przychody z operacii finansowych-roznice kursowe zrealizowane ELR ]
Fs

Bilans korekta Ma
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Bilans otwarcia Wh

Bilans otwattia Ma

Bilans korekta ¥n

| Poprave - F2 =¥Kasj-F8 [alZapisz - F12 Anuli- F10 | [x] Zamkni zaktadke | (2 Pomoc =

g4 PLI §4 FLM
| ooo | 0.00} Obroty miesiacain~ | 3040000 | 171 823.84|
| ooo | 0.00| Obroty rissiaca Ma | 12 083,64 | 51 588.11|
| oo | 0.00] Obraty narastaiace Wn- | 39 400.00) | 171 523.84|
| oo, | 0.00] Obroty narastajace Ma. | 12 083.64| | 51 589,11
Saldo Wi | 27 316,38 | 120 235,73
Miesige ohliczeniowy: gty 2008 g Salda Ma | D.DD| | D.DDl

Rys. 4.3 Przegladanie zbioréow standéw walutowych



4.3 Stan konta - stany PLN

Wybierajac z menu Podglad -> Stan konta - Stany PLN uzytkownik ma mozliwos$¢ odczytania

obrotow, sald i persalda konta lub grupy kont, a takze pozwala stwierdzi¢ poprawnosc

bilansowania sie catego zbioru standéw ( BO, obrotéow narastajgcych, miesiecznych).

Aby dokonac obliczen nalezy klikng¢ przycisk Oblicz.

Stany konta - PLN

czerwiec2007 ¥

Bilansowe ™ Kanto 201

| 4 Dodaj (= Obliz = 0dejmi 5% Drukuj

STAN KONTA
Konta bilansowe Suma obliczen
Bilans otwarcia L -100.00 -200.00 Konta bilansawe Suma obliczer
Ma -100.00 -200.00
M-c 7.2007 Wn 884 468.24 1 768 936.48
Obroty roczne  Wn 301935141 6 038 702.82 Ma 1 068 518.06 2137 036.12
2007.. 6.2007 ’ '
. 3 886 844.86 7773 689.72 Win-Ma -1 051 543.27 -2 103 086.54
Obroty narast. Wn 3 019 251.41 6 038 502.82
BO..6.2007 Ma 3 886 744.86 7 773 489.72 M-c 8.2007 Wn 231 616.70 463 233.40
” S S Ma 9§ 338.85 196 677.70
n
Saldo 6.2007 2 : Wn-M = >
e Ma 1123 363.73 2 246 727.46 s B e KIGE AR
Wn-Ma -867 493.45 -1 734 986.90
M- 9.2007 Wn 3 510.77 7 021.54
M-c 6.2007 Wn 923 538.37 1847 076.74 Ma -26 701.53 -53 403.06
Ma 812 925.35 1 625 850.70 Wn-Ma -888 053.12 -1 776 106.24
Wn-Ma -867 493.45 -1 734 986.90
Konta sumowane:
1. +201
2. 4901
Rys. 4.4 Stany konta - PLN
Na formularzu przedstawionym wyzej uzytkownik moze sumowac odejmowacd

jednoczesnie kilka kont ksiegowych. Obliczenia dla tych kont pojawiajg sie w kolumnie Suma

Obliczen.

Aby zsumowacd/odja¢ kilka kont, w oknie konto nalezy wpisa¢ numer konkretnego konta

ksiegowego i klikng¢ myszg na przycisk + Dodaj/- Odejmij, program automatycznie dokona

obliczen, ktdére pojawig sie na formularzu.

Nacisniecie przycisku Drukuj wygeneruje raport na ekran monitora.
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4.4 Statystyka stanow i obrotow.

Funkcja ta stuzy do kontroli wprowadzonych danych i polega na poréwnaniu zbioru stanéw ze

zbiorem obrotéw. Jezeli wszystkie dowody sg zgodne to strony Wn i Ma powinny by¢ réwne

w zbiorze stanow i obrotéw. (!!!)

Prowadzona jest kontrola bilansowania zbioru stanéw w zakresie B.O. i obrotow
narastajacych.
standw i obrotdw
2 konta | E oblicz
STATYSTYKA STANOW I OBROTOW
Ilos¢ kont: 371

Konta bilansowe

: - Wn
Bilans otwarcia
Ma

Obroty roczne Wn
2008., 8.2008 5

Obroty narast. Wn
BO..8.2008 5

Saldo 8.2008

147 060 188.46
147 060 188.46

753 191 781.63
753191 781.63

900 251 970.09
900 251 970.09

400 582 768.10
400 582 768.10

M-c 8.2008 wn

19 882 261.53
19 B82 261.53

0.00

M-c 8.2008 Obroty

wn 19 959 983.04
Ma 19 960 356.04
Wn-Ma -373.00
Dowody wszystkie 1069
Dowody zgodne o903
Dowody niezgodne 63
Dowody bez dekretéw 103
Ilos¢ dekretow 2 465

Wystapilty bledy

Rys. 4.5 Statystyka standéw i obrotéw z wystgpieniem btedu

Jezeli zaakceptujemy puste pole , konto”, to otrzymamy podsumowanie stanow

i obrotow na wszystkich kontach. O zgodnosci statystyki swiadczy fakt, ze na dole ekranu

pojawia sie komunikat OK. W przeciwnym wypadku pojawi sie komunikat Wystapity btedy.

4.5 Stany konta $$

Wybierajac z menu Podglad -> Stan konta $$ uzytkownik ma mozliwos¢ odczytania obrotow,

sald i persalda konta lub grupy kont walutowych, a takze pozwala stwierdzi¢ poprawnosé

bilansowania sie catego zbioru standéw. ( BO, obrotdw narastajacych, miesiecznych).
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ﬁEdytor | Zapisz ksys Wizytaj ksys | Zapisz ksys 2 serwera firmowego | Uaktualnij algorytmy raportyfexe  Praycisk 1 Praycisk 2

luty 2009 ~  Blansowe - EUR - Komto | 4 Dodaj |[E oblicz | = Odejrrij | 54 Dok

| Kants bilansowe EUR Suma ohliczef £ PLM Suma ohliczen =t Konta sumowans:
. Wi 0,00 0,00 0,00 0,00 L

Bilans otwarcia ; ;

Ma 0.00 0,00 0,00 0.00

Obroty roczne  Win 94 183 64 a4 163 64 409 974,30 409 974,80

AR 68 167.28 68 16728 297 988,79 297 988,79

Obroty narast. Wi 94 183 64 a4 183 64 409 974,80 409 974,80

bidie ey Ma 62 167.28 68 167.28 207 938,79 297 938,79

o 20000 M0 30 616 .36 30 616,36 134 974,74 134 974.74

Ma 4 600,00 4 600,00 2202873 2292873

Wn-Ma 26 016 36 26 016,36 111 986.01 111 986,01

easns 69 783 .64 69 782 64 306 626,16 306 626,16

' Ma 55 683 .64 55 683,64 242 27827 242 278.27

Win-a 26 016,36 26 016.36 111 986.01 111 986.01

vcasmng  m 0.00 0.00 0.00 0,00

Ma 0,00 0,00 0,00 0.00

Wi 26 016,36 26 016.36 111 986.01 111 986,01

vy 0,00 0.00 0,00 0.00

Ma 0.00 0.00 0,00 0.00

Wiz 26 016 36 26 01636 111 986,01 111 986,01

Rys. 4.6 Stany konta $$
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5 Stowniki

5.1 Kontrahenci

Zbidér ten zawiera informacje o kontrahentach. Jest on jednakowy dla wszystkich modutéw
systemu. Dane wykorzystywane sg na wydrukach ze zbioréw rozrachunkowych, rejestrach
VAT, przy pisaniu przelewow, wezwan do zaptaty, potwierdzenia salda, noty odsetkowej,
wystawianiu dowoddéw kasowych (KP, KW). W przypadku wykorzystywania funkcji
drukowania przelewdw nalezy w bazie kontrahentéow wpisywac¢ doktadnie nazwe i numer

rachunku bankowego.

Uzytkownik ma tutaj do dyspozycji nastepujgce zaktadki:

+ Kontrahenci

« Odbiorcy

« Nabywcy

+ Osoba do kontaktu

« Informacje dodatkowe
e« Adresy

* Rabat

« Auta - rejestracja
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i Nip Humer Skrot #% Rozrachunki biezace | %% Rozrachunki biez. + arch. | 5% Drukui | 4 Faktury nierozliczone
Numer -
Prefix | NIP a| kGRtahants | Skrat nazwy | Qpis |
& 000265 00265 [DELFIN J

Nabywey Y Osoba dokentakty Y Informacie dodathone Y Adresy Y Rabat J auta rejestiocie NN
oddzat | | Liczy¢ odsetki B nie | % | c.00

Rodzaj |—| Sposob platnosd |G-Gotowka

Status ’—| Dni do zaplaty ’—14\

Nazwal  [DELFIN

Nazwa 11 |sp. Z 0.0.

Nazwalll |

|

|

|
Migjscowost |Krakdw | Forma [sp.zoo. | Limitzadfuzenia [ 15000.00]
Ulica |u|. Wrzosowa 12 | Data koncesii [m—| Procentrabatu |71ﬁ}
Kod |30—316_| Poczta [KRAKOW | Kategorie |m| Wezwanie do zaptaty
Wojewédzbvoil‘u'lafouulskje | Telefon |7| Blokada kontrahenta
Rachunekbankowy [Nr1 2223456780-1234567891011121 | Druk saldana fakturze
Saldo naleznosd przeterminowanych: 0.00 Rodzaj dok. sprzedazy |F-Faktura \
Naleznosd [ 500.00| Saldo N-Z Poziomcen
Zohowiazania |7DDD| 500.00 1. miary przelicznikowe

Rys. 5.1 Stownik kontrahentéw
Formularz przedstawiony na rysunku umozliwia zaréwno przegladanie, poprawianie jak i

dodawanie nowego kontrahenta do zbioru kontrahentéw.

Wielos¢ opcji i pél na formularzu pozwala dokfadnie opisa¢ kontrahenta jak réwniez uzyskac
podstawowe informacje dotyczace rozrachunkéw z danym kontrahentem, stuzg do tego

przyciski Rozrachunki biezgce i Rozrachunki biez+arch.

Uwaga ! Do zbioru kontrahenci uzytkownik moze wejs¢ podczas rejestrowania dokumentéw
ksiegowych. Po wejsciu na pole NIP w zaleznosci od znacznika ‘K/P’ program automatycznie

przechodzi do zbioru pracownikéw lub do zbioru kontrahentéw.

Po dodaniu nowego rekordu nalezy uzupetni¢ dane kontrahenta wpisujac je w odpowiednie
pola. Wprowadzenie kontrahenta o istniejgcym juz w zbiorze numerze lub identyfikatorze NIP
jest niemozliwe. Dla powtarzajacych sie NIP-6w np.: CPN, nalezy na koncu numeru NIP
dopisac jakikolwiek znak - litere alfabetu np. :

e 1112223344A - stacja CPN nr.461,

e+ 1112223344B - stacja CPN nr.155.
Na wydruku rejestru VAT oraz faktur litery A i B beda pominiete.
Numery NIP mogg by¢ wpisywane jako ciag 10 cyfr. Jesli w pole NIP zostanie wpisany numer

regon nalezy go poprzedzic¢ literg ,R”.

Wprowadzanie nowych Ilub aktualizowanie istniejagcych danych mozliwe jest w czasie

rejestrowania dowodow ksiegowych - faktur.

32



Program moze prowadzi¢ automatyczng numeracje dopisywanych kontrahentéw, zgodnie z
deklaracjg wprowadzong na etapie wdrozenia programu.

Zalecany sposob nadawania numeru kontrahenta (nr kontrahenta) - wykorzystanie pierwszej
litery nazwy kontrahenta dla dwdch pierwszych cyfr :

A B :C:D:E :F:G:H:I :J:K:iL :M:N:O :P:Q :R:S :T :U :V W:X:Y :Z
01:02:03:04:05:06:07:08:09:10:11:12:13:14:15:16:17:18:19:20:21:22:23:24:25:26

dalsze np. 3 cyfry to kolejny numer wewnatrz danej grupy (litery) np. 06001 - pierwszy
kontrahent na litere F.

Inny sposéb numeracji kontrahentéw litera + kolejny nr w ramach litery

Np. MO0OO1, ... MOO53

Pole skrét nalezy wypetnia¢ w sposob umozliwiajacy szybkie odszukania kontrahenta. W polu

skrot nie mozna uzywac znakow ', *, V'

W celu uzupetnienia numeru rachunku bankowego kontrahenta nalezy wej$¢ w pole Rachunek
bankowy i tam w otworzonym stowniku najpierw doda¢ rachunek bankowy a nastepnie
wstawi¢ go, uzywajac klawisz F3. Tak wybrany rachunek jest rachunkiem domysinym

wstawianym podczas wykonywania funkcji w programie wykorzystujacych rachunki bankowe.

Informacje o biezacych stanie transakcji z danym kontrahentem znajdujg sie w polach:

Saldo naleznosci przeterminowanych: 0.00

Naleznosd | 500.00| Saldo N-Z

Zobowizzania | D.DI]| 500.00

Natomiast podglad na rozrachunki danego kontrahenta dostepne sg przy uzyciu przycisku

Rozrachunki biezace lub Rozrachunki biez.+arch..

Drukuj - Przycisk ten umozliwia wybdr jednego z dwdch wydrukdw:

+ Drukuj kontrahentéw - wydruk ten umozliwia wydrukowanie podstawowych danych
takich jak: nazwa, adres, skrot, nip. Do wydruku brani sg tylko kontrahenci znajdujacy
sie na ekranie tzn. ilo$¢ pozycji mozna ograniczy¢ przez selekcje.

e Drukuj naklejki — wydruk umozliwia wydrukowanie danych adresowych kontrahenta
na naklejkach do kopert. Wydruk naklejek mozliwy jest dla dwdch formatéw: mata
105x48 szt.12 oraz duza 105x74 8 szt. Kolejne rodzaje mozna dotozy¢ po

skontaktowaniu sie z serwisem.
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Wydruk naklejek mozna dokona¢ na dwa sposoby:
« wiele naklejek dla jednego kontrahenta - drukowanie odbywa sie poprzez ustawienie
sie na wybranym kontrahencie i wywotanie wydruku naciskajgac przycisk ,Drukuj

naklejki”. Nastepnie nalezy podac¢ rodzaj naklejki,

YWprowad: rodza) naklejki:

mala 105x48 12 szt -

ala 105x48 12 szt

duza 105x74 8 szt

a nastepnie po przecinku numery naklejek, na ktdrych maja sie wydrukowac dane.

YWiorowad: numer naklejkl:

1,234,267

aF. ALl

Naklejki dla wielu kontrahentow - drukowanie odbywa sie poprzez zaznaczenie
przyciskiem Insert wybranych kontrahentéw. Zaznaczone pozycje zostang
podswietlone. Nastepnie nalezy wywota¢ wydruk poprzez nacisniecie przycisku Drukuj
naklejki. Kolejno nalezy wybra¢ rodzaj naklejki. Nastepnie nalezy podac¢ po

przecinkach numery naklejek, na ktérych majg wydrukowac sie dane.

Uwaga ! Jezeli ilo$¢ zaznaczonych kontrahentéw bedzie rézna od ilosci podanych numeréw

naklejek wydruk zostanie zatrzymany.
+ Faktury nierozliczone - nacisniecie przycisku umozliwia wydrukowanie transakcji

nierozliczonych danego kontrahenta. Na wydruku uwzgledniane sg réwniez faktury

zarejestrowane w module Zakupu ale nie zadekretowane.
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5.1.1 Rabat

Zaktadka stuzy do deklaracji rabatow dla danego kontrahenta. Rabaty zadeklarowane w tej
zaktadce bedg sie podpowiada¢ w momencie wypisywania pozycji faktur sprzedazy. Rabat
mozemy zadeklarowaé¢ na wybrany produkt oraz przy odpowiedniej formie ptatnosci np.
gotowka. W przypadku gdy pole ,Sposdb ptatnosci” jest nie wypetnione rabat bedzie

podpowiadany za kazdym razem przy wystapieniu wybranego produktu.

5.1.2 Auta rejestracja

Zaktadka stuzy do rejestracji samochoddw nalezacych do danego kontrahenta. Opcja

wykorzystywana przy sprzedazy prowadzonej na stacjach paliw.

5.2 Pracownicy

Zbidr ten zawiera informacje o pracownikach firmy. Wszystkie dane pochodzg bezposrednio z
danych kadrowych i tylko tam jest mozliwo$¢ dodawania nowego pracownika usuniecia lub
poprawy juz istniejgcego. Zbidr ten jest rowniez stownikiem pracownikow, ktéry dostepny
jest w ksiegowosci w momencie tworzenia dokumentéw ksiegowych. Numeracja ksiegowa
narzucana jest automatycznie w trakcie przyjmowania nowego pracownika zgodnie z
okreslonymi parametrami w Administracji. Pole ‘numer ksiegowy moze by¢ korygowany ale
tylko w przypadku gdy wprowadzony nowy pracownik uzyskat nieprawidiowy numer
ksiegowy. W innym przypadku moze to spowodowac niescistosci w obrotach ksiegowych

gdyby istniejacy dotychczas numer zostat uzyty jako analityka konta.
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%F Pierwszy  4r Po

Be Podolad am
przedni <% Mastepny

cia B

& Ostatri | 4k Mowy & Popraw - F2. =Kasuj- FB [ Zapisz - F12 Anului - F10 | [x] Zamikni zaktadke | () Parnoc +

© A Edvtor | Zapisz ksys Wezvtaj ksys | Zapisz fksys z serwera frroweno | Usktualni algorytmy raportyfese Pravoisk 1 Preyvoisk 2

: Rok obrotowy 2009

S 'Drukuj
Tifr Murner ksisgomy Mazwisko i Irrig. & Pesel Status

o 19174414516 ooo2 BEDMNARSKA WIOLETTA 76120306004
2 |e541264723 0oos BORKOWSKT JACEK 83061203455
3 9441172530 ooog CZATRIDWSES BARBARLS 80050506004
£h 8174546920 oool JAWORSKT RAFAL 82020616573
5 6794569663 00os KAPLCK WICENTY 80073107315
5] 0441174563 000 PATERA MARIAN 74022805125
7 19381244531 000G RZEWILISKA AMMA 80030500957
a8 624158237 ooo3 SECZEPKOWSET MARCIN 70050107150
9 67906651213 ooo7 WIECZOREK WIOIZIECH FE022807150

S
Poczta

Kod pocztowy
Migjscomost
Llica

Mt dornu

hr lokalu

s
—

Rys. 5.2 Stownik pracownikdéw

5.3 Zleceniobiorcy

Zleceniobiorcy wprowadzani sg w module Kadry.

Stownik umozliwia wglad w kartoteke zleceniobiorcow z réwnoczesnym dostepem do

podstawowych danych.
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1]
“Refestraia e Stowriki o Administracia B Raporty
| 4pPienwszy 4 Poprzedn <% Nastepny Sz Ostatni | S Nowy [ # Popraw - F2 =Kasuj- F8 [ Zapisz - F12 &
: ﬁEdytDr | Zapisz lkeys Wizytaj keys | Zapisz ksys 2 setwera firmowsgo | Uaktualnii algorytrey fraparty /exe s
' Rok ohratowy 2007 * <4 Dk
IR Murmer ksisgoy Mazwiska i Irri A Pesel StatL| &
e = - =l = T
Jy |aFe-164-25.08 | EOWALSKT JaN FAOE2125660 o
i
g
CL
< | »iE
(s 3
| Poczta |Kraku:’uw |
: kiod pocztowy I36-256 |
Migjscownst |I<rak|jw |
i Illica |Wrzu:nsnwa |
© M domu |12 |
Mr lokalu '|23 |
. Mumer rachunku |I'~.|r:EI = |
= -
DEM | Rafat Ortyl (rafal) | Rok 2007 Mc 6 | | NP 678-164-25-08 |
Rys. 5.3 Stownik zleceniobiorcow
NIP - pole zawiera numer NIP
Nr zleceniobiorcy - numer identyfikujacy zleceniobiorce w systemie Eden
Nazwisko - nazwisko zleceniobiorcy
Imie - imie zleceniobiorcy
Pesel - nr pesel zleceniobiorcy
Status - status zleceniobiorcy ustawienie statusu na [ spowoduje podséwietlenie

zleceniobiorcy na fioletowo. Taki zleceniobiorca nie bedzie widziany w stownikach
zleceniobiorcow.

Poczta - poczta

Kod pocztowy

Miejscowosé

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Numer rachunku - numer rachunku bankowego zleceniobiorcy

5.4 Rachunki bankowe
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Zbiér zawiera informacje o rachunkach bankowych wszystkich kontrahentéw, pracownikow i

zleceniobiorcéw dla ktérych te dane zostaty wprowadzone.

Formularz pozwala wprowadza¢ numery rachunkéw bankowych dla odpowiedniej grupy. Do
wprowadzenia nowego numeru rachunkowego nalezy wybra¢ NIP oraz uzupetni¢ nastepujace
pola:

e« Lp - liczba porzadkowa rachunku bankowego w obrebie jednego kontrahenta
Numer rachunku podzielony jest na trzy czesci:

e SK - Suma kontrolna (2 cyfry)

e« Numer banku - (8 cyfr)

« Numer rachunku (16 cyfr)

Numer rachunku mozna uzupetni¢ podczas dodawania nowego kontrahenta lub pracownika w

module kadrowym, wypetniajac pole edycyjne Lp konta bank w pkt 5.1 Kontrahenci.

| 54 Drukuj
ZF;" i NIP Egrrgamzrﬁ a| Adreskontrahenta | Lp .-3.| Sk | Nr banku | Nr rachunku | rBalglfL?ﬁl?u|
_ K 6760009114  ADW 140 16001485  0002001100017874
|k e762337780 ANION 123 10656135  B403045880280271
_ K :B67e233 7T 35 “ENION 123 10600135 8403032483092150
__ |k 5200000000 GAZ 173 1030184  7148001000533745
|k so92emseis GO 114 10451133  0045800035330000
|k 6781004124 INFOKRAK 179 12404719  1111000051820789
= K 6761111131 KANCELARIA 179 12415250  1111004881451811
K 67600487 62 KLIMEX 128 10407624  777788889999000
|k 522p004323 KONSURCIUM 172 20351111 2063262633330000
K 14001 KOSMIDER 124 10602323 1111222233334
K 689167 2333 KUPCZYK 176 10360005 42560000232378%
K 5255252525 MEDICINA 113 66664789  1515232341419999
K 8371605871 MFO 174 10604569  B0S56999900005555
K. 6750006547 MPO LB 12445960  4561458000868424

Rys. 5.4 Rachunki bankowe

Rachunki nieaktywne mozna zaznaczy¢ w polu Blokada rachunku.

5.5 Stawki VAT

Zbiér zawiera obowigzujgce stawki Vat.

38



(ol

™ Rejestracia EBPodglad e Stowrik EpFunkee o Administracia I Raporty
L Pisrwszy 4rPopreedni <& Nastepry <k Ostatni | 5 Mowy | A Popraw - F2 =Kasui-F8 [olZapisz - F12 Arulu - F10 | [3] Zamknij zaktadke | (2) Pomac =

- =4 Drukuj
St\?;\zka Opis Analityka E;gé::g
fue] Stawka 0 % oo 00,0000
03 Stawwka 2 % o3 3.0000
—lcT Stawla 7 % 07 70000
22 Stawka 22 % 22 22,0000
nd ‘Mie datyczy B8 0,000
& 2w | Zweelnicine 99 ~ 0.0000¢

DEM | Infokeak (instrukeia) | Rok 2007 Mc6 | | Stawkavat: 2w |

Rys. 5.5 Stownik stawek VAT
e Stawka VAT - oznaczenie stawki VAT np. “00”,"22","zd","zw".
e Opis - opis stawki VAT np. “Stawka 22 %", “Zwolnione”
e Analityka - analityka ksiegowa odpowiadajgca danej stawce VAT np. “00”,"22","88".
«  Wartos¢ liczcbowa — wartos¢ wykorzystywana przy obliczaniu wartosci kwoty VAT np.
“3.000”,”0.000"

5.6 Kursy walut

Formatka zawiera tabele wszystkich walut uzywanych w systemie. Ponizszy obrazek

przedstawia tabele kurséw wraz z jej specyfikacja.

(o1 |

™ Rejestracia  .aSiownki o Sdministracia  BERaporty

* TePierwszy 4» Poprzedni &% Nastepry <k Ostatri | <P Mowy | fPopraw - F2 =kKasuj- F8 [Hzapisz - F12 Anulai - F10 | [$] Zarmkni zaktadke. | &

| X Edytor | Zapisz ksys Wozytaj iksys | Zapisz iksys z serwera firmowego |.Uaktua\ni_j algorytmy fraporty/exe Preycsk 1 Praycisk 2
K1

y

= Specyfikagia kursu | ) Drukuj
Syrbiol walaty & Opis Preeficzril Kraj waluty
WHE ELR 1.00 EWG
HUF 7 Soscyficaris kursu walit. -> Symbol waluty, EUR .
L D e =00
SO |
Diata & Murmer kurst 4| Mazwa kursu = §
< [eo07-0705 1 &
2007-02-29 1 MER =
2007-05-30 1 NBP &
2007-10-09 3 EUR g
2007-10-10 1 @
2007-10-11 1 MBP
2007-10-11 2
2007-10-11 3
2007-10-11 4
2007-10-11 5
2007-10-12 151
2007-10-13 1MBP
2007-10-14 ] =

Rys. 5.6 Kursy walut
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Pola tabeli gtownej:
e Symbol waluty - identyfikator waluty ustalany przez uzytkownika
« Opis - literowy identyfikator waluty, ktory rownoczesnie jest skrotem jej nazwy
» Przelicznik - nalezy podac ilos¢ jednostek przeliczeniowych wg. obowigzujacych tabel
kursowych np.: 1$ , 1EUR, 1 GBP itp.
» Kraj waluty - w polu nalezy podac¢ nazwe kraju danej waluty
Przycisk Specyfikacja przywotuje tabele kurséw, ktorag mozna zaktualizowa¢ wpisujac w

kolumnach kursy waluty na dany dzien np.:
« Data - data wprowadzanego kursu
«  Numer kursu - numer tabeli kuréw
« Nazwa kursu - nazwa kursu rozréznienie np. na rézne banki

e Kurs - wartos¢ kursu

Uzytkownik sam decyduje jaki kurs bedzie w poszczegdlnych kolumnach. Tabela kurséow jest

aktualizowana z poziomu rejestracji dowoddéw na biezaco.

Drukuj - Wydruk pokazuje kursy wybranej waluty z miesigca obrachunkowego, w ktérym sie
znajdujemy.

5.7 Odsetki

Tabela odsetek podzielona jest na trzy kategorie:

e Odsetki ustawowe - naliczane kontrahentom
e Odsetki budzetowe - naliczane przez np. Urzad Skarbowy
e Odsetki EBC - odsetki EBC (Europejskiego Banku Centralnego)

W tabeli odsetek nalezy podac date , od ktérej odsetki beda naliczane i procent w stosunku

rocznym.
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5.8 Stownik zlecen

W stowniku zapisywane sg zlecenia wraz z ich opisami. Stownik ten stanowi analityke ZLECE
w planie kont. Na formatce widoczne sq wszystkie zlecenia jakie kiedykolwiek wystepowaty w

firmie.

5 <" administracia EERaporty
© ZPierwszy 4r Poprzedni <% Mastepry S Ostatri | sk Moy | APopraw - F2 =Kasuj- F [ Zapisz - F12 Anulug - F10 | -

j Eclytor | Zapisz ksys Wozytaj keys | Zapisz iksys z serwera firmowego | Uaktualnij algorytryraportyfexe Preycisk 1 Praycisk 2

Stownik zlecer
© s Dk
LG Opis Zecenia L A e
zZlecenia kontraktu T
51006 Sargra g
<> (51007 Winfart Plum =
51008 Winfort Cherry =
51009 g
_ s .
51011 infort Grapefruit -
91012 Winfort Tce: Fiord ]
51014 Dukat Red
51015 Grzane Kaorzenne
51016 vinfort Cherry 12
51017 Winfort Peach 13
51018 Amoretto Cherry
51019 Wino Frisguet Peach 1L
52001 Malewka Galicyjska Cherry b=
52002 MNalewka galicyiska Peach
52003 Krern Czekoladowa Wishiowy
52004 Krem Kawaowo Qmietankowy
520035 Krerm Waniiowa Kokosowy
S2006 Krern Orzechowy
52007 Krem Tiramisu
52008 Kram Crzechowo Ceekaladowy
52012 Winfort Bianco
52013 Malewka Galicyiska Ll

Rys. 5.7 Stownik zlecen
Numer zlecenia — numer zlecenia rownoczesnie ten numer stanowi analityke w planie kont

Opis zlecenia - opis ten bedzie sie pojawiat na wydrukach jako opis analityki

5.9 Wykaz robét

Stownik robot pojawiajacy sie przy wypetnianiu pola edytowalnego Rodzaj robét, podczas

rejestracji gtdowki dowodu.

5.10 Stownik opisow zdarzen

Zawiera informacje dotyczaca opisu dowoddéw ksiegowych np. faktur. Uzytkownik moze

skorzystac z tego stownika podczas rejestrowania gtdwki dowodu ksiegowego przy wejsciu do
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pola Opis. Ten sam stownik wykorzystywany jest podczas rejestracji faktur zakupu,

sprzedazy.

I Stownik opisdw - Sd APK - Automatyczne polec.ksieq,-roz

NFawstawr = 0 €

F

Dpis zdarzer gospodarczych i

blue connect - internet

energia elektryczna

gaz w porm, biurowyrn mc 08/09
kontrola komingw

naprawa zamka

opt, za oper, gotowkowe

Opfata KRS

optata rejestracyina WAT

optata za prow, rach

optata za przelewy

opfata za wzytk, karty

poyczka pien, obca
prenUmerata czasopisma m-c ;|

Rys. 5.8 Stownik opisow

5.11 Baza akwizytorow

Baza z danymi akwizytorow pojawiajgca sie przy wypetnianiu pola edytowalnego Akwizytor,

podczas rejestracji gtowki dowodu.
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6 Koszty

Modut ten jest adaptowany indywidualnie dla kazdej firmy, opracowywany jest wg.
odpowiednich algorytmow rozliczenia kosztow. Uzytkownicy systemu posiadajacy modut
automatycznego rozliczania kosztow winni dotaczy¢ wydruk z algorytmami do niniejszej

dokumentagji.

Algorytmy rozliczenia kosztéw opracowywane sg indywidualnie wg przyjetych ustalen.
Sposéb rozliczenia wyrazony jest w postaci sformalizowanych zapisow - algorytmoéw
jednoznacznie precyzujacych podany schemat rozliczenia. Rozliczenia oparte sq na bazie
tabeli standw narastajacych kont ksiegowych systemu, w ktérym dla kazdego analitycznego

konta pamietane sq wartosci.

bw,bm - bilans otwarcia ( odpowiednio dla stron Wn,Ma )
rw, rm - obroty roczne ( -#- )
mw,mm - obroty miesieczne ( -#- )

Oprocz wymienionych wyzej operatorow wystepujqg :

nw=bw+rw , nm=bm+rm - obroty narastajqce wraz z BO
SW=SX -SY, SM=sy - SX - persalda kont

sXx =nw -nm>0, sy =nm -nw>0 - salda kont

hx =mw -mm>0, hy =mm -mw>0 - salda miesieczne kont
hw=hx-hy, hm=hy - hx - réznica sald miesiecznych

Operatory stuzg do wyliczenia odpowiednich wartosci z kont, przy ktérych wystepuja. W
budowie kont kosztéw zespotu 5 ( Plan kont ) jedna z analityk stanowi pozycje kalkulacyjne (
pk ) kosztéw np.

« 10-materiaty,

« 20-ptace,

« 60-koszty ogolne.

501...pk - przyktad zapisu wzorca konta.

+ 501 - cze$¢ jawna konta okreslona cyframi,
. ... - kropki zastepujg dowolne znaki konta,

« pk - cyfry oznaczajace pozycje kalkulacyjng
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- wszystkie pozycje kalkulacyjne
- wybrana pozycja kalkulacyjna
10|20|30 - trzy dwucyfrowe kalkulacje 10,20,30.

Ksiegowania uzyskiwane z wyliczen wykorzystujg odpowiednio:

1 - strona Wn
2 - strona Ma
3 - storno Wn

4 - storno Ma

Przy podawaniu kont, jezeli wystepujg znaki x to rozliczenie przebiega oddzielnie dla

kazdego konta wystepujacego w tabeli standw. Algorytmy wyrazone sq w postaci podstawien

lub funkcji. Funkcje zwracajg wyliczong wartos¢ zmiennej, wykonuja obliczenia,

wyprowadzajg stosowne ksiegowania do zbioru obrotéw i stanow.
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I=x1+x2 - podstawienie do zmiennej Il sumy wartosci zmiennych x1,x2
[I=2S0(,nw”,”501....",”10") - funkcja ZSO() podstawia do zmiennej Il wartos¢
wyliczong dla obrotéw narastajgcych strony Wn ( nw ) dla konta 501 z pozycjq
kalkulacyjng ( pk ) 10 . W omawianym przykfadzie dla wzorca 501....,10 mogq
wystapic¢ konta : 501023310, 501046610, 501..itd..10
ZSWSP(Il,Im) - funkcja oblicza wspétczynnik ( iloraz IlI/Im ), ktéory  bedzie
wykorzystany do rozliczenia
ZSS(1,740111",2,"490",x1) - wartos¢ x1 ksiegowana jest po stronie Wn ( 1 )
konta 40111 oraz po stronie Ma ( 2 ) konta 490 .
ZSP(,mw”,"501xxxx","..",1,"701xxxx",2,”"501xxxx90") - Ksiegowanie obrotéw
miesiecznych strony Wn (mw) kont 501xxxx ze wszystkich pozycji kalkulacyjnych
(pk=".." ), po stronie Wn( 1 ) konta 701xxxx i na stronie Ma( 2 ) konta
501xxxx90. ( xxxx - podstawiane sg wystepujgace analityki ze zbioru standw ).
ZSWSP(lI/Im)
ZSN(,mw"”,”501xxxx",”10]20”,1,"501xxxx20",2,"523" true,true);
Dla wczesniej okreslonego wspotczynnika nastepuje rozliczenie konta 501 z pk=10 i
20 i ksiegowane jest po stronie Wn ( 1 ) konta 501xxxx20, oraz po stronie Ma ( 2 )
konta 523. Pierwszy parametr true oznacza, Zze ma zosta¢ zapamietana wartos$¢ do
rozliczenia, drugi parametr true oznacza, ze ma by¢ przy ostatnim ksiegowaniu
dokonane zaokraglenie. Jezeli zamiast true podane sq false - to nie dokonujg sie
stosowne dziatania.
e ZSK(,mw”,”521xx","..","mw”,”501xxyyyy”,”10",1,"501xxxxxx60",2,"521xx90");
Wyliczany jest dla kazdego uktadu xx wspotczynnik

mw,521xXx,..



wsp = (mw,521xx,..)/(mw,501xx....,10)
rozliczane jest konto mw,521xx,.. proporcjonalnie do mw,501xx....,10 .
Ksiegowane jest po stronie Wn ( 1 ) konta 501xxxxxx60, oraz po stronie
Ma ( 2 ) konta 521xx90.

6.1 Rozliczenie kosztow

Rozliczenia nalezy wykonac¢ po zaksiegowaniu wszystkich zasztosci w miesigcu obliczeniowym.
Standardowo przed pierwszym punktem rozliczen kosztéw nalezy wykonac¢ w pkt. Statystyka
standéw i obrotow sprawdzi¢ czy wszystkie dokumenty sg poprawne i sq dopisane do standéw
narastajacych. Jezeli kontrola tam prowadzona jest negatywna, to funkcje rozliczen kosztéw
nie bedg wykonywane.

Zwykle caty algorytm do rozliczen podzielony jest na czesci i po wybraniu stosownego punktu
rozliczenia nalezy nacisnac¢ pkt. Rozliczenie kosztow.

W przypadku, gdy okaze sie potrzeba ponownego rozliczenia kosztéw nalezy wybraé pkt.

Kasowanie rozliczenia — cate poprzednie rozliczenie zostanie usuniete.

Jako jeden z punktéw moze by¢ zadeklarowane w tym miejscu Zamkniecie roku- sg tu
zdefiniowane przeksiegowania kont kosztowych i przychodowych na wynik finansowy. Z
punktu tego nalezy skorzysta¢ na dodatkowym miesigcu roku obrotowego po wykonaniu

wszystkich czynnosci dotyczacych biezacego m-ca obliczeniowego.

6.2 Konta do blokady rozliczenia kosztéw

W tym miejscu mozemy podaé¢ wykaz tych kont analitycznych - ktére nie powinny by¢
widoczne w czasie wykonywania rozliczenia kosztow. Dotyczy to sytuacji, w ktérych
konkretne zlecenia sg juz zakonczone i nie chcemy zadnych zmian - ksiegowan na takich

kontach.

6.3 Kalkulacje

W systemie raporty kalkulacji sq definiowane przez uzytkownika systemu.
W kalkulacja moze by¢ rozpatrywane kilka réznych kont syntetycznych majacych wspdlng
jedna lub kilka analityk w swojej budowie tworzacych umownie nasze zlecenie kalkulacji dla

ktorych jest ona budowana. Np. konta
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+ 501 KIER BUDOWA PK1
e 711 KIER BUDOWA PK2
¢ 701 KIER BUDOWA
majg wspolne analityki KIER oraz BUDOWA.
W kolejnym polach nalezy podac :
e Numer kalkulacji
e Nazwa kalkulacji
« Drukowac PA - nalezy okresli¢ T/N czy ma by¢ pokazany numer pozycji analitycznej (
u nas np. PK1).
« Dtugos¢ napisu — mozna metodg prob okresli¢ ile znakéw ma by¢ przeznaczone na
tresé.
+ Konta - nalezy podac¢ wykaz kont ktore bedq braty udziat w kalkulacji; - w naszym
przykfadzie : 501aabbbbccc,711aabbbbdd,701aabbbb
W planie kont konto np. 701 moze mie¢ analityke PK3 - ale w naszej kalkulacji nie musimy
jej deklarowac¢ jesli nie ma potrzeby wykorzystywania jej. Podane litery przy koncie
syntetycznym okreslajg sposéb transformacji kont z planu kont do potrzeb naszej kalkulacji.
Transformacja przebiega w ten sposéb ze najpierw odczytywane sa znaki zdefiniowane
poprzez litere a , nastepnie przez litere b. mozna wykorzysta¢ w tej deklaracji litery od a..f.
znaki nie wykorzystane do budowy kalkulacji mozna zastgpi¢ znakiem ‘?’.
Czyli zadeklarowanie 501aabbbbccc oznacza kalkulacje 501 KIER BUDOWA PK1, a deklaracja
501bbaaaaccc utworzy kalkulacje 501 BUDOWA KIER PK1 .

racia BB Podolad . [t B
i Z; Fietwszy 4p Foprzedni <% Mastepny & Ostatni | op Moy j Popraw - F2

Kasuj - FE [=dZapisz - F12 Anuluj - F10 | [x] Zamknij zakdadke | (2) Pomac

| AEdytor | Zapisz iksys Wiczytaj ikeys | Zapisz iksys 7 serwera firmowsoo | Uaktualni algorytrgraportyfexe’ Przvoisk 1 Proycisk 2

¢ Drukui wszystkie arkusze » Kumulagia 1 v arkuse Juty 2003 - | 5% Drukuj kalkilacie new | =f Pozycie kalkulaci | B Kopiug kalkulacie |

= Drukowad | Dhugosé ‘

hapisy kolurriy

kg 2 Mazwa kalkulacji .

Kalkulacja 501
Kalkulacja 521

-

ra

ElEIE EEE

Konita |555eee

analityki wehodzace wesktad kalkulaci |PK |

Mazwa I I##SSl | Kumulacja I |—| Howa strona W| Druk, zerowe
Magwa 11 | | Kurnulacja 1T ﬁ Mowea strona | Diruk. zerowe 'Fk|
Mazwea 11T | | Kurnlacia I |—| Mowa strona E‘ Druk. zerowe
Mazwa IV | | Kurnulacia Iv |—| Nowa str_ona Diruik;, Zerowe Tak—|
Mazwia W | | Kurnulacia |—| Mowya strona m Dk, zerowe
Mazwa WT | | Kurnulacia Y1 |—| Mo strona || Druk, zerowe |

Rys. 6.1 Deklaracja kalkulacji
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W kolejnym parametrach nie postugujemy sie budowg konta deklarowang w planie kont,

tylko kontem definiowanym poprzez litery a..f.
Analityki wchodzace w sktad kalkulacji - u nas : KIER, BUDOWA

Mozna podac 1..6 poziomdéw kumulacyjnych tworzonej kalkulacji :

Nazwa - stuzy do podania konta z planu kont , z ktérego pobierane beda nazwy
poszczegolnych kalkulacji : np. ##501.

Kumulacja - stuzy do podania po ilu znakach kalkulacja bedzie sumowana - jesli w
naszym przyktadzie przyjmiemy ze analityka KIER jest 2-znakowa , a BUDOWA jest
4-znakowa - to Kumulacja I=6 , Kumulacja II =2 i Kumulacja III = 0 ( podsuwanie
catosci).

Nowa strona - okresla czy po danym stopniu kumulacji bedzie wyrzut nowej strony

Druk. zerowe - okresla czy bedg drukowane linie na raporcie z zerowymi wartosciami.

W pozycjach kalkulacji definiujemy z jakich kont dana kalkulacja bedzie sie sktadata :

Pozycie kalkulaci -»  Kalkulacia kalkulacia 555 nr 6 |

a7

L b Oper, | Oper. | Oper. | Oper. Konto h Podst, | Podst, | Dru | Elok
& i | Analityka MNazwa 1 I I T ity Analityka PK (i) " 5 K
1:PK T Iy 355 il 2 ]
o 2 Razem T iy 555 1 2

Rys. 6.2 pozycje kalkulacji
Lp - liczba porzadkowa - jesli na dany wiersz kalkulacji maja by¢ wysumowane
wartosci z roznych kont - to nalezy dana wartos¢ LP powtdrzy¢ identycznie.
Analityka - zarezerwowane dla przypadku, Ze nie bedziemy wykazywac kolejnych
wierszy kalkulacji, a majg one powstaé¢ automatycznie ze wszystkich pozycji
okreslonej analityki. - w naszym przypadku bytoby to PK1.
Nazwa - nazwa wiersza kalkulacji
Operl..Operd4 - kod operatora : mw, mm - obroty miesieczne Wn Ma nw, nm -
obroty narastajgce Wn,Ma.
Konto syntetyczne - nalezy podac konto syntetyczne, z ktérego zostanie odczytana
wartos¢. Jesli mozliwe jest wspdlne okreslenie analityk dla kilku kont syntetycznych
oraz jednolity jest operator ‘O’ - to mozna podac¢ np. 701|702|703 - trzy konta
syntetyczne
Analityka PK - nalezy poda¢ zadane analityki np. dla konta 501 dotyczy to PK1 , dla
konta 711 dotyczy analityki PK2 itd. Mozna wykorzysta¢ symbol kropki zastepujac

dowolny znak konta, oraz pobrac¢ kilka réznych analityk rozdzielajac je znakiem |



Przyktad : 1.. lub 91.|92.]96. - analityki podane sg 3 znakowo ( musi byc¢ tyle
znakow ile ma stosowana analityka u nas PK1 - u nas ccc ). Jesli np. PK2 jest
dwuznakowa - to nalezy okresli¢ doktadnie dwuznakowe wartosci. Jesli w konkretnym
przypadku nie ma analityki PK - to nic nie nalezy podawac.

O - operator : nalezy wpisa¢ 1 jesli chcemy otrzymac wartos¢ dodatnig lub -1 jesli
chcemy otrzymac wartos¢ ujemna

Podst.A, Podst.B okreslamy do ktorych wierszy ma by¢ wyliczany procent dla kazdej
kolumny. Jesli np. dla wierszu LP=1..14 , podamy Podst A = 15 to wartos¢ kolumny A
z kazdego z tych wierszy zostanie podzielona przez warto$¢ z wiersza 15 i pomnozona
przez 100. Otrzymamy % - udziat procentowy kwoty biezgacego wiersza w stosunku do
wartosci wiersza 15.

Druk - okresla sposdob formatowania wiersza na raporcie :1..9 ( podkreslenie,

pogrubienie ).

6.4 Raporty wynikow

System wzmocniony jest o mechanizm tworzenia raportéw przez uzytkownikéw. Ma to na

celu umozliwienie tworzenia raportow, ktore opierajg sie o deklaracje poszczegdlnych linii

raportu poprzez podanie maski kont ksiegowych wraz z operatorem strony ksiegowania.

W ten sposéb mozna przygotowaé rdzne zestawienia typu: Wynik finansowy, Wynik na

sprzedazy, Zestawienie przychodow i kosztéw finansowych, operacyjnych, Sprawozdanie F-1,

Przeptywy. W celu utworzenia nowego raportu na gtownej makiecie nalezy dodaé rekord i

wprowadzi¢ informacje do pdl :
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Cia B Podolad v ki o zty B Funkcie <7 administracia B R: ¥
T Pierwszy 4r Poprzedni % Mastepny S Ostatni | =4k Mowy & Popraw - F2 =Kasuj- F8 [l Zapisz - F12 anulug - F10 | [5] 2amiknii zakadke | (2 Pormoc +

£ jEdytDr | Zapisz iksys Weeytajiksys | Zapisz iksys 2 serwera firmowego | Uaktualni algorytmy/raporty/exe Przycisk 1 Preycisk 2

¢ luty 2009 ~ [ Definicia weydruku | 55 Drokud raport 4 Drukud raport kal, | 5 Kopiui raport

Iii?gﬁ i Tytut Mazwa kal. opisu a MNazwa kal. opisu b Dhugose opisu BT Kolumny rap, ZEEQ Dr.zlecen

BA Bilams Aktywa Aktywa 55

1,23

S Wil finansowe Tytut 35X 12534678

£ opAoRl - elyE|ag

[H \:\ 1< [

onto : Cap

szt

JUSTIrGTf 0 IS N

Rachunek przephywiw pie  Wyszczegdinienie 70
Rachunek zyskdw i strat 65 [X]

('Fs

Mazwa kol 13 W Mazwa kol 1b |ﬁ Dt kal, 1 ﬁ“ Formita 1 \—‘
_Nazwa kal, 23 W Mazwa kol 2b |rn-\:—| B kol 2 |—12‘\ Forrmuta 2 ‘—‘
Mazwa kol. 3a /Wl Mazwa kol 3b rok | Dt kal, 3 |—12} Formuta 3 [—‘
Tazwea kal. 43 Wl Mazwa kol 4k !rokil O, kel 4 | lzi Formuta 4 ‘—‘
MNazwa kal. Sa Wl Mazwa kol, Sh Im-[il Dt kol 5 | IEi Formuta 5 ‘m
Hazwa kol. 63 ’Wymk—| Mazwa kol. b {rnk—| Dh kal & l—lz“ Forriita 6 W‘
Mazwa kol. 7a (Zysk—| Mazwa kol 7b !%7| Dt kol 7 I—S‘ Formuta 7 mﬁi‘

Hazwea kol. Ba /Knszti| Mazwa kol 8b |%7| Ot kal, 8 | s} Forrmuta 8 [R\:lund(kn\‘i,’k\:lla*l_ﬁ |
Tlazwea kol, 93 ] Nazwa kol. b ] Ok kol 9 ﬁ“ Formutag ||
Nazwa kal, 10a /7| MNazwa kol 10b |—| D kel 10 ﬁ“ Farmuta 10 ‘—‘
Hazwa kol, 11a /7| Mazwa kol. 11b lil Df kol 11 |—13i Formufa 11 [—‘
Mazwa kol. 12a /7| Mazwa kol. 12b |7| O kal, 12 |71:-H Forrcta 12 ‘—‘

DME | Rafat Ortyl (rafaly | Rok 2009 Mc 2 ‘ | Tytud: Wik finansousy |

Rys. 6.3Deklaracja raportéw wynikéw

e Identyfikator - dwu-literowy kod raportu np. AA lub FH, ( tylko duze litery )

e Tytut - nazwa raportu,

+ Nazwa dla kolumny z opisem a ( pierwszy linia nagtéwka )

« Nazwa dla kolumny z opisem b ( druga linia nagtéwka )

« Dtugos¢ opisu — liczba znakdw szerokosci tekstu z opisem ( nalezy metoda prob
dobrac¢ szerokos$¢ pola z opisem, aby np. raport miescit sie na papierze A4 ).

 Druk_LP - T/N - deklaracja czy ma by¢ dodana na raporcie kolumna Lp

« Kolumny rap. - nalezy poda¢ numery przedefiniowanych kolumn ktére chcemy
zobaczy¢ na raporcie, np.: 1,2,3

e Zlecenie T/N - informacja, czy raport zawiera automatycznie generowanie linii ze
zleceniem

« Dt.zlecenia - deklarujemy liczbe znakdéw subanalityki zlecenia

+ Mozna zdefiniowa¢ do 12 kolumn z wartosciami podajac ich nazwy i dtugosci, oraz
globalng formute dla wszystkich linii specyfikacji kolumny ( definicji wydruku ).

e Formufa - wyrazenie arytmetyczne dotyczace obliczenia wartosci znajdujacych sie w
kolumnach. Kolumny majg wewnetrzne oznaczenia kol1,kol2..kol12.

Przyklad zastosowan :
kol1-kol2
Round(kol/kol2*100,2) - zastosowana funkcja Round dokona zaokraglenia do 2
miejsc po przecinku wyliczonej wartosci.
iif(kol1<0.0,-kol1,0) - zastosowana funkcja iif powoduje, ze dla koll1<0 zostanie

zwrdcona wartos¢ -koll , w pozostatych przypadkach zostanie zwrocona warto$¢ =0.



W formutach dopuszczona sg 2 opisane funkcje Round oraz iif oraz dowolne dziatanie
arytmetyczne z wykorzystanie operatoréw + - * / . Operacje arytmetyczne mozna
wykona¢ na kolumnach kol1..kol12.

12 kolumn z wartosciami majg 2 rézne zastosowania - typy.

e Typ A : sktada sie z kolumn 1,2,3,4, oraz 9,10,11,12

e Typ B: sktada sie z kolumn 5,6,7,8

Dla typu A nalezy podac przepis na konto ksiegowe wraz z operatorem strony
ksiegowania, typ B stosowany moze by¢ tylko do obliczenia wyrazenia arytmetycznego
zdefiniowanego w formule.

Typ A deklarujemy w punkcie definicja raportu , typ B mozna deklarowa¢ w wierszu
nagtdwkowym lub w wierszach specyfikacji. Zadeklarowanie w wierszu specyfikacji jest

priorytetowe dla danego wiersza, i wtedy globalna formuta nie jest stosowana dla takiego

wiersza.
Pola wypetniane w definicje wydruku :
Definicia raparty. > Identyfikator A4 - Wynik finansowy
&) Ohliczenie wartosci | 54 Drukuj raport | = Help &L =08
Lp | Lp j Zlece ;
obl. | dru a! Kod ‘ Opis ‘ druk ‘ font ‘ ria_| Konto_z Kurnulacja
5 5 1 Ushugibudowlano-montazowe : - :
| 1 Kostyerodiczore ...
S
irs
Weorzec 1 |AAGHAAT | Ukad 1 | | Formuta 1l | | 1| 347526265
WoDrzer 2 |[AAG+HAAT | Uktdz | | Fomuasz | | 2| 12312257
Waorzer 3 [AAGHAAT | Uktad = | | Formuaz | | 3| 4om7ss0g
Weorzer 4 |AAGHAAT | Uktacl 4 | | Formutas | | 4| 133133405
Formudas | | 5| 223 140.08]
Formuas | | 6| 2673 400.97|
Formuda 7 | | 7 | 66.76|
Formuta g | | 8 33.24|
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Rys. 6.4 Definicja wydruku
« Lp obl. - pole wykorzystane do okreslenia kolejnosci wykonywania obliczen
« Lp dru. - pole wykorzystane do okreslenia kolejnosci drukowania
« Kod - poleidentyfikujace wiersz deklaracji, - mozna wykorzysta¢ w definicji wzorca
+ Opis - tres¢ tu zamieszczona drukowana jest w kolumnie Opis raportu
» Druk - deklarujemy, czy linia ma by¢ drukowana
« Font - 1..6 - sposéb drukowania; gdzie 1 - bez pogrubienia, podkreslenia; 6- z

podkresleniem i pogrubieniem



e Zlecenie - czy linia zawiera zlecenie

+ Konto_z - dla zlecen nalezy okresli¢ konto zlecenia z planu kont

e Kumulacja - po ilu znakach drukowane beda agregacje zlecenia

+ Wzorzec - sg dwa mozliwe sposoby podania kont do zbierania wartosci :

przez podanie maski kont ksiegowych wraz z operatorem strony ksiegowania np.

sm70661+sm74061+sm73161 gdzie operatorami mogg by¢ :

Wn Ma Opis
bw bm bilans otwarcia
bx=bw>0 by=bm>0 saldo bilansu
rw rm obroty roczne
mw mm obroty miesieczne
nw=bw+rw nm=bm+rm obroty narastajgce
SW=SX-SYy SM=sy-SX Persaldo
sx=nw-nm>0 sy=nm-nw>0 Saldo

hw=hx-hy

hm=hy-hx

réznica miesieczna sald

hx=mw-mm>0

hy=mm-mw>0

saldo miesieczne

Konta mozna podawaé wykorzystujac poczatkowe istotne znaki. Zastosowanie kropki
(.) pozwala zastgpi¢ wszystkie znaki w danym miejscu konta np.: 501..10 4i5
znak konta moze mie¢ dowolne znaki.
Pzez podanie Identyfikatora raportu i Kodu wiersza np.: jesli przyjmiemy, ze
nasz raport ma nazwe AA - i chcemy otrzymac sume wartosci z linii oznaczonej
kodem 5 oraz 6 to nalezy napisa¢ AA5+AA6. Mozna tez w taki sposdb
wykorzysta¢ informacje definiowane w innych raportach podajac identyfikator
takiego raportu i kod wiersza.

e« Formuta - wyrazenie arytmetyczne dotyczace obliczenia biezacego wiersza.

Raporty uzyskujemy z danych okreslonych przez miesiqc obliczeniowy znajdujacy sie na

pasku menu gtéwnej makiety za pomocg przycisku Drukuj raport
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7 Funkcje

7.1 Przetwarzanie

Funkcja do wykorzystania w przypadku nie dotaczania automatycznego dowoddéw w czasie
rzeczywistym, lub w przypadku wystgpienia sytuacji awaryjnych. Podczas wykonywania tej
funkcji caty zbior obrotow jest blokowany, co moze powodowac zatrzymanie pracy w innych
modutach, ktére wspdtpracujg z ksiegowoscig. W czasie przetwarzania kontrolowane jest
bilansowanie kazdego dowodu, oraz sprawdzana jest zgodno$c¢ kosztéw / zespdt 4 i kont
zadeklarowanych w planie kont jako konta wchodzace w krag kosztow / dla dowoddéw, w
ktérych winna by¢ zachowana. Dowody poprawne przyjmujg stan=3 i sa dopisane do zbioru
standbw w obrebie miesigca obliczeniowego. Natomiast wszystkie dowody niezgodne
przyjmujg stan=1 (kolor fioletowy) nalezy je zweryfikowac¢ i poprawi¢. Dowody puste
oznaczane sg kolorem zielonym i posiadajgq stan = 2. Podczas przetwarzania nastepuje

sprawdzenie sald wyciggdw bankowych i raportow kasowych i ich ewentualna poprawa.

Z funkcji nalezy korzysta¢ w przypadkach awaryjnych, gdy nie ma zgodnosci miedzy stanem
w zbiorach standéw i w zbiorach obrotéw.

O niezgodnos$ciach informuje nas Statystyka stanow i obrotéow. Sprawdzenie, ktore dowody
sg niezgodne mozliwe jest w Przegladarce obrotow, natomiast do sprawdzenia dowoddéw

pusty nalezy uzywac Przegladarki dowodow.

7.2 Renumeracja dowodow

Funkcja stuzy do renumeracji dowodow ksiegowych na aktualnym miesigcu obliczeniowym.
Do renumeracji konieczne jest okreslenie symbolu dowoddéw i poczatkowego numeru dowodu.

Po uruchomieniu funkcji uzytkownikowi zostanie zadane pytanie o wybdér symbolu dowodow.

Wprowadz symbol dowodu:(pusty- brak renumeracji)

APK APK 14
oK | Arniui |

Nastepnie nalezy okresli¢ poczatkowy numer dowodu
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Wprowadz poczatkowy numer

124

Ok Anuluj

oraz poczeka¢ na wykonanie funkcji. Numeracji podlegaja (tylko dowody typu ‘D’ 'S’ i 'Z") i

tylko te mogg by¢ renumerowane.

7.3 Otwarcie miesiaca

Z funkcji korzysta sie po zaksiegowaniu wszystkich operacji gospodarczych jakie wystapity w
miesigcu obliczeniowym, wykonaniu rozliczenia kosztéw, zrobieniu wydrukéw i sprawdzeniu

poprawnosci wszystkich danych.

Funkcja stuzy do zamkniecia okresu obliczeniowego i otwarcia nastepnego. Podczas
wykonywani funkcji weryfikacji podlega:

« statystyki stanow i obrotéw

« statystyka rozrachunkéw

e stan kont kasy i banku ze stanem sald na wyciggach odpowiednio kasy i banku
Tylko zgodnos¢ tych trzech punktéw pozwoli na otwarcie kolejnego miesigca obliczeniowego.
W przypadku gdyby wystgpity niezgodnosci, uzytkownik zostanie poinformowany o tym

odpowiednim komunikatem.

7.4 Bilans otwarcia

Funkcje nalezy stosowac tylko na pierwszym miesigcu nowego roku obrotowego.

Funkcja ta dokonuje nastepujacych operacji w zbiorze standw:
« dla kazdego konta oblicza saldo uwzgledniajac bilans otwarcia i obroty roczne
e zeruje wszystkie pola kwot w rekordzie
« wprowadza obliczone saldo jako bilans otwarcia na to samo konto

« usuwa konta, ktérych saldo jest rowne 0
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Funkcja sprawdza zamkniecie kont zespotu 4,5,7. Jezeli dany zespdt posiada saldo=0,
skreslane sg wszystkie konta tego zespotu. Automatyczne zamykane sg konta do podanej

syntetyki zadeklarowanej w planie kont w polu Konta do B.O.

7.5 Dopisanie dowodow do pliku réznic vat ZOVAT

Funkcja stuzy do dopisania obrotow zarejestrowanych 3. W tabeli symbole dowoddéw kolumna
rejestr VAT jest podana S, Z lub X. Jezeli w data VAT jest rézna od miesigca obliczeniowego

w ktérym zostaty zarejestrowane to takie dokumenty zostajg dopisane do ZOVAT.

7.6 Przepisanie tabel rocznych

Cata ksiegowos$¢ opiera sie na stownikach, ktore sg tabelami rocznymi m.in. stownik symboli
dowodow, plan kont i analityki planu kont a co za tym idzie rowniez analityki kontrahentow,
pracownikéw i zleceniobiorcow. W przypadku wchodzenia w nowy rok obrotowy nalezy uzy¢

tej funkcji do wygenerowania tych tabel na nowy rok.

Fo

1. Przepisz wszystkie roczne struktury. Przepisz
2. Przepisz plan kont z subanalitykami. Przzpisz
3. Przepisz analityki kontrahentéw/pracownikéw. Przepisz
4. Przepisz symbole dowoddw. Przzpisz

Przepisz

5. Przepisz analityki kosztowe zespotu kont 5.

1 - Funkcja wykonuje punkty 2,3,4.

2 - Funkcja przepisuje na kolejny rok obrotowy analityki wraz z subanalitykami oraz caty plan kont.

3 - Funkcja przepisuje na kolejny rok obrotowy tabele analityk kontahentéw, pracownikéw, zleceniobiorcow.
4 - Funkcja przepisuje na kolejny rok obrotowy tabele symboli dowoddw.

5 - Funkcja przepisuje analityki kosztowe zaspoiu kont 5.

Uwaga - Przepisanie nastepuje z aktualnie wybranego roku obrotowego na kolejny rok obrotowy.

Rys. 7.1 Przepisanie tabel rocznych
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Przepisanie mozna dokonac¢ zaznaczajac punkt 1. I wykonujac funkcje Przepisz tabele roczne
lub indywidualnie zaznaczajac punkty 2-4. Przepisanie nastepuje z aktualnego roku
obrotowego na kolejny.

7.7 Bilans otwarcia z DOS

Funkcja wykorzystywana tylko na etapie wdrozenia systemu pod kierunkiem serwisanta.

7.8 Import/Export danych Excel i DBF

W tym podpunkcie mozna dokonywac¢ importu do systemu ksiegowego danych z innych
systemow ksiegowych lub z plikdw Excel. Wszystkie ustawienia powinny by¢ konsultowane i

ustawiane przy udziale serwisanta.

7.9 Przepisanie dowodow

Dla dowodow typu ‘D’ powtarzajacych sie comiesiecznie, mozna wykorzystac¢ te funkcje i
przepisa¢ z archiwum dowolny dowdd. Aby przepisa¢ dowod nalezy okreslic z ktérego

miesigca, do jakiego miesigca, jaki symbol i jaki numer dowodu chcemy przepisac.

F5

‘l Przepisywanie dowodow ksiegowych ”

Przepisanie 2 Przepisanie do Patarnetry przepisania
Rok 2009 | Rok 2009 Datadowodu [ Tak |
Miesige 01 Miesigc lD2 Data ¥at | Tak
Ksirgi ] | Ksirgi ID Terrmin platrioge |[¥] Tak |
Symbol dowodu [APK | Syrnboldowodu [2PK|

Mumer dowoduod  Numer dowodudo Storna (Tak/Nie) TAK

:2 =]

Przepisz

dokument

1. W panelu 'Przepisanie z' nalezy uzupeinic dane dokumentu ksiegowego ktdrego chcemy przepisac.
2. W panelu 'Przepisanie do' nalezy uzupehic do jakiego okresu nalezy przepisac dokument oraz do jakiego symbolu dowodu.
3. W panelu 'Parametry przepisania' mozna dodatkowo okreslic czy:

a - Czy data dowodu ma zostac przesunieta o roznice wybranych miesiecy

b - Czy data ¥at ma zostac przesunieta o rdznice wybranych miesiecy

¢ - Czy data terminu platnosci ma zostad przesunieta o roznice wybranych miesiecy

d - Czy dokument ma zostac przepisany z zapisami przeciwnymi do istniejacych

Rys. 7.2 Przepisanie dowodow

W przypadku gdy ksiegowanie ma zosta¢ wykonane jako storna nalezy w pole Storno(T/N)
wpisa¢ T. Po uzupetnieniu wszystkich pol funkcja Przepisz dokument wykona przepisanie

dowodu wraz z dekretem.

55



7.10 Powrot do miesiqca archiwalnego

Jest to funkcja ktora daje mozliwos¢ cofniecia sie o 1 miesiqc obliczeniowy wstecz.
W przypadku gdy wystapi sytuacja, ze trzeba sie cofng¢ np. az o dwa miesigce obliczeniowe
do tytu nalezy ta funkcje wykona¢ dwa razy. Po wykonaniu funkcji uzytkownik ma mozliwosé
pracy na miesigcu wstecznym, ktory do tej pory byt miesigcem archiwalnym.

Aby powrdci¢ do startowego miesigca nalezy wykonac¢ standardowg procedure otwarcia
miesigca.

Uruchomienie funkcji mozliwe jest tylko przy podaniu tzw. drugiego hasta.
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8 Administracja

W zaktadce tej znajdujg sie deklaracje, ktore okreslajq jakie rejestry beda wykorzystane do
prowadzenia ksiqg rachunkowych firmy. Budowe ksiegi gidwnej okresla zaktadowy planu kont
wraz z jego doktadnymi analitykami. Deklaracje VAT okreslajg sposob tworzenia Rejestréow
VAT z zapisow dokonywanych w dekretach dokumentow. Wszystkie powyzsze deklaracje
muszg by¢ wprowadzone w okresie wdrozenia systemu z mozliwoscig ich rozbudowy w roku
obrotowym lub zmiany dla kolejnych lat funkcjonowania systemu.

W okresie prac wdrozeniowych, a takze w okresach pozniejszych zalecane jest konsultowania
wprowadzanych zapisdw z serwisem, ze wzgledu na istotny wplyw na dziatanie modutu
Ksiegowosci i na moduty wspomagajace prowadzenie ksiag firmy.

Ze wzgledu na duzy wptyw innych modutdw na prace w dziatach ksiegowosci, dotgczony jest
monitoring Aktualnie pracujgcy w systemie wszystkich uzytkownikow w systemie z
mozliwoscig blokowania zapiséw do tabeli stanéw narastajagcych kont. Uzytkownicy w
poszczegolnych modutach nie sg blokowani - dalej moga rejestrowac¢ wszystkie dokumenty.
Ustanowiona blokada jest aktywna przez okres jednej godziny lub do czasu jej wycofania. W
tym czasie mozna wykonac rozliczenie kosztéw lub sporzadzi¢ szereg spdjnych analiz.
Ingerencji w biezace narastajace stany ma w tym czasie tylko osoba dokonujaca blokady.
Jesli w takim czasie wprowadzone byty dokumenty ksiegowe lub inne dokumenty tworzace

dekrety ksiegowe - to nalezy wykonac¢ przetworzenie danych konkretnego miesigca.

8.1 Plan Kont

Plan kont wprowadzany jest indywidualnie do kazdego roku obrotowego. Struktura
deklarowanego konta nie moze by¢ zmieniana w trakcie roku obrotowego. Wprowadzone
konto do planu kont musi by¢ jednorodne w swojej strukturze tzn. na konkretnym miejscu
konta wystepuje informacja okreslona $cisle poprzez przypisane analityki. Ze wzgledu na
rézne potrzeby, ktore ma spetni¢ plan kont dopuszczona jest mozliwo$¢ deklarowania konta
syntetycznego o dowolnej dtugosci poczatkowej i dla tak okreslonej syntetyki dopisywane sg
jej analityki.

Wszystkie analityki jakie sa wykorzystane w budowanym planie kont muszg by¢
zadeklarowane w pkt. Analityki planu kont. Dowolna zadeklarowana analityka moze by¢
dopisana do dowolnego konta syntetycznego planu. Konto syntetyczne planu i kazda z
analityk posiada wtasng nazwe. Na kazdym poziomie kolejnych analityk mozna z tych nazw
skorzystac lub inaczej utworzy¢ podpis fragmentu analitycznego konta ksiegowego. W czasie

rejestracji dokumentéw nie podpisuje sie kont ksiegowych.
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Dla kazdego konta syntetycznego podaje sie szereg parametrow :
e czy konto jest bilansowe/ pozabilansowe;
e czy konto jest walutowe;
e czy konto jest Aktywem/Pasywem
e czy konto jest rozrachunkowe:
= N - dopisywane jest do naleznosci,
= Z - dopisywane jest do zobowigzan;
« jaki stownik jest analitykg konto ksiegowego rozrachunkowego :
= K - stownik kontrahentéw,
= P - stownik pracownikdw,
= I - brak stownika - rozrachunki tzw. pozostate
+ czy konto jest ujmowane w kregu kosztéw;
e czy konto jest aktywne/ zablokowane do dalszego uzytkowania
« mozna okresli¢ rodzaj wersji budzetowania dla ktérej bedzie przenoszone wykonanie
do modutu Budzetowania. Wersja budzetowania jest deklarowana w pkt. Warianty
subanalityk.
« wersje budzetu uzupetnia okreslenie strony konta, z ktorej przepisanie do budzetu
nastapi:
w - dla strony WN,
m - dla strony Ma.
Waznym parametrem jest Ilo$¢ znakdw pod kontrolg - parametr ten decyduje ile znakdw
konta bedzie kontrolowane w czasie dekretowania dokumentu z planem kont i jego
analitykami. Tylko wyjatkowo nalezy pozwoli¢ na mniejszg kontrole niz petnego analitycznego
konta ksiegowego.
Parametry : Konto bo i Wzornik wykorzystywane sg podczas wykonania zwijania konta w

czasie wykonywania bilansu otwarcia dla nowego roku obrotowego.
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Rys. 8.1 Plan kont

W lewej dolnej czesci ekranu wprowadza sie analityki, ktore tworzg petne konto ksiegowe.
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Lp. - numer kolejnej analityki
Poziom analityki — pole w prostej formie jest rowne kolejnej analityce Lp.
Zaimplementowane jest rozwigzanie okreslane jako analityki zalezne. Znaczy to, ze
dla konkretnych wartosci z poprzedniej analityki przypisane sa rozne analityki
wyzszego poziomu. Np. majac na nizszym poziomie stownik w postaci wydziatow
mozna dla kazdego z wydziatow okresli¢ rozne stowniki — analityki zlecen otwieranych
na wydziale. W takim przypadku nalezy wielokrotnie zadeklarowac¢ ten sam poziom
analityki i podac rézne analityki w polu Analityka.
Dotyczy analityki — wykorzystane tylko dla analityk zaleznych - okresla dla ktorej
wartosci analityki nizszego poziomu stosowana jest podana analityka,
Dotyczy analityki-start — wykorzystane tylko dla analityk zaleznych - informuje na
ktdrym miejscu konta rozpoczyna sie analityka nizszego poziomu dla ktérej budowana
jest biezaca analityka zalezna.
Nazwa konta - jest kilka mozliwosci jakie wspomagaja konstruowanie nazwy dla
biezacej analityki:

« = (znak réwnosci) informuje, ze otrzymamy zastosowanie w

opisie nazwy konta syntetycznego.
e # z podang nazwgq analityki informuje, ze wykorzystany zostanie

opis konkretnej wartosci z podanej analityki. np. #AAA



e $ z podang nazwa analityki informuje, ze w nazwie zostanie
umieszczona wartos¢ konkretnej podanej analityki. np. $AAA

« dowolny tekst zostanie potraktowany jako nazwa opisujgca konto

ksiegowe.
Przyktad : ,= - Wydziat : $WYDZ , #ZLEC”". W tym przyktadzie ,=" pobierze nazwe
deklarowang w koncie syntetycznym, nastepnie ,- Wydziat ” - to dowolny tekst, nastepnie :

$WYDZ wypisze konkretna analityke wydziatu np. 03 #ZLEC - pobrana zostanie nazwa
zlecenia ze stownika ZLEC.
Czyli np. konto 50103678 zostanie opisane ,Produkcja podstawowa - Wydziat 03 Montaz
okien”
W prawej dolnej czesci ekranu wprowadza sie wartosci dla analityki wyswietlanej z lewej
strony ekranu.

» Subanalityka — wprowadza sie kod

« Nazwa - opis podanego kodu

W czasie wprowadzenia konta w dekretacji dowodu ksiegowego miejsce kursora decyduje o

podpowiadaniu wartosci dla stosownej w tym miejscu analityki.

8.2 Analityki planu kont

Analityki kont - sg to stowniki wykorzystane do budowania kont ksiegowych.
Analityki tak samo jak plan kont obowigzujg dla roku obrotowego, w ktorym sq
zadeklarowane. Na pasku obok wybierania roku znajduje sie przycisk Drukuj pod ktory

podpiety jest Raport z biezgcej podswietlonej analityki.
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Rys. 8.2 Analityki planu kont

Kazda analityka ma swdj kod, nazwe i zadeklarowang liczbe znakow dla wszystkich pozycji
tworzacych dany stownik. Kod moze by¢ dowolnie okreslony z wyjatkiem oznaczen podanych
w pkt. 3 ponizej. Sq nastepujace mozliwosci podania wartosci stownika.
Deklarowanie stownika wyswietlanego w dolnej czesci ekranu. Tam podajemy wartosci w
polach Analityka i Nazwa subanalityki. Wypetnienie precyzyjnymi wartosciami pdl: pole, opis,
from, where.
Praktycznie ze wzgledu na potrzebe posiadania duzej wiedzy o tabelach systemu w celu
przedeklarowania ktorejs z tabel jako analityki konta - wykonuje to serwisant systemu.
Przedeklarowane sg w systemie pewne czesto wykorzystywane analityki o przedefiniowanych
nazwach :

+ KONTR - zawiera stownik kontrahentéw,

+ PRAC - zawiera stownik pracownikow,

+ AKWIZ - zawiera stownik akwizytoréw,

+ ZLECE - zawiera stownik zlecen,

« SVAT - zawiera stownik stawek Vat,

« ZROBO - zawiera stownik robot,
dla nich nie trzeba podawac informacji w polach : pole, opis, from, where.

+  PLANKONT3 - okreslic mozna nazwy dla kont syntetycznych 3 znakowych - jest to

istotna analityka w przypadku deklarowania syntetyk w planie kont dtuzszych niz 3-

znakowe,
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+  PLANKONT?2 - okresli¢ mozna nazwy dla kont syntetycznych 2 znakowych,
+  PLNAKONT1 - okresli¢ mozna nazwy dla kont syntetycznych 1 znakowych.

8.3 Blokada kont rozrachunkowych

Jest to pomocnicza tabela wykorzystana do udostepniania-blokowania kont rozrachunkowych
dla okreslonych funkcji systemu.
Dla podanych kont mozna okreslic¢ :

e czy jest uwzgledniane w saldach kontrahenta w tabeli kontrahenci,

e czy jest uwzgledniane przy tworzeniu not odsetkowych,

e czy jest uwzgledniane w wezwaniach do zaptaty,

e czy jest uwzgledniane w potwierdzeniach sald.

8.4 Symbole dowodow

Tabela symboli dowoddéw pozwala na wprowadzenie wszystkich symboli dowodow i
przypisanie im tytutow.
Dowody usystematyzowane sg w pieciu grupach zaleznych od sposobu ich powstawania :

« Dowody ksiegowe D,

« Raporty kasowe K,

« Wyciagi bankowe B,

« Dowody zakupu Z,

« Dowody sprzedazy S.

Na potrzeby rejestrow VAT konieczne jest okreslenie do jakiego rejestru wchodzi dany symbol
dowodu, co wymusi od razu konieczno$¢ uzupetniania pola ‘Data Vat' podczas tworzenia
takich dokumentow. Dowody wchodzace do rejestrow VAT powinny mie¢ uzupetnione pole

Rejestr Vat parametrem (S, Z lub X gdy wchodza na obydwa rejestry naraz).
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Rys. 8.3 Symbole dowoddéw

Podczas tworzenia nowego symbolu nalezy podac:

«  Symbol dowodu

e Opis dla danego symbolu

« Typ dowodu

+ Koszty - kontrola wszystkich dokumentéw

| Rok 2007 ¥ % Drukug
o e dowea | 052y Nemeracig slokada | M| R B o o

TW|se BO D X R (|
N Bank przyimie B M R x B
[Ty Bank wyplaci B R B B3] '
T Wyprowadzenie ze skiadu celnego D M Z |
_ |ks0 Rozl.kosztdw-knszty warsztatu DB R :
_ |xe1 Rozl. kosztow-koszty kotfowni D : R [
_ |ks2 Rozl. kosztdw-place D | R X
~ |ke2 Rozl. kosztow-koszty 521, 522 B R | X
ke Rozl. kosztdw-rozl. przerzutow D [X] R ES (4|
T e Rozl. kosztow-razlicz. produkcji D X R
__ |kass Rodl. kosztdw-rozlicz.odchyleri D R x =
e Rozl. kosztdw-przeniesienie kosztdw D | R X
T Kasa przyjmie e A X1
_|kw Kasa wypfaci = R ]
= Palecenia ksizgowania D M M 1|
|ma Naota magazynowa DI R HEd i B
T Budzetowanie P R jEd| [ .

2 [PK [Przeksiegowania |o IS R IS z I T B
[ Nota placowa D R | [
o Rachunki b/VAT D vl B X

F3 i

Data dowodu (1) | D| Termin pfatnosci{4) 1.|

W polach edytowalnych uzytkownik moze okresli¢ dodatkowe opcje danego symbolu miedzy

innymi:

« Numeracja - sposdb numeracji wewnatrz dowodu ksiegowego (R - numeracja roczna,

M - miesieczna),

« termin pfatnosci - (wpisana liczba dni w pole Ilos¢ dni term. pfatnosci automatycznie

uzupetnia pole Termin ptatnosci, podczas rejestracji dowoddéw).
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8.5 Definiowanie kas

Formularz pozwala zdefiniowa¢ i wprowadzi¢ dowody zbiorcze, ktére bedgq wykorzystane do
prowadzenia wielu kas /raporty kasowe/. Konieczne jest wprowadzenie symboli dowodow

zbiorczych wraz z podaniem konta dla tych urzadzen ksiegowych.

Tabela do definiowania kas posiada pola:
» K/B - znacznik okreslajacy kase lub bank
e Symbol raportu - Symbol raportu kasowego/bankowego np. K10, K20
e Symbol waluty - np. PLN
« Nazwa - Nazwa kasy

e« Konto - Konto ksiegowe

8.6 Definiowanie bankow

Formularz pozwala zdefiniowa¢ i wprowadzi¢ dowody zbiorcze, ktére bedq wykorzystane do
prowadzenia wielu bankdw /wyciagi bankowe/. Konieczne jest wprowadzenie symboli

dowodow zbiorczych wraz z podaniem konta dla tych urzadzen ksiegowych.

Tabela do definiowania bankow posiada pola:

+ K/B - znacznik okreslajacy bank

e« Symbol raportu - Symbol raportu bankowego np. dla banku B31, B31,
e Symbol waluty - np. PLN

e Nazwa - Nazwa banku

e« Konto - Konto ksiegowe

Aby przygotowac plik przelewéw i wykonac¢ eksportu do systemu bankowego, nalezy okresli¢

nazwe pliku oraz katalog do ktérego beda przekazywane pliki tworzone przez program.

« Path dla eksportu - Sciezka okreslajgca miejsce utworzenia pliku np. P:\banki\a1\

e Plik eksportu A - nazwa pliku A np. aa###.pli

Natomiast jesli ma odbywacé sie automatyczny import wyciggdw z systemy bankowego -
nalezy poda¢ parametry umozliwiajgce zaimportowanie wyciggdw z danego rachunku

bankowego.

« Path dla importu 1 - $ciezka okreslajgca miejsce pliku do importu np. P:\banki\a2\
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e Plik importu A - nazwa pliku A np. umsatz.txt

8.7 Wzornik ksiegowania

Dokumenty wprowadzane w samym dziale ksiegowym mogg mie¢ pewne wspomagajace
ustawienia tzw. wzorce ksiegowan. Zdefiniowanie schematu ksiegowan poprzez wzornik
ksiegowania pozwala zmniejszy¢ liczbe recznie wprowadzanych zapiséw.

Tworzenie oraz definiowanie wzornika odbywa sie przy wspotpracy z osobg serwisujacq

program.

8.8 Deklaracja VAT

Rejestry Vat tworzone sg na bazie wprowadzonych dokumentéw ksiegowych. W pkt. Symbole
dowodow zadeklarowane sg rejestry, ktore sg rowniez rejestrami VAT zakupu i/lub sprzedazy.
Standardowo deklarowane sg 3 Rejestry Vat :

e S Rejestr sprzedazy,

+ ZP Rejestr zakupdw pozostatych,

+ 7S Rejestr zakupow inwestycyjnych.
Takie deklaracje sg wystarczajgce dla poprawnego stworzenia rejestrow VAT w kontekscie
sporzadzanej deklaracji VAT7. Raporty rejestrow VAT z dekretéw ksiegowych pobierajg kwoty
netto i VAT. Okreslenie, z ktdrych kont sg te kwoty pobierane zadeklarowane muszg by¢ w
specyfikacji deklaracji VAT. Konta, ktére sg deklarowane jako jedng z analityk muszg miec

analityke stawek VAT.

« +/- nalezy poda¢ : 1 dla dodatniego przejmowania kwoty z obrotéw
-1 dla zmniejszenia o przejmowang kwote z obrotéw.
» Operacja - okresla czy przejmowana kwota bedzie :
= dla strony Wn konta : mw,
= dla strony Ma konta : mm .
+ Konto - okreslamy wzorzec konta z jawnie okreslong syntetykg i stawka Vat
np. 701xxxxx22
« Stawka VAT - okreslamy stawke VAT dla podanego konta ( niekoniecznie stawki VAT
na koncie majg zgodne oznaczenie do nazw stawek VAT.
e Na sprzedaz - deklarujemy T

e Rejestr - S oznacza rejestr sprzedazy, Z rejestr zakupu.
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8.9 Warianty subanalityk

W tym miejscu mozna zdefiniowaé¢ dla poszczegdlnych modutow jakie stowniki bedg
udostepnione w czasie rejestracji dokumentéw. Stowniki takie poza merytorycznym
wykorzystaniem mogg miec takze ksiegowe zastosowanie dla dekretacji dokumentéw. W tym
celu nalezy zadeklarowa¢ warianty, w ktérych okreslone sg nazwa i kod analityki oraz

fizyczne pole tabeli zrodtowej, do ktorej taki stownik bedzie zapiety.

8.10 Analityki kosztowe zespotu kont 5

W tym miejscu dla bardzo szczegdtowej analizy kosztowej mozna wprowadzic¢

dla kont syntetycznych wykaz analityk danego konta z dodatkowym okresleniem czy podana
analityka jest kosztem statym/zmiennym i czy sq to koszty zalezne/niezalezne dla podmiotu
je ponoszacego.

Tak przygotowane analityki muszg by¢ zadeklarowane réwniez w pkt. Analityki planu kont.

Taki sposdb analizy uwzgledniony jest rowniez w trakcie automatycznego rozliczenia kosztow.

8.11 Blokada kont rozrachunkowych

Zaktadka umozliwia zadeklarowanie kont rozrachunkowych z podaniem parametréw czy dane
konto ma aktualizowa¢ saldo kontrahenta oraz czy ma by¢ uwzgledniane na notach
odsetkowych, wezwaniach do zaptaty lub potwierdzeniach sald. Zaktadka stosowana w

niektorych firmach.

8.12 ROznice kursowe

Formatka wykorzystywana w firmach gdzie wystepujg konta w planie kont z zaznaczong
opcja walutowg na T. Zaktadka umozliwia naliczenie i zaksiegowanie odrebnie rdznic
kursowych bilansowych ( na koniec okresu bilansowego) z transakcji nierozliczonych oraz
comiesieczne obliczenie réznic kursowych transakcyjnych (z transakcji zrealizowanych).

W odpowiedniej tabeli nalezy wprowadzi¢ deklaracje dekretacji dla roznic bilansowych i
odrebng dekretacje dla réznic zrealizowanych oraz poda¢ symbole dowodu (typu D ) gdzie

zadekretujg(zaksiegujq) sie w/w zdarzenia.
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Rys. 8.5 Rdznice kursowe Rozrachunkowe
Schemat postepowania:
Wybrac¢ z stownika zadany punkt (Réznice rozrachunkowe/Roéznice bilansowe)
Nacisna¢ odpowiedni przycisk (Oblicz réznice rozrachunkowe/Oblicz réznice bilansowe)
Obliczone roéznice kursowe zaksiegujg sie zgodnie z tabelg dekretacyjng pod wskazanym

symbolem dowodu.

8.13 Aktualnie pracujacy w systemie

Ze wzgledu na duzy wptyw innych modutdow na prace w dziatach ksiegowosci, dotaczony jest
monitoring ,Aktualnie pracujacy w systemie” wszystkich uzytkownikdw w systemie — we
wszystkich modutach. Dodatkowo mozliwe jest blokowania zapisow kierowanych do tabeli
stanow narastajacych kont. Uzytkownicy w poszczegdélnych modutach nie sg blokowani -
dalej moga rejestrowac wszystkie dokumenty. Ustanowiona blokada jest aktywna przez okres
jednej godziny lub do czasu jej wycofania. W tym czasie mozna wykonac rozliczenie kosztow
lub sporzadzi¢ szereg spojnych analiz. Ingerencji w biezace narastajgce stany ma w tym

czasie tylko osoba dokonujaca blokady. Jesli w takim czasie wprowadzone byty dokumenty
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ksiegowe lub inne dokumenty tworzace dekrety ksiegowe — to nalezy wykonac przetworzenie

danych konkretnego miesigca.

Na ekranie widoczne jest nazwisko osoby i od kiedy pracuje w danym module.

Mozna réwniez dowiedzie¢ sie, z ktérych formatek podana osoba korzysta.

Osoba uprawniona moze korzysta¢ z Blokowania/odblokowywania ksiegowania do zbioru
stanow. Tylko osoba ktdra dokona blokowania moze odblokowaé mozliwos¢ zapisow do zbioru
stanow. Petne prawa do wprowadzania lub korygowania danych w ksiegowosci posiada przez
caty czas osoba ktora dokonata blokady innych uzytkownikdéw. W module ksiegowym po
zablokowaniu pozostali uzytkownicy mogg tylko podglada¢ dokumenty bez mozliwosci

wprowadzania nowych dokumentoéw.
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9 Raporty
9.1 Wydruki ksiegowosci w PLN

9.1.1 Zestawienie obrotow i sald v.1

Wydruk wykonuje sie dla podanego miesigca obrachunkowego.

Wydruk mozna ograniczy¢ dla podanych kont ksiegowych bilansowych lub pozabilansowych.
Parametry : Kumulacja I stopien i Kumulacja II stopien definiujg stopien agregacji kont
ksiegowych wg podanych dtugosci kont. Standardowo jest dla Kumulacji I stopien 16 znakdw,

dla Kumulacji II stopien 3 znaki konta.

DELF
Sp.z 0.0,

Zestawienie obrotéw i sald

Krakéw, dn, 29,12.2008 r,

14:43

31-559 Krakdw ul. Yyrzozowa 19

MIP 6721204124

m-c maj 2007 r.

Strona 1/ 28

Poczatek raportu
Konto MNazwa konta Bilans otwarcia Obroty m-ca Obroty roczne Saldo
Ma Wn Ma Wn Ma W Ma
0201 Wartoei niematetialne i prawne 455.00 485.00 495.00
020 \artodei niematerialne | prawne [ 485,00 435.00 495.00
0501 Urnorzerie rodkéw thashych - budynki 10 745.80 21 40244 21 40244
050 2 Urnorzeriie Srodkewe trwshych - budowle 381022 7 620.44 762044
0503 Urnarzenie nodidw thwahych - kathy i maszyny 277536 252568 2825568
050 4 Unmorzerie Srodkswe treeshych - maszymy i 423682 7497 84 7497 54
urzadzenia
0505 Urnorzenie Srodkew trwshych - urzadzenia, 47250 945.00 945.00
aparaty i kathy
0506 Urnorzenie Srodkéw thwahych - urzadzenia HIEE 546.35 54635
techniczne
0507 Urnorzariie rodksw thwshych - rodki transportu 3671.09 17 407.05 17 407 .05
050 & Urnorzeriie Srodkswe trwshych - wiposazenie 18471 1396.02 139602
0509 Urnorzerie rodkéu thshych - grunty i £ 266.32 £ 268.32
prawo wieczystego uiytkowania
050 Urncrzsrie frodki travahych [ 31 31316] 65 200.64] 56 20964
(K] Urnorzerie WD - WaraZcl mematenalne | TEER A7 335558 33304
prawne
060 [merzzrie wrie [ [ 1 666 67 | 333334 ] 333334
053 02 zakupy Srodkgw trwahych 17150 2915511 2915541
083 [Srodi uvwate v budswie [ [ 17150 2915511 2915511
1071 Fasa - Gwna 7500 14 48050 2 BO2.38 5200274 74 477 06 22534032
101 2 Kaza - Parking 274.50 274.50
101 3 Kasa - Sklep 40671 62 23 800.00 102137.29 8571575 15421.54
10 [Casa 75.00 3535212 26 792.36 154 140,03 161 45731 15 421.54 22 623482
740225
130 21 ESF - konto podstawows 5541322 51 389.25 95 487 67 5515474 1033283
130 23 B3R - ZF55 833.00 £33.00
130 41 RAIFFEISEM - konto PLM 661 01247 727 45092 2300214 44 1 046 598.54 35331580
130 42 RAIFFEISEN - konto ELRD 118 756 98 113 398.97 451 417.08 468 301 .21 1311588
130 Earki 835 182,37 592 23914 283011920 2 504 167 49 376 76471 §33.00
375937
1362 redyt inwestycyjny do 30.04.2012 211 112,00 211 112.00
138 [ieredyey [ 21111200 21111200
7480 Zrodki pienigzne w drodee - PN 46 000,00 41 000.00 130 85800 7439300 56 46500

Na wydruku otrzymujemy kolumny z kontem ksiegowym, jego nazwg oraz wartosci Wn i Ma
dla bilansu otwarcia, obrotow miesiecznych, obrotéw rocznych i sald.

Dla kont, dla ktorych wystepujg obustronne salda wyliczane jest réwniez persaldo.

Jesli konto ksiegowe nie zostanie wskazane i wydruk dotyczy kont bilansowych - sumy
koncowe raportu dla stron Wn i Ma powinny by¢ zgodne.

Ze wzgledu na wykorzystanie raportu jako wydruku ksiegi gtéwnej dotozone sg sumy z

przeniesienia z poprzedniej strony , sumowanie biezacej strony, i sumowanie narastajace.
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9.1.2

Zestawienie obrotow i sald v.2

Jest to wydruk analogiczny do Zestawieniem obrotow i sald v.1 umozliwiajgcy pominiecie

kolumn z bilansem otwarcia lub kolumn obrotéw miesiecznych w celu drukowania na papierze

formatu A4 w orientacji pionowej.

Przy wyeliminowaniu osobnych kolumn z bilansem

otwarcia na raporcie otrzymujemy kolumny obroty roczne +BO. Raport w takiej postaci nie

moze by¢ uznany za wydruk ksiegi gtéwnej.

DELF
Sp.z o.o.

Zestawienie obrotow i sald

31-559 Krakdw ul. Wrzosowa 19

MIF 5721204124

m-c maj 2007 r.

Krakdw, dn. 29,.12.2008 r.

14:54

Strona 1/ 30

Farametry rapartu o Wartosc
Drukowat obroty BO| = Mg
Poczatek rapoty
Kanto Ohroty m-ca Obroty roczne+B0 Saldo
W Ma W Ma Wn Ma

0201 485,00 485,00 485,00
Wartosci niematerialne i prawne

020 495.00| 495.00| 495.00
Wartodci niematerialne | prawne

501 10748 80 21402.44] 21402 44
Irnorzenie srodkdw trwabech - budyrki

050 2 3 810.22| 7 520.44| 762044
Imarzenie srodkow Erwatech - budove

0503 2 ??5.3!&1 2 825.58| 2825 64
Irnorzenie Srodkaw trwabyveh - kothy | maszry

050 4 4 235.821 7 49?.84| 7497 04
Imaorzenie srodlkdw trwatech - maszyny i urzadeenia

0505 4?2.5EI| 945.DD| 944500
Urmorzenie srodkaw trwabych - urzgdzenia, aparay i kothy

050 6 413.EE| 848.85| 84885
Irnorzenie Srodkdw trwatyvch - urzgdzenia kednicne

050 7 ] ET1.EIE| 1?40T.EIS| 17 407.05
IImorzenie srodbkow Erwatech - srodki branspodu

050 & 184.?1| 1 395.02| 1 386.02
Irnorzenie Srodkaw trwabych - wyposaierie

0509 | 6 266.32 6 266.32
Imnarzenie srodlkdw trwatech - grunky | prawo wieczystego wetowaria

050 31 313.IE| bb 209.54| bb 209.64|
Imorzenie srodkdw brwaked

0601 1 BEB.6T] 3333.34 3333.34
Irmorzenie WHIP - Wartosci niematerialne i pravwne

060 1 EEE.ET' 3 333.34| 3333.34
Imorzenie WP

053 02 | 171.50 | 29 155.11 | 2915511
zakupy sradkdw trwahid

083 | 171.50 | 29 155.11 | 29155.11
Srodki brveate w budowie

9.1.3 Zestawienie obrotow i sald /okresowe/

70



Jest to 3 wersja zestawienia obrotow i sald dajgca mozliwos$¢ uzyskania informacji zbiorczej w

kolumnie obroty miesieczne z podanego zakresu miesiecy.

zakresu miesiecy z jednego roku obrachunkowego.

DELF
Sp. z o0,

31-559 Krakdw ul Wrzosowa 19

NIP 6721204124

Zestawienie obrotow i sald
m-c maj 2007 r.

Raport mozna wykonywac dla

Krakow, dn, 29.12,2008 r.
14:59

Strona 29/ 36

z przeniesienia 4 357 544.76 4 465 165,56 11734 237.03 11467 450,17 3564 333,34 3297 576,45
Konto Ohroty m-ca Ohroty roczhne+B0 Saldo
W Ma W Ma Wi Ma
522 431 9173.46 17 146,90 17146.90
Koszby wydziatowe - razlew - wynagroteenia
522 441 | 133417 | 2575.09 | 2575.09
Koszby wydziatowe - rozlew - narzuty na place
522 443 | 302.30 | 302.30
Koszby wydziatowe - rozlew - Swiadczenia na rzecz praconion
522 464 | |
Koszby wydziatowe - rozlew - optay
522 531 | 83211 | 1425.43 | 1425.43
Koszby wedziatowe - rozlew - koszty warsgahu
522 533 | 42227 | 848 1 | 848 1
Koszhy wydziatowe - rozlew - koszty parkinga
522 893 | 2170379 28909.15| 3890915
koszty wydzistowe - rozlew - rozliczenie koshin
522 16 980.75 21 703.79 34 186.11 38 909.1 39 590.60 44 313.64
Kioszby wydzistowe rozem 4 723.04
523 411 |
Koszby zakupu - zuzvcie materigom
523 425 | 2674537 | 2B745.37
Koszby zakupu -ustugi obce
523 423 | 2678 | 2678
Knoszhy zakupu - pozostate ushg
523 464 56221 | 562 21 | 562 21
knszby zakupu - opt
523 465 | |
Koszby zakupu - prowizije bankowe
523 999 5356.34] 32728.49| 32728.48
Koszby zakupu - rozliczenie koszhom
523 562.21 5 956.34 27 334.36 32 728.49 27 334.36 32 728.49
Koszhy zakupu 5 394.13
527 400
Knoszhy sprzedazy - amortyzaca WiiP
527 401 477324 | 8501 35 | 8 50135
knszty spreedady - amartyzacia Sradkd wehidh
527 411 | §127.32 | §127.92
Koszby sprzedady - zuZyeie materisin
527 412 | 4 617.60 | 4617.60
Koszby sprzedazy - pabwo
527 426 | 53752.28 | 53752.28
Koszby sprzedazy - ustugi choe
527 428 | 58587 | 58587
Knoszhy sprzedazy - koszty napraw i remontia
527 423 13.00 | 103 901.30 | 103801.30
kKnszty spreedady - pozostate g
527 431 342089 | 524078 | 574078
Koszby sprzedagy - wynagrodeenia
527 441 702.65 | 1076.45 | 1076.45
Koszby sprzedazy - narzuby na place
527 443 | |
Koszby sprzedazy - swiadczenia na rzecz pramwrion
527 462 | 886.41 | 886.41
Koszby sprzedazy - pozostate podal
527 463 118 493.00 | 215 962.77 | 21596277
Koszby sprzedazy - 4
527 464 5 788 34 | 803834 | 8 038 34
Knoszhy sprzedazy - optaby
527 465 | |
kKoszty sprzedady - podrdZe shibome
527 939 231 992.98| 57099293 57093293
Koszby sprzedagy - rozliczenie koshiw
D27 133692.12 291 992.98 412 692.07 570992.93 412692.07 570992.93
kioszby sprzedady 158 300.586
=31 401 3812 7E.24 7624
Koszby warsztatu - amortyzacia srodkde aghah
531 411 | 137 84 | 137 84
Knszhy warsztatu - zugycie maketidie
531 412 | |
kKoszby warsztaty - paliso
531 431 | 1 360.00 | 261800 | 2618.00
Koszby warsztaty - wynagrodeenia
razem strona 147 415,46 319 653,11 465 157,54 642 630,57 465 157,54 642 630,57
razem narast, 45340960,22 4 7ETE21.97 12 199 394,57 12110110,74 4 02949115 39402070
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9.1.4

Raport

Zestawienie stanow

ten umozliwia zrobienie wielu rodzajow zestawien :

Bilans otwarcia

Korekta bilansu otwarcia

Obroty miesieczne

Obroty roczne

Obroty narastajace ( obroty roczne + obroty bilansu otwarcia )

Zestawienie sald

Zestawienie persald

Nowe konta - raport ujmuje tylko konta ksiegowe ktéry pierwszy raz wystgpity w

ksiegach.

Wszystkie wymienione zestawienia mogg by¢ tworzone z podanego zakresu miesiecy

obrachunkowych i umozliwiajg poza wskazaniem konta réwniez podanie diugosci kont dla

Kumulacji I stopnia i Kumulacji II stopnia. Raport mozna wykonywac dla zakresu m-cy z

jednego roku obrachunkowego.

9.1.5

Analityka kont v1

Analityka kont stanowi raport zaliczany do wydrukow ksiag. Mozliwe jest podanie zakresu

m-cy dla jednego roku obrachunkowego, wskazanie konta lub sprecyzowanie czy majg by¢

pokazane konta bilansowe czy pozabilansowe. Dodatkowo jest mozliwos¢ pominiecia

drukowania dekretéw dla konta 490. Na wydruku konta podawane sg w petnej analitycznej

dtugosci oraz dodatkowo wykonane jest sumowanie po 3 znakach.

Wykazywane sg kwoty :

Wiersz

P : obroty narastajace za okres poprzedni
: obroty miesigca biezacego ze zbioru standw
: suma dekretéw miesigca biezacego

: obroty narastajaqce P+M

* Z O =

persaldo konta
1,2,3,4 - dekrety z dowodow biezacego okresu strony Wn, Ma, storno Wn, storno
Ma.

z dekretem konta zawiera informacje : data dokumentu, symbol i numer raportu

kasowego lub wyciggu bankowego, symbol i numer rejestru ksiegowego, date powstania

obowiagzku vat, numer Zzrédtowy dowodu, opis operacji gospodarczej, czy prowadzona byta w

dokumencie kontrola kosztéw, status dokumentu ( 3 - zgodny dopisany do zbioru standw)

kod osoby wprowadzajacej dowod ksiegowy, zaksiegowana kwota.
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Suma wszystkich dekretow ( O: ) jest porownywana z wartoscig zbioru stanéw ( M: ). W

przypadku zgodnosci wiersz O: jest opuszczany. Na ostatniej stronie raportu wykazywana

jest liczba wszystkich niezgodnosci w/w sum w catym raporcie. Powodem niezgodnosci sg

dokumenty, ktore sg niezgodne w zbiorze obrotdw i przez to nie zostaty dopisane do zbioru

stanow. Dokumenty takie nalezy poprawic i ponownie sporzadzi¢ raport Analityki kont.

Ze wzgledu na wykorzystanie raportu jako wydruku ksiegi gtdwnej dotozone sg sumy z

przeniesienia z poprzedniej strony , sumowanie biezgcej strony, i sumowanie narastajace.

DELF

Sp.z o0.0.

31-559 Krakow ul, Wrzosowa 19

MIP 6721204124

Analityka kont

m-c maj 2007 r.

Krakow, dn. 29.12.2008 r.
15:10

Strona 1/ 212

Poczgkek raporty P+M
Konto Mazwa kanta (8] Kwota zt
Data Tp Rap M Poz 5d Mr Lp|Datawvat M dowodu Opis K 5 0Os Wn Ma
020 1 Wartosciniematerialne i pravme P
070529 EBOL 84 1 BW 52 & koncesia T1 Uzl 3405.01
070529 KOl 261 1 KP 117 2 328/s/07 fwnp T3 KED 2 55.00
070529 KO1 261 1 KP 17 2 82815107 wnp T3 KED 2 55.00
070529 KOl 26l 1 KR 117 2 828/s{07wnp T 3 KED 2 55.00
070529 KOi 261 1 KP 117 2 828/s/07 'wnp T3 KED 2 55.00
070529 KOl 261 1 KP 117 Z 82815107 fwnp T 3 KED 2 55.00
070529 KOl 261 1 KP 117 2 82515107 fwnp T3 U2 55.00
070529 KOl 261 Z kP 117 Z 825/s/07'wnp T3 KED 2 55.00
070529 KOl 261 2 kP 117 2 §25/s/07wnp T 3 KED 2 55.00
070529 KOl 261 Z kP 17 Z 828/s/07'wnp T 3 KED 2 55.00
0201 O 3 405.01 495.00
il 495.00
M 495.00
020 Wartosci niematerialne i prawne =
Il 495.00
M 495.00
050 1 Umorzenie Srodkow brwatych - budynld p 10 653.64
070531 ME 2z 2 amortyzacja  amortyzacjazaO5§2007 T 3 MZI 2 10748.80
] 21 402.44
050 2 Umorzenie srodkéw trwatydh - budowle [P I 3810.22
070531 ME zz 3 amortyzacja  amortyzacjaza05§2007 T 3 MZI 2 3810.22
] 7 620.44
050 3 Umorzenie srodkdw brwatych - kotly | maszyny | P I 50.32
070531 ME poecd 4 amortyzacia  amorkbyzacjaza0S/2007 T 3 M1 2 2775.36
[n] 2 825.68
030 4 Umorzenie srodkdw Ereratych - maszyny i wzadzenia | P | 3 261.02
070531 ME 2z 5 amortyzacia  amorbyzacjaza05/20077 3 M2l 2 4 236.82
&1} 7 497.84
050 5 Umorzenie srodkdw trwatych - urzadzenia, aparaty i kotly | p I 472.50
070531 ME 22 [ amortyzacja  amortyzacjazaO5§2007 T 3 MZI 2 472.50
M| 945.00
050 &6 Umorzenie srodkdw trwatych - urzadzenia technicme | P I 435.19
070531 ME prvcd T amortyzacia  amorbyzaciaza05/2007 T 3 M2l 2 413.66
M| 848.85
050 7 Umorzenie srodkow trwatych - srodki bransportu | P I 8 735.96
070531 ME yard a amortyzacia  amortyzaciazalSf2007 T 3 MZl 2 8671.09
M| 17 407.05
050 8 Umorzenie Srodkow brwatydh - wyposazenie | p l 1211.31
070531 ME pra 9 amortyzacja  amorbyzaciaza05/2007 T 3 ML 2 184.71
M 1 396.02
0509 Umorzenie srodkdw trwalych - grunty i prawo wiecrystego = 6 266.32
uzytkowania
050 Umorzenie srodkdw bwahych P 34 896.48
(] 31 313.16
& BB 209.64
060 1 Umorzenie WNIP - Wartosci niematerialne i pravme P 1 666.67
070531 ME 22 1 amaortyzacia  amortyzaciazaO5f2007 T 3 M2l 2 1 666.67
M 3 333.34
060 Umorzenie WNiP P 1 666.67
] 1 666.67
1§ 3 333.34
083 02 zakupy srodkow trwatych B 28 983.61
070502 RU 4 1 kp &1 rejestraciasamoch, T 3 MZI 1 171.50
070502 070509 ZI 1 5 070502 f1/05/2007 alarm T 1 Mzl 1 819.67
08302 o] 991.17
razem strona P+M 28 983,61 003795
razem narask, P+M 28 983,61 70 037,98
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9.1.6 Dziennik dowodow

Raport zaliczany jest do wydrukow ksiag. Raport mozna stosowac¢ w 2 réznych wersjach :

« Wersja dziennika bez LP dziennika

e Wersja dziennika z LP dziennika
W wersji pierwszej nalezy przyjaé, ze w firmie stosujemy dzienniki czeSciowe - ktérymi sg
wszystkie rejestry ( symbole dowoddéw ). Kazdy rejestr ma numer dokumentu, ktory jest
rownoznaczny z LP dziennika czesciowego. Pole Data dziennika na raporcie jest widoczna po
wykonaniu funkcji : Dziennik dowodéw - numeracja.
W wersji drugiej mamy jeden dziennik w firmie, w ktérego sktad wchodza wszystkie rejestry
(symbole dowoddéw). Pola : Lp dziennika i Data dziennika na raporcie sg widoczne po
wykonaniu funkcji : Dziennik dowodéw - numeracja.
Raport obejmuje jeden miesiac obrachunkowy, dodatkowo na potrzeby witasne dziatu
ksiegowosci dotozone sg opcje umozliwiajace drukowanie wybranych dokumentéw z

dekretacjq lub bez.

DELF Krakow, dn. 29.12.2008 r.
Sp.z o.0. 1530

31-559 Krakdw ul. Wrzosowa 19 H H -
MIP 6721204124 DZ|enn|_k dowodow Strona 3/ 291
m-c maj 2007 r.

7 prZeniesienia 241 933.00 192 933.00
Data  |Rap Nr Foz Mr dowadu Opis Data 5 K Os. kwata
dziennika Sd Mr Lp Konto o Wn Ma

™ Wyprowadzenie ze skiadu celnego R 141 628.00 141 628.00

K80 Rozl.kosztow-koszty warsztatu |P 1 692.35 1 692.35
Keo 1 1 Rozliczenie kosztdw 531 522531 1 833.11

ke 1 2 Rozliczenie knszicw 531 531999 2 83311

o7os11 | kso 1| Rozliczenie kosziéw 531070811 3 M | | 53311 53311
KGO 2 1 Roziczenie koszidw 531 521531 1 585 08

ke 2 2 Roziiczenie kosztéw 531 531909 2 59508

o7os11 | keo 2| Roziiczeniskoszidw 531070811 3 M | | 595.08 595.08
KeD 3 1 Rozliczenie koszidw 531 533531 1 23603

K&0 3 2 Rozliczenie kosTiow 931 531999 2 235.03

o7os11 | kso 3| Roziiczeniekosztdw 531070811 3 M | | 235.03 235.03
K&D 4 1 Roziiczenie koszicw 531 550531 1 71410

KeD 4 2 Roziiczenie kosztcw 531 531909 2 71410

070611 kso 4| Rozliczenie kosztdw 53107081 3 N | 71410 71410

2 380.32 2 380.32

K80 Rozl.kosztow-koszty warsztatu R 4 072.67 4 072.67

K81 Rozl. kosztdw-koszty kotlowni |P 569.79 569.79
K& 1 1 Rozliczenie kosTtdw 533 521533 1 112.61

K& 1 2 Rozliczenie kosztow 533 533999 2 112.61

o7os11 | ket 1| Roziiczeniekosztdw S[070811 3 M | | 11251 11251
K&1 2 1 Rozliczenie kosTidw 535 522533 1 42227

K& 2 2 Rozliczenie kosTtdvw 533 533999 2 42227

o7o611 | ket 2 | Rozliczeniskosztdw S36[070811 3 M | | 42237 422,37
K& 31 Rozliczenie koszto:w 533 990533 1 2815

K&l 3 2 Rozliczenie kosTiow 533 533999 2 2515

070611 ket 3| Roziiczenie kosztdw 533[070611 3 N | 2815 2815

563.03 563.03

Ké1 Rozl. kosztow-koszty kotlowni R 113282 1132.82

Kaz2 Rozl. kosztdw-place |P 5178.85 5178.85
Kaz 1 1 Roziiczenie koszidw 512 50251005431 1 164.33

Kaz 1 2 Rozliczenie kosotéw 512512999 2 164.33

o701 | ksz 1| Rozliczeniekosztéw S12]070811 2 0 | | 164,33 164,33
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W petnej wersji na raporcie podane sg wszystkie dekrety kazdego dowodu ksiegowego i ich
podsumowanie. Wiersz z dekretem dowodu zawiera informacje : data dziennika, symbol i
numer raportu kasowego lub wyciggu bankowego, symbol i numer rejestru ksiegowego,
numer zrodtowy dowodu, opis operacji gospodarczej, date dowodu, czy prowadzona byla w
dokumencie kontrola kosztéw, status dokumentu ( 3 - zgodny dopisany do zbioru standw)
kod osoby wprowadzajacej dowdd ksiegowy, strone operacji ksiegowej : 1,2,3,4 ( Wn, Ma,
storno Wn, storno Ma. ), kwote. Ze wzgledu na wykorzystanie raportu jako wydruku ksiegi
dotozone sg sumy z przeniesienia z poprzedniej strony , sumowanie biezacej strony, i

sumowanie narastajace.

9.1.7 Korekta bilansu otwarcia

Raport obejmuje konta, dla ktérych dokonano korekty bilansu otwarcia poprzez ksiegowanie
w dokumencie o symbolu ‘BO’
Raport umozliwia podanie zakresu miesiecy dla jednego roku obrachunkowego, wskazanie
konta lub sprecyzowanie czy maja by¢ pokazane konta bilansowe czy pozabilansowe.
Dodatkowo jest mozliwo$¢ pominiecia drukowania dekretow dla konta 490.
Na wydruku konta podawane sg w petnej analitycznej dtugosci oraz dodatkowo wykonane
jest sumowanie po 3 znakach.
Wykazywane sg kwoty :

« P : obroty narastajgce za okres poprzedni

: obroty miesigca biezacego ze zbioru standw

: suma dekretéw miesigca biezacego

: obroty narastajqce P+M

* Z O =

persaldo konta
« 1,2,3,4 - dekrety z dowoddw biezacego okresu strony Wn, Ma, storno Wn, storno
Ma. Wiersz z dekretem konta zawiera informacje : data dokumentu, symbol i numer
raportu kasowego lub wyciggu bankowego, symbol i numer rejestru ksiegowego,
numer dowodu Zrédiowego, opis operacji gospodarczej, czy prowadzona byta w
dokumencie kontrola kosztow, status dokumentu ( 3 - zgodny dopisany do zbioru
stanow) kod osoby wprowadzajacej dowdd ksiegowy, zaksiegowana kwota.
Suma wszystkich dekretéw ( O: ) jest poréwnywana z wartoscig zbioru stanéw ( M: ). W
przypadku zgodnosci wiersz O: jest opuszczany. Na ostatniej stronie raportu wykazywana
jest liczba wszystkich niezgodnosci w/w sum w catym raporcie. Powodem niezgodnosci sg
dokumenty, ktore sg niezgodne w zbiorze obrotéw i przez to nie zostaty dopisane do zbioru
standéw. Dokumenty takie nalezy poprawi¢ i ponownie sporzadzi¢ raport Korekty bilansu

otwarcia.
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DELF Krakow, dn. 29.12.2008 r.
§p.z o0.0. 1534

31-559 Krakow ul, Wrzosowa 19 . .
NIP 6721904194 Korekta _bllansu otwarcia Strona 1/ 1
m-c maj 2007 r.

Poczatek raportu
Konto Mazwa konta 0 Kwota z
Data Rap Mr  Poz 3d Mr L|:||Data wat Mr diowodu COpis |K 3 Os, L] Ma
20120064 ZABKA POLSKA P
070615 EC 2 1070615 S656 Sprzedaz siecih 3 UZI|4 - 100,00
070615 EC 2 2070615 SESE Sprzedaz siecih 3 UZI|2 - B0.00
070615 EC 2 3070615 SE56a Sprzedaz siecih 3 UZI|2 - 20,00
B - 100.00 - 100.00
& - 100.00 - 100.00
*
p
201 Rozrachunki z odbiorcani =] - 100.00 - 100.00
& - 100.00 - 100.00
*
p
Razem =] - 100.00 - 100.00
& - 100.00 - 100.00
*

9.1.8 Sprawdzenie poprawnosci kont

Raport kontrolny btednych kont weryfikuje wszystkie konta wystepujace w biezacym
miesiqcu obrachunkowych. Pokazane sq dekrety z btednymi kontami - sytuacja taka jest
mozliwa gdy doczytujemy noty ksiegowe z innych systeméw. Podobnie - Zle przygotowana
dekretacja w ktéryms$ z modutdéw, Ilub nie wskazanie wariantu dekretacji lub nie podanie
konta kosztow jesli wariant dekretacji takie konto przewiduje doprowadzi do wystapienia w
tworzonym dekrecie btedow. Dowdd nie zostanie dopisany do zbioru standéw i ma kolor
fioletowy, ale w przypadku duzej liczby dekretéw kilopotliwe moze by¢ stwierdzenie ktore z
kont ksiegowych jest btedne.

Jesli wszystkie konta sg poprawne - raport jest pusty.

9.1.9 Raport dowodow dla podanego konta

Jest to raport kontrolny dla poprowadzenia analizy dla podanego konta zmiennosci jego
salda z rownoczesnym pokazaniem wszystkich dekretow dla dowoddw w ktérych wystgpito to
konto kontrolne. Mozna réwniez Sledzi¢ dowody z wytaczong kontrolg kosztow. Dla kont
bankowych i kasowych prowadzona jest tez kontrola sum narastajacych raportéw/wyciggéw z

wartoscig na koncie ksiegowym.
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9.2 Wydruki rejestrow Vat

Rejestry Vat tworzone sg na podstawie danych zarejestrowanych w systemie ksiegowym.
Warunkiem umieszczenia danego dokumentu na rejestrze VAT jest odpowiednia deklaracja w
rejestrze symboli dowoddw w polu Rejestr VAT. Dla dokumentéw ktore bedg brane do
rejestru VAT Sprzedazy wspomniane pole powinno zawiera¢ symbol 'S’. Dla rejestrow zakupu
symbol ‘Z’, a dla dowodow ktére bedq jednoczenie wykazywane na rejestrze VAT Sprzedazy i
Zakupu pole powinno zawiera¢ symbol X. W przypadku braku tej deklaracji zaden dokument

danego symbolu dowodu nie bedzie uwzgledniany na rejestrze VAT.

Kolejng rzecza jest odpowiednia deklaracja rejestrow VAT. W deklaracji tej zostajg okreslone

konta ksiegowych z ktérych bedq brane dane do rejestrow VAT.

Uwaga !!!
O tym czy dany dokument bedzie uwzgledniony w rejestrze VAT w danym miesigcu decyduje

nie data Vat na gtéwce dokumentu ale data Vat w dekretacji tego dokumentu.

Okres za ktéry drukujemy rejestr VAT w raportach okresla opcja Okres sprawozdawczy VAT
RRRRMM. Z reguly rejestry drukowane sg za danym miesigc, wiec wartos¢ w tym polu
okresla rok i miesigc czyli np. 200901. Ale raport mozna drukowac zadajac zakres kilku
miesiecy np. ~200901|200903.

Zakres danych branych do rejestru VAT okreslajg opcje:
Zakres danych RRRRMM - jest to rok i miesigc ksiegowania dokumentéw. W przypadku
nieuzupetnienia te opcji program poszukuje danych do raportu w obrebie wszystkich

ksiegowan spetniajgcych parametry raportu

Symbol dowody - opcja pozwala wydrukowac¢ rejestr tylko dla zadanych symboli dowodow
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Raporty VAT zostaty podzielone na dwa rodzaje

9.2.1 Rejestr VAT Sprzedazy

DEMO Krakow, dn. 31.08.2009 r.
Rejestr Sprzedazy VAT 15:18
30-506 Krakdow ul. Grzegdrzecka 104/2 m-]c StYEZFI'Eﬁ lﬂﬂgyr. Strona 1/ 1

NIP 6781004124

Parametry raportu 0 Wartosé
Symbol dowoduyl ~*" |3
Drukowad zbiorczy r&j&Stf = Nie
Czy pobraé dane z pliku pomocniczego ' = Nie
Drukowaé wykaz kont rejestrr.‘.-i = Nie
Drukowadé sprawdzenie Netto-Vat] = Nie
Drukowadé kolumny rozrachunkowd = Nie
Drukowaé¢ kolumne nd (nie podle goe ?:i = Nie
Okres sprawozdawczy VAT REREMM = 200801
Orientacja p:Jzi:J_'rlEI = Nie
Data {dd.mm. Numer Sprzeda? opodatkowana Sprzedaz ze stawka SprzedaZ Wat Wartosd
Lp |Sd |Nc Sprzed. P«‘g,-ﬂaw. faktury Wat kraj export mwolniona naleiny sprzedaiy
dowodu Nestto | vat Z podatku Vat brutto

Rejestr Vat SP Sprzeda? pozostata
5992688818 GO SPORTS 5p. 7 0.0. 33-400 Gorzdw Wielkopolski ul. Owocowa 6

1]sp 1 [p5.01.09 |p5.01.09 [1/Pr2008 |zw | | | | | 950.00 | 950.00 |
6760009114 Kancelaria Adwokacka 31-577 Krakdw ul. Chtodna 56

2|sp 2 [20.01.09 [p0.01.09 [2/Pr2009 ] &820.00 1 500.40
| rm Im | 7 pili] 1.49 1501.89 534306
SP Sprzedaz pozostata o7 .27 1.49

T
L
£

o

&

I

|
o
.

T

£

Rejestr Vat ST Sprzedaz towarow
6760048762 "KUMEX" Kleszcze 5p.z 0.0, 31-102 Krakdw ul. Poniatowskiego 29

1]st 1 [0.01.09 [p0.01.09 [1/7/2008 z | 1.500.00 330.00) | 330.00 1830.00
6782888039 For Business s.c 31-666 Krakdw ul. Fizyczna 20 a

z|st 2 [#0.01.09 [p0.01.09 2712008 | 2 18 050.00 3971.00 22 021.00
ST Sprzedaz towarow 22 19 550.00

= ] 4 301.00 23 §51.00
Rejestr Vat SU SprzedaZ ustug bud.montaz

6447668197 Spoldzielnia Mieszkaniowa 31-917 Krakaw ul. Halszki 15

1]50 1 [31.01.09 p1.01.08 |1/Ur2008 |22 | 326000.00] 71 720.00] | | | 7172000 397 720.00|
f671718956 Urzad Miasta 34-503 Zakopane ul. Chramcowki 176

2|50 2 [31.01.09 p1.01.08 J2ur2008 |22 | 91000.00] 20 020.00] | | | 2002000 111 020.00|
6541237892 F.H.U "DOMAR" 30-316 Krakdw ul. Stoneczna 4/98

3|50 3 [p1.01.09 p1.01.08 J3/Ur2008 pe] 54 712,00 15 636.64 103 345.64
SU  Sprzedaz ustug bud montaz 22

o
=

o
=

(=]

RAZEM REJESTRY VAT o7 .27
22 526 082.00 116 178.04
W 950.00
= 528 103.27 116 179.53 950.00 | 116 179.53 645 232.50
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9.2.2 Rejestr VAT Zakupu
DEMO Krakdw, dn. 31.08.2009 r.
. . Rejestr Zakupu VAT 15:21 ;
30-506 Krakdw ul. Grzegdrzecka 104/2 m-c styczer 2009 r. Strona 1/ 1
NIP 6781004124
Parametry raportu 0 Wartodd
Druk ¢ zbiorczy = |NWie
Czy pobra¢ dane ) = |Hie
- = [|Wie
= |Wie
= Hie
= EEGEGL
= |wie
Data jddmmm Numer Zakupy opodatkowana shae |Zakupy opodatk. stuzace spreegl. Zakupy bez Wat Wartodd
Lp |5d |N-:: Wat |w\;§iaﬂ faktury Valsprzedazy opodatkowans] opodatkowane]i zwalniongj padatku | padlegajacy zakupu
dowodu Nestto vat Nstto | Vat 0.ZWnd | odiiczeniu brutto
Rejestr Vat ZP Zakupy przelewowe
6760048762 "KUIMEX" Kleszcze Sp.z 0.0, 31-102 Krakaw ul. Poniatowskiego 29
1|z 6pa.01.08[23.01.08 25 przons |2z | 2 494.4q 545.77| | | | 545.T 3043.17]
7792182188 REMESIS Sp.z 0.0. 64-543 Opalenica ul. Mifa 20
2lzr 7h5.01.08H5.04.08) 76 s |2z | 500.00{ 195.00| | | | 196.X 1095.00]
f691672333 Przedsigbiorstwo Wiglobranzowe "Kupczyk” 32-700 Bochnia Solna 32
3|zp 1020, 04. 0920, 04.09{wr 126 o1 r2008 22 315.00 69,30
o7 172.004 12.04 81,34 555 34|
5255252525 MEDICINA Ustugi Medyczne 30-613 Krakow ul. Brodoaiza
4JzP  11]p5.04.08]25.01.08 127 s rz00s | 2 300.00| 66.00] | | | 86.00) 386.00]
5255252525 MEDICINA Ustugi Medyczne 30-613 Krakdw ul. Brodoaiza
slzp 12701087 00.08]wr 128 01 z00s | 07T | | | 75.00| 5.25] | 5.25 80.25|
6762337735 ENION Energia Sp.z 0.0. 30-417 Krakow ul. tagiewnicka 60
6lzp  13p7.00.08p7.01.08)memnam resarn0n| 22 | 175.11| 35.54/ | | | 3854 213.65]
5260250878 Telekomunikacja Krakowska 00-155 Warszawa ul. Polna 188/8
7lzP  45p1.04.08B4.04.08] 63 rme 2008 | 22 269.80 £9.38 328.28
ZP Zakupy prze E 07 75.00 5.25
22
Rejestr Vat ZZ Zakupy zaliczkowe
6750007465 WOD-KAN 5.4, 30-189 Krakdw ul. Lipowa 1
1|22 1 P3.04. 0803 04.09] 13 rar 2003 22 40060 B5.13
07 300.00 21.00) 109.1 809,73
6790144387 Ksero 5.C 30-566 Krakdw ul. Brdowa 44
2|2z 2 }16.01.09146.01.08] 52 r2r 2005 2 150.00 33.00|
077 201.00) 14.07) 47.07) 388,07
22001 Polskie Towarzystwo Ubezpieczen 5.A. Oddzialw Krakowie 31-514 Krakdw ul. Beliny Prazmowskizgo &
zz 3ps.01.08p5.04.08] e o 200s JorT | | | 500.00| 35.00) | 35.00) 535.00|
6760048762 "KUMEX" Kleszcze Sp.z 0.0, 31-102 Krakdw ul. Poniatowskiego 29
22 4pT008p7. 04,08 15 1200 | nd 120.00 146.40)
I7 Zakupyza Ve a7 701.00 49.07
nd
= 142.13 T01.00 49.07 91.20
RAZEM REJESTRY VAT 07 33.04 T76.00 54.32
22 5 005.01 1101.12
nd 120,00
== 5 477.01 1134.16 T76.00 54.32 120,00 11884 T58T.89
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9.3 Wydruki walutowe

9.3.1

Zestawienie obrotow i sald walutowe

Raport analogiczny do ‘ziotowego’ Zestawienia obrotow i sald. Rownolegle do wartosci

ztotowych ‘PLN’ podawane sg wartosci w walucie obcej z symbolem waluty obcej.

DEMO Krakdw,dn.18.09.2009r,
i i Walutowe zestawienie obrotow i sald = 14:1001
30-506 Krakdw ul. Grzegdrzecka 1042 rona 1/
NIP 6761004124 luty 2009 r.
Poczatek raporu
Konto Mazwa korka Ay Eilans obwarcia Obraby m-ca Obraby Foczne Saldo
wal, iy IMa iy IMa iy IMa iy IMa
132 Rachunek daseover ELIR. 29 400,00 12 02264 29 400,00 12 02264 27 216,26
PLH 171 223.24 51528.11 171 223.24 51528.11 120 23672
132 Rachunek daseover ELIR. 29 400,00 12 02264 29 400,00 12 02264 27 216,26
PLM 171 223.24 51528.11 171 223.24 51528.11 120 23572
20506002 F.H.U"DOMAR! Krakudw ELIR. 12 200,00 29 400,00 42 700,00 29 400,00 2 200,00
PLH a2 02381 171 223.24 126 282,45 171 223.24 14 5E8EL
205 Rozrachunki z odbiorcami ELIR. 12 200,00 29 400,00 42 700,00 29 400,00 2 200,00
PLM a2 023,81 171 223,24 136 282,45 171 223,24 14 GEREL
20606002 F.H.U"DOMAR! Krakudw ELIR.
PLH
20624003 Robel Bahnbaumaschinen GmbH Frdasinge LR 10 02264 4 200,00 10 02264 14 62264 4 B00.00
PLH 42 715,21 12 763,92 42 715,21 EE B91.84 22 97652
20624004 ROCKWOOL fS- Rocoleta 85 Heddreare ELIR 2 00000 2 00000 2 00000
PLH a8rz.z0 a0.20 a8rz.z0 a8rz.z0
206 Rozrachunki 2 dostavcami ELIF. 4 600,00
PLM 22 976,53
75103 Koszty operacji finansowydrdnice EUFR
kursowe zrealizowane PLM 180,40 130,40 130,40
751 Kaszby operaci fnarsownch ELIR
PLM 120,40 120,40 120,40
75203 Praychody z operag fransownde ELIR
ronice kursowe zredeowane PLM 12,20 12.20 12.20
752 Praychody z operag fransownch ELIR
PLM 1220 1220 1220
R.azern ELIR. B9 72264 EE B22.64 94 18264 B2 167,23 230 B16.26 4 B00.00
26 016,26
PLH 206 626,16 242 27827 409 974,20 297 988,79 124 974.74 22 928,73
111 986.01
razern strona PLH 206 626,16 242 27827 409 974,20 297 988,79 124 974.74 22 928,73
K oniec rapou razern narast, PLM 206 B26.16 242 278,27 409 974,20 297 988,79 124 974.74 22 938,73

9.3.2

Raport analogiczny do jak Zestawienie obrotéw i sald /okresowe/ w pin.

Zestawienie obrotow i sald walutowe /okresowe

wartosci walutowych podawane sg wartosci w PLN.
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DEMO Krakow,dn.18.09.2009+

) i Zestawienie obrotow i sald 1427
30-506 Krakdw ul. Grzegdrzecka 10472 .
MIP B781004124 Zakres od: styczen 2009 r. do; luty 20091, Strona 1/2
Poczatek rapory
Konto Fok mgwral Bilans otwarcia Obroty m-ca Obroty roczne Saldo
Pin Win Ma W Ma Win Ma W Ma
Rachunek desiowny
132 2009.01 | EUR
FLM
132 200902 | EUR 39 400,00 12 DE3E4 39 400,00 120 27 31636
FLH 171 82384 5158811 171 82384 515881 120 23573
FH.L "TOMER" Kraidw
205 06002 200001 [EUR 24 400.00 24 400.00 24 400.00
PLM 103 345 .64 103 345.64 103 345 .64
205 06002 20090z [ELR 18§ 300.00 39 400.00 42 700.00 39 400.00) 330000
PLN 83 033.81 171 82384 186 382,45 171 82384 14 55851
Rozrachunki z odbiopcami
205 2009.01 | EUR 24 400,00 24 400,00 24 400,00
FLM 103 34864 103 34864 103 34864
200902 | EUR 18 300.00 39 400,00 42 700,00 394 3 300,00
FLH 83 03381 171 82384 186 36245 171 14 55861
FH.OTOMERT Kraidwe
206 05002 200001 [ELR
PLM
206 05002 2000002 [ELR
PLMN
Robel Bahnbaurnaschinen GribH Frelamng
206 29003 200801 [ELR 10 453 64 10 453 .64 10 483 64
PLM 46 927 .92 46 927 .92 46 927 92
206 29003 z00902 |[EUR 10 053 64 4 200,00 10 053,64 14 B33.64 4 500,00
PLN 427153 18 763.92 427153 65 691.84 2297653
ROCKMWOOL f5- Rocolda A Heddeane
206 24004 200801 [ELR 200000 200000, 200000
PLM 878260 8 782 60, 878260
206 24004 zo0a0z [ELR 2 000.00 2 000.00 2 000.00)
PLM & 87280 90.20 & 572.80 & 572.80)
Rozrachunki z dostewcan
206 2009.01 | EUR 124 124 12 48364
FLM 5571 5571 55 710.52
200902 | EUR 12 08364 420 12 08364 166 4 600,00
PLN 51 58811 18 85h1 51 58611 745 22 97653
Koszty operacii inansowychirézrics kursowe aedeoware
75103 200001 [ELR
PLM
75103 2000002 |ELR
razem strona | |EUR ] | 94 183,64 ] 15?.23] 118 58364 a0 550.92’ EE 016,36 17 08364
azem narast, ELIR 94 18364 68 167.28 118 583,64 80 650,92 5E 016,36 17 08364

9.3.3 Bilans otwarcia walutowy

Jest to raport analogiczny do Zestawienia stanow w wersji ‘Bilans otwarcia’. Réwnolegle do

wartosci ztotowych ‘PLN’ podawane sg wartosci w walucie obcej z symbolem waluty obcej.

9.3.4 Analityka kont walutowa

Jest to raport analogiczny do ‘ztotowej’ Analityki kont. Kazde konto posiada informacje o
symbolu waluty. Rownolegle do wartosci ztotowych pokazane sg wartosci w walucie obcej.
Informacje o dekretowanym koncie uzupetnia dodatkowo : data kursu, numer tabeli kursu,

kurs.
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DEMO

Krakdw, dn. 18.09.2009 r.

14:11
ﬁ?fgfaﬁrggﬂ"zi"GrzegorzeCka 104/2 Analityka kont walutowa Strona 1/ 3
Zakres od: styczen 2009 r. do: luty 2009 r.
Poczatek raportu
Konto i aluta Mazwa konta el Kwota $$ Kwota 2
Data  Rap Mr Paoz 5d My Lp|Data wat Mr dowody Opis IK = Os.|D.kursu T Kurs N IMa W Ma
132 EUR Rachunek dewizowy P
090210 BO3 1 1EP 11 32009 T3 AMalogozio 1 42361 (1 24 400,00 103 360,54
090210 BO3 1 1EwW 11 172 /A1 f2009 T3 aMalosozio 1 4231 |2 10 083,64 42 715,31
090223 BO3 1 1EwW z 1 M58 GE 2009 T3 amalosozzz 1 44364 |2 2 000,00 5572.80
090228 BO3 1 1EP 2 1 4/L/2009 T3 amalodoezs 1 45642 (1 15 000,00 65 463,00
B 39 400,00 12 08364 171 82384 51 588.11]
H 39 400,00 12 08364 171 82384 51 588.11]
* 27 31636 120 235.73
]
132 EUR Rachunek dewizowy B 39 400,00 12 08: 171 82384 51 588.11]
N 39 400.00 12 08364 171 82384 51 588.11]
* 2731636 120 235.73
20506002 EUR F.H.U "DOMAR" Krakdw P
090131 =] 3 1(090131 302009 spreedaz ushbudow, | T 3 DEM| 090131 22 42356 (1 24 400,00 103 345,64
090201 =] 4 1(090201 4/0/2009 spreedas ushbudow. | T 3 WAl 090201 1 45367 (1 18 300,00 83 021.61
090210 BO3 1 1EP 1z 32009 T3 aMalosozio 1 4231 (2 24 400,00 103 360,54
090228 BO3 1 1EP z oz 4/L/2009 T3 amalosozze 1 4564z (2 15 000,00 £3 463,00
090225 RR. 2 1 3U72009  Réinice tranzakcoyine-nal T3 AMA 1 12,20
B 42 700,00 39 40 186 36245 171 82384
1 42 700,00 3940 186 38245 171 82384
* 3 300,00 1455861
]
205 EUR Rozrachunki z odbiorcami B 42 700,00 39 4uu.cd 186 36245 171 82384
N 42 700,00 39 40000 186 34245 171 82384
* 3 300,00 14 55861
20606002 EUR F.H.U "DOMAR" Krakdw P
okt (00 FkE | | |
20624003 EUR Robel Bahnbaumaschinen GmbH Frelassing P
sokok g ] Hekk W_J |
090120 zp g 1]090120 172/a0/2009 mata wibroizolacyid T 3 aMal0s0119 1 44763 |2 10 483,64 46 927,92
razem strona gz 100,00 61 967,28 358 206,29 270 339.87
razem narask gz 100,00 61 967,28 358 206,29 270 339.587

9.3.5 Korekta bilansu otwarcia walutowa

Jest to raport analogiczny do ‘ztotowej’ Korekty bilansu otwarcia. Kazde

informacje o symbolu waluty. Rownolegle do wartosci ztotowych pokazane

konto posiada

sq wartosci w

walucie obcej. Informacje o dekretowanym koncie uzupetnia dodatkowo : data kursu, numer

tabeli kursu, kurs.

9.4 Wydruki pozostate

W tym miejscu zamieszczane beda raporty ksiegowe wykraczajace poza standard dla

poszczegolnych firm.
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Modut KASA

Modut Kasa systemu <eden> stuzy do obstugi wszelkich operacji kasowych, w tym do obstugi

raportow kasowych oraz zaliczek.

W raporcie kasowym ewidencjonowane sg wptywy i wydatki poprzez dowody KP, KW. Dla

wydatkdéw mozna stosowac rowniez inne deklaracje dowodow.

Kazda zadeklarowana kasa powinna mie¢ przypisane konto kasy zgodnie z planem kont.
Kasjer moze ewidencjonowac obrot gotdwka bez podawania kont przeciwstawnych. Jesli ma
mozliwo$¢ podania konta przeciwstawnego - rozrachunkowego - to wykonane zostaje
automatyczne rozdekretowanie tego dowodu w ksiegach. Nie zadekretowane dowody KP, KW
mogaq by¢ dokonczone w czasie pozniejszym w dziale ksiegowym.

Raporty kasowe maja wbudowang obstuge zaliczek: pobranie i korncowe rozliczenie zaliczki.
Pozostate funkcje zostaty opisane w pierwszej czesci dokumentacji, dotyczacej modutu

ksiegowosc.
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10 Rejestracja

10.1 Raporty kasowe

Rejestracja raportow pozwala prowadzi¢ obstuge kasy tworzac raport kasowy i dokumenty
KP, KW. Saldo kasy wyliczane jest w momencie wychodzenia z raportu kasowego oraz jest
na biezaco kontrolowane ze stanem na koncie ksiegowym przypisanym do danej kasy.
Poprawnos¢ salda kasy i konta kasowego jest weryfikowana réwniez w momencie

zamykania miesigca ksiegowego.

Program umozliwia réwniez wydrukowanie kazdego dokumentu zarejestrowanego pod
raportem kasowym oraz wydruk  catego raportu kasowego zarédwno w wersji z
ksiegowaniami lub bez. Wszystkie wydruki istniejg w dwodch wersjach - ziotowych i

walutowych.

Zarejestrowane dokumenty kasowe mozna zadekretowaé automatycznie wpisujgc konto
przeciwstawne do konta kasy. Ponadto dla kazdego dokumentu dostepna jest dekretacja

pod butonem ‘Dekretacja’.

Przed przystapieniem do rejestracji raportow nalezy w punkcie Definiowanie kas
zdefiniowac¢ symbole i konta poszczegdlnych raportow kasowych np. :

K1 - kasa 1 - konto 101,

K2 - kasa 2 - konto 102.
Dla raportow walutowych wymagana jest rowniez deklaracja symbolu waluty oraz tabeli
kursowej. W przypadku prowadzenia rozliczenia metodq FIFO konieczne jest zaznaczenie pola
‘Waluta FIFO'.
W punkcie Symbole dowoddw konieczne jest rowniez zadeklarowanie dokumentéw typu ‘K’

najczesciej KP i KW.

10.1.1 Rejestracja raportu

Ewidencje raportdw rozpoczynamy od zatozenia gtdwki raportu w Rejestracja -> Raporty
kasowe. Wszystkie widoczne pola zostang automatycznie uzupetnione w momencie
dodawania raportu lub w momencie przeliczania salda czyli przy wychodzeniu z raportu.

Nagtéwek raportu zawiera nastepujace pola:

« Nr raportu - numer kolejny raportu kasowego. Przy probie dodania nowego raportu
numer program podpowiada kolejny numer raportu. Istnieje mozliwos¢ nadania
innego numeru raportu ale tylko w przypadku gdy nie ma zadnych dokumentow

wprowadzonych pod raportem.
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Pozostate pola wypetniane sg automatycznie na podstawie danych zarejestrowanych w
raporcie :
e Data od - data poczatkowa raportu - emitowana automatycznie na
podstawie zapiséw w raporcie,
« Data do - data koncowa raportu - emitowana automatycznie na podstawie
zapisOw w raporcie,
e Saldo ztotowe - saldo kasy w danym raporcie w polskich ztotych,

e Saldo walutowe - saldo kasy w danym raporcie w walucie obcej,

e Status - stan zaksiegowania w zbiorze obrotéw:
e« 1 - niezgodny (kolor fioletowy)
e 2 - pusty (kolor zielony)
e 3 - zgodny (brak koloru)

« Tlosc¢ - liczba pozycji w raporcie - uzupetniana automatycznie na

podstawie zapiséw w raporcie,

Kazdy raport kasowy mozna drukowa¢ w dwoch opcjach
e z dekretacja
e bez dekretacji

zarowno jako raport ztotowy i walutowy.

i Symbol kasy  KD1 - Kasa gtdwna | | £ Raport kasowy | = | 5% Drukuj raport v '.-.ralutm.n.ﬂ,r ~ | 3 Blokada raportu

Mumer
raportu % Data Od@‘ Data do@ Saldo zotowe

=
o 61| 2007-06-08  2007-06-08 34483,18.

10.1.2 Blokada raportu

Po wydrukowaniu raportu kasowego nalezy taki raport zablokowac¢ poprzez nacisniecie
przycisku Blokada raportu. Funkcja ta zabezpiecza raport kasowy przed przypadkowym
dodaniem nowej pozycji do zamknietego juz raportu. W celu odblokowania raportu nalezy

powtdrnie przycisna¢ przycisk Blokady.

Przycisk ‘Raport kasowy’ otwiera formatke, w ktérej sg rejestrowanie dokumenty kasowe.
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10.1.3 Rejestracja dokumentéw kasowych

W ramach wybranego raportu mozliwa jest rejestracja tylko tych dokumentow, ktére sg
zadeklarowane jako typ dokumentu ‘K’. Wprowadzanie nowego dokumentu zaczynamy od
dodania rekordu i okre$lenia rodzaju dokumentu w polu ‘SD’. Po opuszczeniu tego pola

system sam narzuci kolejny numer dowodu w ramach wczes$niej zadeklarowanej numeracji.

Raport kasowy -» Symbol kasy 3 Mumer raportu 61
jgekremcja | = Rozliczenie Zaliczki |;;-f Drukuj dokument | | | & Rozrachunki

L ,|Dzig HT| P Numer dowodu - :
o i SEN el K/P NIP i S Kwaota Konto ksiegowe K :E,;:ED
[ 1 8 KP 114 1 K 000265 1190/5/07 /WP 500.00} 20100265 32

Rys. 10.1 Rejestracja dokumentéw kasowych
W kolejnych polach okreslamy nip kontrahenta lub pracownika, numer dowodu zrédtowego
kwote transakcji oraz konto przeciwstawne potrzebne do automatycznego zaksiegowania.
Pole ‘Dzien’ okresla dzien tworzenia dokumentu i na podstawie tej wartosci wyliczana jest
‘Data od’ i ‘Data do’ na raporcie kasowym.
Jesli dokument stanowi zaptate za fakture, ktérg mamy zarejestrowang w rozrachunkach w
polu ‘Numer dowodu zrédiowego’ dostepny jest stownik wszystkich faktur wybranego
kontrahenta pochodzgacych z rozrachunkéw biezacych.

W utatwienia kontroli salda kasy po kazdej mozna wykorzystywac funkcje klawisza F3.

x
Saldo poprzedniego rapartu I 363230
Przychody I 0.00
Rozchady | 500,00
Saldo koficowe | 313230

Or

Po wykonaniu funkcji i pojawieniu sie ekranu pomocniczego przechodzenie strzatkami bedzie

przelicza¢ saldo kasy na nowo.
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DEMC Krakows 2009-09-18 13:57.06

. . Strona 1/ 1
A0-506 Krakow ul. Grzegorzecka 104/2
MIP 6781004124 Oryginal

K1 R-K nr: 319
Dowéd wyplaty KW nr: 11 z dnia 20090228
Foz MNr dowodu Cpis Ma kasa zt Wn kontao
1 whptata fizyozni 220226 231
RAZEM 220228
Stowmnie:  dwa tysigoe dwiescie dwa zlote dwadziescia szesc groszy
Whestawit Sprawdzit Labmierdzit Fawote powyZszg
wyptacitem atrzymaterm

Rys. 10.2 Wydruk dokumentu

10.1.4 Tworzenie nowej zaliczki

Dla dokumentéw rozchodowych z pracownikiem stworzenie zaliczki odbywa sie poprzez
uzupetnienie pola ‘Pobranie zaliczki’. W tym polu okresSlamy tylko rodzaj rejestru
zaliczkowego, w ktérym program utworzy zaliczke dla danego pracownika nadajac jej kolejny

numer. Stworzona zaliczka jest w kwocie jaka byta zadeklarowana na dokumencie.

. ; i — —
Opis [ZALICZKA | Pobraniezaliczkizl Zaliczki zwykle | Mrzaliczki: 55

W przypadku gdy zajdzie potrzeba anulowania stworzonej zaliczki wystarczy tylko usungé
warto$¢ w polu ‘Pobranie zaliczki’. Automatycznie przy numerze zaliczki pojawi sie literka ‘A’.
Zaliczke mozna podgladac¢ w rejestrze zaliczek Rejestracja -> Zaliczki ->

Rozliczenie zaliczki

Kazdy dokument kasowy moze stanowic¢ podstawe do rozliczania juz istniejgcych zaliczek.
Wystarczy zarejestrowa¢ dokument na pracownika, dla ktérego rozliczamy zaliczke i
przyciskiem ‘Rozliczenie zaliczki’ przej$¢ do formatki, w ktérej mozemy przyporzadkowac

dokument do konkretnej zaliczki.
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Zaliczki -> Kasa K01 - Kasa gidwna  Pozycja raportu 1
: T =0 .
Zaliczka Kwota Kwota waluty B pabe [007-07-13 |
B RETIT < R 5 Kwaota zaliczki | 100.00|
Status - |
Nip |517-00-78-512 |
Kwota $5 zaliczki | 0.00|
Zaliczki -> .
| Rodzaj zaliccki Z1 Zaliczki zwyid B Rok 2007 9| | pokaz wszystkie zaliczk | R P2 wstaw = 5 Q)|
@ Eaul:?zekri n| p ‘ MNIP Data pobrania‘ Kwota zaliczki | Kwota rozliczuna| K,"B‘ Nr ‘ Lp.‘ Dowu’d‘ Nr ‘:A:
o |8 P 517-00-78-512 2007-07-19 100.00 -478.00
| P 517-00-78-512 12007-10-23 0.00
= P 517-00-78-512 :2007-07-02 50.00
T P 517-00-78-512 2007-07-12 1000.00 KOl 93 1 KW B8 v
F5 -
Status Eaa Symbolwaluty [ | Kwata rodiaonqimé
: Anulowana |N|97| Kwota zaliczki w|7DDD|

Rys. 10.3 Rozliczenie zaliczki

W polu Zaliczka wystarczy tylko wskazaé, ktorg zaliczke chcemy rozliczaé. Wszystkie zaliczki
wybranego pracownika sg dostepne w stowniku tak jak to wida¢ na wyzej przedstawionym
rysunku. Z jednego dokumentu kasowego mozemy rozliczy¢ na raz kilka zaliczek poprzez
dodanie wiekszej ilosci rekordow w ‘Rozliczeniu zaliczki’ ze wskazanymi zaliczkami i kwotami

rozliczenia.

10.1.5 Dekretacja

Jezeli uzytkownik na dokumencie kasowym poda konto przeciwstawne do konta kasy to
dekretacja wykona sie automatycznie i nastgpi zaksiegowanie z jednej strony na konto kasy a
z drugiej na podane konto przeciwstawne. Ksiegowanie dokumentu jest dostepne po
uruchomieniu funkcji Dekretacja. Tak jak przy wprowadzaniu dokumentéow ksiegowych 3 w
dekretacji dowoddéw kasowych tez mozna dokonywaé recznych ksiegowan poprzez
wprowadzanie rekordow z odpowiedniki kontami i kwotami.

Pamietac nalezy, ze saldo konta kasowego w dekretacji dokumentu musi by¢ réwne wartosci
tego dokumentu. W innym przypadku taki dokument bedzie miat status dokumentu

niezgodnego i bedzie podswietlony kolorem fioletowym.

10.2 Zaliczki

Funkcja stuzy do prowadzenia ewidencji pobranych zaliczek i ich rozliczania. Jest powigzana z
10.1 raportem kasowym. I to wlasnie przy rejestracji raportow kasowych nastepuje
ewidencjonowanie zaliczek pobranych oraz ich pdzniejsze rozliczenie. Rozliczenie zaliczek
mozliwe jest rowniez poprzez modut Zakup i BANK. Kazda zaliczka, ktora jest utworzona w

raporcie kasowym powinna by¢ widoczna w rejestrze zaliczek wraz z aktualnym stanem
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rozliczenia. Stan rozliczenia zaliczki okresla kolor rekordu oraz pole Status. Zaliczki rozliczone
pokazywane sg z kolorem pomaranczowym oraz ze statusem="*’,

Natomiast zaliczki nierozliczone posiadajq status='-'. Kazda zarejestrowana zaliczka posiada
numer zaliczki, numer pracownika na ktérego zostata zarejestrowana, kwote na ktdrg zaliczka
zostata pobrana, dane dotyczace z jakich dowodow pochodzi oraz jaka kwota juz zostata

rozliczona.

: Rodzsj zaliczki | 21 Zaliczki zwykte 5 Rozliczenie zaliczki | 54 Drukuj
Eal-llilpzﬂ A‘ Z,.fP‘ Nip ‘ Data pohrania‘ Kwata zaliczki ‘ Kwota rozliczons@‘ ig%‘ %‘ QJ Dowg%‘ NL;;J Stat%‘ &nulowana‘ Zsatg{cazk?a ‘
3 P 679-168-61-02 2007-07-09 150,00 50.00 BO3 600 1 BW 590 -
oA P 670-184-78-58 2007-07-31 286.07 286.07 B03 616 1 BW  710*
5 B 679-103-75-04 | 2007-07-31 91.34 91.34-BO3 | 616] 1:BW IPELEE
6 P 679-10375-04 20070917 300.00 2526.00 0] i [

Rys. 10.4 Rejestr zaliczek
Rozliczenie zaliczki dostepne jest pod przyciskiem Rozliczenie zaliczki. I stanowi rejestr
wszystkich dokumentdéw, ktore zostaty przypisane do konkretnej zaliczki. Przypisanie moze
nastgpi¢ poprzez raporty kasowe lub bankowe, zakup lub dowody ksiegowe.

Suma kwot w tym rozliczeniu stanowi kwote rozliczong na danej zaliczce.

_Rozliczenie zaliczki > Rodzaj zaliczki 21 Zaliczki zwykle  Numer 4

=1
P NIP Numer faktu Kwota Lpfak| K/B| Nr | L 5D Nr Data
Zl i Dk.—.@ Kk'.l’—w‘.?.‘l =] \-«—E"y =l -]
o> [K 000265 [wer | 286.07 BO1 102 BP 42 2007-07-24

F5
TESTYY DELFIN
30-316 Krakow ul. Wrzosowa 12
NIP: D00 265 Nrkontr.: 00265 Nrtel.:

Rys. 10.5 Rozliczenie zaliczki
Dla zaliczek rozliczonych moze by¢ wydrukowany dokument potwierdzajacy rozliczenie

zaliczki przy pomocy przycisk Drukuj.

10.3 Whnioski o zaliczke

Przed pobraniem zaliczki mozliwe jest stworzenie dokumentu ktéry stanowi podstawe do
podjecia zaliczki z kasy firmy. Kazdy wniosek posiada wyszczegdlnienie na co i w jakiej

kwocie zaliczka ma by¢ pobrana.
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i 5% Druku

Humer NIP - [
wniosku 'i| e wnioskodawcy Bate et | i ‘ %}E
3 P '678164-2508 |2008-08-04 [x] =a Cel zaliczki Kwota
i (678-164-25-98  2008-07-16 &
: Aot W e i : il Transport 1 500,00
i R i e = & = R et
FHE P 6781642598 20071105  [d 2 3 |zapietza surowiec ; 3000.00
=i |
=

KOWALSKI JAN  PESEL: 77062125660
36256 Krakow Wrzosowa 12/23 Nrtel.:
NIP: 678-16 4-25-98 Nrprac.: D095

Rys. 10.6 Rejestr wnioskow o zaliczke.

Aby stworzy¢ wniosek nalezy okresli¢ NIP wnioskodawcy wybierajgc ze stownika

pracownikéw, date wniosku oraz w okienku z prawej strony wyspecyfikowaé w postaci

rekordow cel i kwote zaliczki. Po uzupetnieniu wszystkich pél mozna wydrukowaé zupetny
wniosek za pomoca funkcji drukuj.
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\
Modut g&f BANK

Modut BANK systemu <eden> stuzy do prowadzenia ewidencji wyciagow rachunkdow
bankowych oraz przygotowania przelewdéw i wykonania eksportu do réznych systemoéw
bankowych. Algorytmy i ustawienia stuzace do komunikacji z zewnetrznymi systemami
bankowymi sg ustawiane indywidualnie dla kazdej firmy na etapie wdrazania. Wspotpraca z
innymi systemami bankowymi odbywa sie za posrednictwem pliku tekstowego o

odpowiednim formacie.

Prowadzenie wyciaggéow bankowych moze odbywacé sie recznie lub za pomoca importu z
zewnetrznego z systemu bankowego.

Po uprzednim zadeklarowaniu bankéw w punkcie ‘Definiowanie bankdéw’ oraz zadeklarowaniu
dokumentéw bankowych typu ‘B’ mozliwa jest praca na wyciggach bankowych.

Z zatozenia numeracja wyciggdw ma odpowiada¢ numeracji stosowanej na danym rachunku

bankowym.

11 Rejestracja

11.1 Wyciagi bankowe

Funkcja pozwala prowadzi¢ obstuge zaimportowanych z systemu bankowego wyciggow
bankowych. Obstuga jest analogiczna jak przy rejestracji raportow kasowych (Raporty
kasowe). Pozycje wycigqgu zostajq interpretowane jako wptyw na konto bankowe (BP - bank
przyjmie) lub rozchdéd z rachunku bankowego (BW - bank wyptaci). Stosowane oznaczenia BP

i BW sg analogig dla dowodow raportéw kasowych KP i KW.
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DEMO kraldw Z2009-09-13 142124
30-506 Krakdw ul. Grzegdrzecka 10472 Strona1/1
NIF 6751004124
WHCIAG BANKOWY BO1 NR:2
zaokres od 21.01.2009 do 30.01.2009
P oczgtelwniciggu
FPoz| D[ata |Dowdd Hrdokumenitu Kto-nazwa,n aznido Opiz Op P rzychad Rozchad
Lp dekr Kanta Win Kaonta ma 'n ha
1 |21.01 2008 B < Zarilenie Kary 2000 00
1 13101 Z 2 000 .00
2 139 il 2000 .00
[rata k=iggowania Os=oba
2009-07-15 FAuhild,
[z |zeo1zom[er  4irsszons Lisgha 512 )
1 Lrajenng 13101 1 51240
2 1r3feony 201 15002 2 512 .40
[rata ksiegowania Ozoba
20032-07-15 Ahits
|2 [peo1zoaler 2 [irmszons KLime: 1830.00
1 LTS Eand 13101 il 1830008
z 1/Ti2009 201190053 = 1 &30.00
[rata ksiegowania Osoba
2003-07-15 AhAA
| 4 [zoo1zo0aler zlermicens For 22021.0)
1 TSRO0 13101 il 22021 100
2 ESTFEO0D 20112001 2z 220210
[rata k=iggowania Ozoba
2003-07-15 AhAA
Fodpis Sporzgdt S pravudzit Ob roty 24 363 A0 2 000,00
Stan banku popeedni TEOE1.21 e
llogé. BF: 2 Stan banbu obecry | e 100 42471
llasd, B 1 Ila58 inne: O Podpis S LhA 102 42471 102 42471

Rys. 11.1 Wydruk wyciggu bankowego dekretacjgq

Do obowigzku uzytkownika nalezy skontrolowanie zgodnosci salda koncowego kazdego

wycigqgu bankowego,

oraz zadekretowanie reczne pozycji

wyciagu,

ktére nie zostaty

zadekretowane automatycznie. Automatycznie zostang zadekretowane te pozycje, dla ktérych

rozpoznany jest rachunek bankowy kontrahenta. Poza kontrolg kontrahenta istotne jest

rowniez skontrolowanie numeru faktury, dla ktérej dokonana jest zaptata. Kazda pozycja

wyciggu bankowego jest indywidualnie ksiegowana, podobnie jak pozycja raportu kasowego.

11.2 Przelewy biezace

Funkcja ta gromadzi przelewy przygotowane automatycznie w module ZAKUP lub w module

FINANSE, oraz pozwala na wystawienie reczne przelewéw bankowych.
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Funkcja ta korzysta bezposrednio z baz kontrahentow i pracownikdw czerpigc z nich
informacje niezbedne do przygotowania przelewéw bankowych.

Zgromadzone przelewy mozna wyeksportowac¢ do pliku, z ktérego to zostang przekazane do
odpowiedniego systemu bankowego np. MultiCash.

Formatka przedstawia rejestr przelewow.

Przelewy moga by¢ tworzone automatycznie za pomoca funkcji znajdujacej sie w rejestrze

zakupu, lub recznie przez uzytkownika.

ujzakup

N Rojostracid e Stowniki

=lE x|

© Administracia W Ragorty

: %; Pigrwszy 4 Poprzedni <% Mastepny Q Cstatni | ap Mowy jpopraw -F2 =FKasuj-F8 [@Zapisz - F12 Anuluj - F10 | @ Zarnkiif zakdadke | (@ Pomoe =

: jEdytur | Zapisz iksys  Wizytaj iksys | Zapisz iksys z serwera firmowego | Uaktualni aloorytmyfraportyfexe  Prevoisk 1 Preycisk 2

Rejestracia, ? Praelew
: Data(RRRR-rm-D0) Mazwa plku [ Exsport pralewdw | B Preenisse do archivwum |66 Potacz | 55 Drukuj zestawienie | 550w -

Murm | M. rej, Termin Rachunek Numer Data Znace Data w
e pr ‘l FZ. ptatrosc) Kip|  Kontrshent hankowy faktury | Kwota Bark preelewu nik | drukowania T
1:.2008-02-06 K 6752068976 4/2002 510.00;B1 *§
2 220090105 K . hir:1 40-16001485-0002001 100017674 1/01/2009 3
3:2009-01-06 K g042/2009 g
(420050114 K 6750 1 51-12445960-455 1458000866424 5 g
5:2009-01-20 K 5200220873 Nl 87-11488720-1114122487454643 : 3 o

620000123 K 5261040997 |s740100 43,80 Bl

FS

Cipis iintemet Konto ksiegowe 20007001 Csoba

Suma zaznaczonych

ERA Sp.z o0,
02-888 Warszawa Al Uiszdowskie 1/2
MIP: 526104 9907 hrkontr. 07001 Mrtel:  Skrot: ERA

DoM | Rafat Ortyl (rafal) |RDI< 2009 Mc 1 || |Rachunek barkony; |

Rys. 11.2 Rejestr wyciagéw

e Nr przelewu - pole zawiera numer przelewu nadawany automatycznie przez program

e Nrrej. FZ - numer faktury w rejestrze zakupowym

« Termin ptatnosci - w polu zawarta jest data terminu ptatnosci

e K/P - znacznik czy przelew dotyczy kontrahenta czy pracownika

e Kontrahent - NIP kontrahenta lub pracownika zalezne, od tego, kogo dotyczy przelew

» Rachunek bankowy - numer rachunku bankowego kontrahenta, dla ktérego ma zostac
zrealizowany przelew

e Numer faktury - numer faktury

e« Kwota - kwota przelewu

« Symbol banku - znacznik banku, z ktérego ma zostac zrealizowany przelew
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Data przelewu - data wykonanie przelewu

Znacznik eksportu - w momencie dodania przelewu np. z zakupu jest pusty, aby
zaznaczy¢ wybrane przelewy do wyeksportowania nalezy uzupetni¢ to pole wartoscig
1, wszystkie wyeksportowane przelewy automatycznie majg ustawiany znacznik na 2.
Przelewy ze znacznikiem 2 mozna przenies¢ do archiwum.

Data drukowania - data drukowania przelewu, lub jego potwierdzenia data jest

narzucana w momencie wystania wydruku na drukarke

Dostepne polecenia
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Eksport przelewow - dzieki tej funkcji zgromadzone przelewy mozna wyeksportowac
do pliku, z ktorego to zostang przekazane do odpowiedniego systemu bankowego np.
MultiCash. Wczesniej dla kazdego rekordu nalezy w wybra¢ symbol banku, do ktorego
nastapi przelew. Po odpowiednim przygotowaniu przelewu, zostang wyeksportowane
wszystkie rekordy, dla ktorych w polu Znacznik wystepuje liczba 1 (2 - oznacza, ze
przelew zostat juz wyeksportowany).

Nazwa i Sciezka pliku z przelewami okreslona jest przy definicji kazdego banku w
zaktadce dot. Exportu. W przypadku gdy chcemy zmieni¢ nazwe pliku lub nadac jej
jakis identyfikator mozna to zrobi¢ za pomoca pola Nazwa pliku dostepnego na
pasku.

Przepisanie do archiwum - funkcja spowoduje przepisanie do archiwum juz przelanych
naleznosci (lub tych ktére posiadajg znacznik 2 oraz maja wypetnione pole Data
przelewu)

Potacz — w celu zmniejszenia ilosci generowanych przelewow, program pozwala tgczy¢
po kilka przelewéw w jeden zbiorczy przelew. kLgczenie moze zosta¢ wykonane tylko w
przypadku gdy potaczone przelewy sg tego samego kontrahenta i wychodza z tego
samego banku.

taczenie odbywa sie poprzez nadanie wybranym przelewom tego samego numeru
przelewu. Najczesciej jest to numer pierwszego przelewu z danej grupy. Przelewy z
tym samym numerem zostang zsumowane w jedng pozycje i jako jeden przelew
zostang zapisane do pliku przelewodw.

Takie taczenie mozna wykonac recznie zmieniajg po prostu numery przelewdw w
polu Numer przelewu lub przy pomocy dostepnej funkcji Pofgacz. Przed
uruchomieniem tej funkcji nalezy dane przelewy wczesniej zaznaczyc.

Drukuj zestawienie - uzycie tego przycisku spowoduje wydruk tabeli gtdwnej w postaci

raportu.



DEMO Krakow, dn. 22.06.2009 r.

H H A 09 55
050 Krakd Zestawienie przelewow Strona 17 1
ul. Grzegdrzecka 10412
Lp. Mr. Mr. Data Termin Kontrahent Ir. Kuwyita Mazwa
przelewy | banku przelewy patnosc MIP faktury kortraherts
1 1 B1 06.02.2009 |G7G2068976 4/2009 E10.0|Ciepacz
2 2 B1 05.01.2009 (670009114 1401,/2009 1530 |Kancelaria Adwokacka
3 3 B1 06.01.2009 |5262229959 804242009 47 1 [Cast Polska Sp.z o0,
4 4 B1 14.01.2009 (6750006547 =51/2009 25038 |MPO Spoz 0o,
B =1 B1 20.01.2009 (5260250575 00109 50.5 Telekomunikacia Krakowska
& ] B1 23.01.2009 |5261049997 a740109 458 |ERA Sp.z oo,
Razem: 118978

Rys. 11.3 Zestawienie przelewdw
e Drukuj - tutaj znajdujq sie dwa wydruki:
+ Drukuj przelew - jest to wydruk przelewu bankowego, wydruk mozna wykonywac¢ wg

opcji 4 lub 2 egzemplarze

nazwa adbiorey nazna odbiorey
Sp.z 0.0. ERA Sp. z 0.0.

nazwa adbiorey ed nazna adbiorey cd
- Al Ujazdowskie 1/2 02-888, Warszawa NIP: 5261049997 = Al Ujazdowskie 1/2 02-888, Warszawa NIP: 5261049987
; Ik numerbanku adbiomy numer rachunku odbiorsy § LK numerbanku adbiony numerrachunky odbiony
2 =
% numerrachunku odbiorcy cod. waluta lwota % numerrachunku odbiorey od waluta lmota
ki WP PLN 48.80 =lE WP PLN 48.80
g Ik numerbankuzleceniodansyy  numerrachunky zlecenoidamy % g Lk numerbanku zleceniodamy  numerrachunky zle cenoidany
S 14 10501445 1000009062347498 2l 14 10501445 1000009062347498
5 nazwa zlecenoidangy 5 g nazna zlecenaid amy
w DEMO &|m DEMO
E_ nazwa zlecenoidawey ol. ) o E nazwa zlecenoidawer od. )
2 UL. GRZEGORZECKA 104:2, 30506 KRAKOW S |2 UL. GRZEGORZECHKA 104/2, 30.506 KRAKOW
T ttutem . § T tutem .
i Opata za internet o |2 Opata za internet
O tyiutem cd. TIE  ttutemcd

prosimy nie przekraczad prydsze) lini prosimy nie przekraczad punzszej lini
optata optata
pieczgé, datai podpisiy)zlecaniodamy pieczed, data i podpisy)zle ceniodanay

nazwa cdbiorey nazna cdbiorey

ERA Sp.z 0.0. ERA Sp. z 0.0.

nazwa adbiorey ed nazna adbiorey cd
« Al Ujazdowskie 1/2 02-888, Warszawa NIP: 6261049997 = Al Ujazdowskie 1/2 02-888, Warszawa NIP: 5261049997
§ Ik numerbanky odbiomy numer rachunky odbiony . § LK numerbanku odbiomy numer rachunky odbiony
-5 f=]
B numerrachuni adbioray od. waluta lawota § 2 numerrachunky odbiarey od. waluta hwota
= =
" WP PLN 48.80 2E WP PLN 48.80
g Lk numerbankuzleceniodaner  numer rachunky zlecenoidawy z g Lk numerbanku zleceniodamy  numerrachunky zle cenoidanay
= 14 10501445 1000005062347498 w7z 14 10501445 1000009062347498
E  nazwazlecenoidancy 2 |E nazwaziecenoidany
= DEMO S| DEMO
B nazwa zlecenoidawoy o i = B nazna zlecenoidawoy ol )
2 UL. GRZEGORZECKA 104/2, 30506 KRAKOW = |z UL. GRZEGORZECKA 104/2, 30506 KRAKOW
E tytutem . ki § tytutem .
2 Opata za internet £lz Opataza internet
T tytutem cd. T tetutem od

prosimy nie przekraczad prwsze] lini prosimy nie przekraczal pundszej lini

aptata optata

pieczed. datai oodpistvizleceniodanas pieczed. data i podoisivizle ce niodaner



e Drukuj potwierdzenie - wydruk wzorowany na wydruku przelewy bankowego moze

by¢ wykorzystywany dla potrzeb wewnetrznych potwierdzen przelewow

Termin platnosci: 2009-01-23

nazyva odbiorcy

ERA Sp.z 0.0.

nazyva odbiorey ool

Al Ujazdowskie 1/2 02-888, Warszawa NIP: 5261049997

Ik numer banku odbiorcy numer rachunku odbiorcy

niumer rachunky odbiorcy cd. wallta kweata

WP PLN 48.80

Lk numer banku zleceniodawoy numer rachunku zlecenoidawcy

14 10501445 1000008062347498
nazyva Zleceniodawcy
DEMO
nazyva Zleceniodawcy oo,

UL. GRZEGORZECKA 104i2, 30-506 KRAKOW
tytutem
Za fakture nr 5740109

tytutem cd.
2 dnia: 20090109

Informacje dodatkowe:
Przelewy, dla ktorych termin ptatnosci jest wczesniejszy niz biezaca data sg podswietlane na
kolor fioletowy. Wydruk zestawienia wszystkich przelewéw umozliwia przycisk Drukuj

zestawienie.

11.3 Przelewy archiwum

Funkcja ta gromadzi przelewy juz wyeskportowane do systemu bankowego, a nastepnie
przeniesione od archiwum. Kazdy przelew archiwalny mozna przepisa¢ do przelewdow
biezacych zmieniajac jego status w polu ‘Status’. Rekordy wyswietlane s po roku z daty
przelewu. Istnieje mozliwos¢ wyswietlenia wszystkich przelewdw poprzez wybranie opcji

wszystkie z stownika Rok.

11.4 Funkcje

11.4.1 Import wyciagow bankowych

Funkcja Import wyciagéw bankowych stuzy do automatycznego importu wyciagéow z
systemu bankowego do systemu Eden.

Przed wczytaniem wyciggdw bankowych uzytkownik musi wprowadzi¢ odpowiednie dane
dotyczace banku z ktérego nastepuje wczytanie wycigqg, oraz okresli¢ parametry pliku z
ktéorego nastepuje import. Wprowadzanie tych danych odbywa sie podczas definiowania

Bankdéw w funkcji Administracja.
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: Bank BO4 - Raiffeisen - EURO B |IZ‘u'_Wcia_c_1 |@Im130rt Wyciagdw |@1m130rt kontrahentdw |E_>Qc|pisanie do wydagow bankowych |
Nurmer Saldo Saldo
Wyciagu Jl| i | Bete & ‘ zZiotowe ‘ walutowe ‘
2 1 2008-08-03 20080803 152 556.00] 26565.00

Rys. 11.4 Import wyciggdw

Import wyciagéw rozpoczynamy od uruchomienia funkcji | B tmport wyciagéw Nastepnie nalezy
wskazac¢ plik z ktérego ma nastgpi¢ wczytanie wyciggu. Po wskazaniu pliku program
automatycznie rozpocznie wczytywanie catego wyciggu bankowego.

Dla pozycji ktére beda posiadaty konto przeciwstawne nastgpi od razu zadekretowanie i
dopisanie do zbioru standéw. Zaimportowany wycigg powinien by¢ widoczny w biezgcym
oknie.

Po wczytaniu catego wyciggu mozliwa jest jego ewentualna poprawa na tym etapie.

Uwaga !

Zaimportowany wyciqg nie bedzie jeszcze widoczny w rejestrze wyciaggéw bankowych w
ksiegowosci. Do przepisania wyciggu do ksiegowosci nalezy uzy¢ funkcji Dopisanie do
wyciagow bankowych.

W czasie przepisania wyciaggu bankowego do ksiegowosci dla pozycji posiadajacych konto

ksiegowe nastepuje automatyczne zaksiegowanie.

W przypadku gdy wycigg bankowy jest prawidtowo wczytany, za pomocg funkgcji

|5 opisanie do wycagéw bankowych mozna dopisac¢ ten wyciqgu do ksiegowosci. Przy dopisywaniu

nalezy podac¢ odpowiedni numer wyciggu, ktéry chcemy wczytac¢ do ksiegowosci.

Dopisany wycigg bedzie widoczny w rejestrze wyciggdédw bankowych i tam mozliwy do dalszej

obrobki ksiegowej.

Podczas importu kolejnych wyciggéow wczesniej zaimportowane wyciagi zostajg skasowane.
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