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Wprowadzenie

W module FINANSE systemu < den> zgrupowano funkcje odpowiadajgce za obstuge

wszelkich rozrachunkéw z kontrahentami, pracownikami oraz pozostatych-budzetowych.
Opierajac sie na zapisach wprowadzonych w zbiorze obrotow program umozliwia biezace
ustalanie kwot naleznosci lub zobowigzan wedtug poszczegdélnych kontrahentéw i
numerdw faktur. Dostarcza réwniez informacje o stanie rozrachunkéw i na biezaco
wspomaga wprowadzanie zaptat w modutach KASA i BANK. Zbiory rozrachunkéw sg na
biezgco aktualizowane na podstawie zbioru obrotéw przez co nie wymagaja dodatkowych

funkcji wspomagajacych.

Na podstawie uzyskanych danych emitowane sg raporty pozwalajace na analize
transakcji rozliczonych i nierozliczonych, noty odsetkowe dla nieterminowych ptatnosci,
wezwania do zaptaty czy tez potwierdzenia sald. Emitowane sg zestawienia rankingowe
przedstawiajaca najwiekszych dtuznikéw i wierzycieli oraz raporty struktur wiekowych i

czasowych dajacych obraz ptatnosci w podanych przedziatach czasowych.

Wydruki transakcji rozrachunkowych stanowig ksiegi pomocnicze, winny one wykazywac
identyczne salda z ksiegq gtdwng uzyskang na bazie zbioru stanéw. Dla szybkiej kontroli

spdjnosci obu ksigg stuzy Statystyka stanéw rozrachunkowych.

Modut FINANSE moze informowac¢ dziat sprzedazy o stanie naleznosci z danym
kontrahentem, jak rowniez blokowa¢ mozliwo$¢ dalszej sprzedazy przy przekroczonych

limitach przeterminowanych naleznosci.

Dla komorki windykacji biezaca informacja o stanie zaptat stanowi podstawe pracy i
podejmowanych decyzji o wysylaniu wezwan do zaptaty, not odsetkowych, dokonywaniu

kompensat dwustronnych.

Dziat ksiegowosci ma kontrole nad spdjnoscig prowadzonych ksigg: standw narastajacych
kont i spdjnosci z saldem nierozliczonym kontrahenta. Osoby podejmujace decyzje o
kolejnych przedsiewzieciach moga analizowa¢ dotychczasowe transakcje i ich

terminowos¢.
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Analizy rozrachunkéw mozna prowadzi¢ w tzw. strukturach wiekowych w podziale na
krétkoterminowe, dtugoterminowe. Na bazie zgromadzonych transakcji mozna planowac
w jakich okresach mozna spodziewac sie okreslonych ptatnosci - i jakich ptatnosci nalezy

dokonad.

Zbiory rozrachunkowe w systemie < den> zostaty podzielone na dwie grupy:

« Rozrachunki biezace - obejmujg wszystkie zapisy dokonane na kontach
rozrachunkowych w catym systemie, nie przeniesione do archiwum.
W tym zbiorze mozna dokonywal¢ parowania faktur. Jesli to dotyczy
rozrachunkéw =z dostepnych miesiecy obliczeniowych kazda poprawa w

rozrachunkach powoduje takg samg zmiane w zbiorze obrotow i odwrotnie.

+ Rozrachunki archiwalne - obejmujg wszystkie transakcje rozliczone, skreslone
i przeniesione do archiwum. Edycja na tym zbiorze rozrachunkowym mozliwa jest
tylko dla pél: termin pfatnosci i opis. Dla pozostatych pdl edycja jest

zablokowana.
UWAGA !l Transakcja jest rozliczona, jezeli dla danego numeru konta i numeru faktury
kwota faktury i kwoty zaptat sg zgodne (réwniez walutowo).

Na etapie wdrozenia i przygotowania systemu do eksploatacji nalezy zarejestrowac lub

zaimportowac wszystkie transakcje nierozliczone wchodzace do bilansu otwarcia.

Praca w module finansow odbywa sie przede wszystkim w rozrachunkach biezgcych, w

ktdrych nastepuje parowanie.
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1 Rozrachunki

1.1 Rozrachunki biezace

Wszystkie zapisy rozrachunkowe jakie znajdujgq sie w rozrachunkach pochodza
bezposrednio ze zbioru obrotowego. Przepisanie rekordu rozrachunkowego ze zbioru
obrotow do zbioru rozrachunkéw odbywa sie automatycznie i na biezaco. Poprzez takie
dziatanie mamy spdjnosc¢ biezacych danych w zbiorze obrotéw i w zbiorze rozrachunkow.
W przypadku poprawy danych w rozrachunkach nastepuje taka sama poprawa danego
rekordu w zbiorze obrotow o ile dany zapis dotyczy dostepnego miesigca obliczeniowego.
W przeciwnym razie poprawie ulega tylko rekord w rozrachunkach.

W wiekszosci przypadkéw kazdy rekord z kontem rozrachunkowym w zbiorze obrotow
posiada swoja kopie w zbiorze rozrachunkowym.

W szczegdlnych przypadkach istnieje potrzeba awaryjnego wyréwnywania danych i robi
sie to za pomocga funkcji Odbudowa rozrachunkéw. Wykonanie tej funkcji potrzebne
jest w przypadku zmiany deklaracji kont rozrachunkowych w planie kont.

Wszystkie dane rozrachunkowe podzielone sq na:

« Naleznosci

Zobowigzania
Kolejny podziat to rozrachunki z :
 kontrahentami,
« pracownikami,
e pozostate np. z budzetem
Odpowiedni wybor z pol stownikowych pozwoli na przegladanie zadanych danych.
W zbiorze rozrachunkdéw biezgcych sq udostepnione nastepujace funkcje:
Sumy kwoty ztotowej i walutowej wybranych rozrachunkéw mozemy szybko uzyskad
poprzez zaznaczenie tych rekordéw. Wartosci zsumowane pojawig sie na dolnym pasku

ekranu.

Kwota Wn Kwota Ma Saldo Kwata $% Wn Kwota $% Ma Saldo §4
380.50 -100,00 480.50 0.0o 0.00 0.0o

1.1.1 Parowanie

W celu szybkiego sparowania wiekszej ilosci pozycji mozna uzy¢ tej funkcji wczesniej

zaznaczajac te rekordy, ktore majg by¢ sparowane. Funkcja sprawdza czy zaznaczone

Finanse - 6



rozrachunki salduja sie do 0 (tylko takim pozycjom zostanie przyporzadkowany wyrdznik
w polu W-P). Po przyporzadkowaniu wyrdznika nastepuje tylko sprawdzenie stanu
transakcji oraz zaznaczenie wybranych rekordéw na kolor pomaranczowy oznaczajacy, ze
dane pozycje sg sparowane. Wyrdznik parowania (W-P) jest to unikalny numer

narzucany przez program w ramach catego zbioru naleznosci oraz zobowigzan.

1.1.2 Przeksiegowanie

Za pomocyg funkcji przeksiegowanie mozna dokona¢ automatycznego przeksiegowania
danej pozycji z rozrachunkéw na wskazane konto. Do tego stuzy okno na pasku Konto,
w ktére nalezy wpisa¢ konto do przeksiegowania oraz funkcja Przeksiegowanie

znajdujaca sie na tym samym pasku.

_ Rozrachunki biezace.

: Naleinodd » Kontrahent * Konto [20115001 i Kuotz | .\@Emeksi owanie || §4 Podziel + | [ Stan transakdi | [El Parowanie
K ’ . W- Termin | Sym|Numer Nr
p‘ NIP SJ Konto Wn ‘El‘ Konto Ma ﬁ}J Nr faktury n‘ " AEJ Kwata SData dowgégj HEL ‘ b KJ'E &
o> [K 14001 » 20114001 4/T/2009 ) 3538.00 2009-02-10 ) BP 7  BO1S
17 |K 6760048762 20114003 1/T/2009 1 1830.00 2009-01-20 2009-01-30 |ST _1
18 |K 6760048762 20114003 1/T/2009 2 1 830.00 2009-01-26 BP 2 BO1 2

Rys. 1.1 Przeksiegowanie rozrachunkow
Symbol dowodu ksiegowego, w ktérym nastgpi ksiegowanie okresla sie w stowniku
dowodow ksiegowych (przy wybranym symbolu typu ‘D’ w polu Automatyczny PK nalezy
wpisa¢ warto$¢ 'T’). Ksiegowanie nastepuje do roku i miesigca, na ktorym aktualnie
otwarty jest modut rozrachunki. Zaksiegowany dokument dostepny bedzie w ksiegowosci
w Dowodach ksiegowych. Natomiast przeksiegowane pozycje znajdq sie od razu w

rozrachunkach.

1.1.3 Podziel

Dosy¢ czesto pojawia sie potrzeba podziatu danej pozycji rozrachunkowej na dwie czesci
o okreslonej kwocie. Taki podziat mozliwy jest zarédwno w kwocie ztotowej jak i w
kwocie waluty. Podziat wykonywany jest w momencie uruchomienia funkcji Podziel ->
Podziel PLN Iub Podziel -> Podziel $$. W zaleznosci od wyboru wskazana pozycja
rozrachunkowa bedzie podzielona odpowiednio ztotowo lub walutowo. Oznacza to ze
najpierw dzielona jest kwota w ztotowkach, a nastepnie jest to przeliczane na walute lub
odwrotnie. Daje to mozliwo$¢ dostosowania podziaty do konkretnych wymagan.

Do okreslenia kwoty podziatu stuzy pole Kwota.

t Naleznodd ~ Kontrahent ~ Konto Kwota 12325 | ® Przeksiegowanie || Padziel +|| (& Stan transakgi | & Parowanie
E‘ NIP ‘ Konto Wn ‘:DJ Konto Ma ‘ Nr faktury i "g' i Eﬁ * Kwota Datadojid _ Podzel PLN e ks ol
= =2 =D Podziel §% =L

3 ¥ 14001 20114001 4/T/2000 E 3 3538.00 20090 BOL 5

17 |k 6760048762 20114003 1/T/2009 1 1830.00 2009-01-20 20090130 ST 1
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W zaleznosci od wyboru funkcji kwota podawana powinna by¢ albo w ztotéwkach albo w
walucie. Funkcja ta jest bardzo pomocna przy parowaniu rozrachunkow, gdy kwota
zaptaty np. przewyzsza kwote faktury.
Po wykonaniu funkcji Podziel podzielone rekordy powinny sie automatycznie pojawi¢ na
ekranie z zagdanymi kwotami wynikajacymi z podziatu.
Uwaga !
Gdy dzielona pozycja rozrachunkowa pochodzi z aktualnie dostepnego miesigca

obrotowego to analogiczny podziat nastepuje tez w zbiorze obrotow.

1.1.4 Stan transakcji

Funkcja wyswietla obroty aktualnego kontrahenta, konta i faktury

Rys. 1.2 Stan transakgcji

1.1.5 Reczne parowanie faktur

W celu sparowania rozrachunkow nalezy tak zmieni¢ warto$¢ w polu Nr faktury zeby stan
faktury i zaptat wskazywat na rozliczony. Parowanie polega na przypisaniu zaptatom tego
numeru faktury jaki posiada nasza faktura. Sparowane rozrachunki powinny sie
saldowac¢ do zera oraz powinny by¢ zaznaczone kolorem pomarafnczowym, kazdy inny
kolor oznacza, ze dane rozrachunki nie sg sparowane.

W przypadku gdy zaptata przekracza kwote faktury, mozliwe jest podzielenie zaptaty na
dwie czesci za pomocg funkcji Podziel.

Rozrachunki biezagce umozliwiajg dodatkowo poprawe takich pdl jak: Termin pfatnosci i

Opis.
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Przyktad sparowanych rozrachunkdéw oznaczonych kolorem pomaranczowym i

rozrachunkow rozliczonych czesciowo oznaczonych kolorem zielonym.

13 |K 14001 20114001 3/5/2009
14 |K 14001 20114001 3/5/2009
15 |K 14001 20114001 4/T/2009
16 |K 14001 20114001 4/T/2009

K 6760048762 20114003 1/T/2009

17
g [K 8760048762 20114003 1/T/2000
9 |K 6760048762 20114003 4/5/2009

2623.00 20090202  2009-02.02 S
2623.00 2009-02-10 BP
3904.00 2009-02-05 2009-02.05 ST
3538.00 2009-02-10 BP
1830.00 2009-01-20  2009-01-30 ST
1830.00 2009-01-26 BP
2639.71 20090218 20090228 S5

BO1 5

B0l 5

BO1 2

B - R R
T R e L

¥

Rys. 1.3 Pozycja 19 oznacza pojedynczqg fakture bez jakichkolwiek zaptat.

1.2 Rozrachunki archiwalne

Formatka stuzy jedynie do przeglgdania rozrachunkéw, ktére zostaty przepisane do
archiwum. Jest to przegladarka i z powodu wielkosci tych zbioréw dopiero po wybraniu
jakichkolwiek opcji w selekcji na ekranie zjawia sie pierwsze 50 rekordow. Aby
przegladnac¢ inne pozycje nalezy kursorem przesungc sie w dot ekranu ostaniajac kolejne

partie rekordow.

1.3 Kompensaty

Rejestr zawiera zbior kompensat miedzy uzytkownikiem a kontrahentami. Kazda

kompensata posiada numer kompensaty, NIP kontrahenta oraz date kompensaty.

Jak stworzy¢é nowa kompensate ?

Po dodaniu rekordu uzupetniamy pole numer kompensaty oraz nip kontrahenta.

Po wykonaniu funkcji Dopisanie transakcji w specyfikacji naszej kompensaty pojawig
sie nam wszystkie transakcje nierozliczone jakie mamy z wybranym kontrahentem
zarowno po stronie naleznosci i zobowigzan. Dokonac¢ weryfikacji pozycji do kompensaty.
Pozycje ktére majg nie wchodzi¢ do kompensaty nalezy skasowac.

Funkcja Oblicz kompensate wyliczy na jaka maksymalng kwote mozemy dokonacd
kompensaty w ramach nierozliczonych faktur.

Parowanie kompensaty - funkcja dokonuje parowania naleznosci i zobowigzan do
wysokosci kwoty wczesniej zadeklarowanej. Po wykonaniu tej funkcji w specyfikacji
pozostang tylko pozycje ktoérych suma naleznosci oraz suma zobowigzan jest do
wysokosci zadeklarowanej kwoty kompensaty.

Zaksiegowanie - pozwala zaksiegowa¢ dana kompensate na odpowiedni symbol

dowodu.

Opcja drukuj umozliwia wydrukowanie pojedynczej kompensaty.
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DELF Krakéw, dn. 11.09,2008 r,

Sp. z 0.0. 17:10
30-455 Krakow Strona 1/ 1
ul. Konarskiego 17 5
MNIP: 4340010110 Oryginat

Nr. klienta 00265 DELFIN

320-316 Krakow
ul. Wrzosowa 12

Kompensata nr 4/07

Infornmjeny, e dokonalismy kompensaty naszych wzajemnych rodiczen
wg ponizszej specyfikacii:

Numer Data Termin Kwota Kwota
faktury faktury platnosci naleznosci zobowiazan
332/5/07 | 08.05.2007 07.06.2007 240330
Fa05/04/2007 | 30042007 28.05.2007 1849734
FWV497/05/2007( 21.05.2007 28.06.2007 505.96
Razem: 2403.30 240320

Prosimy o akceptacje i potwierdzenie dokonania kompensaty.
Brak potwierdzenia kompensaty do 7 dni bedze traktowary
jako akceptacja naszego rozliczenia

Rys. 1.4 Wydruk kompensaty

1.4 Odsetki

Rejestr zawiera zbidr not odsetkowych stworzonych poprzez raporty finansowe w
podziale na noty od zaptat faktur oraz noty od sald faktur. Noty widoczne sq w
miesigcu obrachunkowym, do ktérego zostaty skierowane w czasie tworzenia i w takim
miesigcu mogg zosta¢ zaksiegowane. Pojedyncza nota odsetkowa zawiera wszystkie
transakcje dla kontrahenta w jednej walucie, w ktérych stan odsetek jest wiekszy od 0
lub warto$ci minimalnej. Poszczegdlne zapisy sg widoczne w specyfikacji, mozna takie
zapisy edytowac.

Kazdy zapis zawiera informacje o numerze faktury, terminie ptatnosci, dacie zaptaty,
kwocie zaptaty, liczbie dni zwtoki, kwocie odsetek oraz dla walutowych transakgcji
informacje o walucie. Z danej zapfaty rekord o odsetkach jest tylko w jednej nocie. Jesli

nie wysytamy noty - a przewidujemy, ze w przysztoéci jest mozliwe wystanie noty dla
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kontrahenta to koniecznie taki rekord nalezy skreslic. W rejestrze powinny zostac tylko te

rekordy z odsetkami, ktére podlegajg wystaniu do kontrahenta.

™ Rozrachunki BB Podalad .. Slownki BR Funkde ° Administrdz B Raporty
i 3o pisrwszy 4r Poprzedni <% Nastepny <% Ostatni | 4 Nowy | Popraw - F2 =Kasuj - FB [l Zapisz - F12 Anulj - F10 | [2]Zamkni zakiadke | (2) Pomoc =
gEdvtor | Zapisz ksys Wczytaj ksys | Zapisz ksys z serwers firmowego | Uaktualng algorytmy/raporty/exe  Przycisk 1 Przycisk 2

! grudzien2008 - Odsetkiod zaplatfaktur = [2f Specyfikada |43 Renumerada (&) Oblicz wal. Parametry raporty 5% Drukuj note <5 Drukui note walutowa 8% Dekratuj

Numer notv‘ Z,"P‘ Kontrahent ‘ Kwaota C:J Kwotaodse%‘ Data ‘ Data noty ‘ Term.piatn. ‘EESZEJ wys?:\:ibaajaca ‘Zciﬂf NSrQ Status‘
e 1K 29001 2638.40 51.46 2008-12-04  2008-12-04 2008-1204 A MAM Praktykant [ 5]
. Odsetki spec > Numer - !
: R =]
Nurmer dowodu ‘ Kwaota ‘ Data dowodu ‘ Termin A‘ Data zapfaty ‘ Dni ‘ Kwota odsetek ‘ Konto ksicgowe ‘ Status‘
pfatnosci zwioki
3308 .. 682820080502 20080915 20081204 80 172 20129001 1
_|44/2008 . 1100.00 20080902 20080915  2008-12-04 80 27.73 20129001 S
__|52/2008 : 1168.28 2008-10-06  2008-10-15 20081204 50 18.40 20129001 |
[ |eoj2008 301.84 2008-10-06  2008-10-27  2008-12-04 38 3.61 20129001 i

Symbol waluty |—|
Data kursu ’—|
Tabela ’—|
Kurs ]

Kwota $3
Kwota odsetek §3
w s = 4

Symbolwaluty | | Data kursu | Tabela Kurs
Kwota waluty 0.00 Kwota ods. wal. 0.00

"WAL-MED” Ustugi Dentystyczne
30-666 Krakdw ul. Stradomska 1/8
NIP: 290 D1 Nrkontr.: 29001 Nrtel.:  Skrot: WAL-MED

&
FD.

Rys. 1.5 Rejestr not odsetkowych

¢ Renumeracja not:
Funkcja Renumeracja stuzy do ponownego ustawienia numeracji not
odsetkowych w ramach danego miesiqca i w ramach danego rodzaju not.
Numeracja rozpoczyna sie od numeru 1.

+ Oblicz wal.
Dla not walutowych zaimplementowane s 2 rozwigzania: pierwsze jest w
przypadku wypetnienia w gtdéwce noty symbolu waluty - wtedy wg jednego kursu
nastepuje wyliczenie kwoty ztotowej odsetek. W drugim rozwigzaniu - dla pustego
pola symbolu waluty w gtdowce noty — przeliczenie odsetek walutowych na PLN
odbywa sie wg kursow zapisanych w poszczegdlnych rekordach specyfikacji noty.
Przeliczenie, o ktorym mowa powyzej wykonywane jest poprzez funkcje Oblicz

walute oraz bezposrednio w czasie uruchomienia raportu Drukuj note walutowa.
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« Drukowanie noty :
Do drukowania noty wykorzystywane sg parametry raportu w ktorych wczesniej

mozna zdecydowac jaki ma mie¢ tytut noty, kolumny ktére chcemy otrzymac,

wersje napisow itp.

DELF Krakow, dn. 11.09.2008 r.

Sp. z 0.0. 17:15
30-455 Krakéw Strona 1/ 1

ul. Konarskiego 17

NIP: 4340010110 Oryginat

Nr. klientaD0265 DELFIN
30-316 Krakdw
ul. Wrzosowa 12

Nota odsetkowa

Na podsiawie Ustawy z 12 czerwca 2003 r. o terminach zaplaty w transakcjach
handlowych (Dz.U. Nr 139, poz. 1323) prosimy o uregulowanie ponizej wyliczonej
kwoty tytulem odsetek za zwloke za nieterminowg zaplate ntzej wymienionych faktur -

Numer Data Termin Data Kwota Dni Kwota

fakiury fakiury ptatnosci zaptaty Zaptaty zwih odsetek
Fi2008/04/34/KP |24 04 2008 |14.07 2008 500.00| 41 1292
Razem: 500.00 12.92

Wymieniong kwote prosimy przekazac na ponizej] podane konto:

w ciagu 14 °  dni od daty olrzymania niniejszego wezwania.

W przypadku nie przekazania nalezne] nam kwoly sprawa skierowana
zostanie
do postepowania sgdowego bez ponownego wezwania do zaplaty .

Rys. 1.6 Wydruk noty
 Dekretacja noty odsetkowej
Po wystaniu not odsetkowych funkcja Dekretuj odsetki utworzy polecenie
ksiegowania, ktére bedzie mozna zobaczy¢ w ksiegowosci. Przepis na sposob

ksiegowania not odsetkowych znajduje sie w module Finanse-Administracja>

Deklaracja dekretaciji
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L

| siDrukyg | WP Kopiowanie rekardu |

- TsPierwszy 4r Popreedni <% Nastepny < Ostatn
¢ HEdytor | Zapisz lksys Wzytaj keys | Zapisz ik

B Funkcie

clmiir B FRapo

i | 4k Moy | Popraw - F2 =Kasij - FS RZapis2 - F12 Anul) - FI0 | [5] Zaminij zakdadks | (2) Pomoe -
ksys z serwera firioweno | Usktualni lgorytmyjraportyfexe. Preycisk 1 Praycisk 2

Mo M War [ Numer Cpie ] Skiachi e Sd Magazy | Analityk o, e
aot a4 st pieczat 0 Konta ksiegowe ki s T /8 Al s My a| Mz | Rozbicie kont wg subcdw
> |F 5 1. 2 2900092002kct wart Odsetkiodnieza 046 :
|F 2 2. 175110920020157 wart Odsetkiod nieza 046
& 5 3 2175110920020127  wart Odsetkiod nieza 046
= 5 AT 221092_002kmtr weart stetkiud nieza t_:)46
F z 1 1:221002002kontr wart Odsetkiod nieter 040
F Fid 2. 2 75010920020127 wart  Odsetkiod nieter 040
Rys. 1.7 Deklaracja dekretacji not.
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1.5 Wezwania

Rejestr zawiera zbidr not z wezwaniami do zaptaty niezaptaconych faktur, dla ktdrych
mingt termin ptatnosci faktury stworzonych poprzez raporty finansowe. Wezwania
widoczne sg w miesigcu obrachunkowym, do ktoérego zostaty skierowane w czasie
tworzenia. Pojedyncze wezwanie do zaptaty zawiera wszystkie transakcje dla kontrahenta
w jednej walucie dla ktérych stan niezaptaconej faktury jest wiekszy od O lub wartosci
minimalnej. Poszczegdélne zapisy sg widoczne w specyfikacji, mozna takie zapisy
edytowac.

Kazdy zapis zawiera informacje o numerze faktury, terminie ptatnosci, saldzie faktury,
liczbie dni zwitoki, kwocie odsetek oraz dla walutowych transakcji informacje o walucie W
rejestrze powinny zosta¢ tylko te rekordy z niezaptaconymi fakturami, ktére podlegaja
wystaniu do kontrahenta.

Funkcja Renumeracja stuzy do ponownego ustawienia numeracji wezwan.

Przed wydrukowaniem wezwania nalezy ustawi¢ parametry raportu w ktérych wczesniej
mozna zdecydowac jaki ma mie¢ tytut wezwanie, ktore kolumny majg by¢ drukowane

oraz wersja napisow itp.

DELF Krakéw, dn. 11.09.2008 r.
Sp. 7 0.0. 17:23
30-455 Krakéw Strona 1/ 1
ul. Konarskiego 17 ki
NIP: 4340010110 Oryginat

Nr. klienta 00265 DELFIN

30-316 Krakow
ul. Wrzosowa 12

Wezwanie do zapfaty 11/10

Stwierdzamy, ze mingl termin platnosci i nie zostala uregulowana nasza nalemosé z tytulun/'w faktur:

Numer Data Termin Opis Kwota
faktury faktury ptatnosci faktury
405/H/07 04.07.2007 | 03.08.2007 ([SprzedaZ hurtowa 957.74
494/HI07 25.07.2007 | 24.08.2007 |SprzedaZ hurtowa 1116.75

Razem: 207449

Wiymieniona kowote prosimy przekazad na nasze konto bankowe:
weiagu 3 dni od daty otmymania niniejszego werwania w odniesieniu do naleznoSci przeterminowanych,
oraz w obowiazjacym teminie w przvpadiu naleinosci pozostabych.

Spomadal(a)

Rys. 1.8 Wydruk wezwania
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1.6 Sterowanie opisami

Program umozliwia sterowanie opisami dotyczacymi raportow: Odsetek, Wezwan do
zaplaty i Potwierdzen sald.

Aby mozna byto edytowac opisy z poziomu programu nalezy uzupetni¢ Stownik opisow.

-0l x|

“Rozrachurki  EEPodglad . Shownki  BRFunkcie < Sdministracia W Raparty

© &% Pierwszy 4 Poprzedni <% Mastepry % Ostatri | sk Moy \J Poprawe - F2 =Kasuj - F8 [l Zapisz - F12° Anulug - F10 | =
: jEdytur | Zapisz iksys  Weeyta) lksys | Zapisz iksys 2 serwera firmowego | Uaktuialni algorytroy raportyfexe  Przvcisk 1 Praycisk 2

‘Wezwania | Stownilc opisow

- 4 Edytuj opis

Iazwa Sciegka Cipis
& |Motaodsetkowa ki \eports\NOT AODSE TKOWE.
F
Charakterystyka

DEM | Rafat Ortyl (rafal) |Rok 2007 McS | ||

Rys. 1.9 Stownik opisow

e Nazwa - pole przeznaczone na nazwe opisu

- Sciezka - w polu podajemy $ciezke, na ktérej znajduje sie opis

e Opis - pole dodatkowe

» Charakterystyka — w polu tym mozna opisac poszczegdlne rodzaje opisow
Aby przejsc¢ do edycji pliku z opisami nalezy nacisna¢ przycisk Edytuj opis.
Plik musi posiada¢ dwa nagtowki np.

s  ##WEZWANIE],

s  ##WEZWANIE2,
Kazdy uzytkownik moze zadeklarowac sobie wtasne opisy na dokumentach.
Rozréznienie odbywa sie przez dodanie w nagtéwkach literki tylko jednej np.

o  H##WEZWANIE1A,

s  #H#WEZWANIE2A,
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Nastepnie przy robieniu wydruku nalezy poda¢ odpowiednig literke.

Ponizej zamieszczony jest przyktad takiego opisu.

'-'_E. WEZ\WANIE.rtf - Microsoft Word

JEIik Edvcja ‘Widok ‘Wstaw Format Marzedzia Tabela ©Okno Pomoc

IDEEa8AY s 2BC - -« QDR E=H & T 0 - 3.

EEEE IR B 7 U=
: C : IR

)

|J5tandard0wy = Times Mew Roman = 10 =

-

EE" 101 +2 1 Fc 1.4 151 R R R PR TR R R S R R RS oy
HEWEZWANIEL,
Stwierdzamy, Ze minal termin platnogci i nie zostala uregulowana nasza naleimosé z
tytulu niw falctur:
HEWEZWANIEZ,

Wymieniona kwote prosimy przekazac na nasze konto hankowe wciagu5 dni od daty
otrzymania
niniejszego wezwania w odniesieniu do naleinosci przeterminowanych, oraz w
obowiazujacym terminie
w przypadku naleznosci pozostalych.

<<osoba>>
sporzadzilia)

Tel kontaktowy €<osnba_tel>>|
HEWEZWANIELA,
Stwierdzamy, e thingd termin plathodeii nie zostata ure gulowana nasza naleznodd = tytuha e faktur:
HEWEZWANIELZA,
Prosimy o przekazanie powyEszej kwoty na nasze konto bankowe wskazane na faldurach w ciagu 5 did od daty
otrzymatia
nitiejszego weDwania w odniesieniu do naleznodei preeterminowanych, oraz w ohowigzujgoym terminie w
przypadkn naleinofel pozostatych.

<<pgobas>

Sporzagdzilia)

Rys. 1.10 Opisy wydrukow

Mozna w trakcie tworzenia opisu uzy¢ znacznikéw (stow kluczy), w ktérych miejsce w

trakcie wydruku zostang podstawione odpowiednie dane.

I tak mozna uzy¢ nastepujacych znacznikow:

<<osoba>> - imie i nazwisko osoby zalogowanej

<<osoba_tel>> - numer kontaktowy telefonu - deklaracja numeréw odbywa sie
w Administracji -> Uprawnienia -> Uzytkownicy

<<numer>> - numer konta bankowego

<<data>> - data wykonania wydruku

<<jledni>> - ilos¢ dni terminu ptatnosci
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2 Podglad

2.1 Statystyka rozrachunkow

Funkcja ta stuzy do pordéwnania zbioru standw ze zbiorem rozrachunkdéw. Persalda
wszystkich kont rozrachunkowych muszg byc¢ takie same w obu wymienionych powyzej
zbiorach. W przypadku niezgodnosci wykazywane sg wszystkie konta, na ktérych
wystapity roznice, oraz pokazane sg konta niewystepujgace w zbiorze rozrachunkéw, a

bedace kontami rozrachunkowymi.

Rys. 2.1 Statystyka rozrachunkdw

Na ekranie ukazujq sie salda ze zbioru standw, salda ze zbioru rozrachunkdéw oraz rdéznica

pomiedzy nimi zaréwno dla kont ztotowych jak i walutowych.

W przypadku gdy na konkretnym miesigcu wystepujg niezgodnosci nalezy sprawdzic¢
Statystyke stanéw i obrotow czy nie ma tam dokumentéw niezgodnych. Gdyby ta
statystyka nie wykazywata niezgodnosci nalezy wykona¢ funkcje Odbudowa
rozrachunkow.

Statystyka jest zgodna jesli w tym miejscu nie wystepuja zadne rekordy.
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2.2 Przegladanie rozrachunkow

Przegladarka stuzy do analizowania rozrachunkéw przy wiekszej ilosci opcji. Tutaj
uzytkownik ma dodatkowo mozliwo$¢ przegladania rozrachunkdw z opcjami

« Naleznosci

« Zobowigzania

+ Naleznosci+ Zobowigzania

+ Kontrahent

e Pracownik

* Pozostate

 Biezgce
 Archiwum

e Wszystkie

i MZ Nal+Zob P ke Kontrahent L] Wszystko L]

& Nip Konto Wn Konto Ma Nr. faktury n|Ca| Kwaota Data dowodu J:t:';g'(‘ SvuTb N”:‘ﬂ| KB ‘ lgirﬂ | Opis Data 5przedaiv‘ Rok | Mc| ';?é; :lr([h
1 5420101762 201 N/DETAL/073 2 303.50 2007-07-02 LUk} Sprzedaz sklep 2007, 7
& 000265 20100265 1190/S/07/WNP 1 17.08 2008-07-11 2008-07-11 11150, | Sprzedaz sieci . 2008-07-11 2007: 7|
3 000265 20100265 1190/5/07/wNP 2 17.08 2008-07-31 APK. Sprzedaz sieci 2007 8

6771157033 2016 3adaaaa i 00 2007-07-14 2007-07-14 APK 2 7

i 7

. 5

1 7

8 1 9
3 1 9
10 6760016731K . 201A0001 2 7
11| 6760016731K 20140001 |2 X 7

12 |6760016731K 201A0001 2 5555.00 2007-07-19 7
T e7sonterie, |0 oiM0001 2 0.00 20070707 Sl TR Sl
14 6760016731K 201A0001 2 7
15 |6760016731K 20140001 2 7
16 6760016731K 20140001 2 & 7
17 |6760016731K 20180001 2 2007-07-12 7:
18 |6760016731K 20140001 2 100,00 2007-07-07 [ ! 7l
19 |6760016731K 201A0001 2 0.00° 2007-07-07 KP 87 Ko1 93 2007 7
20| 6760016731K 20140001 z 0.00 2007-07-24 BP 6 BOS 73 ) 2007 7
| Wn Ha SW sM

PLN 170 894 955.81 169 793 762.46 1 101 183.45 0.00

Ilosé rekordéw:
105141
SumaWn 7 120.00 Sumama 0.00 Saldo 7 130.00
A el D (TG et A a8l
WROCLAW U PORETRRCET R [ w0k b 002
NIP: S @00 &% B0 K Nr kontr.: ADDOL Nrtel.:

Rys. 2.2 Przegladarka rozrachunkéw

Kwoty z zaznaczonych rekordow zsumowane sg jako Suma Wn, Suma ma i Saldo w

dolnej czesci ekranu.

2.3 Przegladarka odsetek

Przegladarka zawiera specyfikacje wszystkich not odsetkowych zarejestrowanych w
ramach danego roku i w ramach rodzaju noty. Pozycje not odsetkowych posortowane sg
po numerze noty a nastepnie po miesiqgcu generowania. Przegladarka przy pomocy
selekcji pozwala szybko odszukac¢ czy z danego rekordu rozrachunkowego zostata juz

wystawiona nota odsetkowa i kiedy to zostato zrobione.
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Przegladarka odsetek .
{Rok 2008 = Rodzj odsetek Odsetkiod zapfatfaktur -
(o Wis n| Kip NIP | Data | Data rioty ‘ T Za“'a‘sd nr dow| Mc &| Numer dowodu | Kwots ‘Data duwndu‘ erie |Data zautatv‘ b - Konto | ouatus
noty pfatnodd not | cone |7 pfatnosd dow zwoki|  odsetek pozycy
1 K 29001 2008-12-04 ' 2008-12-04 12 33/2008 68.28 2008-00-02 2008-09-15 '2008-12-04 80 1.72 20129001
1 K 29001 2008-12-04 2008-12-04 12 52/2008 1168.28 2008-10-06 2008-10-15 2008-12-04 50 18.40 20129001
1 K 23001 2008-12-04 2008-12-04 12 44/2008 1100.00 2008-09-02 2008-09-15 '2008-12-04 B0 27.73 20128001
p- | K 29001 2008-12-04 |2008-12-04 12 60/2008 301.84 2008-10-06 2008-10-27 2008-12-04 38 3.61 20128001
F5
Symbolwaluty | | Data kursu | | Tabela | Kurs
Kwota $§ | | Kwotaodsetek |

Rys. 2.3 Przegladarka odsetek

2.4 Przegladarka wezwan

Tak jak to jest w przegladarce not odsetkowych tutaj tez uzytkownik ma podglad na

specyfikacje wszystkich wezwan zarejestrowanych w danym roku.

2.5 Statystyka stanow i obrotow

Formatka opisana w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC

2.6 Statystyka stanow i obrotow $$

Formatka opisana w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.

2.7 Stany konta

Formatka opisana w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.

2.8 Stany konta $$

Formatka opisana w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.

2.9 Przegladanie obrotow

Formatka opisana w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.

2.10 Przegladanie dowodow

Formatka opisana w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.

2.11 Kalkulator odsetek

Formatka stuzy do wyliczenia odsetek na podstawie tabel odsetkowych.
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Kalkulatorodsetek

Fo

ODSETKI USTAWOWE ODSETKI BUDZETOWE
Data _ Procent Data i Procent
i ) obowigzywania odsetek obowigzywania odsetek
Kalkulator odsetek budzetowych i ustawowych e e SE AT i
2003.02.01 13.00 2005.07.28 12.50
Kwota [ iooong Rodzaj [pudetowe | 2003.09.25 12.25 2005.09,01 12.00
j 2005,01,10 13.50 2006.02.01 11,50
Data powstania zaleglosci |2008-05-01 | 2005.10.15 11.50 2006.03.01 11.00
5 2007.03.01 9.75
Data zaplaty zaleglosci 2008-07-18
| Oblicz odsetki |
Liczba dni: 78 Naliczone odsetki: 24.58

1. W polu Kwota podajemny wartosc zobowigzari.
2. Pole Rodzaj stuzy do okreslania rodzaju naliczonych odsetek.
3. W pole Data powstania zaleglosci nalezy wpisac date, od ktdrej
liczone s zobowigzania
4. W pole data zaplaty zalezy podac date kiedy zaleznosc
bedzie regulowana

5. W polu Liczba dni wypisywana jest ilos¢ dni zobowigzania.
6. W pole Odsetki wypisywana jest wartosc odsetek.

Rys. 2.4 Kalkulator odsetek
W punktach od 1-6 opisane sg czynnosci ktore nalezy wykonac¢ aby odsetki zostaty
naliczone. Po wypetnieniu potrzebnych pél i nacisnieciu przycisku Oblicz odsetki na
ekranie pojawi sie liczba dni zwtoki oraz kwota odsetek wyliczona.

Z prawej strony ekranu przedstawione sg biezace tabele odsetek uzupetniane w
stownikach.
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3 Funkcje

Przedstawione ponizej funkcje stuzg do zarzadzania wszystkimi rozrachunkami. Wszystkie
te funkcje mozna wykonywac¢ wielokrotnie nie powodujac nieodwracalnych zmian w
zbiorach rozrachunkowych. Ponizej opisano kazdgq z dostepnych funkcji wraz

przypadkami, w ktorych nalezy je wykonywac.

3.1 Odbudowa rozrachunkow

Funkcja wykonywana na wybranym roku i miesigqcu obliczeniowym powoduje
zaktualizowanie zbioru rozrachunkow biezacych, opierajac sie na zbiorze obrotéw z
danego okresu obliczeniowego. W zaleznosci od ilosci danych czas trwania waha sie od
kilkunastu sekund do kilku minut. Odbudowa rozrachunkéw powinna by¢ wykonywana w
przypadku zmian deklaracji w planie kont na tych kontach, ktére sg lub byty kontami
rozrachunkowymi.

Po odbudowie Statystyka stanow i rozrachunkoéw nie moze wykazywac zadnych
rozbieznosci miedzy zbiorem standw, a zbiorem rozrachunkéw na biezacym m-cu
obliczeniowym.

W innym przypadku nalezy sprawdzi¢ Statystyke stanow i obrotow - tylko zgodnosc

stanow i obrotdw umozliwia zgodnos¢ statystyki rozrachunkowej.

3.2 Przepisanie rozrachunkow do archiwum

Funkcja przenosi ze zbioru rozrachunkdéw biezacych do archiwum wszystkie transakcje
rozliczone wedtug numeru faktury, konta i kontrahenta, ktére pochodzg z archiwalnych
miesiecy obliczeniowych tzn. rok i m-c powstania takiego zapisu w ksiegowosci musi by¢
wczesniejszy niz biezgcy rok i m-c obliczeniowy.

Wszystkie tak przepisane pozycje posiadajg rok i m-c skreslenia do archiwum bedacy
biezagcym miesigcem obliczeniowym, ktoéry aktualnie jest otwarty w ksiegowosci.

Po przepisaniu do archiwum skreslone pozycje sq mozliwe do podgladu w zaktadce
Rozrachunki archiwalne. Kazde przepisanie do archiwum mozna odwrdci¢ wykonujac
funkcje Powrot z archiwum pamietajac o koniecznosci uruchomienia tej funkcji w ramach

tego roku i m-c na ktérym nastapito przepisanie do archiwum.

3.3 Powroét z archiwum

Funkcja przenosi zapisy z rozrachunkdéw archiwalnych do rozrachunkdéw biezacych w
ramach biezacego roku i m-c obliczeniowego. Przepisanie i powrdt z archiwum mozliwy

jest tylko z pozycji biezacego roku i mc obliczeniowego.
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3.4 Stan rozliczenia transakcji

Funkcja sprawdza stan transakcji w zbiorach rozrachunkowych biezacych tzn. sprawdza i
w odpowiedni sposdb opisany ponizej oznacza stan kazdej z transakcji.
Kazdy rekord w rozrachunkach biezacych posiada 4 stany transakcji oznaczone kolorami;
« pomaranczowy - wszystkie rekordy sktadajace sie na transakcje rozliczong
« Zzielony - transakcje rozliczone czesciowo
e fioletowy - zaptaty bez odpowiednich faktur
e biaty - pojedyncza faktura bez zaptat
Kolory pozwalajg w tatwy sposob identyfikowac¢ odpowiednie grupy rozrachunkéw.
Stan rozliczenia pojedynczej transakcji moznag sprawdzi¢ za pomoca przycisku Stan

Transakcji znajdujacego sie na pasku funkcji w Rozrachunkach biezacych.
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4 Stowniki

Doktadny opis wszystkich stownikéw znajduje sie w dokumentacji dotyczacej modutu
KSIEGOWOSC.

5 Raporty

Raporty finansowe majg rozbudowane mozliwosci okreslenia warunkéw w celu uzyskania
spodziewanego wydruku. Praktycznie zawsze nalezy podac przynajmniej kilka réznych
warunkoéw, ktére jednoznacznie okreslg zatozenia tworzonego raportu. Konieczne jest
dobre zrozumienie ponizszych informacji - bez tego nie mozna w sposéb szybki otrzymac
zadanego raportu.

Warunki maja dwojakie zastosowanie — jedne stuza do wybrania potrzebnych rekordow
spetniajacych okreslone zatozenie np. Konto 201, inne okreslajg sposéb budowy raportu
- np. Sort gtébwny = nazwa kontrahenta. Wazne jest rowniez jaki operator zostanie
uzyty dla danego warunku. Operatory sa precyzyjnie opisane w programie. Jesli
precyzyjny opis jest niezrozumiaty nalezy metodg prob doj$¢ do perfekcji zrozumienia
zasady dziatania danego operatora lub dopyta¢ osobe serwisujacg o wyjasnienie
dziatania. Osoby bardziej zainteresowane mogq odszukac¢ w Internecie hasto <wyrazenia
regularne> i uzyska¢ wiele informacji na ten temat. Istotng informacjg jest mozliwosé
zastepowania znakiem kropki (.) dowolnego znaku w polach tekstowych np. konto,

numer faktury, opis.

Wykaz warunkow, ktére wystepujg standardowo na raportach finansowych.

+ B-Biezgce, A-Archiwum, B+A-Wszystko - z pola stownikowego nalezy okresli¢ z
jakich rekordéw rozrachunkowych chcemy otrzymac raport. To kryterium ma tylko
2 stany : rekord jest biezacy , albo archiwalny. Do archiwum przenoszone sag
transakcje rozliczone. Wykonywane jest to przez stosowng funkcje Przepisanie do
archiwum najczesciej raz w miesigcu.

« N naleznosci, Z zobowigzania - z pola stownikowanego nalezy okresli¢ jedng z
podanych wartosci. W planie kont - kazde konto rozrachunkowe ma deklaracje -
czy jest kontem naleznosci, czy zobowigzan. Mozna réwniez zostawic¢ to pole puste
- wtedy raport nie bedzie rozpatrywat tego warunku.

e K kontrahent, P pracownik,

e I pozostate - pole stownikowe umozliwiajace podanie informacji z jakim

podmiotem dane transakcje chcemy uzyskac.
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« 1-nierozliczone, 2-rozliczcone - w polu stownikowym mozna wpisa¢ jakie
transakcje nas interesujg , mozna rowniez tego warunku nie okresla¢. Transakcja
jest rozumiana tu jako potaczenie dwodch podl : konta ksiegowego i numeru
zrodtowego faktury. Z powyzszego wynika ze nie mozna dopusci¢ do
wprowadzania numerow faktur w sposdéb mato precyzyjny. Nalezy rdéwniez
pamietaé, zeby wszystkie numery faktur zawieraly rok - niezachowanie tego
wymogu spowoduje potaczenie faktur z wielu lat u danego kontrahenta. Poniewaz
kazdy dokument - w naszym przypadku faktura powinien mie¢ unikalny numer -
jest mozliwe egzekwowanie tego u naszych dostawcow. Faktura - z definicji
powinien by¢ to jeden rekord w zbiorze rozrachunkowym o unikalnym numerze -
moze mie¢ wiele rekordow z zaptatami. Transakcja jest rozliczona jesli jest
catkowicie zaptacona.

« Sprawdzi¢ wystapienie faktury B-Brak, T-faktury - jesli chcemy na raporcie
uzyska¢ wszystkie rekordy - to nalezy zostawi¢ pole puste. Czesto jest potrzeba
uzyskania raportu tylko z transakcji w ktérych wystepuje faktura - nalezy wpisac
T. Dla szybkiej kontroli poprawnosci naszych danych zalecane jest czeste
tworzenie raportu z opcjg B - brak faktur . Otrzymamy wtedy poza przedptatami,
zaptaty ktére nie sg przyporzadkowane zadnym fakturom. Jest to bardzo
powazny btad w naszych ksiegach. Nalezy niezwtocznie taki rozrachunek poprawic
i precyzyjnie przyporzadkowac¢ do konkretnej faktury. Wiele zestawien w wyniku
nieprzyporzadkowania zaptat do faktur bedzie wypaczonych.

« Uwzgledni¢ rozrachunki do ROK | MC - z opcji nalezy korzystac jesli chcemy
ograniczy¢ nasz raport do transakcji wystepujacych do konkretnego miesigca
obrachunkowego. Nalezy wprowadzi¢ np. 2008|08 - ograniczymy transakcje
zarejestrowane do sierpnia 2008 wiacznie. Warunek dziata zaréwno na faktury i
zaptaty faktur.

 Raport na dzien - z opcji tej nalezy korzysta¢ jesli naszym kryterium jest
konkretna data. Nalezy pamieta¢ ze np. 6 lipca 2008 roku moglismy zaksiegowac
fakture zakupu zaréwno do miesigca czerwca jak i do lipca. Jeéli na raporcie majq
by¢ obliczane odsetki - to ta data jest kluczowa do wyliczenia dni

przeterminowania.

« Data faktury - mozna okresli¢ — skoro wystapi taka potrzeba — date wystawienia
faktury i poda¢ odpowiedni operator np. < lub <=. Kryterium to nie ma
zastosowania do rekorddw z zaptatami.

« Data zaptaty = mozna doprecyzowa¢ stosowng date. Kryterium nie ma

zastosowania do faktur, a jedynie do zaptat.
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« Termin pfatnosci - jest to wazna informacja - kiedy jest termin wymagalnosci -
czyli powinnismy dokonac lub otrzymac zaptate. Kryterium nie ma zastosowania
do zaptat faktur.

e Mc wystawienia faktury - pole wskazuje w jakim miesigcu obrachunkowym
faktura byta wystawiona. Rok dokonania zaptaty - jesli dokonamy ksiegowania
zaptaty 3 stycznia 2009 w ksiegach roku 2008 - to w takim polu nalezy
spodziewac sie informacji o roku 2008.

e Mc dokonania zaptaty - pole wskazuje do jakiego miesigca obrachunkowego
wprowadzona byta zaptata.

« Saldo faktury - mozna ograniczy¢ nasze transakcje np. tylko do niezaptaconych
faktur powyzej 1000 zt. - i do tego typu analiz mozna wykorzystac¢ ten warunek.
Wprowadzamy > 1000.

« Konto ksiegowe - mozna podac interesujgce nas konto Ilub grupe kont

wykorzystujac operator <=> 201|202|203.

« Numer faktury - mozna poda¢ petny lub tylko fragment numeru faktury - na
raporcie uzyskamy wszystkie rekordy spetniajgce podany wzorzec.

« Wyr.parowania/numer faktury — transakcje majace okreslony wyrdéznik parowania
- mozna w ten sposob odnalezé. Wyrdznik parowania zastepuje tu numer faktury i
transakcja jest rozpatrywana jako pofaczenie : konto+wyrdznik parowania. Jest to
jednak jedynie nie do konca dobry zamiennik - jesli planujemy wystawianie not
odsetkowych, wezwan do =zaptaty, potwierdzen sald faktur - rozwigzanie z
wyroznikiem parowania nie moze by¢ stosowane. Ideg wyrdznika jest sztuczne
potaczenie wielu rekorddéw w celu ich rozliczenia i przeniesienia takiej transakcji do
archiwum.

« Opis na fakturze - mozna to wykorzysta¢ do odszukania rekordow faktur , zaptat
jesli w opisie operacji gospodarczej wpisywalismy precyzyjng informacje.

+ Rejestr SD — mozemy okresli¢ w jaki rejestr/ symbol dowodu chcemy otrzymac na
raporcie. Informacja dotyczy rekordow fakturowych, rekordy z zaptatami faktur
zostang dotaczone automatycznie.

+ Zlecenie - mozemy otrzymac¢ stosowne transakcje jesli ksiegujac fakture
okreslilismy zlecenie. Rekordy zaptatowe zostang dotaczone automatycznie.

+  Akwizytor - jesli w firmie wystepujq akwizytorzy i prowadzimy ich rozliczenie - to
z opcji tej nalezy korzystac.

« NIP - pole to daje mozliwos¢ wyselekcjonowania faktur z podanym kontrahentem
lub pracownikiem. Ksiegowane mogq byc¢ transakcje z kontrahentem na réznych

kontach rozrachunkowych.
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«  Skrot kontrahenta — to pole mozna wykorzystac¢ jesli nie pamietamy precyzyjnie
NIPu kontrahenta.

+ Miejscowos$¢ kontrahenta - podajac te informacje ograniczymy zestawienie do
faktur od kontrahentéw majacych tam siedzibe.

« Priorytet - to pole mozna stosowa¢ wg kryteriow wypracowanych w firmie do
grupowania kontrahentoéw.

« Kod pocztowy kontrahenta - podajac te informacje ograniczymy zestawienie do
faktur od kontrahentéw majacych tam siedzibe.

« Nr kontrahenta/pracownika — jest to mozliwos$¢ czesto stosowana do wyszukania
kontrahenta. Numer kontrahenta tradycyjnie jest stosowany jako analityka konta
rozrachunkowego.

« Sort gtébwny 1 konto, 2-nazwa kontrahenta - pole stownikowe ktére decyduje,
jaka chronologia na raporcie bedzie zastosowana.

« Jesli mamy potrzebe zgrupowac wszystkie faktury danego kontrahenta i je tacznie
podsumowacé - nalezy wybra¢ 2-nazwa kontrahenta. Zgodnie z opcjg 1- konto
mamy sort wg kont ksiegowych, faktury nie dekretowane a doftaczone z modutu
Zakupu majg konto wypetnione informacja ‘FZ’".

e Sort faktury 1 termin pt. 2- mc obl. — ta opcja dziata wewnatrz Sortu gtéwnego i
dotyczy sposobu wylistowania faktur zgodnie z termin ptatnosci lub zgodnie z
miesiqcem obliczeniowym rejestrowania faktury. Zaptaty w obu przypadkach sg
do faktury dotaczone.

+ Drukowac¢ : A akwizytor Z zlecenie - jesli wypetnimy ten warunek - stosowna
informacja o akwizytorze Ilub zleceniu pokazana zostanie w rekordach
fakturowych.

+ Saldo konta — mozna natozy¢ globalny warunek na wszystkie transakcje danego
konta ksiegowego. Przyktad > 20000 . Jesli saldo wszystkich faktur konta
ksiegowego bedzie wieksze od 20000 - to transakcje beda na raporcie.

e Saldo N i Z kontrahenta - jest to podobny warunek jak Saldo konta - ale jego
zakres odnosi sie do wszystkich kont naleznosci lub wszystkich kont zobowigzan
danego kontrahenta.

« Drukowaé kolumny z odsetkami ? (zt) — odpowiedZz pozytywna na ten warunek
spowoduje obliczenie i pokazanie na raporcie liczby dni przeterminowania i kwoty
odsetek w walucie polskiej. Odsetki od czesci niezaptaconej faktury obliczane sg
na dzien okreslony w -> Raport na dzien.

« Suma odsetek (zt) - jest to kryterium sprawdzane dla konta ksiegowego i jesli
warunek bedzie dawat odpowiedZz pozytywna - transakcje z takimi odsetkami

zostang emitowane.
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Drukowac kolumny z odsetkami ? ($) — odpowiedZz pozytywna na ten warunek
spowoduje obliczenie i pokazanie na raporcie liczby dni przeterminowania i kwoty
odsetek w walucie obcej w ktorej byta ksiegowana faktura i jej zaptaty. Odsetki od
czesci niezaptaconej faktury obliczane s na dzien okreslony w -> Raport na
dzien.

Suma odsetek ($) — jest to kryterium sprawdzane dla konta ksiegowego i jesli
warunek w temacie odsetek walutowych bedzie dawat odpowiedZz pozytywng -
transakcje z takimi odsetkami zostang emitowane.

Uwzgledni¢ niedekretowane faktury zakupu T/N - odpowiedZz pozytywna pozwoli
na przytaczenie do raportu faktur bez dekretacji. Konto ksiegowe bedzie zawsze
wypetnione informacjg ‘FZ’. Jest to wygodna opcja dajgca czas na sprawdzenie
merytoryczne faktury przed jej zaksiegowaniem. Jednak nalezy nie przesadzac z
opo6znianiem dekretacji w sposéb nadmierny. - Ma to uboczne efekty biezacego
Sledzenia kosztéw, i powoduje zbedne opdznienie w prowadzeniu ksigg
rachunkowych. System powinien by¢ prowadzony bezwzglednie na biezaco tacznie
z dekretowaniem faktur i przyjmowaniem z bankdéw wycigagow. Jesli nie
dekretujemy na biezaco faktur zakupu, a dokonujemy zaptaty stwarzamy
dodatkowe obcigzenie w analizie faktur.

Uwzgledni¢ odsetki od sald niezaptaconych ? - w celu uzyskania zgodnosci z
notami odsetkowymi powinniSmy wytaczy¢ naliczanie odsetek od sald
niezaptaconych faktur.

Drukowac opis zdarzenia w oddzielnej linii - ta opcja rozbija rekord na 2 linie
raportu. Wystepuja dtugie oznaczenia numeru zrdodtowego faktur oraz opis
operacji gospodarczej. I moze powstac¢ problem ze zmieszczeniem tych informacji
w jednej linii a papierze A4 w orientacji pionowej.

Drukowaé zbiorczo kontrahenta ( dla sortu gtdwnego=nazwa kontrahenta )? -
odpowiedz pozytywna spowoduje dodanie sum zbiorczych kontrahenta. Konieczne

dla dziatanie tej opcji jest ustawienie sortu gtdbwnego na nazwe kontrahenta.

5.1 Wydruki transakcji

5.1.1

Na

Zestawienie transakcji

raporcie dla danego konta rozrachunkowego podpisanego nazwag kontrahenta

otrzymujemy wykaz faktur i ich zaptat.

Wiersz transakcji zawiera informacje :

Rok - rok obrachunkowy ksiegowania
Mc - mc obrachunkowy ksiegowania

Nr faktury - zréodtowy numer faktury
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e Opis - opis operacji gospodarczej
e Zd - zbiorczy symbol dowodu tj. symbol wyciggu lub raportu kasowego
e Zn - zbiorczy numer dowodu tzn. numer wyciggu lub numer raportu kasowego
+ Sd - symbol dowodu - rejestr w ktdrym transakcja jest ksiegowania
+ Nd - numer dowodu - numer pod ktérym zaksiegowany jest zapis
e D.faktury/D.zaptaty — odpowiednio data wystawienia faktury lub data zaptaty
« Termin pfatnosci — termin wymagalnosci zaptaty — podany jest tylko w zapisach
fakturowych
e Kwota faktury — kwota brutto faktury
e Kwota zaptaty - kwota zaptacona z wyciggu bankowego lub raportu kasowego
e Dni zwtoki - liczba dni przeterminowania
e Kwota odsetek - kwota obliczona wg odsetek ustawowych Iub deklaracji
przypisanej kontrahentowi
Na raporcie znajda sie transakcje wyselekcjonowane podanymi warunkami przez
uzytkownika. W oddzielnych wierszach pokazane sg faktury, w oddzielnych wierszach
widoczna jest kazda zaptata. Wszystkie transakcje konta sg podsumowane i wyliczone

jest ich saldo.
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DEMO

30-506 Krakaw ul, Grzegdrzecka 104,32
MIF 6781004124

Krakow, dn. 22.09.2009 r.

Zestawienie transakcji

styczen 2009 r.

15:26

Strona 14 1

Kryteria rozrachunkdw : Archiwum+Bieigce naleZnosci z kontrahentami.

Parametry raportu n] W artosc
B-Bief qre, A-Archiveum B+28-Wsz ystho = [B+A-Wszystkn
N naleinosci, 7 zobowigzania | = M naleinosci
K kontrahent P pracownik I pozostate = [k kontrahent
1-Migrozliczone, 2-rozliczone | = |1
Raport nadzier | = [2009-09-22
Drukowad opis zdarzenia w oddzielnejlini 2 | = |Mie
Konto Mazwa Aoz, D.fakitury| Termmin Kwota Kwota O Kwota
Rake Mo Mrfalctury Opiz Zd Zn|sd Nd |D.zapiaty|platnodo falstuny zaphaty Zwt | odsetel
20101003 Kancelaria Adwokacka Kraloow
2009 2 4/PSE009 spreeda pozostata |sP 4 |20022009 06032009 | B 29065 |
20103002 "DUDEK" Ustugi slusarskie Kralodw
q009 2 SASS2009 spreedaz usttransp. |55 5 |z3022009 14032009 | el |
20106002 F.H.U"DOMAR" Kralcow
009 2 BITF2009 spreeda tow i mater. 5T &  |z0022009 22032009 | 2719.20 |
20107002 ANION 5p. z 0.0, Kralcow
q009 2 3PS2009 spreeda pozostata |sp 3 |15022009 01032009 | 7. |
20114001 Kosmider Sp z 0.0. Kraloow
2000 2 &T/2009 spreedas tow i matar. |ST 4 ‘DSDEEDDQ 0502 2009 390400
000 2 4 TS2009 B s |BP 7 |1002zo00 353800
Salda 366,00
20117001 "Magdalena” Cukiernia Kralodw
q009 2 SITF2009 spreeda tow i mater. 5T 5 |15022009 25022009 | 2870 |
2050600 F.HU"DOMAR" Kralcow
2008 2 4072009 spreedas ustbudaow. |SU 4 ‘01522["]9 1502 2008 &5 02161
2009 2 4fUS2009 BO 1 |BP 2 |ze02zo00 88 4E3.m0
Salda 1455861
0Ogdtem obroty 129 373.85 72 001.00
Saldo Falctur 5737285 0.00
Saldo kont 57 37285 0.00
57 37285
Rys. 5.1 Zestawienie transakcji nierozliczonych
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DEMO

30-506 Krakdw ul. Grzegoreecka 10472
HIF 6781004124

styczen 2009 r.
Kryteria rozrachunkdw : Biezace naleznosci z kontrahentami.

Krakow, dn. 22.09.2009r.
15:34

Zestawienie transakcji

Strona 1/ 1

Farametry raportu 0 Wil artosc
B-Bie ce, O-Archivwum B +28-Wsz ystho = [Ehieiace
M naleinosc, Z zobowigzania | = M naleinosci
i kontrahent,P pracownik I pozostate = | kontrabent
1-Migrozliczone, 2-rozliczone | = [2
Raport na dzien | ~*~ [2009-07-01
Drukowac opis 1darzenia w oddzielnej ini 2 | = |Mie
Konto Mazwa Alowiz, O faktury] Termin Kwota Kwota Cini Kwota
Ral Mo Mrfaktury Cpis Zd Zn|Sd Nd |D.zaplaty|ptatnoso faktury zaplaty Zwt | odasehek
20101001 Marek Alelcsan Kraloow
009 2 2FSS2009 spreedas usttransp. S5 2 |010zzo08 1502 2009 1464000
ao09 3 252009 B0l 3 [BP 5 |ozozzo0g 145400
20101003 Kancelaria Adwolcacka Kraloow
009 1 ZFPS2009 spreedai pozostata SPo2  |2001z008 1402 2009 36
2009 3 ZfPS2009 B3 |BP 6 |ozozioog 53316
20110001 GO SPORTS Sp. z 0.0, Gorzow Wiellcopolski
2009 1 1/Pf2009 spreedaz pozostata SP 1 |osoizoog 1901 2009 25000
zopg 2 1/PS2009 B01 3 |BP 4 |o10zzong 250.00
20112001 For Business s.c Kraloow
z009 1 ZT/2009 spreeda? tow i matar. ST 2 |z001z009 3001 2009 202100
z009 1 2T/2009 Bl 2 [BP 3 30012009 22 0.0
20114001 Koimider Sp z 0.0. Kraloow
009 2 ASS2009 spreedas usttransp. S5 3 |pzDzzooe 02022009 262300
2009 3 FES2009 Bl 5 [BP 7 10022009 262500
20114003 "KLIMEX" Kleszcze Sp. 7 0.0. Kraloiw
zo00 1 LfT/2009 spreedas tow i matar. ST 1 |20012009 3004 2009 13000
2009 1 1fT/2009 B0 2 |BP 2 |z601z009 183000
2009 3 &SS2009 spreedaz usttransp. S5 4 |1g0z2009 28072009 2ER T
z009 3 &/SS2009 B 6 |BP 9 |zz0zzong 263
20114003 "KLIMEX" Kleszcze Sp. z 0.0. Kralogw Razem 4 469,71 4 469.71
20115001 Whadystaw Kraloow
2009 @ HTS2009 spreeda tow i mater. ST 3 |ospzzooe 05022009 £1.00
2009 3 FT/2009 Bl 5 [BP & 10022009 £1.00
20125002 Spotdzielnia Mieszlcaniowa Kraloow
zo09 1 LAUS2009 spreedas ustbudaow. SU 1 31012009 20022009 397 T000
2009 2 1fUS2009 B0 6 |BP 11 |zz0zzong 357 70
2009 2 &USZ2009 spreedas ustbudow. S 6 |0B0Z22000 26022000 3EFT 200,00
zo0a 2 &fUS2009 B 6 |BP 11 |zz0zzong 3977 20.00
20125002 Spotdzielnia Mieszlcaniowa Kraloow Razem 4 374 92000 4 374 92000
20126003 Urzad Miasta Zalcopane
2009 2 SfUS2009 spreedas ustbudaow. SU 5 |ozpzzoog 16022009 155 180,00
2009 2 SUS2009 B G |BP 0 [ze02z009 155 180,00
2000 1 ZfUfZ2009 spreedas ustbudaow. SU 2 31012009 25072009 111 020,00
o0y 2 2{UF2003 BOTE |BP 0 fzsoziomg ] A0
20123003 Urzad Miasta Zalcopane Razem 267 18000 267 18000
20006002 F.HU"DOMAR" Kralcow
zo09 1 HUS2009 sprzeda? ustbudaow. SU 3 |3101z009 1407 2009 105 34564
09 7 3 US200%R0znice transakoyjne-naleznosd RR 2  |z@Dzzo09 1220
zo0e 3 HUS2009 B 1 |BP A 10 0z 2009 105 36054
Razern 103 360,54 103 360,54
Ogitem obroty 478539271 478539271
Saldo Falstur 0.00 0.00
Saldo kont 0.00 0.00
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5.1.2

Na

raporcie dla danego konta

Zestawienie faktur

rozrachunkowego podpisanego nazwg kontrahenta

otrzymujemy w jednym wierszu informacje o fakturze i sumaryczng informacje o zaptacie

tej faktury.

Wiersz transakcji zawiera informacje :

Na

uzytkownika.

raporcie znajdq sie transakcje wyselekcjonowane podanymi

NZ - N jesli transakcja nalezy do naleznosci, Z oznacza zobowigzanie

Rok - rok obrachunkowy ksiegowania

Mc - mc obrachunkowy ksiegowania

Akwiz- podany jest symbol akwizytora , jesli do faktury byt on przypisany w czasie
dekretowania.

Nr faktury — zrodtowy numer faktury

Opis - opis operacji gospodarczej

Termin ptatnosci — termin wymagalnosci zaptaty

Kwota faktury — kwota brutto faktury

Kwota zaptaty - suma zaptat tej faktury

Saldo faktury — kwota niezaptacona faktury

warunkami przez

W jednym wierszu pokazane sgq kwota faktury i zaptaty. Wszystkie

transakcje konta sq podsumowane i wyliczone jest ich saldo.

DEMO Krakdw, dn. 22.09.2009 r.
y | ; ; 15:39
30-506 Krakow wul, Grzegdrzecka 104/2 R=rF
I ey Zestawn?nle falctur
styczen 2009 r, Strona 1/ 1

Kryteria rozrachunkéw : Biezace naleznosci z kontrahentami.

Parametry raporku 0 ‘Wartosé
B-Biezace A-archivwum  B+A-Wszystka = |Bhbiezace
N naleznodci, Z zobowigzania = N naleznosc
K kontrahent,P pracownil I pozostate = K kontrahent
1-Nierazliczone, 2-rozliczone = |1
Raport na dzien | = [2009-09-22
Konta MNazwa Termin | Kwota Kwota Saldo
Z Rok Mc Rej Akwiz. | Hr faktury Qpis ptatnosci faktury zaptaty faktury

20101003 Kancelaria Adwokacka Krakdw |

M o2009 ¢ SP 4P 009 sprzedai pozostata 0603 2009 8240 .66 o.0n 8240 60

20103002 "DIUDEK" Listugi slusarskie Krakow |

Mo2009 @ S5 57552009 sprredai ust.lransp, |14.03.2009 82838 o.0n 82838

20106002 FHL"DOMAR" Krakdw |

Moo2009 2 ST 6,T/2009 spreedai towi mater, (22032009 29719.20 0.00 2071920

0107002 AMIOM Sp. 2 0.0, Krakow [

Mo2009 2 5P 3Penng sprzedar pozostata 01,03 2009 793.00 0.00 79300

20114001 Koémider Spz 0.0, Krakiw [

M o2009 ¢ ST 44T 2009 sprzedai tow i mater, 0502 2009 3904.00 3538.00 36600

20117001 "Magdalena” Cukiernia Krakidw |

Mo2009 @ ST 54T r2009 sprrecai towd mater, [25.02.2009 2 867.00 o.0n 286700

20506002 FHL"DOMAR" Krakdw |

Hoo2009 2 SU 4072009 spreedai ust.budow, [15.02.2009 2302141 68 463.00 1455841
Razem 129 373.85 T2001.00 57 37285

Rys. 5.3 Zestawienie faktur nierozliczonych
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5.1.3

Zestawienie transakcji walutowe

Jest to raport analogiczny do zestawienia transakcji w wersji ztotowej. Dla wszystkich

zapisow dodatkowo pokazane sg informacje o walucie:

DEMO

30-506 Krakow ul. Grzegdrzecka 104/2
MIF 6781004124

Symb.wal - symbol waluty

T - nr tabeli kurséw

Data kursu

Kurs waluty

Kwota faktury w walucie obcej

Kwota zaptaty w walucie obcej

Krakow, dn. 22.09.2009 r.
15:43
Zestawienie transakcji walutowych
styczefi 2009 r. Strona 1/ 1
Kryteria rozrachunkdw : Biezace naleznogfci z kontrahentami.

Parametry raportu o} Wi artose
E-Bieface, B-Archiwum B+8-Wisoystko | = [Ehietace
M naleinosc, Z zobowigzania | = M naleinosc
¥ kontrahent, P pracownik I pozostate = K kontrahent
1-Mierozliczone, 2-rozliczone | = |2
Raport nadzieri | = [2009-09-22
Konto Mazwa LIRS D.faktury [ Termin Data Kurs y Kwota § Kwota § Kwota zt Kwota zt
Rak Mc Nrfalctury Opis Zd Zn|5d Nd |D.zaplaty | platnodd | kursu waluty  wal, faltury zaplaty faktury zaphaty
20506002 F.H.U"DOMAR" Krakow
2009 1 372009 spreeda: st budow, SU 3 [5101.2009 14022009 [1.01.2009 22 4235600 ELR 24 400,00 103 34664
2009 2 302009 Rénice transakcyjne-naleznosd RR 2 23.02,2009 ELIR 12.20
2009 2 3072009 E0Z 1 [BP 1 |10.02:2009 10022009 1 4.236100 ELR 24 400,00 103 360,34
Razemn 24 400.00 24 400.00 103 360.34 103 360.34
Ogélem obroty 24 400,00 24 400.00 103 36084 103 360.84
Saldo Faktur
Saldo kont

Rys. 5.4 Zestawienie transakcji walutowych

5.2 Raporty finansowe

5.2.1

Lista rankingowa

Raport mozna wykonac¢ wg nastepujacych kryteridw :

wg najwiekszych obrotéw - rozpatrywana jest sumaryczna warto$¢ wystawionych
faktur

wg najwiekszych dtuznikow - rozpatrywana jest sumaryczna wartos¢ kwot
niezaptaconych faktur

wg najwiekszego przeterminowanego zadiluzenia- rozpatrywana jest sumaryczna
wartos$¢ kwot niezaptaconych przeterminowanych faktur

wg najwiekszych odsetek- rozpatrywana jest sumaryczna warto$¢ odsetek
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Na raporcie podany jest NIP kontrahenta i jego nazwa, kwota faktur, kwota faktur
niezaptaconych, kwota faktur niezaptaconych faktur przeterminowanych, wartosé

odsetek.

DEWO Krakow, dn. 29.06.2009 r.
) ) 14:05
30-506 Krakdw ul. Grzegdrzecka 104/2 Lista rankingﬂwa
styczen 2009 r. Strona 171

Majwieksze obroty

Parametry raportu 0 Wi artosc
Rodzajwydrioba | = [Majwieksze obroby
B-Bieiqoe A-Orchiwum B+A-Wsaystho | = |B bieiace
M naleinosci, Z zobowigzania | = |M naleinosci
¥ kontrahent,P pracovenik I pozostate = |k kontrahent
1-Mierozliczone, 2-rozliczone | = |1
Sprawdzic wwystapienie faktury B-Brak, T-faktury = T
Raport nd dzien | = [2009-06-29
Dreubkiowad kolumrey 2 odsetkami ? = |Tak
HIP tontrahent kiwnta Saldo faktur Saldo faktur iartost
faktur niezaptaconych pizeterminowanychl  odsetek

676 004 87 62 ["KLIMEX" Kleszcze Sp. 2 0.0, Krakow 7 9000 7 93000 7 93000 2=
29001 " AL-MED" Listugi Dentysbyczne Krakdw 5T ES 4857 BS 48657 65 3954
868 158 02 56 |Pasicka "BART" Krakow 99997 99997 == =R=n) .72
679 141 43 99 |andrze] M Erakiw &71.a7 Bt et -1 TR 093
679 218 28 10 |"Magdalena” Cukiernia Krakiw E7187 g7.ar g71.97 4162
240 02 Romejko-Hurko Spz oo, Krakow 24400 24100 24400 116
779218 21 88 |REMESIS Sp. 2 0.0, Opalenica 24400 4399 4399 166
150 02 Liszka Sp 2 0.0, Krakow 18300 183.00 15300 873
Razem B71256 1336654 13 T 54 G54

Rys. 5.5 Lista rankingowa

5.2.2 Potwierdzenie sald

W warunkach raportu jest kilka dodatkowych w tym raporcie opcji :

e Rodzaj numeracji noty — mamy do wyboru numeracje miesieczng lub numeracje
roczng

« Numer poczatkowy noty - nalezy poda¢ numer, w przypadku nie podania -
numeracja rozpocznie sie od 1.

« Rachunek bankowy - nalezy z pola stownikowanego wybra¢ bank do ktdérego
kontrahenci maja dokonywac zaptat od niezaptaconych faktur

« Ilo$¢ kopii — nalezy okresli¢ ile kopii chcemy otrzymac kazdego potwierdzenia sald

e Osoba wystawiajgca - wskazana osoba wystawiajgca bedzie nadrukowana w
miejscu : Sporzadzit.

« Wersja napisow - do prawidtowego sporzadzenia tego raportu konieczne jest

przygotowanie tekstu opisowego w edytorze tekstowym w formacie RTF, tekst ten
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bedzie dotgczony do raportu. Standardowo przygotowane teksty s oznaczone
jako : A, B lub C.

e Tytut noty - standardem jest Potwierdzenie sald faktur - mozna w tym miejscu
zmienic ten tytut.

« Drukowaé nazwy odbiorcéw T/N — nalezy stosownie do potrzeb wybrac opcje.

Raport tworzony jest dla kontrahentéw dla ktorych wystepujg faktury bedace
przedmiotem ich potwierdzenia na podany dzien.

DEMO Krakdw, dn. 22.09.2000 r.
1545
30-506 Krakow
2 Strona 1/ 1
ul. Grzegdrzecka 104/2 E.H.UDOMAR A
NIP: ??31004124 20-316 Krakéw Oryginal
MNr. klienta 06002 ul. Stoneczna 4,96

Potwierdzenie sald faktur nr 3/2009
na dzienr 2009-09-22

Prosimy Pafistwa o potwierdzenie na kopt zgodnoéct sald figunyacych w naszych ksiegach.
Preypomimmamy, ze na podstawie art. 26 Ustawy o Rachunkowodct z da 29 091984 ¢
(Dz T 121 poz 591 ) wraz z pdine)szymi amanarm potwierdzene jest ob owngzkowe.
W orane watplwoscl prosuny o kontakt pod nfw numerem telefonu

Lp Mumer Data Termin Opis Kwiota
faktury faktury | ptatnosci naleznosci
1| 4Ur2009 2009.02.01 2008.02.14 [sprzedaz ustbudaow. 14 458.61
2|BImi2008 2009.02.20 2009.03.22 [sprzedaz tow.i mater. 29719.20
Razem 44 277.81
Stownie naleznosci : czterdziesci cztery tysiace dwiescie siedemdziesiat siedem ztotych osiemdziesigt

jeden groszy

Tel. kontaktowy :

Jporzagdzi (a)

Rys. 5.6 Wydruk potwierdzenia salda

5.2.3 Potwierdzenie sald walutowych

5.2.4 Potwierdzenie sald zerowych

Jest to raport analogiczny do wydruku Potwierdzenia sald, jest on tworzony dla

kontrahentéw, dla ktérych nie ma faktur wymagajacych potwierdzenie na podany dzien.
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5.2.5

Wezwanie do zaptaty

W warunkach raportu jest kilka dodatkowych w tym raporcie opcji :

Rodzaj

Raport

raportu:

Nota wezwania - w opcji tej otrzymujemy standardowy raport z wezwaniem do
zaptaty,

Zestawienie wezwan - ta opcja tworzy zestawienie, ktore moze by¢ zapisane do
tabeli i w niej moze zosta¢ poprawione, uzupetnione. Drugim waznym elementem
tego zapisu do tabeli jest kontrola powtarzalnosci wczesniej dopisanych not do
tabeli w celu wyeliminowania ich powtarzania. Zestawienie zawiera te noty, ktore
wczesniej nie zostaty dopisane do tabeli. W tabeli uzyskujemy wglad kiedy i jakie
noty zostaty wyemitowane.

Tytut noty - standardem jest wezwanie do zaptaty faktur - mozna w tym miejscu
zmienic¢ ten tytut.

Numer poczatkowy noty - nalezy poda¢ numer, w przypadku nie podania -
numeracja rozpocznie sie od 1.

Rachunek bankowy - nalezy z pola stownikowanego wybra¢ bank do, ktérego
kontrahenci maja dokonywac zaptat od niezaptaconych faktur

Zrobi¢ zapis do bazy wezwan T/N - odpowiedz twierdzaca spowoduje wykonanie
zapisu w tabeli wezwan.

Zapis do bazy ROK|MC -nalezy okresli¢ do ktérego m-ca obrachunkowego
kierowany bedzie zapis

Drukowaé kolumny z odsetkami - odpowiedZ pozytywna spowoduje drukowanie
kolumn z odsetkami

Ilo$¢ kopii - nalezy okresli¢ ile kopii chcemy otrzymac¢ kazdego Wezwania do
zaptaty

Osoba wystawiajgca - wskazana osoba wystawiajgca bedzie nadrukowana w
miejscu : Sporzadzit.

Wersja napisow - do prawidtowego sporzadzenia tego raportu konieczne jest
przygotowanie tekstu opisowego w edytorze tekstowym w formacie RTF, tekst ten
bedzie dotaczony do raportu. Standardowo przygotowane teksty sg oznaczone
jako : A, B lub C.

Format koperty z nagtéwkiem - z pola stownikowego mozna wybra¢ dopuszczone
warianty

Drukowac nazwy odbiorcow T/N - nalezy stosownie do potrzeb wybrac opcje.

tworzony jest dla kontrahentow dla ktdrych wystepujg faktury przeterminowane

bedace przedmiotem ich wezwania do zaptaty. Na wydruku otrzymujemy wykaz faktur z

informacjg o numerze zrédlowym faktury, dacie wystawienia, terminie ptatnosci, kwocie

faktury i opcjonalnie liczbe dni przeterminowania i kwote odsetek.
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DEMO Krakow, dn., 22,09,2009 r,

16:17
30-506 Krakow
2 Strona 1/ 1
Hr e Magdalena Gukiernia Oryginal
£ 8 30-666 Krakow yg
Nr. klienta 17001 ul, Starowiglna 11/3
Wezwanie do zaptaty faktur nr 6/1/2009
odsetki naliczone na dziert 2009-09-22
Stwierdzamy, Ze mingt termin ptatnoscii nie zostata uregulowana nasza naleznosc z tytutu ndw faktur:
Lp Mumer Ciata Termin Qpis kamiata Dini aniata
fakiury faktury ptatnosci fakiury Tk, odsetek
1|5Tr200s 2009.0215 2009.02.25 |sprzedal tow.i mater. 2 867.00 208 21131
Razem 2 867.00 21341

Stownie : dwa tysiace osiemset szesédziesiat siedem zlotych zero greszy

Rachunek bankowy Bank ING 14 10501445 1000009062347498

Wymieniong kwote prosimy przekazac na nasze konto bankowe wskazane na fakturach
w ciagu 5 dni od daty otrzymania niniejs zego wezwania w odniesieniu do naleznosci przeterminowanych,
oraz w obowigzujgcym terminie w przypadku naleznosci pozostatych.

Sporzadzit(a)

Rys. 5.7 Wydruk wezwania do zaptaty

5.2.6 Wezwanie do zaptaty walutowe

Raport analogiczny do wydruku Wezwania do zapfaty, jest on tworzony dla
kontrahentéw, dla ktérych wystepujq faktury w walucie obcej przeterminowane bedace

przedmiotem ich wezwania do zaptaty.

5.2.7 Nota odsetkowa

W warunkach raportu jest kilka dodatkowych w tym raporcie opcji :

e Rodzaj raportu - Nota odsetkowa — w opcji tej otrzymujemy standardowy raport z
Notg odsetkowa, Zestawienie odsetek - ta opcja tworzy zestawienie, ktére moze
by¢ zapisane do tabeli i w niej moze zosta¢ poprawione, uzupetnione. Drugim
waznym elementem tego zapisu do tabeli jest kontrola powtarzalnosci wczesniej
dopisanych not do tabeli w celu wyeliminowania ich powtarzania. Zestawienie
zawiera te noty, ktére wczesniej nie zostaty dopisane do tabeli. W tabeli
uzyskujemy wglad kiedy i jakie noty zostaty wyemitowane.

e Rodzaj noty odsetkowej :

nota z faktur zaptaconych
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nota z faktur niezaptaconych

« Tytut noty - standardem jest Nota odsetkowa - mozna w tym miejscu zmienic¢ ten
tytut.

« Numer poczatkowy noty - nalezy poda¢ numer, w przypadku nie podania -
numeracja rozpocznie sie od 1.

+ Rachunek bankowy - nalezy z pola stownikowanego wybra¢ bank do, ktdérego
kontrahenci maja dokonywac zaptat od niezaptaconych faktur

e Liczba dni do zaptaty odsetek — podana tu informacja zostanie umieszczona na
wydruku

« Zrobi¢ zapis do bazy not T/N - odpowiedz twierdzaca spowoduje wykonanie
zapisu w tabeli not odsetkowych

« Zapis do bazy ROK|MC -nalezy okreslic do ktdérego m-ca obrachunkowego
kierowany bedzie zapis

« Tlos$¢ kopii - nalezy okresli¢ ile kopii chcemy otrzymacé kazdego Wezwania do
zaptaty

e Osoba wystawiajgca - wskazana osoba wystawiajaca bedzie nadrukowana w
miejscu : Sporzadzit.

+ Wersja napiséw - do prawidtowego sporzadzenia tego raportu konieczne jest
przygotowanie tekstu opisowego w edytorze tekstowym w formacie RTF, tekst ten
bedzie dotaczony do raportu. Standardowo przygotowane teksty sg oznaczone
jako : A, B lub C.

« Format koperty z nagtdwkiem - z pola stownikowego mozna wybra¢ dopuszczone
warianty

+ Suma odsetek - raport moze zostac ograniczony ze wzgledu na globalng wartos¢
noty odsetkowej

e Minimalne saldo odsetek - opcja ta odnosi sie do kwoty odsetek od
poszczegolnych faktur.

Raport tworzony jest dla kontrahentow, dla ktérych wystepujg faktury nie zaptacone
terminowo i s one przedmiotem wystawienia noty odsetkowej. Na wydruku
otrzymujemy wykaz faktur z informacjg o numerze zrodtowym faktury, kwocie zaptaty,

dacie wystawienia, terminie ptatnosci, dacie zaptaty, dni zwioki i kwocie odsetek.

5.2.8 Nota odsetkowa walutowa

Jest to raport analogiczny do wydruku noty odsetkowej, jest on tworzony dla
kontrahentéw, dla ktérych wystepujg faktury walutowe nie zaptacone terminowo i sg one
przedmiotem wystawienia noty odsetkowej walutowej. Na wydruku otrzymujemy wykaz
faktur z informacjg o numerze zrodtowym faktury, kwocie zaptaty, dacie wystawienia,

terminie ptatnosci, dacie zaptaty, dni zwtoki i kwocie odsetek oraz niezbedne walutowe
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oznaczenia dotyczace symbolu waluty, daty kursu, numeru kursu, kursu waluty, kwoty

zaptaty w walucie i kwoty odsetek w walucie.

5.2.9

Struktury wiekowe

W warunkach raportu jest kilka dodatkowych w tym raporcie opcji :

Ilos¢ dni od - nalezy podac ile dni przeterminowania rozpoczyna¢ bedzie naszag
analize, - standardowo 1 dzien przeterminowania

Ilos¢ dni I-V - pie¢ zakreséw liczby dni ,do” ktére chcemy analizowac,
standardowo: 30,60,90,180,365 dni. Przedziaty czasowe mozna dowolnie
zadawac.

Drukowac kolumne Saldo - opcjonalnie mozna uzyskac saldo kontrahenta
Drukowac¢ kolumne Terminowe - opcjonalnie mozna uzyska¢ wartos¢ saldo faktur
terminowych.

Analityka - ustawiona na T - otrzymamy specyfikacje faktur z
przyporzadkowaniem do kolumny.

Kumulacja - pozwala uzyskac informacje na temat przyporzadkowania wiekowego

dla kont syntetycznych.

Raport jest tworzony na podany dzien w stosunku do ktdrego prowadzona jest analiza

liczby dni przeterminowania w podziale na podane okresy. Na wydruku otrzymujemy

wykaz faktur kontrahenta z informacjg o numerze zrédtowym faktury, dacie wystawienia,

terminie ptatnosci, liczbe dni zwtoki i w stosownej kolumnie kwote niezaptacona.

DEMO Krakéw, dn. 29.06,2009 r,
30-506 Krakéw Ul Grzeqérzecka 10412 Str“"s‘t‘;ge"g'gu"u";tf’ wg konta Strona /2
Kryteria rozrachunkdw . Biezgce naleznosci z komtrahertami.
7 przeniesienia 824100 8 241.00
Mazwa konta Data Termin LDni Salda Terminowe 1-30 31- 60 61-90 91 - 150 181 - 365 366 - o0
Konto | Mr Faktury faktury |platnoéci patoki
20117001 "Magdalena’ Cukiernia Krakou 87197 87197
20124001 REMESIS Sp. z 0.0. Opalenica
|22f2009 |02.03.2009 15032009 43,39 43.99
20124001 REMESIS Sp. 2 0.0. Dpalenica 43.99 43.99
20124002  Romejko-Hurko Sp z 0.0. Krakow
|14f2009 |nz.nz.2nnq 15.02.2009 244,00 244,00
20123002 Romejko-Hurko Sp z 0.0. Kraoow 244,00 244,00
20129001 "WAL-MED" Ustugi Dentystyczne Krakiw
332008 02.09.2008 15.09.2008 107 68,25 63,28
44/2008 02.09.2008 15.09.2008 107 600,00 600,00
52/2005 05.10,2002 16.10,2008 77 1168.28 116828
6072003 06102008 27,10.2008 63 301.84 30154
niota ocketkowa 1712 [04.12.2008 04.12.2008 27 5146 5146
TEf2008 01.12.2008 15.12.2008 16 1 165.28 1165.28
06,2003 02,01,2009 15.01,2009 1168.28 1 168.28
a6,/2008 29.12.200% 15,01.2009 30033 300,33
g 31.01.2003 9.95
31.12,2008 30,95
20129001 "WAL-MED" Ushugi Dentystyczne Kraoow 4567 65 146661 1219.74 1 470,12 BEE.25
Oqgitem 13 396.64 9997.60 1219.74 1470.12 668,26

Rys. 5.8 Struktury wiekowe
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5.2.10 Struktury czasowe

W warunkach raportu jest kilka dodatkowych opcji :

Ilo$¢ dni od - nalezy podac ile dni przeterminowania rozpoczyna¢ bedzie naszg
analize, - standardowo 1 dzien przeterminowania

Ilos¢ dni I-V - pie¢ zakresow liczby dni ,do”, ktére chcemy analizowac,
standardowo: 30,60,90,180,365 dni.

Drukowac kolumne Saldo - opcjonalnie mozna uzyskac saldo kontrahenta
Drukowac¢ kolumne Terminowe - opcjonalnie mozna uzyska¢ wartos¢ saldo faktur

terminowych.

Raport jest tworzony na podany dzien w stosunku do ktdrego prowadzona jest analiza

liczby dni pozostatych do osiggniecia daty terminu pfatnosci. Obliczona liczba dni

determinuje w ktérym przedziale czasowym zostanie umiejscowiona kwota niezaptacona

faktury. Na wydruku otrzymujemy wykaz faktur kontrahenta z informacja o numerze

zrédtowym faktury, dacie wystawienia, terminie ptatnosci, terminowg liczbe dni i w

stosownej kolumnie kwote niezaptacong. Dla faktur, ktore sg przeterminowane liczba dni

ma warto$¢ ujemng i w zadnej kolumnie zakresowej faktura nie znajduje sie.

DEMO Krakéw, dn. 29.06,2009 r,
i i Struktury czasowe 13:46
30-506 Krakéw ul. Grzegdrzecka 10412 styczeri 2009 1. Strona 2/ 2
Kryteria rozrachunkdw : Biezgce naleznosci z kortrahertami.
2 3 24100 g 241.00 g 24100
Mazwa kantrshenta Diata Termin | Dni Salda Praeterm, Terminowe 1-30 31-60 B1-90 91- 180 131 - 365 366 - o
Konto ‘ M Fakbury Faktury | platnogci
222009 @UNn BoHe 74 42,93 43,59 43.99
20124001 20124001 2009-03-15227 2009 43,99 43,99 43,99
20124002 20124002 2009-02- 1514/ 2009
1412009 | @mxm saeas 46 24400 244,00 244,00
20124002 20129002 009-02-15147 2009 244,00 24400 244.00
20123001 20129001 2008-09- 1533/ 2008
33[2008 ©LENE  BH0E -107 68,28 68,28
44/2008 G@RHAE  1SEAE -107 600,00 600,00
2/2008 G00H 150208 7 116828 1 168.23
G0/z008 GU0M K020 66 20184 30154
nota odsetlkowa 1/12 QL2200 WA2XE 27 Sl E146
78 /2008 Qe 220 -1 116828 1 16823
0 /2003 @OL0M 1501208 |5 116828 1168.23 116%.28
962008 BUNE L0128 |5 20033 300,33 300,33
2 30L20m 9,95 935
30200 30,95 30,95
20123001 20129001 2005-09-L5337 2008 486765 3 339,04 146861 146361
Ogélem 13 396.64) 339904 999760 1 46851 & 48500 4399

Rys. 5.9 Struktury czasowe
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