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Wprowadzenie

Modut ZAKUP stuzy do ewidencji faktur zakupu, ktérg prowadzi sie na wzor dziennika
podawczego. Wszelkie faktury rejestrowane sq w momencie wptywu do firmy. Faktury
automatycznie majq przydzielony kolejny narastajgcy numer, ktéry jest identyfikacjg
danej faktury w firmie w danym roku kalendarzowym. Deklaracja rejestréow zakupowych
pozwala na podziat wptywajacych faktur wedtug wczesniej przewidzianej struktury np. wg
formy pfatnosci (rejestr faktur gotéwkowych, przelewowych). Dla kazdej faktury

rejestrowane sg nastepujace dane:

e data wptywu

e dane kontrahenta

e data wystawienia

e termin i sposdb ptatnosci
e zbiorcza kwota netto i vat

e krétki merytoryczny opis

Modut umozliwia przypisanie do zarejestrowanej faktury =zaliczki w celu jej
automatycznego rozliczenia. Faktura dostaje identyfikator komoérki organizacyjnej, do

ktérej jest skierowana w celu potwierdzenia jej merytorycznej poprawnosci.

Po przekazaniu faktury do dziatu ksiegowosci i sprawdzeniu formalnym, okreslany jest
miesigc obrachunkowy i rejestr, w ktérym bedzie zaewidencjonowana w ksiegach.
Jednoczesnie nalezy sprawdzi¢ i w miare potrzeby skorygowaé date powstania obowigzku
VAT. W specyfikacji faktury wprowadzi¢ wartosci netto i stawki VAT. Wartosci te nalezy
wprowadzi¢ zgodnie z potrzebami dekretacji faktury. Tak rozpisana specyfikacja faktury
jest weryfikowana funkcjg kontroli rachunkowej i jest okreslony status faktury (OK. lub
BLAD).

Funkcja Dekretuj zadziata tylko dla faktur ze statusem OK.

Nacisniecie przycisku Dekretuj zadekretuje fakture zgodnie z przyporzadkowanymi
schematami dekretacji na konta wystepujace w planie kont. W specyfikacji faktury mozna
okresli¢ czy ma nastgpi¢ rozliczenie faktury z dowodami PZ, PZRW (przyjecia na
magazyn) przez dotaczenie wczesniej wprowadzonych dokumentéw Ilub wprowadzic¢
dokument. Dla podanego rejestru wg przygotowanych deklaracji z dekretami nastapi

automatyczne zaksiegowanie faktury w zbiorze dowodow ksiegowych.
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Korzysci stosowania modutu ZAKUP:

e Kompletacja faktur - ewidencja wszystkich wptywajacych faktur

e Rozliczenie zaliczek - dla faktur zaptaconych

e Informacja o potwierdzeniu odbioru faktury przez komorke organizacyjng
dokonujacq zakupu

e Nadzo6r nad miejscem znajdowania sie faktury i dokonanym ich zaksiegowaniem

e Kontrola poprawnosci wartosci netto i VAT

e Uproszczenie dekretacji faktury poprzez podanie wytacznie niezbednych informacji
i wykorzystanie standardu ksiegowania

e Rozliczenie faktur z dowodami PZ i zaksiegowanie roznic

e Dla faktur ptatnych przelewem - wykonanie przelewu w zborze przelewow.

¢ Wystawienie noty korygujacej - z poprawg btednych danych

e Raporty faktur wg wszystkich kryteridw (danych), ktore zostaty podane w czasie

rejestracji
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1 Rejestracja

Jednym z podstawowych zadan, jakie ma realizowa¢ modut zakupu jest rejestracja faktur
zakupowych. Rejestracja dokumentéw odbywa sie w obrebie roku kalendarzowego. Rok
kalendarzowy, do jakiego program przypisze wprowadzong fakture, pobierany jest z
gtdbwnej makiety modutu Zakupu (stownika roku-miesigca startowego). Gitéwna czesé
formatki zawiera podstawowe dane dotyczace faktury, z ktorych wiekszo$¢é musi zostac
wypetniona, a ponadto w dolnej czesci formularza znajdujg sie dodatkowe informacje
opisujgce fakture merytorycznie i ksiegowo.

Dekretacja faktur odbywa sie automatycznie wg zadeklarowanych wczesniej wariantow

ksiegowan. Istnienie wariantow jest warunkiem koniecznym do zaksiegowania faktury.
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1.1 Rejestracja faktur.

Formatka rejestracji stanowi gtéwna ewidencje faktur zakupowych, prowadzona jest na

wzér dziennika podawczego.

ki <" Administracia

B Raporty

eiestracia

T8 Pisrwszy 4r Poprzedni <% Mastepry < Ostatni | <& Mowy |2 Popraw - F2 =Kasui - F8 [od Zapise - F12 Anuluj - F10 | [2] Zamknii zaktadke | (2) Pomaoc -

b=l

gEdytor | Zapisz iksys Wczytaj keys | Zapisz ksys z serwera firmowego | Uaktualnij algorytroyfraportyf/exe  Przycisk 1 Preycisk 2

|” Rejestracia faktur

Wszystkie - | Specyfkacja |k Dekret | aruluj dekret || Dekretacja |[BNota korgujara | & Skan faktury - | 50ruku - | Preelew | -
Lp & |Rejestr re]f&'% Dai:f:;;ﬁ:wu KfP NIP RE MNurner faktury Data faktury ;;?TSDDS% p;?;rgggi Opis | ;\'\T:# Przel gﬁ
1:7K 1:2009-02-06 K G676 205 89 76 412009 2008-02-06 Gotowka 2009-02-06 sprzatanie m-c 01 Q_'
222 1:2009-01-05 K 576 000 91 14 1/01/2009 2009-01-05 ‘Gotdwka 2009-01-05  porada prawna é
357 2:2009-01-06 K 526 222 9959 2042200 2002-01-0& Gotdwka 2008-01-06 =0l do sypania a_
4 2P 1:2009-01-05 K 5735 000 635 47 512009 2008-12-31  Przelew 2009-01-14  :smiec é‘:
5P 2:2009-01-08 K 526 025 08 78 00109 2000-01-06  Przelew 2009-01-20  ‘telefon m-c 01 ,\,
6:ZP 3:2009-01-20 K 526 104 9997 5740109 2002-01-09 Przelew 2009-01-23 internet
o 7iEP 4:2009-01-23 K 520 000 00 00 1/01/09 2009-01-20  Przelew 2009-02-03  gaz w pomn, biurowy <]

r Rejestracia faktur

I Podziat zakupu I Zaliczki I Terminy platnosci

I Rozliczenie faktury

I Histaria I Rozliczenia RMK

¥ Kuvota netto

Kwota wat

Kwaota brutto

279.31]

Data sprzedazy

| BiL.46|

Fakturafkorekta

340.77|

Nt faktury korygowanes]

fzn0s-n1-14 | [Faktravar =1 |
2009-02-03

Oddzizt Kom. organizacyjna Alwizytor Daii3 k42 DAt

& ‘ [ | Tabela 0 Sd, nd downdu  |zP/2009
U | Zzme= | ‘Nr b | Kurs 0.000000 Kontrola kasztewe [ Mie

Zaliczka @ Mr pracownika M zaliczki Kwiota zaliczki stz i L Pzl
ooz | [eoosyzrzy =1 340.77| Kwota vat §5 Don|  Zaliczka: 2 RAFAL ORTYL

Gaz Krakowski Wprowadzt — MAM

01-224 Warszawa Ul.Sliczna 28 zadekretowat

MNIP: 520000 0000 Mrkontr.: 22002 Mrtel:  Skrot GAZ Status faktury OK Statuspotw,

Syrnbal waluty

[ ]

Ksiggownsc

Rok, mc kalend.,  |[2009 Styczer
Data ksiegowania  2009-06-18

DOM | Rafat Ortyl (rafal) | Rok 2009 Mc 1 ||

‘ Lp:

7]

Rys. 1.1 Panel rejestracji faktur.

e [p - liczba porzadkowa nadawana automatycznie w obrebie roku kalendarzowego

e Rejestr - symbol rejestru

e Lp. rejestru - liczba porzadkowa nadawana automatycznie w obrebie danego
rejestru
Uwaga. Uzytkownik nie ma mozliwosci poprawy tej numeracji. Program

automatycznie uzupetnia luki powstate w numeracji.

e Data wptywu - data wpltywu faktury do firmy (data rejestracji na dziennik

podawczy)

e K/P

znacznik czy faktura jest wystawiona przez kontrahenta czy przez

pracownika

e NIP - nr nip, lub nr ksiegowy pracownika lub kontrahenta

e RB - numer rachunku bankowego kontrahenta dotyczacy tej faktury
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Czesé

Numer faktury — numer rejestrowanej faktury

Data faktury — data wystawienia faktury

Sposdéb ptatnosci — sposob ptatnosci

Termin ptatnosci — data terminu ptatnosci

Opis - pole przeznaczone na krétki opis faktury, maksymalna ilos¢ znakéw 40
Anulowana - znacznik czy faktura jest anulowana. Faktury anulowane
podswietlane sg w programie na kolor ciemno rézowy, takich faktur nie mozna
zadekretowac

Przelew - znacznik czy zostat utworzony. Po wykonaniu funkcji wykonania
przelewu, nastepuje dodanie rekordu z tym przelewem w rejestrze Przelewoéw.
Kwota netto — zbiorcza kwota netto faktury

Kwota vat - zbiorcza kwota vat faktury

Kwota brutto — zbiorcza kwota brutto faktury

Data sprzedazy - data sprzedazy

Faktura/Korekta — pole, w ktérym okreslane jest czy rejestrowany dokument to
faktura czy korekta, tylko dla dokumentéw o statusie korekty program wykonuje
dekrety o zerowych wartosciach

Nr faktury korygowanej — w polu mozna podac¢, jakiej faktury dotyczy korekta
Zaliczka: Nr pracownika - pole stownikowe pracownikéw

Nr zaliczki — pole stownikowe, w ktorym wyswietlane sg zaliczki pracownika
wybranego w poprzednim polu

Kwota zaliczki - pole, z ktérego pobierana jest kwota do rozliczenia zaliczki,

program podpowiada kwote brutto faktury

walutowa

Symbol waluty — symbol waluty

Data kursu — data kursu

Tabela - numer tabeli kursu

Kurs - kurs

Kwota netto $$ - kwota zbiorcza netto w walucie

Kwota vat $$ - kwota zbiorcza vat w walucie

W przypadku dodawania nowego kursu program automatycznie dodaje kurs do tabeli

kurséw walut. Istnieje mozliwos¢ automatycznego dodawania kursdéw z tabeli kurséw NBP

(czyt. Ksiegowos¢ -> Stownik Kurséw walut).

Zakup
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Czes¢ ksiegowa

e Rok, mc ksiegowy — w tych polach wskazujemy rok, miesigc do jakiego ma zostaé
zaksiegowana faktura

e Data ksiegowania - data ksiegowania pole wypetniane data pierwszego
ksiegowania

e Data Vat - data powstania obowigzku VAT

e Sd, nd dowodu - pole sd wypetniane jest na podstawie wybranego wariantu

dekretacji, natomiast numer dowodu w trakcie dekretacji

Na samym dole formatki znajduje sie doktadny opis kontrahenta, dla ktérego
rejestrowana jest faktura oraz identyfikatory oséb wprowadzajacych dokument i
dekretujace go. Dodatkowo pole sprawdzajace poprawnosc zbiorczej kwoty netto i vat z

sumag tych kwot z specyfikacji.
Dodatkowe zaktadki
a) Podziat zakupu

Formatka stuzy do podania wielu kont kosztowych. Konta te zostang uzyte w trakcie

dekretacji dla kazdej pozycji, wedtug deklaracji.

[ Rejestracja faktur I_ Podziat zakupu I Zaliczki I Terminy platnosci I Rozliczenie faktury I Histotia —

L 4|
| Konto | Pmnfnt Kwiota ‘
4611011 0.00: 100,00
4201011 0.00
Surna wszystkich 27931 # Suma zaznaczonych: 179,31
pozycii: 0.00 % 0.00
Konto: st obce - deiat. podstawioa - ust, prawnicze | adwokackie KUF
Gaz Krakowski
01-224 Warszawa Ul Sliczna 28
MIP: 520 000 0000 Mr kontr.: 22002 Mrtel: Skrot GAZ
DOM | Rafst Ortyl {rafdl) | Rok 2008 mc 1 || |kente:  aze1011 |

Rys. 1.2 Podziat kont kosztowych.
Na powyzszym ekranie uwidocznione jest przykiadowe rozpisanie kont poprzez podziat
zakupu. Na bocznej czesci ekranu widoczna jest suma wpisanych pozycji. Program

umozliwia sumowanie zaznaczonych pozycji. Opis konta oraz dane kontrahenta.
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b) zaliczki
Formatka umozliwia podglad na rozliczenie zaliczki. Widoczna jest kwota, numer

zaliczki, data pobrania oraz dane personalne zaliczkobiorcy.

I Rejestracia faktur I Podziat zakupu 1 Zaliczki I Terrminy athosc I Rozliczenie faktury I Histaria _

& 4 |[F5
Hurner zaliczki Kiwiota Kwiota waluty [Diata pobrania W‘
(3 |2009/2 340,77 Kwiota zaliczki ’W‘
Status |—|
Pobierajacy ,W‘

Kwiotawaluty 0.00

Rodzaj 71 Zaliczki 2wykie

Zaliczkabiorca
RAFALORTYL PESEL: B2020616573

MNIF: 817 454 69 Nr prac.: 0001

Do |Rafat Ortyl (rafal) |R0k 2009 Mc 1 || |Symb0| wealuty |

Rys. 1.3 Rozliczenie zaliczki.
c) Terminy ptatnosci
Formatka nieaktywna.

d) Rozliczenie faktury
Formatka umozliwia podglad na rekordy rozrachunkowe dotyczace tej faktury.

Pokazywane sg zapisy danego kontrahenta o danym numerze faktury. Umozliwia to

szybkie sprawdzenie ptatnosci za dang fakture.

I Rejestracia faktur I Podziat zakupu I Zaliczki I Terrminy plathosc I Rozliczenie faktury I Historia I Rozliczenia RMEK —

& 4r
Terrmin Syrbol | Nurner Mr
@ Mumer faktury (] Konto Faktura Zaptata Data dowodu sl dowraml dovieen K/E k(o
4f2009 2 20004001 610.00 0.00: 2009-02-06 2009-02-06 K 1

[ |4/2003 1 20004001 0.00 £10.00 2003-02-06 KW 3 ez

Cigpacz

32-888 Tenceynek ul Reemiednicza 11

NIP: 676206 8976 Nrkontr.. 04001 Nrtel.: Skrot: CIEPACZ

—
DOM | Rafsl Ortyl (rafal) | Rok 2008 Mc 1 || | Mumer faktury:  4/2008 |

Rys. 1.4 Podglad zapisow rozrachunkowych danej faktury.

e) Historia
Makietka pokazuje historie zmian, jakie odbywaty sie na gtéwce faktury oraz przez

kogo byty te zmiany wykonywane.
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[ Rejestracia faktur I Podziat zakupu I Zaliczki I Terminy platnosc I Rozliczenie faktury I Historia I Raozliczenia RME _

Uzytk Anul | Mumer Data Csoba Csoba

o

@ Operacja| Dataigodzina & v K/P MIP Data faktury fatnp Termin ot el MRk Data WAT oo derem
Dodanie  2009-02-18 13:56 MAM K 676200 89 76 2009-02-05 (G 2009-02-06 [X 4f2009 :2009-01-31 :2009-02-06 MAM
Poprawa 2009-02-18 13:57 (MAM (K 676 206 89 76 2009-02-06 G 2009-02-06 [X 4f2009 :2009-01-31 :2009-02-06 : MAM
Poprawa 2009-02-18 1357 MAM (K 676 200 89 76 2009-02-05 (G 2009-02-06 [ 4f2009 :2009-01-31 :2009-02-05 :MAM
Poprawa 2009-02-18 1357 (MAM (K 676 2060 89 76 2009-02-05 (G 2008-02-06 [X 4f2009 2009-01-31 :2009-02-06 :MAM [
Poprawa  2009-02-24 17:30 :MAM K 676206 80 76 :2009-02-06 G 2009-02-06 [X 4f20039 :2009-01-31 :2009-02-06 :MAM MAM
Poprawa 2009-02-24 1730 MAM K 676 2060 89 76 2009-02-05 G 2009-02-06 [% 4/2009 :2009-01-31 :2009-02-06 :MAM
Poprawa  2009-02-24 1731 MAM K 676206 89 76 :2009-02-06 G 2009-02-06 [X 4f2009 :2009-01-31 2009-02-06 :MAM
Poprawa 2009-02-24 17,31 MAM (K 676 206 89 76 12009-02-05 ‘G 2009-02-06 [% /2009 :2009-01-31 :2009-02-05 :MAM

o |Poprawa | 2009-02-24 17:31 MAM K 676 2060 89 76 2009-02-05 (G 2009-02-06 [% 4/2009 :2009-01-31 :2009-02-06 :MAM MAM

Dok | Rafat Ortyl (rafal) | Rok 2009 MC 1 || | Cperacia:  Poprawa ‘

Rys. 1.5 Historia wykonanych zapisow.
f) Rozliczenia RMK

Formatka umozliwia deklaracje dla rozliczen miedzy okresowych wybranej faktury.
Rozliczenie odbywa sie z poziomu funkcji kosztowych w ksiegowosci - Ksiegowos$¢ ->
Koszty -> Rozliczenie kosztow. Rozliczenie jest mozliwe po wczesniejszej deklaracji przez

serwis.

[ Rejestracja faktur I Podziat zakupu I Zaliczki I Terminy patnosc I Rozliczenie fakbury I Historia I Rozliczenia RMK _

&= Podziat kant | @, Podalad roziczenia & 40

Kwota Tlose rat| Kwota raty kKorto W Konto Ma ‘Wariart
o 183.00 12 15.25 R1

FS
Migsiar pierwsze] raty |St3rczeh Rok |R0k: 2009 |

Raty co miesigc 1

Trest opisu | |

DOM | Raft Ortyl (rafal) | Rok 2008 Mc 1 || | wariant: |

Rys. 1.6 Deklaracja rozliczenia miedzy okresowego.

e Kwota - kwota jaka ma podlegac rozliczeniu miedzy okresowemu w standardzie
program podstawia kwote brutto faktury

e Tlo$¢ rat - ilos¢ rat na jakie ma by¢ rozbite rozliczenie

e Kwota raty - wartos¢ wyliczonej raty

e Konto WN - konto wykorzystywane w dekretacji

e Konto MA - konto wykorzystywane w dekretacji

e Wariant - wariant dekretacji RMK. Deklaracja wariantu odbywa sie w czesci
Administracja -> Dekretacja rejestrow

e Miesigc pierwszej raty — w polu tym okreslamy od jakiego miesigca ma rozpoczac
sie rozliczenie

e Rok - rok rozpoczecia rozliczenia

Zakup - 11



e Raty co miesiagc — w polu podajemy co jaki interwat miesieczny ma nastgpié
rozliczenie

e Tresc opisu — opis rozliczenia. Przenoszony jest do dekretacji.

Podzial kont - umozliwia podanie wiekszej ilosci kont kosztowych potrzebnych do
stworzenia dekretu.
Podglad rozliczenia - szybki podglad rozliczenia.

1.1.1 Specyfikacja

W czesci specyfikacja faktury zakupowej rozpisujemy fakture. W najprostszym przypadku
w podziale wg stawek vat. W bardziej ztozonych przypadkach, ktore uzaleznione sg od
polityki finansowej firmy (np. do analizy kosztéw ) fakture nalezy rozpisa¢ odpowiednio

wg potrzeb dekretacji.

Uwaga !!I. Jesli w firmie od razu do faktury zakupowej podpinany jest dokument
magazynowy to nalezy pamieta¢, ze do jednej pozycji specyfikacji faktury mozna podpiagc

tylko jeden dokument PZ.

Specyfikacja - Faktura Lp= 7 Mr 1f01/09
[B” Podziat zakupu 5 Dokument magazynowey « 2% Drukuj P2 Lo =3
Stawk Waria Riozl Typ -
kwotanetto 3 VAT Kwota WaT P konto 1 Konta 2 e Mg dovean Tiosi
o 279,31} 22 61.46:L2 41922051 4612071
] Pozycja: PZ: Suma pozycji:  Rozliczenie PZ: Suma PZ: Faktura gtowka: Nr PZ:
Hetta: 279.31 0.00 279.31 0.00 0.00 279.31  Brak numeru FZ
Wat: G61.46 0.00 G61.46 0.00 0.00 61.46
Brutto: 340.77 0.00 340.77 0.00 0.00 340.77
konto 1: Energia - k. ogdlnego zarzadu - en. cieplna porn, biurowe KUP o m
kKonto 2: Podatki i optaty - k. ogdlnego zarzadu YAT nie podlegajacy odiczeniu KUF Pz 93z W panm. Blurowy
Syrnbol waluty
Data kursu
Murner tabeli 0
Gaz Krakowski [z ey
01-224 Warszawa ul.Sliczha 28 Kwotanetto $§ 0.00
MIF: 520000 0000 Mrkontr.: 22002 Nrtel: Skrot: GAZ Kwata vat $4 I—DDD|

Rys. 1.7 Specyfikacja faktury.

e Kwota neto - wartos¢ netto pozycji,

e Stawka vat - stownik stawek vat,
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Kwota vat - wartos¢ vat-u obliczona na podstawie wybranej stawki. Wartos¢ tg
mozna poprawi¢ w przypadku groszowych réznic miedzy wyliczona wartoscig w
wartoscig vat-u na fakturze.

Wariant - stownik wariantow dekretacji

Konto 1 - stownik kont

Konto 2 - stownik kont

Rozliczenie PZ -

Mg - stownik magazynéw

Typ dowodu - stownik dowoddéw wystepujgcych w wybranym magazynie

Ilos¢ - pole numeryczne, w ktéorym podajemy wartos$¢ PZ, lub w niektérych

przypadkach pole wykorzystywane w dekretacji jako pole pomocnicze.

walutowa

Symbol waluty - symbol waluty

Data kursu - data kursu

Tabela - numer tabeli kursu

Kurs - kurs

Kwota netto $$ - kwota zbiorcza netto w walucie

Kwota vat $$ - kwota zbiorcza vat w walucie

Wszystkie powyzsze wartosci przenoszone sg z gtowki faktury, jesli sg tam uzupetnione.

W momencie rozbijania pozycji, wartosci walutowe nalezy poprawi¢c. W przypadku

dodawania nowego kursu program automatycznie dodaje kurs do tabeli kursow walut.

Istnieje mozliwo$¢ automatycznego dodawania kurséow z tabeli kurséw NBP (czyt.

Ksiegowosc¢ -> Stownik Kurséw walut).

1.1.1.

1 Podziat zakupu

Formatka stuzy podobnie jak na gtéwce faktury do podania wiekszej ilosci kont

kosztowych z ta rdznica, ze konta wpisane tutaj dotyczg pojedynczej pozycji a nie

wszystkich.

Zakup
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Podziat zakupuy -=

Procent
konto o

Kwota

o> |S20400 0.00

100.00

527401 0.00

20,00

Suma zaznaczonych:

Surma wizystkich 120,00 #
julurmH 0.00 %
Konto: Koszty zarzadu - amortyzacia WP

L4 =0

Rys. 1.8 Podziat kont kosztowych dla pozycji faktury.

Na makietce dla usprawnienia pracy widoczna jest nazwa wpisanego konta. Uzytkownik
posiada mozliwo$¢ zaznaczenie wybranych rekordéw. Program sume kwot i procentéw

zaznaczonych rekordéw wyswietla w odpowiednich polach.

1.1.1.2 Dokument magazynowy

Na ponizszym obrazku znajdujg sie funkcje, jakie uzytkownik moze wykonac¢ przy pracy z

dokumentami magazynowymi kolejno:

e Specyfikacja — funkcja umozliwia podglad dotaczonego dokumentu

e Dofgcz PZ do faktury - wykonanie funkcji spowoduje wywotanie stownika z
dokumentami magazynowymi wg wartosci wypetnionej w polach pozycji Mg i Typ
dowodu. (W przypadku nie wypetnienia tych po6l pojawi sie pusty stownik.)
Nastepnie w stowniku nalezy wybra¢ dokument i wykonac funkcje dotaczenia.

e Odfgcz PZ od faktury - wykonanie funkcji spowoduje odtaczenie podpietego

dokumentu od pozycji faktury

e Kasuj PZ - wykonanie funkcji spowoduje skasowanie dokumentu podpietego do

danej pozycji faktury. Wykasowanie dokumentu poprzez modut Zakup powoduje

zmiane stanéw magazynowych.
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'_ Specyfikacja -» Faktura Lp= B56 M

(5 Podziat zakupu | ! Buﬁumen! magazynoiaty = | S5 Drukuj PE

cuwotanettly  Specyfikacia Kon
Ditgcz PZ o faktury

Ochtacz PZ od faktury
k.asuj PE

Rys. 1.9 Dokumenty magazynowe.

1.1.1.3 Drukuj PZ

Nacisniecie przycisku spowoduje wydrukowanie podpietego dokumentu magazynowego

do pozycji. W przypadku braku dokumentu na ekranie pokaze sie pusty wydruk.

1.1.2 Dekretuj

Nacisniecie przycisku powoduje wywotanie funkcji dekretujacej. Podczas dekretacji
nastepuje nadanie numeru dowodu ksiegowego oraz daty ksiegowania.

Uwagalll Data ksiegowania nadawana jest tylko podczas pierwszego uruchomienia
funkcji, anulowanie dekretacji nie powoduje jej usuniecia.

Dopiero od tego momentu faktura widziana jest w ksiegowosci.

Numeracja dowodow odbywa sie wedtug deklaracji Ksiegowos¢ -> Administracja ->
Symbole dowoddw. Wedtug tej deklaracji algorytm podpowiada numer, ktéry uzytkownik
moze zmienié, jesli sie nie zgadza z numerem podpowiadanym. Program sprawdza

réowniez czy zapisywany numer juz istnieje w ksiegowosci.

Murmer dowaodu, (0 = rezyvgnacia)

ok | Anuli

Rys. 1.10 Okno numeracji dokumentow.

Uwagal!!l Podczas anulowania dekretacji numer dowodu jest kasowany, ponowne jej

zadekretowanie nada fakturze kolejny narastajacy numer, dlatego podczas anulowania
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nalezy pamieta¢ poprzednio nadany numer, aby podczas kolejnej dekretacji podac

prawidtowy, by unikna¢ powstawaniu brakéw w ciggtosci numeracji dowodéw zakupu.

1.1.3 Anuluj dekret

Nacisniecie przycisku spowoduje anulowanie dekretacji. Konsekwencjg anulowania jest

usuniecie dekretu faktury w ksiegowosci.

1.1.4 Dekretacja

Formatka ta umozliwia podglad dekretacji dokumentu w ksiegowosci. Widoczne sg
rowniez sumy bilansowe PLN, walutowe oraz kont pozabilansowych. W okienku konto

program wys$wietla nazwe zaznaczonego konta.

Dekretacja zakupu -» Faktura  Lp= 6 Nr 5740109

5 Dircbeuj L =80

@ Lp &  Kontoksisgowe Wn Korto ksiegove Ma Kwota Opis §
1 20007001 43,.80: internet §
2302222 40,00 internet é
3 02222 40.00: internet E
42221222 2.80:internet éE
o 2221222 290 internet )
6:4512071 290 internet

2 7 [4292071 40,00  internet |

Wn Ma Saldo Zaznaczone: Wn Ma Saldo

PLR 91.70 91.70 0.00 0.00 0.00 0.00

3 0.00 0.00 0.00

P/B 0.00 0.00 0.00

konto; Ush, obce - k. ogdlnego zarzadu - ust, telekormunikacyine KUP

Rys. 1.11 Podglad dekretu faktury.
Drukuj - powoduje wydrukowanie widocznego dekretu, ktéry mozna wydrukowac

bezposrednio na odwrocie faktury, lub jako zatacznik do niej.
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DEMO Krakow 2009-06-22 08:46: 41

Dekretacja
-506 Krak i ] Strona 1/ 1

ul. Grzegdrzecka 10452

MNr. faktury 5740109 Rok-mc ksiegowania 200901

Lp. Kanta Kaonta Kwita Qpis 5D MD
ksiegowe wn ksiegowe ma 0.00

1 20007001 43.80 (internet Ip &
2 302222 40.00 (irternet Ip &
3 J02x22 40.00 (irternet Ip &
4 2221222 2.80 |irternet Ip &
H X2 222 2.90 (irternet Ip &
-] 4512071 2.90 |internet IP &
7 4252071 40.00 [internet IP &

Suma bil. WH 91.70

Suma bil. MA 91.70

""" data i podpis

Rys. 1.12 Wydruk dekretu.

1.1.5 Nota korygujaca

Formatka umozliwia wystawienie Noty korygujacej do faktur zakupu.

Wystawienie noty odbywa sie poprzez dodanie nowego rekordu i wypetnienie stosownych
pol. Po wystawieniu noty korygujacej rekord w gtownej makietce faktur zakupowych
zostaje podswietlony na rézowo. Istnieje mozliwo$¢ wystawienie wiecej niz jednej noty

do danej faktury.
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| Mota koryguigca -= Faktura  Lp= 7 MNr 1/01/09 |
=4 Drukui note Lo =59
HLImer
oty & Ly, faktuw.,@ MNIP Data noty Data powroti
o |1 7 S200000000 2009-06-18
F5
Dotyczy Adresu
Byto ul, Grzegdrzecka 104/5 Powinno by Ll Grzegorzecka 1042
Gaz Krakowski
01-224 Warszawa Ul.Sliczna 28
MIP; 520000 00 00 Nr kontr,, 22002 Mrtel:  Skrot GAZ

Rys. 1.13 Nota korygujaca.
Numer noty - pole zawiera numer noty nadawany automatycznie w obrebie roku
Lp. faktury - lp. faktury, do ktérej wystawiana jest nota
NIP - nr NIP kontrahenta, dla ktérego wystawiana jest nota
Data noty - data wystawienia noty
Data powrotu — data powrotu noty
Dotyczy — pole, w ktorym podawana jest przyczyna noty
Byto - opis stanu faktycznego

Powinno by¢ - opis stanu, jaki powinien by¢

Drukuj - po nacisnieciu przycisku nastepuje wydrukowanie noty, nota drukowana

jest w dwoch egzemplarzach Oryginat i Kopia.
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DEMO
30-506 Krakowy

Nota korygujaca NR

Dotyczy faktury nr. 1/01/08

SPRZEDAWCA
Gaz Krakowski

01-224 Warszawa
ul Sliczna 28
MIF: 5200000000

NABYWCA
DEMO

30-508 Krakow
ul. Grzegarzecka 10442

Daobiczy:  Adres

Byio: ul. Grzegorzecka 104/5

Imig | nazwisko oraz podpis
osoby wystavwiajgoe) note karyoujgey

Krakdw, dn. 22.06.2009 r.
09:29
Strona 1/ 1

...... 172009 . QI Te,
z dnia ... 20090120
Data sprzedazy: 20040114

Imig | nazwisko oraz podpis wystawigiqoe) fakture,
wyraZajgoe] Zgode na dokonanie korekty

Rys. 1.14 Wydruk noty korygujacej.
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1.1.6 Skan faktury

¢ Skanuj fakture

Funkcja stuzaca do skanowania faktury, aby byta aktywna na komputerze musi by¢

zainstalowany skaner, kazdej skanowanej stronie faktury nalezy nada¢ numer.

Fodaj numer strony skanowane| fakiury

¢ Podglad skanu

Anulug

Funkcja umozliwia podglad ze skanowanej faktury i jej wydrukowanie.

e Anuluj skan

Wywotanie funkcji powoduje skasowanie wykonanego skanu.

1.1.7 Drukuj

Pod przyciskiem drukuj kryjg sie dwa przygotowane wydruki.

Rejestr faktur - na wydruku pokazywane sg faktury, ktére znajdujg sie na makietce,

jesli np. chcemy uzyska¢ wydruk faktur zarejestrowanych dzisiejszego dnia nalezy

najpierw ograniczy¢ faktury poprzez zadanie odpowiedniego warunku selekcji, a dopiero

pézniej wydrukowac.

DEMO

Krakdw, dn. 22,06.2009 r,

i i 09:39
30-506 Krakéw ul. Grzegdrzecka 10452 Rejestracja faktur Strona 1% 1
Lp. KP  |Data MIP - Skrat I Data Sp. | Termin Kuwota U “at Razem
Wbyl taktury fakiury pt | platnogci netta wat

1 06.02.2009 l§?820889?8 - CEPACT 42009 06.02.2009 [ & |06.02.2009 S00.00 110.00 610.00
2 05.01.2009 [67E0003114 - ACWY 110172009 05.01.2009 [ G [05.01.2009 150.00 33.00 153.00
3 05.01.2009 |5262229959 - CAST 04202009 06.01.2008 | & [06.01.2009 3561 .49 4710
4 05.01.2009 |67S0006547 - MPO 5142009 3122008 14.01 2009 234.00 16.35 25038
5 05.01.2009 |5260250575 - TELEFOM Q0109 06.01.2009 20.01 2009 41.39 9.11 a0.50
5 20.01.2009 |5261049997 - ERA 5740109 09.01 2009 23.01 2009 40.00 g.80 45.80
T 23.01.2009 [5200000000 - GAZ 1/01409 20.01.2009 03.02.2009 2793 61.46 34077
R ZEM: 12833 24724 153055
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Potwierdzenie odbioru - wydruk przygotowany z myslg o prowadzeniu ewidencii,
obiegu faktur ( osoba pobierajgca fakture do opisu zaznacza to na wydruku poprzez

ztozenie podpisu).

DEMO Krakdw, dn. 22.06.2009 r.

Potwierdzenie odbioru 09;41
30-506 Krakiw Strona ]?)"?.

ul. Grzegdrzecka 10412

Poczatek raportu

Lp. Lp Data Data M. Dostavwca Tertmin Sp. Kwota | Komdrka Dtz Podpis Data Podpis
dz. sy wystawy. fakiury nazwa platnogci | gt | zobovwiazania | organiz. pobrania addania
1 | 2K-1 |06.022008 |06.022009 |[4/2008 Ciepasz 06.02.208 | @ £10.00
2 | Z2-1 |05.01.2009 [05.04.2009 (1012008 Kancelaria Adwokacka 05.04.208 | @ 183.00
3 | ZZ-2 |06.012000 [06.04.2008 [2042/2000 Cast Polsa Sp.z 0.0, 06.01.208 | @ 4710
4 | ZP-1 |05.012000 (31122008 |51/2008 MPO Sp.zo.0. 14012008 | P 25038
& |ZP-z |08.01.2008 [06.01.2009 00109 Telekomunikacja Kraom 20012008 | P 50.50
6 | ZP-3 [20.01.2000 |09.012008 5740109 ERA Sp.z 0.0 2301208 | P 4380
7 | ZP-4 |23.012000 (20012008 10109 Gaz Krakouski 0302200 | P 34077
RAZEM 1 530,55

Rys. 1.16 Wydruk potwierdzenia odbioru.

1.1.8 Przelew

Nacisniecie przycisku spowoduje utworzenie pozycji przelewu w rejestrze przelewdéw. Po
wykonaniu funkcji nastepuje zmiana w polu przelew w rejestrze faktur zakupowych na

4, Istnieje mozliwo$¢ wykonania funkcji wielokrotnie.

1.1.9 Dokumenty mg

Formatka umozliwia podglad dokumentéw magazynowych i ich pozycji podpietych do

danej faktury zakupowej.

1.1.10 Przekaz do potwierdzenia

Formatka umozliwia wybranie uzytkownika, ktéoremu faktura zakupowa zostanie
przekazana do potwierdzenia. Tylko wodwczas taka faktura bedzie widoczna przez

wybrang osobe w jej rejestrze faktur przekazanych do potwierdzenia.
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1.2 Potwierdzenie faktur

Formatka wykorzystywana przez uzytkownikéw do potwierdzenia merytorycznego faktur.

Opcja nie aktywna.

1.3 Rozliczenie zaliczki

Formatka umozliwia podglad na wszystkie rejestry =zaliczkowe. Po wybraniu
odpowiedniego rejestru widoczne bedq zaliczki wystawione w danym roku obrotowym.
Zaliczki rozliczone pods$wietlone sg na kolor rézowy oraz dodatkowo posiadaja znacznik w
polu Statusu = ‘*' , natomiast dla zaliczek nierozliczonych Status = ’-’. Istnieje réwniez
mozliwos¢ anulowania btednie wystawionych zaliczek. Takie zaliczki podswietlone sg na

kolor fioletowy.

1.4 Przelewy

Formatka przedstawia rejestr przelewéw.
Przelewy mogg by¢ tworzone automatycznie za pomocg funkcji znajdujacej sie w

rejestrze zakupu, lub recznie przez uzytkownika.

¥ 2akup

™ Reiestracia

== x|

B Raporty
T8 Pierwszy 4 Popreedni Y% Mastepny I Ostatni | <k Mowy gpopraw -F2 =Kasuj-FB [olZapisz - F12 Anuluj - F10 | @ Zarnknij zaktadke | (2) Pormaoc ~
gEdytor | Zapisz iksys  Wizyta iksys | Zapisz iksys 2 serwera firmowego | Uaktualng algorytrnyfraportyfexe  Preyoisk 1 Praycisk 2

Creeeceaer T eecow R —

em SO * Administracia

DatalRRRR-rm-D0) Mazwa plku [ Bksport preelewdv | B Przenizse do archiveurn | 486 Potacs | 56 Droku zestawienie | 55 0m -
Mum | M rel | Termin Rachunek = Data Zracz Data m
o pr R i prathosc K/p|  Kontrahent bankowy faktury e Bark przelewu nik | drukowaria T
1 1:2009-02-06 (K 6752068976 4{2009 510.00:B1 §'
2 2:2009-01-05 K 5760009114 Nl 40-16001485-0002001100017574 $ 1/01f2009 183.00:B1 é
3 3:2009-01-06 (K (5282229959 204212009 47.10:B1 a_
4 4:2009-01-14 K 5750006547 Nl 81-12445960-4561458000868424 : 51/2009 250.33:B1 g‘
5 5:2009-01-20 Kk 5260250878  Nril87-11488729-1114122487454643 :001/09 50.50:B1 o
o 6 6:2009-01-23 K :526 104 9997 5740109 48.80:B1

F5
Opis internet Konto ksiegowe 20007001 Osoba

Suma zaznaczonych
ERA Sp. z 0.0,
02-282 Warszawa Al Ujazdowskie 1,2
MIP: 526 104 9997 Nrkontr.: 07001 Mrtel:  Skrot: ERA

DO | Rafat Ortyl (rafal) |R0k 2009 Mo 1 || |Rachunek barikoey: |

Rys. 1.17 Rejestr przelewdw.
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e Nr przelewu - pole zawiera numer przelewu nadawany automatycznie przez
program

e Nrrej. FZ - numer faktury w rejestrze zakupowym

e Termin pfatnosci - w polu zawarta jest data terminu ptatnosci

e K/P - znacznik czy przelew dotyczy kontrahenta czy pracownika

e Kontrahent - NIP kontrahenta lub pracownika zalezne, od tego, kogo dotyczy
przelew

e Rachunek bankowy - numer rachunku bankowego kontrahenta, dla ktérego ma
zostac zrealizowany przelew

e Numer faktury - numer faktury

e Kwota - kwota przelewu

e Symbol banku - znacznik banku, z ktérego ma zostac zrealizowany przelew

e Data przelewu - data wykonanie przelewu

e Znacznik eksportu - w momencie dodania przelewu np. z zakupu jest pusty, aby
zaznaczy¢ wybrane przelewy do wyeksportowania nalezy uzupetni¢ to pole
wartoscig 1, wszystkie wyeksportowane przelewy automatycznie majg ustawiany
znacznik na 2. Przelewy ze znacznikiem 2 mozna przenie$¢ do archiwum.

e Data drukowania - data drukowania przelewu, lub jego potwierdzenia data jest
narzucana w momencie wystania wydruku na drukarke

Dostepne polecenia

e Fksport przelewéw - dzieki tej funkcji zgromadzone przelewy mozna
wyeksportowa¢ do pliku, z ktdrego to zostang przekazane do odpowiedniego
systemu bankowego np. MultiCash. Wczesniej dla kazdego rekordu nalezy w
wybra¢ symbol banku, do ktérego nastgpi przelew. Po odpowiednim
przygotowaniu przelewu, zostang wyeksportowane wszystkie rekordy, dla ktérych
w polu Znacznik wystepuje liczba 1, 2 - oznacza, ze przelew zostat juz
wyeksportowany.

e Przepisanie do archiwmwum - funkcja spowoduje przepisanie do archiwum juz
przelanych naleznosci (lub tych, ktére posiadajg znacznik 2 oraz maja wypetnione
pole Data przelewu)

e Potgcz - funkcja umozliwia potaczenie kilku zaznaczonych przelewow dla jednego
kontrahenta. W czasie wykonywania funkcji sprawdzane jest czy wszystkie
zaznaczone pozycje majq wypetnione rachunki bankowe, czy sg to te same
rachunki, oraz czy naleza one do tego samego kontrahenta. Potgczonym
przelewom zostanie nadany ten sam numer przelewu (najmniejszy z posrdéd
zaznaczonych).

e Drukuj zestawienie - uzycie tego przycisku spowoduje wydruk tabeli gtéwnej w

postaci raportu.
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DEMO

30-506 Krakdw
ul. Grzegdrzecka 10412

Zestawienie przelewdow

Krakaw, dn. 22,06.2009 r.

09:55
Strona 1/ 1

Lp. Mr. Mr. Data Termin Kontrahent Ir. Hwwcta Mazwa
przelewy | banku przelewy patnodc MIP faktury kortraherts
1 1 B1 06.02.2009 |G7E62068976 4/2009 E10.0|Ciepacz
2 2 B1 05.01.2009 |G7E0009114 1401,/2009 153.0|Kancelaria Advwokacka
3 3 B1 06.01.2009 (5262229959 804242009 47 1 [Cast Polska Sp.z 0.0,
4 4 B1 14.01.2009 |G750006547 =1/2009 250 38|MPO Spoz 0o,
B =1 B1 20.01.2009 |5260250575 0o 09 50.5 | Telekomunikacia Krakowska
5 -] B1 23.01.2009 |5261049997 a740109 45.5(ERA Sp. z 0.0,
Razem: 118978

Rys. 1.18 Zestawienie przelewow.

e Drukuj - tutaj znajdujq sie dwa wydruki:

e drukuj przelew - jest to wydruk przelewu bankowego, wydruk mozna wykonywacd

wg opcji 4 lub 2 egzemplarze

nazma adbioroy
Sp.z 0.0.
nazwa adbiorey ed

Al. Ujazdowskie 1/2 02888, Warszawa NIP: 5261049997

1K numerbankuadbiomy numerrachunky adbiomy

numer rachunky edbiorcy o, waluta lawata

WP PLN 48.80
Ik numerbankuzleceniodansy  numerrachunku Zlecencidans
14 10501445 1000009062347498

nazmma zlecenoidancy

DEMO

nazna zlecenoidawe od. )
UL. GRZEGORZECKA 104/2, 30506 KRAKOW
tytutem

Opata za internet

tytutem od.

Polecenie przelewu [ witata gotdwka

prosimy nie przekraczaé piayzsze) lini

optata

pieczgé, data i podpisy)=leceniodansy

odcinek dla zleceniodawcy

Folecenie przelewl [ witala gotawha

nazwa adbiorey
Sp. z 0.0.
nazna adbiorey cd

Al. Ujazdowskie 1/2 02888, Warszawa NIP: 5261049997

LK numerbanky adbiomy numerrashunky adbiomr

numer rachunky odbiorey ol waluta lamota
WP PLN 48.80

Ik numerbankuzleceniodamsy  numerrachunku zlecenoidanar

14 10501445 1000009062347498

nazwa zlecenoidamy
DEMO

nazwa zlecenoidawer o )
UL. GRZEGORZECKA 104/2, 30.506 KRAKOW
tytutem

Opata za internet

tytutem cd

prosimy nie przekraczat punEsze] lini

optata

pieczet, datai podpisy) =le veniodancy

nazwa adbioter

ERA Sp.z 0.0.
nazwa odbiorey cd
Al. Ujazdowskie 1/2 02-888, Warszawa NIP: 5261049997

1K numerbanku odbiomy numerrachunky odbiomy

numerrachunku adbisrey od. waluta lwata

WP PLN 48.80
Ik numerbankuzleceniodany  numerrachunku Zlecenoidancy
14 10501445 1000009062347498

nazwa zlecenoid anor

DEMO

nazmwa zlecenoid awey o

UL. GRZEGORZECKA 104/2, 30506 KRAKOW
tytutem )

Opata za internet

tytutem ed

Folecenie prelewn Maptata gotiwka

prosimy nie przekraczad pusisze) lini

aptata

pieczeé. data i podpistvizleceniodanas
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odcinek dla hanku zleceniodawry

Folecanie prelewn [ whtata gotowha

Taza adbioTey

ERA Sp. z 0.0.

nazna odbiorey cd

Al. Ujazdowskie 1/2 02-888, Warszawa NIP: 5261049997

LK numerbanky odbiomy numerrachunky odbioms

numer rachunky adbiorey od waluta kota
WP PLN 48.80

Lk numerbankuzleceniodaney  numerrachunku zlecenoidancs

14 10501445 10000029062347498

nazwa zlecenoid amay
DEMO

nazwa zlecenoid awor o

UL. GRZEGORZECKA 104/2, 30.506 KRAKOW
tytutem )

Opata za internet

tytutem cd

prosimy nie preekraczal puysze] fini

optata

pieczet. data i podoisvizle ce niodaner



e drukuj potwierdzenie - wydruk wzorowany na wydruku przelewy bankowego moze

by¢ wykorzystywany dla potrzeb wewnetrznych potwierdzen przelewdw

Termin platnosci: 2009-01-23

nazyva odbiorcy

ERA Sp.z 0.0.
nazyva odbiorey od.
Al Ujazdowskie 1/2 02-888, Warszawa NIP: 5261049997
Ik numer banku odbiorcy numer rachunku odbiorcy
niumer rachunky odbiorcy cd. wealuta kweata
WP PLN 48.80
Lk numer banku zleceniodawoy numer rachunku zlecenoidamecy
14 10501445 1000008062347498
nazyva Zleceniodaswcy
DEMO

nazyva Zleceniodawcy cd.

UL. GRZEGORZECKA 104/2, 30-506 KRAKOW

tytutem
Za fakture nr 5740109

tytutem cd.
2 ¢dnia: 20090109

1.5 Przelewy archiwum

Formatka zawiera przelewy przepisane do archiwum z pozycji rejestru przelewodw.
Uktad makietki analogiczny jak w przelewach. Rekordy wyswietlane sg po roku z daty
przelewu. Istnieje mozliwos¢ wyswietlenia wszystkich przelewdw poprzez wybranie opcji

wszystkie z stownika Rok.

1.6 Rejestr not korygujacych

Formatka pokazuje rejestr zbiorczy not korygujacych zakupu w danym roku. W
rejestrze tym istnieje mozliwo$¢ podejrzenia wydruku noty. Jedyng zmiang, jaka mozna
wprowadzi¢ do tego rejestru jest uzupetnienie lub zmiana daty powrotu. Rejestr

umozliwia rowniez wystawienie noty recznie.
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1.7 Faktury RMK

Formatka pokazuje rejestr zbiorczy faktur RMK w zadanym okresie czasu.

Zakup - 26



2 Stowniki.

2.1 Kontrahenci

Opis stownika znajduje sie w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.

2.2 Pracownicy

Opis stownika znajduje sie w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.

2.3 Zleceniobiorcy

Opis stownika znajduje sie w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.

2.4 Kurs walut

Opis stownika znajduje sie w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.

2.5 Komorki organizacyjne

Formatka stuzy do deklaracji komodrek organizacyjnych dla potrzeb modutu zakupu.

A s i acia W Raporty
%; Fier =gy @Pnprzedni % [astepy '& Cstatni | Ak Moy gpopraw -FZ2 =FkKasuj- F2
gEdvtDr | Zapisz ksys Wezytaj ksys | Zapisz iksys z serwera firmowega |

Korncrki organizacyjne

kod kormdrki Opis
RFI Rafat Ortyl
IZT Uzar Krzysztof
o> |KED Karol Gondek

Rys. 2.1 Stownik komérek organizacyjnych.
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e Kod komérki = kod komorki organizacyjnej

e Opis - opis komorki

2.6 Stownik zlecen

W stowniku zapisywane s zlecenia wraz z ich opisami. Stownik ten stanowi analityke

ZLECE w planie kont. Na formatce widoczne sa wszystkie zlecenia jakie kiedykolwiek

wystepowaty w firmie.

™ Reiestracia

e Stowniki <" Administracia I Raporty

Z} Pierwszy 4 Poprzedni =% Mastepny & Ostatni | 4P Moy gpopraw -F2 =Kasuj- F8 [olZapisz - F12  Anuluj - F10 |
gEdytor | Zapisz iksys Wezytaj iksys | Zapisz iksys z serwera firmowego | Uaktualnij algorytmyraportyfexe  Preycisk 1 Praycisk 2

1l

4 Druku

fhay O 2Rcenia kot g

1006 Sangria g
<> (51007 Winfart Plum 5

51008 Winfart Cherry g
51009 Trzech Muszkieterdw g
51010 Taste Colection Cherry &
51011 vinfort Grapefruit -
51012 Winfort Ice Fiord L
51014 Dukat Red
51015 Grzane Korzenne
51016 winfort Cherry 12
51017 Yinfort Peach 13
51018 Amoretto Cherry
51019 Wino Frisquet Peach 1L
52001 Malewka Galicyicka Cherry |
52002 MNalewka galicyjska Peach
52003 krem Czekoladown Wishiowey
S2004 Krem Kawaowo Qmietankowy
52005 Krern Waniliowo Kokosowy
52006 Krem Orzechiowy
52007 Krermn TiramisLi
52008 Krem Orzechowo Czekoladowy
52012 Winfort Bianco
52013 Malewka Galicyjska ;I

Rys. 2.2 Stownik zlecen.

e Numer zlecenia = numer zlecenia rownoczesnie ten numer stanowi analityke w

planie kont

e Opis zlecenia - opis zlecenia, opis ten bedzie sie pojawiat na wydrukach, jako opis

analityki

2.7 Sposoby ptatnosci

Ze wzgledu na rézne wymogi firm udostepniony jest stownik umozliwiajacy zdefiniowanie

réznych sposobdw ptatnosci. Nalezy podac kod sposobu ptatnosci oraz wypetnic¢ jedno lub

oba pola opiséw, ktore pojawig sie na fakturze sprzedazy.
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™ Rejestracia  ..,Stowniki <7 administracia  IBRaporty

¢ Pierwszy  4r Poprzedni <% Mastepny <% Ostatni | < Mowy | JfPopraw - F2  —Kasuj - F8 =l Zapisz - F12 Anuluj - F10 |
gEdytor | Zapisz iksys  Wczyta iksys | Zapisz iksys z serwera firrmowego | Uaktualnii algorytryfraportyfexe  Praycisk 1 Praycisk 2

Sposoby ptatnosc

| =4 Drukug |

Syrbal & Skrot Cpis na fakturze Opis na fakturze od Fg{;‘ﬁ:"&a&ﬁ?ﬂ élgiai?l
£ |G Gotdwka Gotdwlka [+]

K Kompensata Kompensata i[w]

P Przelew Przelew {ca

W Karta ‘isa Iarta wisa L]

Rys. 2.3 Stownik sposobow ptatnosci.
Symbol - symbol sposobu ptatnosci
Skrot - skrotowy opis symbolu ptatnosci moze to byé réwniez jak na obrazku
powyzej cata nazwa
Opis na fakturze — opis, jaki pojawi sie na fakturze sprzedazy dla danego sposobu
pierwsza linia opisu
Opis na fakturze cd. - pole wykorzystywane do uzupetnienia opisu, jesli
poprzednie jest niewystarczajgce, dodatkowy opis pojawi sie w drugiej linii
Drukowaé date terminu pfatnosci — pole wykorzystywane do deklaracji czy data
terminu ptatnosci ma sie pojawia¢ na wydruku faktury sprzedazowej dla tego
sposobu ptatnosci
Ilo$¢ dni ptatnosci — w polu nalezy podac liczbe dni, ktéore maja sie dodaé¢ w

odpowiednich deklaracjach przy wyliczaniu dat w trakcie dodawania rekordu

Przykiad. Deklarujemy nastepujacy sposob ptatnosci ,Przelew 35”, a dla niego zgodnie

z nazwaq deklarujemy w polu Ilo$¢ dni terminu pfatnosci liczbe 35.

Woéwczas dla dodawanego rekordu w sprzedazy lub zakupie, gdy wybierzemy powyzszy

sposob ptatnosci - data zostanie przeliczona wg wzoru: data odniesienia deklarowana w

deklaracji rejestru + 35 dni.
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2.8 Umowy

Formatka stuzy do rejestracji umédw, jakie uzytkownik chce mie¢ pod kontrolg. Dzieki

zarejestrowaniu umowy w tym miejscu mozliwa bedzie jej doktadniejsza analiza.

e _isix]

“ Rejestracia s Stowniki o &dministracia B Ranorty
ZF Pierwszy 47 Poprzedni <% Mastepny <& Ostatni | < Mowy |4 Popraw - F2 =Kasui- F8 [SHZapisz - F12 Al - F10 | ] Zarnkni 2aktadke | (9 Pomoc -
gEdytDr | Zapisz ikesys Wrzytaj iksys | Zapisz iksys z serwera firmowego | Uaktualnij algorytmyraportyfexe  Przyrisk 1 Preyrisk 2

Rok 2007 = Rodzaj umnowy  Umowey sprzedaiy M - | Aneksy | Rogiczerie | & Skan umowy -
Data zawarcia Mot | Blok
MNUMEr LMoy T KR MIP Data od Data do Opis Status b B
o> |DXf2007/KPRIMG 2007-03-01 K 678 100 41 24 2008-09-11 Urnowa nadostarczenie oprogramowa -]

Fo

Kwotaumowy netto zt 0.00 Kwota umowey vat zt 0.0000 Kuwrota umovey 2t 0.00
Kweotaumowy netto §¢ 0.00 Kweotaumowey vat $% 0.0000 Kwrota umowy §5 0.00 Wallita
Kwota faktur nettozt 0.00 kwota faltur vat 2t 0.0000 Kwota faktur zt 0.00

Csoba prowadzaca
Sposoh fakturowania

INFO-KRAK INFO-KRAK §.C, W, AKSAMIT 1AKSAMIT
31-559 KRAKOW LL.GRZEGORZECKA 104/2
NIP; 678 100 4124 Nr kontr,; 10020 N tel;

e Rok - rok, w ktdrym ma zostac¢ zarejestrowana umowa

e Rodzaj umowy - rodzaj umowy z podziatem na umowy zakupu, sprzedazy

e Numer umowy — numer umowy

e Data zawarcia umowy - data umowy

e K/P - znacznik kontrahent czy pracownik

e NIP — numer nip kontrahenta, z ktorym zawarta jest umowa

e Data od - data obowigzywania umowy od

e Data do - data obowigzywania umowy do

e Opis - krotki opis dotyczacy umowy

e Status umowy - znacznik statusu: rodzaje statuséw deklaruje sie w stowniku
firmowym (Ksiegowos$¢ -> Stowniki -> Stownik firmowy) z kodem ,UMSTATUS”

e Notka - jest to pole otwierane w wewnetrznym edytorze, w ktérym mozna napisac
dtuzsza notatke dotyczacq umowy

e Blokada - zmiana stanu pola na powoduje zablokowanie umowy

Rejestracja umdéw moze odbywac sie w kwotach zlotowych jak i walutowych z podziatem
na kwoty netto i vat. Przy rejestracji umow z kwotami walutowymi nalezy podac¢ réwniez
rodzaj waluty, w jakiej rozliczana jest umowa.
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e Osoba prowadzgca - w polu wybiera sie osobe prowadzaca

e Sposob fakturowania - w polu mozna podac sposéb fakturowania umowy, rodzaje
sposobow deklaruje sie w stowniku firmowym (Ksiegowos¢ -> Stowniki -> Stownik
firmowy) z kodem ,UMSPFAK"”

Dodatkowa formatka Faktury sprzedazy.

Faktury sprzedazy

3 22
Opis dla . sprzedazy Tlosc faktur
Tytul { np. Zadari
Kod,wartosc
DEM | Rafat Qriyl (rafal) | Rok 2007 Mc 7 || Sposdb fakturowania

e Opis dla f. sprzedazy - W polu mozna podac opis, jaki ma sie pojawi¢ na fakturach
sprzedazy dla faktur dotyczacych danej umowy. Opcja dostepna tylko przy
wydruku faktury dedykowanej.

e TloS¢ faktur — w polu podawana jest ilos¢ faktur jak ma by¢ wystawiona do danej
umowy

e Tytut (np. zadania) -

e Kod, wartosé -

2.8.1 Aneksy

Formatka stanowi uzupetnienie umoéw o aneksy zawarte do nie struktura analogiczna jak

struktura makiet uméw Zakup 2.8

2.8.2 Rozliczenie

Dzieki tej formatce mamy szybki podglad na rozrachunki, ktore dotyczg tej umowy.

Zakup - 31



Rogliczenie  -=

6 =080
Mr, faktury & [Diiiz =T Da Konto kowota faktury | Kwota zaptaty | SO MNr. | KJB M Fok; M"?
. dowodu ptatnosci : K/B ia| @
o> |SfH07 2007-07-31:2007-09-19:1 20110020 132712 0.00:5H 515 2007 é_-
i
g
2
e
| | I

Suma zaznaczonych:

Surna faktur M
Surna faktur Z

Suma zaptat M
Suma zaptat Z

Rys. 2.4 Rozliczenie umowy.

e Nr faktury- numer faktury dotyczacej umowy

e Data dowodu - data dowodu w systemie

e Termin pfatnosci - termin pfatnosci faktury

e — oznaczenie strony ksiegowania

e Konto - konto ksiegowe

e Kwota faktur

e Kwota zaptaty

e SD - symbol dowodu, na jaki zostata zaksiegowana faktura w ksiegowosci

e Nr - numer dowodu
e K/B - symbol kasa/bank

e Nr K/B - numer dowodu w kasie/banku

e Rok,mc - rok, miesigc rozrachunku

2.8.3 Skan umowy

Funkcje dziatajg analogicznie jak funkcje skanu faktur zakupu Zakup 1.1.6
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3 Administracja.

3.1 Deklaracja rejestrow

Formatka stuzy do deklaracji rejestrow zakupowych i deklaracji parametréw dla nowo

dodawanego rekordu w obrebie danego rejestru.

¥ 2akup == x|

™ Rejestracia A s * Adrministracia B Raporty

Z} Pigrwszy 4 Poprzedni <% Mastepry & Ostatni | aF Mowy gpopraw -F2 =FKasuj-F8 [QZapisz - F12 Anulyj - F10 | @ Zarnknij zakdadke | (&) Pomoc =

gEdytor | Zapisz iksys  Wiozyta ikeys | Zapizz iksys 2 serwera firmowego | Uaktualng slgorytrnyfraportyfexe Preyoisk 1 Praycisk 2

r Deklaracja rejestrov

4 Orukuj rejestry
Termin Data Data AT | Wariant | Mazwa

Ngzwa Symbiol opis Dni ter'rn_. Data D!:Iniesiania i Data Data i i ]
rejestru | dowodu ptatnosd | do terminu platnos | webswa (1) | faktury(2) | plathosci(3)) spreedazy (4 (5) struktur | banku T

ZK ZK Zakupy gotowkowe u] 1 2 1 1 Bl §_

zZP ZP Zakupy preelew 0 2 Bl =

2 |2z 77 Zakup zaliczki 0 2 Bl g
&

w

i© Sposdh platnoso ’W‘
‘wariant dekretaci |—|
Rejestr walltowy Mig
Raok,mc ksiegowania |—|
Kontrola Rok,mc 2 Kombe

DOM | Rafst Ortyl (rafd) | Rok 2008 Mc 1 || =

Rys. 3.1 Deklaracja rejestrow.

e Nazwa rejestru - pole zawiera nazwe rejestru ( max. 4 znaki ).

e Symbol dowodu - pole nieaktywne

e Opis - pole zawiera szczeg6towy opis rejestru

e Dni terminu pfatnosci - pole liczbowe zawierajace liczbe dni, jakie majg sie
dodawac¢ do daty terminu ptatnosci w przypadku dodawania nowego rekordu. W
programie istnieje mozliwos¢ zmiany daty odniesienia, od ktérej nastepuje
wyliczanie terminu ptatnosci. Zmiane daty odniesienia deklarujemy w polu Data
odniesienia do terminu pfatnosci poprzez wstawienie odpowiedniego numeru.
Jezeli pole data odniesienia do terminu ptatnosci nie jest wypetnione termin

ptatnosci wyliczany jest od biezacej daty.
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Data odniesienia do terminu ptatnosci - pole, w ktérym podaje sie nr daty

wzgledem, ktérej ma byc¢ wyliczany termin ptatnosci

Uwagal!!l

W przypadku nie wypetnienie pél Data wptywu(1), Data faktury(2), Termin ptatnosci(3),

Data sprzedazy(4), Data Vat(5) pola te wypetniane sg biezacq data.

Data wptywu(1) - w polu podaje sie nr daty, jaki ma sie wstawi¢ w pole data
wptywu przy dodawanym rekordzie

Data faktury(2) - w polu podaje sie nr daty, jaki ma sie wstawi¢ w pole data
faktury przy dodawanym rekordzie

Termin ptatnosci(3) - w polu podaje sie nr daty, jaki ma sie wstawi¢ w pole data
terminu ptatnosci przy dodawanym rekordzie

Data sprzedazy(4) - w polu podaje sie nr daty, jaki ma sie wstawi¢ w pole data
sprzedazy przy dodawanym rekordzie

Data Vat(5) - w polu podaje sie nr daty, jaki ma sie wstawi¢ w pole data Vat przy
dodawanym rekordzie

Wariant struktury kont - w polu podaje sie opis, jaki ma sie wstawi¢ w pole
pieczatka (opcja wykorzystywane tylko w wybranych przypadkach)

Nazwa banku - w polu wybiera sie rodzaj banku, jaki ma sie wstawia¢ przy nowym
rekordzie

Sposob ptatnosci - w polu wybiera sie sposob ptatnosci, jaki ma sie podpowiadac
przy dodawaniu nowego rekordu

Wariant dekretacji - w polu znajduje sie nazwa wariantu dekretacji; pole
wykorzystywane jest w przypadku, gdy caty rejestr jest dekretowany za pomocq
jednego wariantu. Wpisany wariant bedzie sie zawsze podpowiadat przy
dodawaniu nowej pozycji faktury.

Rejestr walutowy - w polu tym mozna zadeklarowac¢, czy dany rejestr jest
walutowy. Jesli rejestr jest walutowy to program bedzie wymagat podania
symbolu waluty, numeru tabeli kursu i kwoty waluty.

Rok,mc ksiegowania — w polu nalezy poda¢ numer daty, do ktérej program bedzie
podstawiat rok, mc ksiegowania podczas dodawania rekordu. Brak tych danych
powoduje, ze program rok, mc ksiegowania przydzieli z daty wptywu faktury.
Kontrola rok,mc z combem - pole okresla czy program ma kontrolowa¢ wartos¢ w
polach rok, mc w combem startowym modutu. W przypadku, gdy parametr jest
zaznaczmy na tak program nie pozwoli zaksiegowa¢, ani anulowac dekretacji

faktur z wartosciami w polach rok, mc réznymi od wartosci w combie startowym.
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3.2 Dekretacja rejestrow

Formatka stuzy do deklaracji przepisow dekretacyjnych (wariantdw dekretacji) modutu

zakupu. Wyglad makietki u uzytkownika moze sie réznic niz wyglad na obrazku ponizej.

e 181

™ Rejestracia . Stowniki o Sdministracia B Raparty

> Pierwszy 4P Poprzedni 9% Nastepny <2 Ostatri | &b Nowy 4 Popraw - F2 = Kasuj- F8 Sl Zanisz - F12 anului - F10 | [ zamkni zakdadke | (2) Pomac ~
gEdytor | Zapisz iksys Wioaytaj iksys \ Zapisz iksys z serwera fimnowego \ Uaktualnii algorytroeyfraportyfexe  Praycisk 1 Praycisk 2

S5 Drukug | h? Kopiowarie rekordu
EB g‘l‘?é;'; i v:;{' i :5 i %ﬂ? kslfeogr;t\v?fe Skdaciniki Opis tﬁgt Ml My i Mz Rozhicie kont wg subdw gﬁ
z 1010 G21 i 1:20224kontr  brutto ZC :f-
£ 01D G21 2 2 20224kontr  brutto ZC é
z 1010 G21 3 1:30120vat retto ZC g
& 1010 G21 4 2 :30120vat rnetto ZC é‘:
z 1010 G21 5 1:22320vat rvat ZC o
& 1010 G21 =] 1 kontol rnetto ZC &
Z 1010 G21 7 1 {40 retto 7C substrirg
& 1010 G21 =] 2:400 rnetto ZC
z 010 G21 9 2:23403zalice  mx ZC mg.case_c
& 1010 G21 10 1 kontoz rnetto ZC
z oo G521 11; 2 konto2 netto ZC
z 1010 G21 1z 1ix netto ZC
Z ZC C i 2 202katsubls retto ZC subl,sub2,sub3, sub4, subS, sube,s b
z ZC C 2 1 :201kontr netto zC =ubl,sub2,sub3, subd, subS, subg,aub
Z ZC C 2 1:30090 rvat ZC subl,sub2,sub3, sub4, subs, sube,a b
z ZC C 3 134000 rvat zC =ubl,sub2,sub3, subd, subS, subg,aub
Z ZC C 4 1:441kat brutto ZC subl,sub2,sub3, sub4, subs, sube,a b
z ZC C 5. 2 201imx ilosc ZC mg.case_c  mg.case_cc subl,sub2,sub3, subd, subs, subG,ab
Z ZC C =1 1ix brutto ZC subl,sub2,sub3, sub4, subs, sube,a b
z 7C D il 1:x brutto zC subil,sub2,sub3, subd, subS, subf,ah
Z pln] D i 2:202kantr netto ZD
z pln] D 2 1:3013vat retto 7D
& pln] D 3l 1:2241vat rvat D
z z0 D 4 2 303vat netto il subl
& pln] D 5 2:950 rnetto D
z Fils] G 1:  2:202kontr brutto ZG
& G G 2 1:3011vat rnetto |
z Fils] G 3. 2:3011wvat netto ZG
z £G G 4 1:2241vat rvat |
z Fils] G 5 1:30070 nettope ZG
Z il I 1. 2 202kontr brutto ZI
£ £l I 2 1:3014vat netto 2 ;I
DEM | Rafat Ortyl {rafal) ‘ Rok 2007 M- 7 || | Murner pieczatki: ‘
ATF—— — — = i i = 1 = e feim 2 9 mm T ANAE A bt BARE R e

Rys. 3.2 Deklaracja wariantow dekretacji.
modut - w polu tym nalezy wpisac litere "Z" oznaczajaca Zakup
nazwa rejestru - podajemy nazwe rejestru, do jakiego odnosi sie zapis dekretacji,
zgodnie z deklaracjg rejestrow zakupu
wariant - w polu tym podajemy wyrdznik dla wariantu dekretacji, warianty
dekretacji rozpatrywane sq w obrebie danego rejestru
Lp - w polu tym podajemy kolejnos¢ zapisow dekretacji
operacja - zaznaczamy, po ktérej stronie ma sie wykonaé zapis dekretacyjny 1 -
strona WN, 2 - strona MA
konto ksiegowe - w polu podajemy przepis, wg ktérego ma sie utworzy¢ konto dla

danego zapisu, ponizej opisane sg parametry, jakie mozna uzy¢ do budowy konta
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Parametry konta

e mx,my,mz - pola, w ktérych mozna wpisywac¢ formuty obliczeniowe, mozna ich
uzywac zaréwno w deklaracji konta jak i sktadnikéw

e Zlepr - znacznik kontrahent/pracownik

e kontr - numer kontrahenta
Uwaga!!! W przypadku, gdy chcemy rozrézni¢ dany zapis na pracownika lub
kontrahenta nalezy skorzystac¢ z jednego z pdl mx, my, mz uzywajac zapisu
mg.case_cc(zlepr,'K,P','201my,234my")

e vat - stawka vat pozydji

e Zzalicz - numer zaliczkobiorcy (gtéwka faktury)

e Jjlosc - kwota wpisana w polu ilo$¢ pozycji

e /mag - numer magazynu wpisany w polu 'Mg' pozycji faktury

e kontol - konto z pola konto 1

e konto2 - konto z pola konto 2

e Xx - konto wpisane w podziale zakupu dla danej pozycji

e Xxprocent - procent z podziatu zakupu

e subl,sub2,sub3,sub4,sub5,sub6,sub7,sub8

e kat - wartos¢ kategorii (priorytetu) dla danego kontrahenta

e Skfadniki - w polu tym podajemy, jaki sktadnik (kwota) ma sie przypisa¢ danemu
Zzapisowi

Skiadniki

e brutto - kwota brutto pozycji

e netto - kwota netto pozycji

e nvat - kwota vat pozycji

e nettopz - watos¢ dokumentu PZ podpietego do danej pozycji w cenach
ewidencyjnych

e nettopz3 - warto$¢ dokumentu PZ podpietego do danej pozycji w cenach brutto

e xkwota - kwota z podziatu zakupu

e ilosc - kwota wpisana w polu ilos¢ pozycji

e ilosc2 - kwota wpisana w polu ilo$¢2 pozycji (opcjonalnie)

e wsvat - wskazniki VAT (deklaracja odbywa sie w stowniku Wskaznikéw VAT)

e Sd - Symbol dowodu, pod jaki ma zapisa¢ sie dany dekret (w obrebie
pojedynczego wariantu taki sam dla wszystkich pozycji)

e Rozbicie kont wg stownikéw - w polu podajemy nazwe stownika, wg ktérego konto
ma ulegac rozbiciu, réwniez nalezy wpisa¢ tutaj nazwe stownika, jesli zostat
wykorzystany w deklaracji konta

Po zapisaniu nowej linii deklaracji program sam dodaje w tabeli Opis standardow

dekretacji rekord z tym wariantem, jesli go tam wczesniej nie byto. Powyzszy opis bedzie
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sie wyswietlat w sfowniku wariantéw dekretacji, dlatego wazne jest, aby dobrze go

opisac.

e Kopiowanie rekordu - funkcja kopiuje istniejacy rekord z parametrami dekretacji
na nowg pozycje, ktérg mozemy poprawi¢ zgodnie z potrzebami

e Kopiowanie wariantu - funkcja kopiuje istniejgcy wariant ksiegowania na nowy

3.3 Opis standardow dekretacji

Formatka ta stuzy do opisow standardéw(szablonéw) dekretacji.

P i1

* Reiestracia e StOwnlki o Administracia B Raporty
3 Pierwszy 4 Popreedni <% Mastepny S Ostatri | <= Nowy & Popraw - F2 =Kasuj - FE [@Zapisz - F12 Arnului - F10 | [x] Zamknii zakladke | (B Pomac -
gEdytor | Zapisz iksys Wizytaj iksys | Zapisz iksys 2 serwera firrmowego | Uaktualnij algorytrny/raportyfexe  Przycisk 1 Praycisk 2

Modut  Z - Zakup = =4 Dk
1d ; ; Rozlic | Sprawdzad (i

dowg 4| Warant & Gl zenie | I?Na\uta[ &
7K M1 Materiaty do odiczenia kasa : §_
ZK M2 Materialy do rozliczeniakasa 3
ZK 52 Sr, trwae do rogiczenia kasa g
zZK U1 Ushugi do odliczenia kasa éL
ZK Lz Ushugi do rozliczenia kasa o

2 |ZK Lz Ushugi nyfodliczenia kasa =
ZP M1 Materiaty do odliczenia przel, —
ZP M2 Mater.do roziiczenia przel,
7P M3 Mater, nfodiczenia prael,
ZP 52 Sr, trwate do roziczenia preel,
ZP U1 Ushugi do odliczenia przel,
ZP Lz Ushugi do rozliczenia przel,
ZZ M1 Mater.do odliczenia zal,
IZ Mz Mater.do roziiczenia zal.
T M3 Mater, nfodiczenia zal,
G R1 Rozliczenie miedzy okresowe R
i 51 Sr. trwae do odiczenia zal, Fr
ZZ 52 Sr, trwale do rogliczenia zal,
i U1 Ushugi do odliczenia zal, Ll

Charakterystyka ‘Wariant stosowany do ksiegowania zakupdw ustug
stuzacych w catosci sprzedazy zwolnione;..

Malezy w polu kontol podac stosowne konto
kosztdw a w poll konto2 461%07,

—
DOM | Rafat Crtyl (rafal) |R0k 2009 Mc 1 || |Opis: Ustugi njodliczenia kasa |

Rys. 3.3 Opis standardow dekretacji.
e modut - pole stownikowe zawierajace moduty systemu, program pokazuje tylko
warianty danego modutu
e Id dowodu - w polu znajduje sie odpowiednio:
e zakup - symbol rejestru zakupowego
e magazyn - symbol dokumentu magazynowego
e sprzedaz - symbol rejestru sprzedazy

e S$rodki trwate - makietka nieaktywna
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e Wariant - w polu znajduje sie nazwa wariantu

e Opis - opis wariantu wyswietlany w stownikach pomocniczych

e Rozliczenie - w polu tym zaznaczamy poprzez wstawienie literki ,R”, czy dany
wariant dotyczy Rozliczenia miedzy okresowego

e Charakterystyka - pole zawierajace szczegdtowy opis wariantu. Przechodzenie do
kolejnej linii tego pola odbywa sie poprzez nacisniecie kombinacji klawiszy
Shift+Enter.

Przyktad charakterystyki:

Wariant stosowany do ksiegowania faktur przelewowych zakupu materiatow przyjetych
na magazyn - istnieje dok. PZ. Nalezy zaznaczy¢ "rozliczenie PZ" , w polu "Mg" - poda¢ nr
magazynu , a w polu "typ dowodu" podac typ dowodu np. PZ, PZ-RW itp. W polu wariant
wybra¢ wariant dekretacji W3. W specyfikacji dotaczy¢ odpowiedni typ dowodu i nacisnac

przycisk "Dekretuj” .

3.4 Kontrakty

Formatka nie aktywna.

flzaken -lofx|

™ Rejestracia .o Sowniki ¢ administracia B Raporty

ZF Fierwszy 4r Poprzedni <% Mastepny *& Cistatni | ap Moy g Popraw - F2 =Kasuj - F2 =l Zapisz - F12 Anuluj - F10 | =

ﬁEd\;tur | Zapisz iksys Wczytaj ksys | Zapisz ksys 2 serwera firmowego | Uaktualnii algorytroy fraportyfexe  Preycisk 1 Praycisk 2

Kortrakty
Rk Hurner . Data - .
lontall kortrarn Data zawrarcia TR e Dsoba odpowiedzialna Opis
o (2003 O¥/2008 2008-01-01 SOL Marek Solarski

DEM | Rafat Ortyl (rafal) |Rok 2007 Mc 7 | | opis: |

Rys. 3.4 Kontrakty.
e Rok kontraktu - rok rejestracji kontraktu
e Numer kontraktu — numer kontraktu
e Data zawarcia - data zawarcia kontraktu
e Data zakonczenia — data zakonczenia

e Osoba odpowiedzialna - dane osoby odpowiedzialnej
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e Opis - krotki opis dotyczacy kontraktu

3.5 Warianty subanalityk

Formatka przeznaczona do deklaracji wariantow stownikéw analityk (dodatkowych pdl
przeznaczonych do opiséw faktur). Deklaracja odbywa sie osobno dla kazdego modutu.
Pod dang deklaracje mozna przyporzadkowa¢ dowolna analityke z planu kont jak i
réowniez dowolny stownik dodatkowy zadeklarowany np. w stowniku firmowym.

W przypadku, gdy uzytkownik chce przyporzadkowac stownik najpierw musi stworzyc¢

odpowiednia analityke w planie kont.

2P 4 - " administracia I Raporty
%F Fierwszy 4F Poprzedni <% Mastepny §2 Ostatni | P Moy gPDpraw -F2 =Kasuj-F2 [odZapisz - F12  Anuluj - F10 | @ Zamnknij zaktadke. | =

| AEdytar | Zapisz iksys Wizytal iksys | Zapisz iksys z serwera firmowegn | Uaktuali slgorytroyiraporty/exe Prayosk 1 Prayeisk 2

Modt  Z - Zakup -

Wariart ) " ) Budzetow

(e il Lp & Mazwa Analityka Mazwa pola w bazie Oipis Rok e

A 1N Addl subl WYDATKI 2007
konta

A 3 Rodzaj A742 sub3 WYDATKI 2007
kosztu

A 12 Nurner L:iLOKA  sub4 WYDATKI 2007
Iokaty

& 13 przepis Kisubl — subS WYDATKI 2007 [X]

A 15 trirt PKS sub6 WYDATKI e

& 2 16 Rodzaj ATEM  sub2 WYDATKI 2007 [X]

driatal.

DEM |Rafat Crrtyl (rafal) |RDk 2007 Mc 6 | |Wariant (pieczatkal: A |

Rys. 3.5 Stownik wariantéw subanalityk (dodatkowych stownikdéw).
e Wariant (pieczgtka) — nazwa wariantu
e Lp. - liczba porzadkowa wyswietlania na makietce
e Analityka - nazwa analityki z planu kont jak ma sie podpowiadac¢
e Nazwa pola w bazie - w polu podajemy nazwe pola w bazie ( dostepne nazwy pol:
subl,sub?2 ... sub8)
e Opis - opis wariantu. Uwaga !!! Opis wariantu musi by¢ jednakowy dla wszystkich

rekorddéw. Pozostate opcja pola sg nie aktywne.

3.6 Wskazniki VAT

Formatka stuzy do deklaracji wskaznikdw VAT wykorzystywanych do deklaracji

dekretacji, jako parametr wsvat. Deklaracja wskaznikéw odbywa sie na dany rok
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obrotowy. Istnieje rowniez mozliwo$¢ deklaracji wiekszej ilosci wskaznikéw w danym

roku. Wskazniki sg rozpatrywane na podstawie daty vat-u.

d 7 Administracia I Raporty

7}- Fierwszy 9 Poprzedni <% Mastepry Q Dstatni | 9P Moy g Popraw - F2 =kasuj - F2
ﬁEdvtDr | Fapisz ksys  Wiozytaj iksys | Fapisz iksys z serwera firmowego | aktualnii algorytm

sk azniki WAT

Data i Rok Wskaznik Dpis
o> |20068-01-01 2005 0.8100
2007-01-01 2007 0.7900
2008-01-01 2008 0.7500

Rys. 3.6 Wskazniki VAT.
e Data - data od, ktorej obowigzuje wskaznik
e Rok - rok, w ktérym obowigzuje wskaznik
e Wskaznik - warto$¢ wskaznika

e Opis - ople opisowe dotyczace wprowadzonego rekordu

Zakup - 40



4 Raporty.

4.1 Rejestracja faktur

Raport umozliwiajacy sporzadzenie rejestru faktur zakupowych za wybrany okres.

-isix

Rejestracia Faktur - | B start [%]5top |e&Drayg | T 40 % o | A= lE‘\ QY Szukaj ~ |55 Parametry wydruku | [ Export =
-
DELF Krakdw, dn, 12,09.2008 r.
Sp.zo.n 3 i 09:11
38—455 Krakiw ul. Konarskiego 17 Rejestracja faktur Strona 1/ 4
P P IRIORT czerwiec 2007 r.
Parametry raportu | o | Wartosd |
Drukowad faktury anulowang = |Tak |
Poczatek raportu
Lp. KP ks MIP - Skrdt M Data Sp. | Termin Hovota E3 Wat Razem
tak [vpobyead faktur fakur platnogci netto et
291 5.08 2007 [9930000275 - ROVITA 1271807 04 08,2007 20 06,2007 168912 37161 2068073
292 06 200 770004652 - MARS F1540/07107 05 .06 200 606200 64500 45 36 9336
293 0B 2007 _|E770049732 - GILDLE F 62007 WP 01.06 2007 15 06 2007 4850.00 1 067.00 5917.00
297 06 2007 |9930246349 - GAT 1 F200/F FB/392060/07 01.06 2007 21 06 2007 95020 209.05 1159.25
298 0B 2007 945153524135 - BLACHOPROFIL2 Fa24/07 01.06.2007 | G 06 200 112,58 2476 13734
306 06 2007 |B&70001075 - DOMOTEX F4210/4 01.06.2007 | G 06 2007 20 64 4.54 2518
307 0B 2007 _|5770045912 - ORBIT F198/07 01.06.2007 | W 0B 2007 117.00 oan 117.00
309 .06.2007 _|5130008760 - SZIK F3059/07 01.06.2007 | G 062007 16.80 3.70 20.50
310 06 2007 [5261009955 - CASTORAMA F71768/8051 04 062007 | G 0B 2007 41 .60 8.20 1.00
37 5.06.2007 7491515495 - BREMMTAG F16551947 04.06.2007 | P |15.06.2007 2053.75 343.53 239758
323 5,06, 2007 BO025115 - AMBAR F395/07 M 05062007 | P |05.07.2007 178.21 12.47 19067
337 05200 62073545 - PTAK F14/2007 05 .06.200 G 12062007 39.35 865 45.00
338 08 2007 |65312320934 - MEGAR F2352/07 050682007 | G |12 062007 16475 36.25 201.00
339 5.06.2007 [6770021811 - BB FO7 DEAD006T 05062007 | G |05.06.2007 40.74 B8.96 49.70
340 08,2007 [6760010645 - ELEKTROOSPRZET |FYSE/07 05.08.2007 | G 10506200 4303 9,47 52.50
3 5.06 2007 |5760051937 - SITA FO00803707 31052007 | P |14.06.3007 30.00 210 3210
343 2.08 2007 6760016515 - 1BIS 55848 04 06,2007 | % |04 062007 32.00 0.00 32.00
344 5.06 2007 15210523095 - OTIS F275065 31.05.2007 | v |10.06.2007 26390 S5.06 32196
345 5.06 2007 |6531858562 - EUROFICE 323707 05 .08.2007 2.06.2007 1161.42 25336 1414.80
346 5.06 2007 15750000065 - MK F 251 2306200 05,06, 200 9.06 2007 15.91 1.32 2023
347 5.08 2007 |6531858562 - EUROFICE 3280 07 0F 08,2007 3.06.2007 .80 218 12.08
349 06 2007 |A770072926 - DVRA FROB2007 01.06 2007 06 200 14 47200 3183684 17 65584
350 0B 2007 5562125117 - POLOMARKET Py 497G 2007 31.05 2007 06 200 41472 a1.24 505 96
351 06 2007 |52500073135 - POCTTA POLSKA Fa0g20 0f 06 2007 06 0F 2007 415.00 .00 415.00
352 0B 2007 5932822505 - TRANSKRAL FO338/06L200; 05 06 200 19 .06 2007 857925 1 587 44 10 466 69
353 06 2007 52500073135 - POCTTA POLSKA F 0110322007 0f 06 2007 20 06 2007 416.40 161 505.01
354 0B 2007 0005097 - MUST F2B0/2305200; 31.05.2007 20 .06 200 B3 .49 15.07 83.56
355 .06.2007 |5770072926 - DYMA F3/06/2007 05,200 0.07.2007 2477.35 545.02 3022.37
356 0B 2007 072926 - DY A F 14067207 04 062007 | G |11 06.2007 6 7035.00 1 474 66 8177 66
357 .06.2007 [3451000610 - CARREFOUR F149854 05,200 P 2.06.2007 1 830.00 02,60 2232.60
358 2.06.2007 |67E1023331 - FIRMA BUDCWVWLANA  [FO206/07 12062007 | G [1206.2007 2200.00 5400 265400
359 2.06.2007 |5791052231 - MIKLEA F 9472007 11.06.2007 7 .06.2007 7 000.00 1 540.00 8 540.00
360 6.08 2007 16751223181 - IMTER TECH F1617/07 05,05, 2000 21 .07 2007 96660 21265 1179.25
361 [11.06 2007 7790001083 - STATOIL POLAND F 476045554 31.05.2007 15.06.2007 3 76G.63 529.10 459773
362 5.06 2007 16631650467 - DAGON F 267 //12007 31.05.2007 14 062007 500,00 11000 £10.00 b
363 06.06 2007 19451157530 - EKODEDED 2 391 AT 04 06,2007 25 06.2007 12250 26.95 149.45
364 [13.06 2007 753561186955 - AMNE 4B9/0607 13 .06.2007 14 062007 320.00 7040 390.40
365 [13.06 2007 |E330003565 - JAS FBEG F7106801 1807 12062007 | G 112062007 30,00 660 3660
368 [14.06 2007 6770072926 - DVNA 26/06/07 1206.2007 | G |19.06.2007 123000 270,60 150060 LI

DEM | Rafat Ortyl (rafel) |Rok 2007 wc o | NN =vor: 1/« 10w ||
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4.2 Zestawienie faktur wg rejestrow

Raport umozliwiajacy wydruk rejestru faktur zakupowych za wybrany okres z podziatem

na rejestry zakupu. Kazdy rejestr zakonczony jest podsumowaniem.

i1

Zestawieniz faktur wg rejestrdw zakupu ~|| E3start [#]Stop |eDrukai | ¢ 4 & % |

P

A- | QO Szukai - |54 Parametry wydruku |52 Export -

DEM | Rafat Ortyl rafal) | Rok 2007 e o | NN strora /e 1009 ||
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gELF Krakdw, dn. 12‘899.12008 I’._
e Zestawienie faktur wg rejestrow zakupu strona 19 s
ul. Konarskiego 17 .

MWIP: 4340010110 czerwiec 2007 r.
PArametry raportu | 1] Wartosé |
Drukowaé faktury ammlowand = |Tak |

Poczatek raportu

Fejestr | Humer | Lp. | KIF HIF Nazwa FalcF Hr. Data Tarmin Viweta Vimeta Vieta

zakupu [dowedu | tak v faktury fatury ptatnossi netto wat brutto
101 905 no02E5 DELFIN F 19.06.2008 | 19.08.2008 100.00 22.00 122.00)

101 205 3731202428 | GRZES"FIRMA HANDLOWS GRZEGORE FUCEYAS) 19.06.2008 | 19.08.2008 121.00 22.00 142.00)
Razem rejestt: 221.00 4400 2685.00
[ze [ ¢ TJsra[ [Juoowo 5.4 VINARIA-BARDAR [ ¢ Jrosa 05 06 2007 | 13 06 2007 6727 117 0 0| 46727 07
Razem rejestr: a6 727 .07 000 48 727.07
B 7 a1 5770000258 [FIRMA HANDLOWA" GLWIT F[rzozs 15.06.2007 | 16.05.2007 367 20,84 445 74|
S 6 415 5TO0SEEEE | TIM 5P OLKA AKTTINA Fo|Fizrz 13.06.2007 | 04.07 2007 156402 3440 1908 10]
e 5 414 202207182 |"WALDIPOLY 5P Z 0.0 T 14.06.2007 | 11.07 2000 129459 405 21 2 250 2|
e S 2451223501 | ALTI PLUS"SP BEKA ARCYING Fo|F11am 19.06.2007 | 10.07 2007 270524 215.1d 4520 5]
En I EEE 5761008052 | H.U.ZAKD Z0EISEAN KOWALSH F|Famez DE.06Z00F | 06 05.2007 173 22.04) 20z 3|
S 11 |4z 5751804132 |FIRMA HANDLOWO-USE LG OWA'BALEY F | Foosz 19.06.2007 | 20.08.2007 9208 2043 112.50)
e O E 5260032608 | AN KA DYETRYBUCJASP Z 00, F|Fadzeooram 20062007 | 11072007 103689 2281 126499
e B 7772204756 |KONSORCIUM DS TRYBUTOR 0wy | DBCHF 20047 21062007 | 2206.2007 138257 304.24 1687 0
e 12 |4z Ei2a2207 483 sl DIFOL 5P Z 0.0 F|Fseamenr 1906 2007 | 18 07 2007 1123 80 247 24 1371 0
e a4 a1z 5451523801 |"ALTI PLUS"SP Ot KA AKCTINA Forrizz 11.06.2008 | 02.07 2007 3712563 3167 4529.40|
S 16 |74z 5750000066 |MIEJSKIE PRZEDSIERIOR 3 TWO WODOR IR | 26092007 | 26.09.2007 100.00 22.00 122.00)
e I 5721204132 |[FIRMA HANDLOWO-USELGOWAYBALEY F | Fo0ss 05062007 | 05.06.2007 2148 472 26 .1
e 2 an 2451223501 | ALTI PLUS"SP BEKA ARCYING Fo|F1o7z 01062007 | 2206.2007 432417 954,53 5242 A
En sz 5761008052 | H.U.ZAKD Z0EISEAN KOWALSH F|Fagza 19.05.2007 | 20082007 3472 2.43 37 .15
S 15 |4a9 5461523601 |"ALTI PLUS"SP LKA ARCTINA Fo|Fizsrr 27062000 | 1807 2007 325051 7151 3865 44|
e 14 |43 5150023755 |MULTHER SPOEHA AKDYINA, Forara 25062007 | 2307 2007 113839 250.94) 1388 62
Razem rejestr: 23 94023 524524 2318547
[z [ + Jra1|  Je7snonomes [MIEsSKIE PREECSIEBIORS THD WOCOEIRGHN | | 26002007 [ 26.00.2007 100.00) 22.00 1zzoo|
Razem rejestt: 100.00 2200 122.00
| zm | 2 |z7s|  |esezrases [apistsPOtkazo.o | F [FcHrinzo | o405.2000 | 20.07 200 14771.1 3240 64 12 020,749
I i ‘ A |458 | Iﬁ?QZT‘M‘IQﬁ |DRUKRRN|A OFFSETOWA"BORYS" | F ‘FS-ﬁU’I.’D? | 27 .06 2007 ‘ 038 .08 2007 480000 1056 .01 4 866 00| ;I



4.3 Zestawienie faktur wg KHT (kontrahentow)

Raport umozliwia wydruk rejestru faktur zakupowych za wybrany okres z podziatem na
kontrahentéw. Kazdy kontrahent zakonczony jest podsumowaniem z rozréznieniem na

poszczegolne stawki vat.

¥ Raporty-Zakup

Festawienie faktur wg KTH ~ | B start [%|Stop |emDrky | 46 4¢ 9 Tk | A+ A- | QL Szikai v | SR
gELF Erakow, dn. 12.09.2008 r.
S Zestawienie faktur wg KTH Strona 3/ 43
ul. Konarskieqo 17 Zakres danych: czerwiec 2007 r.

MIF: 4340010110

ki P HIP Mr. Data Termin Lp Kinata L] Kot a Kwata Komarka Opis
faltury falctuny ptatnosci | fak netto AT it brutto organiz. falctuny

K| 1130029298 | FOOGG2102 (17.07.2007 [31.07.2007 | 632 2 590 40{00 .00 2 G90.40 USLUGI TRANSR ORTOWIE]

K |1180020298 (FOOS090099 (29052007 |12.06.2007 | 313 35.02)22 7.0 42.72 USEUGA KU RIERSKS

I | 1120020298 (FOOB090099 (29052007 |12.06.2007 | 313 203,25 |00 0.00 203.25 USEUGA KU RIERSKS

W | 1180029298 | FODE46248 [30.06.2007 |14.07 2007 | 510 57,6822 1269 70.37 UStUG] KURIER SKIE

I | 1180029298 | FODE16327 [31.05.2007 |14.06.2007 | 385 249,38 |00 0.00 848.38 USLKURIERSKE

THT Express Warldwide Sp. z 0.0, 19645 |22 Lechaci 23031

THT Express Warldwide Sp. z 0.0, SE35.23 00 0.0 SE35.23

Razem: TET "™ 47383 30554

|K |192c|c||:||:||:|?2M| |14.|:|5.2|:||:|3 |14.|:|5.2|:||:|3 | 203 100.00{z2 22.00 122.00 ZALICTHA,

PRZEDSIEBICRSTWO DYSTRYBUC 100,00 |22 ol 12200

Razem: 0000 xm 12200
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4.4 Nota korygujaca

Raport umozliwia wydrukowanie zbiorczego rejestru Not korygujacych dla danego
roku obrotowego. Rok obrotowy brany jest z makiety gtéwnej modutu.

g Raporty-Zakup

Mota keryguiaca - | B start [%|Stop |Drukyi | 5 4¢ % <% | A+ A= | O Szukai ~ | A4 Parametry wydrul
DELF Krakdw, dn, 12.09.2008 r,
Sp.zoo. 09:324
30-455 Krakow Strona &/ 18
ul. Konarskiego 17 i
175 L DD Nota korygujaca NR .....8/2008 Oryginat

Dotyczy faktury nr: 456654/2006 z dnia ... 2008:05-02
Data sprzedazy: 2000:08:02......
SPRZEDAWCA
INFO-KRAK S.C.
W AKSAMIT JAKSAMIT
31-528

UL GRZEGORZECKA 104/2
MNIP: 6751004124

NABYWCA

DELF
Sp.zo.o.
30-458 Krakdw
ul. Konarskiego

MNIFP: 4340010110
Dotvezy:. Adresu
Byio: Ul Kusocinskiego 13/30

DEM | Rafat Ortyl (rafal) |Rok 2007 rc & | INNNENINENINNN =tror- i1 100% ||
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4.5 Noty korygujace zestawienie

Raport umozliwia wydrukowanie zbiorczego zestawienia rejestru Not korygujgcych dla

danego roku obrotowego. Rok obrotowy brany jest z makiety gtéwnej modutu.

Bﬂ Raporty-Zakup

Moty korygujare zestawienie

~ | Ed start (%] Stop

Elrukui | 5 4 & % | A+ A- |G Saukaj ~

i
4 Pararmetry weydrl

DELF krakdw, dn. 12.09,2008 r.
gg—d%%?(rakéw Zestawienie not korygujacych Stronaugl:?'gl
Ul Konarskiego 17
MNP 4340010110
FParametry raportu 8] Wartosc
Ty lko noty hez daty powrotu = Nie
Mumer| Lp. MIP Data Data Dotyczy
naoty | faktury naty poweroty
1 734 B7H000006S [ 2007-08-24 2007-09-26
1 920 000265 2008-07-22 Adrsu
2 736 2007-09-25 2007-08-27  |zmiany tresci fry
2 9149 000265 2008-07-22
3 736 2007-09-25 2007-09-25
3 915 11238694214 2008-07-31 erwerr
4 77a Z0030| 2007-10-12
4 [kl AD093| 2008-09-05 Adrsu
& 7B4 945-200-57-79| 2007-10-12 2007-10-12
& a41 AD093| 2008-09-05
B 931 000265 2008-09-09 Adresu
[} 7r2 Z00ov| 2007-10-16
7 781 ew | 2007-10-30
8 246 ADDS3| 2007-11-22
9 aET 1005600023036 2008-01-30 Adrsu
10 2008-04-22
1 2008-04-22
12 a7e wO012| 2008-04-22
13 2008-08-07
14 as1 3781898428 ( 2008-05-07
15 aga 2000DDDDDDDDD| 2008-05-29 Adrsu

DEM | Rafa Ortyl (rafal) | Rok 2007 tc & | NEEENRNNNNN cirora 1 100 % ||
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4.6 Zaliczki pracownik

Raport umozliwia wydrukowanie zbiorczego zestawienia rejestru zaliczek. Wydruk

pokazuje zaliczki na poszczegdlnych pracownikéw, kazdy pracownik jest podsumowany.

Na wydruku widoczne sg rowniez informacje dotyczace identyfikacji ksiegowej

dokumentéw, jakimi zaliczka zostata utworzona jak i rozliczona. Dokumenty rozliczajace

zaliczke widoczne sg dopiero w momencie wyboru opcji Drukowac analitycznie.

Zaliczi pracownik - |\ Start |[%]Stop |ewDrukui | ¢ 4¢ <% 8 | A+ A- | Cy Szukaj -

2 Parametry weydru

DEM | Rafat Ortyl frafal) | Rok 2007 wc o | INEANONNNNN =trors 12 1009 ||

4.7 Zaliczki razem

Raport analogiczny jak Zaliczki pracownik, z tg rézniaca ze sort gtéwny jest po numerze

zaliczki.
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DELF Krakéw, dn, 12.09.2008 r.
3p.zoo. Zaliczki pracownik og: 42
30-455 Krakw Strona 1/ 3
ul. Kanarskiego 17
NIP: 4340010110
Parametry raportiu o} Tartosd
Fok zaliceki| = 2007
Irukowas asnalitycznie 7 = Hie
Drukowsdé zaliczki anulowane = ie
Foczatekraportu
Mr. [Mr. prac Imig | Mazwisko Diata pobrania Ktz Koneats StatugFakiura B (R kazowey [Dowad KB
zal. [Nip K - kontrahent ! P - pracowni kData rozliczenia zaliczki | rozliczona RM - |rr |Poz Ir |Poz =0 |Nr
5 0003 BATHO AMNA 31.07.2007 91.54 9154 * | B05 616 | 1 By |?11
Saldo zaliczki: 0.00 0.00
[ 17.09.2007 300.00 252600 - | | | | | | I I
Saldo zaliczki: 0.00 - 2226.0
| 0003 BATKD ANMA Razem pracownik} 391.34 2617.34
36 0017 BATEC MAREK | 14,07 2007 5 00000 So00.00f * | | |KD1 |252 | 1 | DG |12 I
Saldo zaliczki: 0.00 0.00
| 0017 BATKD MAREK Razem pracownik} 5 000.00 5 000.00|
4 0043 JARDSZ SEAWOMIR | 31.07.2007 286.07 §o.00| - | | |EIDS |S1B | 1 |EIW |?1D|
Saldo zaliczki: 0.00 197.07
| 0043 JAROSZ SEAWOMIR Razem pracownik} 286.07 89.00|
3 0006 MALYSA LESZEK | 05072007 1:50.00 o.oaf - | | |EIDS |SEID | 1 |EIW ISSD I
Saldo zaliczki: 0.00 150.00
| 0006 MAEYSA LESZEK Razem pracownik} 150.00 0.00|
2 0045 POSTOE EDYTA | 02.07.2007 400.00 154 732000 - | | | | | | I I
Saldo zaliczki: 0.00| - 154 332.0
| 0048 POSTOLEDYTA Razem pracownik} 400.00 154 732.00|
35 0039 WOEOSZYHN ALINA | 14.07 2007 500.00 o.oaf - | | |KD1 |94 | 1 | DG I 4 I
Saldo zaliczki: 0.00 500.00
| 0039 WOEG ST ALIMA Razem pracownik} 500.00 0.00|
34 0055 WOJCIK PIOTR 12.07 2007 100,00 ooy - | | |KD1 |93 | 1 | K |?1 I
Saldo zaliczki: 0.00 100.00
| 0055 WiOJCIKPIOTR Razem pracownik} 100.00 0.00|




5 Schematy postepowania w module zakup

5.1 Rejestracja faktury

Rejestracje faktury rozpoczynamy od dodania nowego rekordu w punkcie Rejestracja- >
Rejestracja faktur. Po dodaniu rekordu nalezy wypetni¢ obowigzkowo pola: Data wptywu
faktury, K/P, Nip, Data faktury, Termin pfatnosci, Kwota netto, Kwota VAT, Data
sprzedazy, Data VAT, Faktura/Korekta, Oddziat. Powyzej opisane informacje wystarczajq
do zarejestrowania faktury w programie.

Tak zarejestrowana faktura moze podlega¢ kolejnemu etapowi opisywania w celu jej
zadekretowania poprzez wybor rejestru zakupu, opisu zdarzenia gospodarczego oraz
wyboru roku miesigca, do ktdrego ma zosta¢ zadekretowana.

W przypadku faktur zaliczkowych dodatkowo uzupetniamy pola: Nr pracownika, Nr
zaliczki, Kwota zaliczki.

Jesli z jakis wzgledéw faktura ma podlegaé rozbiciu i rejestracji w dwdch réznych
rejestrach zakupowych w polu Kwota faktury podajemy catkowitg wartos¢ faktury brutto
w celu fatwego pdzniejszego jej wyszukania.

Nastepnie uzupetniamy specyfikacje faktury wedtug rozbicia na stawki VAT lub rozbicia

kosztowego.

5.2 Generowanie Przelewu z faktury

W celu wygenerowania przelewu do faktury zakupowej nalezy wykonac funkcje Przelew
bedac w tym czasie kursorem na odpowiedniej fakturze. W wyniku wykonania funkcji
nastepuje wygenerowanie nowego rekordu w rejestrze przelewéw. Do generowanego
rekordu zostajg przepisane nastepujace informacje: nip kontrahenta, kwota przelewu,
termin pfatnosci, numer rachunku bankowego, jesli taki zostat wybrany, informacja jakiej
faktury dotyczy przelew oraz bank, z ktéorego ma zosta¢ wykonana zapfata tylko w
przypadku, gdy zostanie on zadeklarowany w deklaracji rejestréw zakupowych.

Wygenerowany przelew jest mozliwy do podgladu w punkcie Rejestracja -> Przelewy

5.3 Rozliczenie zaliczki

Rozliczenie zaliczki odbywa sie na gtéwce faktury. W celu rozliczenia zaliczki nalezy

uzupetnic¢ pola pogrupowane w Rozliczenie zaliczki.

Rozliczenie zaliczki

MNr pracowhika Mr zaliczki kwiota rozliczenia zaliczki
0003 ~| |2009/1/z1 -~ | 100.00|
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W polu Nr pracownika nalezy wpisa¢ numer ksiegowy pracownika, ktorego zaliczke
chcemy rozliczy¢ lub wybra¢ go ze stownika. W stowniku sg widoczni tylko pracownicy,

ktérzy posiadajg zaliczki.

Slowenik pracowrikcw - Faktura Lp= 34 ke 14/2009

Rok 2009 - Qo wstaw = 5 €3
@ §a] Ewr;é%rg?;jn@ Nazwisko E:B Irmie i Pesel §
8174546020 ooo1 JAWCRSET RAFAL a2020616573 Tﬁ:
6734560663 ooog KAPLOM WICENTY 80073107315 3
0441174563 aoo4 FATERA MARLAN F4022805125 §

o 624158233 o003 SACFEPEOWSET MARCIN FOOS0107130 %
-

IS

Poczta ki Migjscor oSt |K{aj | Mr dornu 119
Kodpocztowy (32173 Ulica |I<{aj | M lakalu

Nurner rachiunku |Nr:D = |

Nastepnie w polu Nr zaliczki nalezy wybra¢ ze stownika lub wpisa¢ numer zaliczki do
rozliczenia. W stowniku pokazywane sg tylko zaliczki nierozliczone danego pracownika,

aby zobaczy¢ wszystkie zaliczki nalezy wcisng¢ przycisk Pokaz wszystkie zaliczki.

Zaliczki -» Faktura  Lp= 34 Nt 14f2000

Rodzaj 21 Zaliczki zwykde = Rok 2009 ~ <= |Pokaz wezystkie zaliczki Norzwstaw = 5 €3
@ ?;fi';';i'; Al KfP MIFP Data pobrania | Kwiota zaliczki | Kwota roziiczona | KB | M. | Lp. | Dowod dhér\;v

1 F 624 158 2336 2009-01-06 1 500.00 150000 kK1 1 1w 1
o |3 P 624 138 2336 =003-01-20 S00.m SO0.O0KL P 20 1kwW f 3

FS

Syrnbol waluty Kwota zaliczki w walucie 0.00 Kawota rozliczona wowallcie 500,00
Status @ ArLlowana Mig

W polu Kwota rozliczenia zaliczki nalezy poda¢ kwote, jaka ma zostac¢ rozliczona. W

standardzie podstawia sie kwota faktury- kwote tg mozna zmienic.

5.4 Dekretowanie faktury

Aby zadekretowac fakture nalezy najpierw przydzieli¢ jq do jednego z zadeklarowanych

rejestrow zakupu. Brak tego przypisania blokuje mozliwos¢ wyboru wariantéw dekretacji.
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Kolejno sprawdzi¢ rok, miesigc, do ktérego ma zosta¢ zadekretowana faktura oraz date
VAT.
Nastepnie nalezy uzupetni¢ specyfikacje faktury wybierajac odpowiedni wariant

ksiegowania dla kazdej pozycji(pole Wariant).

Specyfikacjia -» Faktura Lp= 33 Nt 13/2009

[ Podziat zakupu B Dokument magazynowsy = 4 Drukui P2 L =0 Q
Stawk Waria Rozl Typ a0

Kuwotanetin I waT Kuwwota VAT it ‘ Konto 1 Konto 2 i Mg dowreen Tlosc
o> 200,00} 22 44.00: L3 ESSDIIDS
FS Pozycja: PzZ: Suma pozycji:  Rozliczenie PZ: Suma PZ: Faktura gtowka: Nr PZ:
Metta: 200.00 0.00 200.00 0.00 0.00 200,00 Brak numeru PZ
Vat: 44.00 0.00 44,00 0.00 0.00 44.00
Brutta: 244.00 0.00 244,00 0.00 0.00 244,00
Konto 1: zaopatrzenie - materialy pozostate : * ’k—|
Kanto 2 Opis zakup papieru

Syrnbol waluty
Data kursu
Murner tabeli 0

G0 SPORTS Sp. zo.0. Kurs 0.000000
33-400 Gorzdw Wielkopolski ul, Owocowa 6 Kwotanetto $$ I—DDD|
MNIP: 599268 88 18 Nr kontr.: 10001 Nrtel.: 095 7208550 Skrot: GO Kwata vat 5 ,—DDD|

Po opuszczeniu specyfikacji faktury nalezy sprawdzi¢ status Faktury czy jest ,,OK”.

W przypadku, gdy status jest ,Btad” wykonac¢ stosowng korekte w specyfikacji. Funkcja
kontroli rachunkowej ponownie sprawdzi czy suma wartos$ci netto oraz VAT-u w
specyfikacji faktury jest zgodna z zapisami na ,gtéwce” faktury. Jesli tak to nacisniecie
przycisku Dekretuj spowoduje zadekretowanie faktury.

Zapisy sg widoczne w punkcie: Ksiegowos$é->Rejestracja->Dowody zakupu

5.5 Anulowanie faktury

W przypadku btednie zarejestrowanej faktury istnieje mozliwos¢ rejestracji na jej miejsce
innej lub jesli wyzej przytoczona procedura nie moze by¢ wykonana nalezy zaznaczy¢

pole Anulowana na ‘TAK’. Taka faktura zostaje zaznaczona kolorem czerwonym.
Poprawa zadekretowanej faktury

W celu poprawy zadekretowanej faktury nalezy najpierw anulowac poprzednig dekretacje
przyciskajac przycisk ,Anuluj dekret’. Anulowa¢ mozna dekretacje tylko faktur, ktore

zostaty sa zadekretowane w otwartym miesigcu ksiegowym. Dopiero po wykonaniu

funkcji mozna poprawiac¢ zapisy dokonane na rekordzie faktury.

Zakup - 49



5.6 Dotaczanie dokumentéw magazynowych

Dotaczenie dokumentu magazynowego do faktury zakupowej moze odby¢ sie na dwa
sposoby:
Uwaga!!! Do jednej pozycji faktury zakupowej mozna podpig¢ tylko jeden dokument

magazynowy.

Dotaczenie nhowego dokumentu magazynowego:

Aby dotaczy¢ nowy dokument magazynowy nalezy najpierw zaznaczy¢ w specyfikacji
faktury zakupowej pole Rozliczenie na ‘TAK'. Nastepnie wybieramy ze stownika magazyn,
z ktérego ma zostac dotaczony dokument oraz rodzaj Typ dowodu. Po wypetnieniu tych
pol i zapisaniu rekordu program zapyta czy utworzy¢ nowy dokument na wskazanym

magazynie.

'\.) Czy zatozy¢ nowy dokument magazynowy?

(i | T

Po zatwierdzeniu zatozenia nowego dokumentu program zadaje kolejne pytanie o date.

Wprowad: date dokumentu magazynowego RRERRE-th4-00

2003-08-10

Ok Anulu

Kolejna czynnos$¢, jaka nalezy wykonaé¢ to uzupetnienie specyfikacji utworzonego

dokumentu magazynowego Dokument magazynowy -> Specyfikacja.
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Dokurnent magazynowy  -= |
& 4o =09
Lp & Indeks MNazwa J.m.‘xD Tlosi Cena
1 : 1420000000000 cedta kiinkisrowa szt 1 000. 0000 1.8000
2 1760084700000 listwa podiogowa m 60.0000 2.2500
3 1499000000000 zaprawa tynkarska kg 70.0000 1.9200
o 4§ 1413001000000 Wapno t 1.0000 4250000
StawkawaT  [22 Cena zakupu $% Wartost dokumentu:
: Hosc: 1131.0000
PEwiLI Cena zakupu ot Metha: 5 404 40
Mr seryiny Koszty transportu Vat: 348.77
Brutto: 3 043,17

Dotaczenie wygenerowanego wczesniej dokumentu magazynowego:

Aby dotaczy¢ istniejgcy dokument magazynowy nalezy na rekordzie specyfikacji uzupetnic

pole Magazyn oraz Typ dowodu. Kolejnym krokiem jest wykonanie funkcji Dokument

magazynowy -> Dotgcz PZ do faktury. Wykonanie funkcji spowoduje pojawienie sie

formatki ze specyfikacjg dokumentow nieskojarzonych z fakturami ze wskazanego

magazynu. Nalezy ustawi¢ sie na wybranym dokumencie i wykonac¢ funkcje Dotacz.
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Dodanie PZ -»
1! [& Dofacz CERETS Dﬁa_
& | e Data KiP NIP & 4r
1:2009-01-20 K 6782888039 @ :5 i Indeks Mazwa Tlasc Cena
g gggg:gg:g: E iiggi |1 140660200000 piasek w workach SOkg 335.0000 49,0000
> o g e o (@ |2 1405660200000 piasek w wiorkach SOkg 100,0000 45,0000
I
I
F.H.U "DOMAR"
30-216 Krakdw ul, Stoneczna 4/96
MIP: 654 123 7892 MNrkontr.: 06002 Mrtel:  Skrot: DOMAR




