SPRZEDAZ

Dokumentacja eksploatacyjna



L 0] o X1V A=) o T = T P 4

1 REJESIraC A danyCh. i 6
1.1 = ] QT VA=Y o] =T = 4 Y Pt 6
1 Y 1= o F 10

B (0T o T P 11
2.1 KONErANENC. et 11
2.2 =TT 11V o T T o)V 11
20 A 1= Yol = [ 1o o] o o) 2 P 11
2.4 SPOSODY PratNOSCI. tuvitititiiiii i e e 11
2. SEAWKIE VAT . i e 12
2.6 JedNOStKI M. wiuieiii e 12
2.7 SIOWNIK INAEKSOW. ettt et e et e e e e e e ens 13
2.8 Tabela iNdeKSOW ODCYCN. ... i e e 16
72 R €1 o U1 o YA ¥ o 11 Yo 1 16
2.10 WYrOZniKi INAEKSOWE. ..uitieiiii i e e e e e e e e e eeaenes 17
2.11 Nadruki Na fakturze ... e 18
2.12  WYKAZ ZIBCEBN. et e 18
2.13  WYKAZ @KWIZYtOrOW. couiiiiii i e e et 19
2 S =T oY o 1 PP 19
20 5 T U 1o o T 1 20
2.16 KUY WallUt. toviiriiiiii it e et e e e e e e e e e e e e s e e e e e s n e a e nannenes 22

G I o T o | - T 1 PP 23
3.1 Kartoteka mMagazynowWa. . ..o e 23
3.2 Kartoteka magazynowa — ceny detaliczne. ..o 23
CJ0C TR 1< Te | F=Y F=Y 1LY 0] o1 o] oo 1. 23

T O 01 (W o = I V= =T o [ PSPPI 23
4.1 1 o= [ T = 3 Y PP 23
A\ o = 1 = W e (o B - 1) 23
4.3 WYPIata Z KASY . ittt i e e e 23

I Yo 0 11 a1 1<) =T 1= R R 24
T R 0 Y= oY= Yo T R Lo o 24
oY 0 Y= oY= Toq TR 1 1 F=Te F= 4 A 110 1 2R 27
LS T0C T 0 Y=Y 4 =Y =Yg F= e Lo 1T Yo Lo 3 28
Y A BT gl = Yo = I N (1o o Z SR 30
5.5  Opis standardOW deKretacii. vuveveieiriririiiiiii e e e e aaes 30
5.6  OS0bY faKiUrU g, tiviiriii it 30

LI =T Yo 1P 32
6.1 RaAPOITY POAS AW OWE. ettt 32

Sprzedaz 2



6.1.1
6.1.2
6.1.3
6.1.4
6.1.5
6.1.6
6.1.7
6.1.8
6.1.9
6.1.10

Sprzedaz 3

Raport sprzedazy AsOrtymMeEnt. .o 32

Raport sprzedazy Rejestry zbiorcze. .....ccooviiiiiiiiiii 32
Raport sprzedazy Faktury WG rejeStrOW. . ...vuiririiiiiie it raeaeeeneneenes 32
Raport sprzedazy KONtr. 4 ASOI. .ouiiiiiiii i i i i i e i e e aae e 32
Raport sprzedazy OdbiorCy 4 ASOI. .ouiiiiiiiiiii i i i e e e e 32
Raport sprzedazy ANalityCzZNy. .oiiiiii i e e 32
Raport sprzedazy z cenami brutto. ... 33
(o] alu o] F= Wa [=] = o= oy | F R R 33
] = | I2= o = =10 1 33
Prognoza stanu zapasSOW WG SPIZEAAZY. ...vuvrererruiiiieieierteteneraeieierarsenenenenenenes 33



Wprowadzenie

Modut SPRZEDAZ systemu <eden> stuzy do ewidencji procesu sprzedazy, ktdry mozna
prowadzi¢ w obrebie zdefiniowanych rejestréw. Parametry tych rejestréw okreslajg domysinie
sposdb nadawania numeru drukowanych faktur, ilo$¢ egzemplarzy, sposéb dekretowania w

obrebie rejestru.

Mozna drukowac paragony fiskalne na drukarkach POSNET, ELZAB i NOVITUS.

Dla faktur korekt nalezy wskaza¢ pierwotng fakture VAT i pozycje, ktére zamierzamy
skorygowac. Faktury mogg by¢ wystawiane z cen netto lub z cen brutto. Na fakturze mozna
wprowadzi¢ informacje dotyczace umowy, zlecenia. Mozna okresli¢ kilka termindw ptatnosci
faktury i kwote dla danego terminu. Pozycje na fakturze mogg by¢ tworzone za posrednictwem
wybranego magazynu i dowodu magazynowego WZ, lub mogg to by¢ pozycje ustugowe z
dowolng trescig. Cena sprzedazy moze pochodzi¢ z cennika lub moze by¢ okreslana

indywidualnie. Mozliwe jest stosowanie rabatéw.

Dla kilku pozycji dowodu WZ z réznych dostaw tego samego asortymentu zostanie na fakturze
wyprowadzona skumulowana ilos¢ z tych pozycji. Mozna rdéwniez przydzieli¢ wczesniej
utworzone dowody WZ do faktury sprzedazy w obrebie miesigca obrachunkowego. Pozycje
faktur utworzone na poziomie dowodu WZ majg wycene magazynowgq, wycene cennikowg i
realizacji - sprzedazy uwzgledniajacq ewentualny rabat. Z poziomu faktur mozna uzyskac
Raport -> Dowdd WZ w rdznych opcjach: bez cen, z cenami sprzedazy lub cenami
magazynowymi. Dla pozycji faktury mozna okresli¢ konto sprzedazy lub wykaz kont
sprzedazy i ich podziat procentowy. Dla podanego rejestru wg przygotowanych deklaracji z
dekretami nastgpi automatyczne podczas drukowania faktury zaksiegowanie faktury w zbiorze

dowodow ksiegowych (dowody sprzedazy)
Korzysci stosowania modutu SPRZEDAZ systemu <eden>

o Usystematyzowanie faktur zgodnie z rodzajami prowadzonej sprzedazy

o Mozliwos¢ ewidencji faktur w oparciu o zasoby magazynowe z ich jednoczesng obstugg

0 Mozliwos¢ dotgczenia wczesniej utworzonych dowodow WZ do faktur sprzedazy

o Mozliwos$¢ wystawiania faktur z ceng netto lub z ceng brutto

0o Mozliwos$¢ pisania faktur ustugowych i ustugowo-towarowych

o Poprawnosc¢ tworzenia faktur dzieki wbudowanym kontrolom VAT, PKWIU

o Okreslenie dowolnych podziatdéw procentowych dla kont sprzedazy - niewidocznych na
fakturze

o Mozliwos¢ powielania faktur wystepujacych cyklicznie np. czynszowych
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o Automatyczna dekretacja faktur do zbioru dowoddw ksiegowych

o Mozliwos¢ przestania faktury proforma drogq elektroniczng w postaci dokumentu PDF

o Biezacy podglad stanu naleznosci kontrahenta oraz blokada sprzedazy dla kontrahentéow
majacych przekroczony limit przeterminowanych naleznosci

0 Wspotpraca z drukarkami fiskalnymi POSNET i ELZAB, NOVITUS.

o Raporty wg wszystkich kryteriow (danych), ktore zostaty podane w czasie rejestracji

Przed przystapieniem do pracy nalezy zadeklarowac jeden lub wg. potrzeb rejestrow okreslong
iloé¢ rejestrow sprzedazy i ich dekretacje ksiegowa.

Dla fakturowania ustugowego nalezy takze zdefiniowac ustugi w stowniku indeksow.
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1 Rejestracja danych

1.1 Faktury sprzedazy.

Formatka stuzy do wystawiania faktur sprzedazy, faktur korygujacych, paragondéw i not
obcigzeniowych. Wszystkie wymienione rodzaje dokumentdw sprzedazy moga wystepowaé w
jednym rejestrze. Nie rozdziela sie w szczegdlnosci rejestrow faktur VAT i faktur VAT

korygujacych.
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Rodzaj faktury Poziom cen MNabyweafOdbiorca | |
Mr paragonu | ‘ Procent rabatu | Opis | |
e S —
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31558 KRAKOW UL GRZEGORZECKA 1042

MIP; 678 100 4124 Nr kontr.: 10020 MNr tel:

DEM | Infokrak (instrukcia) | Rok 2007 MC 6 |\ MP 6781004124 INFO-KRAK

o Numer - kolejny numer faktury, zaleznie od deklaracji numer ten nie moze sie
powtarza¢ w obrebie rejestru i roku lub rejestru i miesigca

o K/P - wyrdznik méwigcy czy faktura jest wystawiana dla K - kontrahenta, P -
pracownika czy Z - zleceniobiorcy

o NIP - NIP (lub numer ksiegowy, jesli NIPU nie ma w bazie) kontrahenta, pracownika lub
zleceniobiorcy

o Data wystawienia - data wystawienia faktury

o Data sprzedazy - data sprzedazy

o Sp. Ptat. - pole stownikowane, sposob ptatnosci

o Termin pfatnosci - data terminu pfatnosci

o Bank PLN - pole stownikowane, symbol banku, ktérego rachunek zostanie
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wydrukowany na fakturze

o Anul. - nalezy zaznaczy¢ w razie koniecznosci anulowania faktury

o Rodzaj faktury - rodzaj faktury: Faktura VAT, Korekta, Nota obcigzeniowa itp.

o Nr paragonu - numer paragonu wydrukowanego do danej faktury, pole uzupetniane
automatycznie po wydrukowaniu paragonu

o Data VAT - data obowigzku VAT

o Netto/Brutto - pole mdéwiace czy faktura jest wystawiana z cen netto czy brutto

o F. cykliczna - znacznik méwiacy czy faktura ma zostac przepisana do nastepnego
miesigca

o Poziom cen - nazwa cennika dla faktury

o Procent rabatu - procent rabatu dla catej faktury przepisywany do kazdej pozycji

o Akwizytor — nazwisko akwizytora

0 Zlecenia - zlecenie, na ktére wystawiana jest faktura

o Wariant dekretacji — wariant dekretacji faktury

o Nabywca/Odbiorca - pole do wpisania danych odbiorcy lub nabywcy, dane te zostang
wydrukowane na fakturze pod danymi nabywcy

o Opis - opis faktury (niedrukowany na fakturze), jezeli zostanie wypetniony zostanie
takze przeniesiony do opisu dowodu ksiegowego

o Konto, konto 2 - pola opcjonalne uzupetniane w celu poprawnej dekretacji

o Umowa - numer umowy zwigzanej z fakturg sprzedazy

o0 Magazyn - symbol magazynu, z ktérego prowadzona jest sprzedaz, uzupetniany takze
przy fakturach ustugowych

o Dokument magazynowy - symbol dowodu magazynowego, z ktérego prowadzona jest
sprzedaz, uzupetniany takze przy sprzedazy ustug dokumentem ustugowym RU

o Numer - numer dokumentu magazynowego

o Data - data dokumentu magazynowego

Wprowadzenie nowej faktury sprzedazy odbywa sie przez dodanie nowego rekordu w pierwszej
czeséci ekranu. W tabeli nalezy uzupetni¢ dane dotyczace kontrahenta, daty wystawienia i
sprzedazy, sposobie i terminie ptatnosci. W polach w dolnej czesci ekranu mozna uzupetnié
dane dotyczace dodatkowego odbiorcy, globalnego rabatu, akwizytora czy umowy.

Po uzupetnieniu wszystkich niezbednych danych nalezy zapisa¢ rekord z fakturg. Kursor
dostanie automatycznie przeniesiony do okienka zawierajgce informacje o dokumentach
magazynowych dotaczonych do tej faktury. Nalezy tu doda¢ minimum jeden dokument
magazynowy WZ lub inny zdefiniowany podczas wdrozenia systemu. Dla faktur ustugowych,
dla ktérych nie ma sprzedazy artykutdw z magazynu, takze wymagany jest dokument
magazynowy typu ustugowego RU.

Po zapisaniu dokumentu magazynowego mozna otworzy¢ okienko z pozycjami faktury.
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Poprzez dodawanie kolejnych rekordow nalezy wprowadzi¢ wszystkie pozycje faktury. Indeks
wybierany jest z kartoteki stanow magazynowych lub ze stownika indeksow (ustug) dla
sprzedazy ustugowej.

Po zakonczeniu dodawania pozycji faktury nalezy zamknga¢ okienko i wydrukowac fakture

i jezeli jest to potrzebne dokument WZ.

Dodatkowe funkcje przy rejestracji faktur sprzedazy:

Przepisanie faktur - funkcja umozliwia przepisanie faktur oznaczonych, jako cykliczne do
nastepnego miesigca. Funkcje ta nalezy uruchamia¢ po wystawieniu wszystkich faktur w
konczacym sie miesigcu. Konkretna faktura moze by¢ przepisana tylko raz i tylko do
nastepnego miesigca. Funkcja przydatna jest dla faktur ustugowych abonamentowych Ilub
czynszowych, gdzie co miesiqgc wystawia sie statg ilos¢ bardzo podobnych faktur dla tych

samych kontrahentow.

Zaptata do kasy - funkcja dostepna tylko dla faktur gotéwkowych polegajaca na
automatycznym wygenerowaniu zapisu w kasie dla dokumentu KP. Po jej zakonczeniu od razu

z poziomu faktury sprzedazy mozna wydrukowa¢ dokument KP.

Paragon - funkcja stuzgca do wydrukowania paragonu fiskalnego. Po wydrukowaniu paragonu

przez drukarke fiskalng faktura zostaje zablokowana, nie jest mozliwa edycja ani usuniecie.

Dodaj Wz - funkcja pozwalajaca na dotgczenie wczesniej wystawionych dokumentow WZ w
module magazynowym. W pojawiajagcym sie okienku nalezy wybraé¢ magazyn, rodzaj
dokumentu i wskaza¢ konkretny dokument. Po dotaczeniu nalezy jeszcze sprawdzi¢ i

ewentualnie uzupetni¢ ceny sprzedazy.

33K 6761013775 2007-05-01 20070601 P 20070615 BOZ O = | Magazyn | %M momer | pata |
¢ Dodanie W2 do faktury - Rejestr 13 Mumer 47
Magazyn 30 - Magazyn towardw ~ Dokument  WZ1- Wydanie na zew ~ Nr dokurmentu Mr paragonu L H=F6 -
A | Numer Data Mr paragonu & 4
=3 aW N - Cena Cena spreedazy
= Eg; ggg; g; éi & ILp Indeks Mazwa ‘J.m.‘ ot ‘ awicEne b
. 18965 2007-09-05
L 1945 2008-02-18
. 1927 2007-12-17
. 1925 2007-12-17
. 1923 2007-12-14
.

- .- = = i A

Odtacz WZ - funkcja polega na odtaczeniu wskazanych dokumentéw magazynowych od

faktury. Odtgczone dokumenty nie zostang skasowane, nadal beda dostepne w module
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magazynowym i bedzie je mozna dotaczy¢ do innych faktur.
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Zaktadki

Faktura korygowana - stuzy do wskazania numerdw korygowanych faktur podczas
wystawiania faktury korygujacej

Terminy ptatnosci - stuzy do podania wiekszej ilosci termindéw ptatnosci oraz procentowej lub

kwotowej czesci do zaptaty w danym terminie.

Nadruki - tabelka stuzgca do wprowadzania dodatkowych tekstowych nadrukéow na fakturze.
Mamy 3 dostepne pozycje, w ktérych mozemy je umiescic:

* A - po koncie bankowym a przed pozycjami faktury

* B - po podsumowaniu faktury a przed podpisami

* C - po podpisach

"Lp" stuzy do ustalenia kolejrisi w obrkbie danej pozycji, w jakiej dulzie wyswietlany tekst wielolinijkowy.
"Margines" okréla odlegté¢ od lewego brzegu faktury, a "rozmiar czcionki" M@&¢ czcionki, jak zostanie
wydrukowany "nadruk".

Dekretacja - przedstawia dekretacje ksiegowa konkretnej faktury wraz z sumami
bilansowymi i opisami kont ksiegowych. Dekretacja jest dostepna, gdy w rejestrze ustawiona
jest opcja automatycznego dekretowania do ksiegowosci. Zapisy w dekretacji pojawiajg sie po

wydrukowaniu faktury.

Historia - przedstawia historie zmian rekordu z fakturg. Mozna na nim przesledzi¢, jaki

uzytkownik, w jakim czasie dokonywat zmian na fakturze.
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Faktura korygujaca
Wystawienie faktury korygujacej przebiega podobnie do wystawienia standardowej faktury
VAT. Dodatkowymi elementami sq:

o W polu ,Rodzaj faktury” nalezy wybrac ,Faktura korekta”

o W zaktadce ,Faktura korygujaca” nalezy doda¢ rekord i wybra¢ ze stownika numer
korygowanej faktury. W stowniku beda dostepne tylko faktury wybranego wczesniej
kontrahenta

o W pozycjach faktury w dodatkowym polu ,Pozycja korygowana” wybraé¢ pozycje z
faktury pierwotnej, ktéora ma zosta¢ skorygowana. Po wybraniu tej pozycji zostanie
dodany automatycznie rekord stornujacy (w kolorze fioletowym), ktérego nie da sie
edytowaé oraz rekord wiasciwy, w ktérym powinny zosta¢ wprowadzone poprawne
wartosci i ilosci.

Drukowanie faktury korygujacej odbywa sie w taki sam sposob jak zwykiej faktury VAT.

Drukowanie duplikatu
Drukowanie duplikatu faktury odbywa sie przez podanie daty duplikatu: w menu Drukuj,
Duplikat nalezy w okienku wpisa¢ date. Po zaakceptowaniu data zostanie zapamietana a

duplikat drukuje sie tak jak zwyktg fakture VAT.

1.2 Sklep.

Zaktadka sklep stuzy do prowadzenia sprzedazy paragonowej z wykorzystaniem czytnika
kodow kreskowych i drukarki fiskalnej. Dzieki minimalnej liczbie pdl i duzej automatyzacji
dziatania mozliwe jest szybkie obstugiwanie klientéw podczas sprzedazy fiskalnej. Sprzedaz
odbywa sie poprzez dodanie kolejnego dowodu sprzedazy z data, a nastepnie dodaniu
artykutdéw, jakie majq sie znalez¢ na tym dokumencie. Na koncu nalezy wydrukowac paragon.
Po wydrukowaniu paragonu niemozliwe jest korygowanie dokumentu, automatycznie tez

zostaje dodany kolejny pusty dokument w celu przyspieszenia pracy.
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2 Stowniki.

2.1 Kontrahenci.
Opis stownika znajduje sie w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.

2.2 Pracownicy.
Opis stownika znajduje sie w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.

2.3 Zleceniobiorcy.
Opis stownika znajduje sie w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.

2.4 Sposoby platnosci.
Wspdlny stownik dla wszystkich modutéw systemu, zawiera sposoby ptatnosci faktur
sprzedazy i zakupu.

(ol x|
o cia  ELRaporty
* & Pierwszy. 4 Poprzedni <% Mastepriy < Ostatni | s Moy | A Popraw - F2 =Kasuj - F8 [5lZapisz - F12. Anului - F10 | E} Zamkrij zaldadke | (2)Pomac +

| =Dk |
Syrmbol Skroit Opis ha fakturze Opis fa fakturze cd tg:;';?;'v;'gﬁ%t?ci ggiﬁuds'r;li
G Gotdika Gotdwka [+] 0
I Inny -] a0
K Kompensata Kormpensata ]

i Przeclplata ) []
p Przelew Praele golfgd d [¥]

Ee | Karta isa Karta Yisa ]

CEM |Inf‘0krak (instrukcja) |R0k 2007 Mc & | |Symh0l: i |

o Symbol - oznaczenie sposobu ptatnosci np. “P”,"G”, itp.

0 Skrét - krétki opis sposobu ptatnosci np. “przelew”, “gotéwka”

o Opis na fakturze - opis, ktory zostanie wydrukowany na fakturze sprzedazy, np.
“Zaptacono gotowka”

o Opis na fakturze cd - druga linia opisu drukowanego na fakturze

o Drukowa¢ date terminu ptatnosci - parametr okreélajacy czy przy danym sposobie
ptatnosci na fakturze ma zosta¢ wydrukowana data terminu ptatnosci (przy fakturach
gotowkowych czesto nie wystepuje termin ptatnosci lub przy sposobie ptatnosci typu 30

dni od daty otrzymania faktury).
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o Ilos¢ dni terminu ptatnosci — dla kazdego terminu ptatnosci mozna okresli¢ konkretng
ilos¢ dni, ktéra bedzie dodawana do daty wystawienia faktury (lub daty sprzedazy)

podczas wystawiania faktur.

2.5 Stawki VAT.

Wspolny stownik dla wszystkich modutow systemu, zawiera dostepne stawki VAT.

© = Druku

St\j;‘;ka Opis Analityka ;r;rzaé;?;g
oo Stawka 0 % oo 00,0000
03 Stawka 3 % 03 3.0000
07 Stawka 7 % 07 7.0000
22 Stawka 22 % 22 22,0000
ncl ‘Mie dotyczy 83 0,000

o> [z } Zwolrione 98 00,0000

DEM | Infokrak (instrukeia) | Rok 2007 Mc6 | | Stawka vat: zw

o Stawka VAT - oznaczenie stawki VAT np. “*00”,”22",707",”"03","nd"”,"zw".

o Opis - opis stawki VAT np. “Stawka 22 %", “Zwolnione”

o Analityka - analityka ksiegowa odpowiadajgca danej stawce VAT np. “00”,722","88".
0o Wartos¢ liczbowa - wartos¢ wykorzystywana przy obliczaniu wartosci kwoty VAT
“3.000”,”0.000"

2.6 Jednostki miar.

Stuzy do definiowania jednostek miar dostepnych w systemie. Jest to stownik wspolny

dla wszystkich modutéw systemu.
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EmPodglad i !

¢ 45 Pierwszy 4p Poprescni {b Nastepry < Ostatri | & Mowy |4 Popraw - F2 =Kasuj- F8 [l Zapisz - F12 Anuluj - F10. | ] Zamknij zaktacke | (2) Pomor -

*| 59Dk |

Jeﬂ?grs;:ka Mazwa §
k12 karton 12 sztuk &
K6 Karton 6 sztuk %
kear karton g
] kilagram g
kpl kornplet =
| litr i
m mb

2 me.

ma ma

op opak,

szt sztuka

T tona

o jum umowa

DEM | Infokrak (nstrukcia) | Rok 2007 Mce | | Jednostika: miary: um

o Jednostka miary - symbol jednostki miary, pole nie moze by¢ puste

o Nazwa - nazwa jednostki miary

2.7 Stownik indekséw.

Wspdlny stownik dla modutéw magazyn i sprzedaz, zawiera wykaz wszystkich indekséw
magazynowych oraz ustug.
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Wl sprzedaz

cia EmPodglad |

| s Druku | [ Preeniesienie do archivium |
kaoini & Gfupa Indeks & Jemgrs;ka Mazwa ST\:‘ra;\_trka PRI :ﬁ
i 53502231 szt WODA PIWNICZANKA GAZ 1,3 22 §
5 53502232 szt WODA PIWHICZANKANSG 1,50 22 é
5 53502251 szt WODA PTWNICZ ANKA GAZ, 0,51 22 g
5 53502252 szt WODA PIWRHICZANKA NG 0,50 22 é‘
5 53502333 szt WODA SWITEZIANKA 1,5LM.5 22 o
= 53502353 szt WODE SWITEZIANKS O,5LM.G 22 =
5 53503831 szt WODS KRYNICZANKA GAZ, 1,50 22
5 szt WODA MUSZYMIANKA GAZ. 1,50 22
i 53504032 szt WODA MUSZYMIANKA NG 1,50 22
5 53505151 szt WODA CISOWIANKS GAZ, 0,50 22
5 53505152 szt WODA CISOWIANKA N/G 0,50 22
5 53305231 szt WODA CISOWIANKA GAZ, 1,51 22
8] 5300580 szt WODABONAQUA 1L N{GAZ 22 LI
Stowinik indeksow ¥ L ..
k- Waga bruttow kg Podlega planowaniu Mie
Tara w ka | Tiose minimalna | b1
Pojemnost w | TIoge maksymalna b 2 | |
W Tniary: Indeks stary | | Sub 3 | |
Lokalizacja | | Indeks ETO | | Sub 4 |
Opis ustugi o |7|
Sub &
Sub 7
Sub g
DEM | Infokrak (instrukcia) | Rok 2007 Mc 6 H Mazwa;  WODE MUSZYMIANES GAZ.0,6L

0 Wyrdznik — wyroznik taczacy indeks z magazynem, pole nie moze by¢ puste

o Grupa - symbol grupy indeksow

o Indeks - indeks magazynowy, pole nie moze by¢ puste

o Jednostka miary - jednostka miary indeksu, pole nie moze by¢ puste

o Nazwa - nazwa indeksu, pole nie moze by¢ puste

o Stawka VAT - stawka VAT indeksu, pole nie moze by¢ puste

0o PKWiU - PKWiU indeksu, wymagane dla indekséw, ktére wystepujg w innej stawce VAT
niz 22 %

o Waga brutto w kg - waga brutto indeksu potrzebna obliczenia sumarycznej masy
towaru na WZ

o Tara w kg - tara indeksu (uzupetni¢, gdy firmy rozlicza optate ekologiczna)

o Pojemnos¢ w | - pojemnos¢ w litrach potrzebna do obliczenia wartosci podatku
akcyzowego

o Wymiary - wymiary opakowania indeksu

o Lokalizacja - lokalizacja indeksu na magazynie

o Opis ustugi - opis przenoszony na fakture sprzedazy (tylko dla na fakturach
ustugowych)

o Podlega planowaniu - parametr mdwiacy czy ma by¢ na biezaco kontrolowany stan

indeksu na magazynie
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o Ilos¢ minimalna, maksymalna - pola do podania ilosci maksymalnej i minimalnej
indeksu na magazynie, przy zaznaczonym parametrze ,podlega planowaniu”

przekroczenie tych wartosci bedzie sygnalizowane

Przeniesienie do archiwum - funkcja przenoszaca zaznaczony indeks do archiwum, do

archiwum nalezy przenosi¢ nieuzywane indeksy, ktére majg zerowy stan zapasu.

Kody kreskowe - tabela stuzgca do wprowadzenia kodow kreskowych dla danego indeksu.

Dla jednego indeksu mozliwe jest wprowadzenie dowolnej ilosci kodow kreskowych.

= El e P | [ PEEL DY LILAR, DR, LD D TR
Stowenike indelk scw i Przeliczhiki indekscws
oy
Lp Kod kreskowy

3 (1 2000497 220607

Przeliczniki indeksow - tabela pozwalajaca na wprowadzenie przelicznikow indekséw.
Stosowanie przelicznikdw polega na zamianie jednostki miary podczas sprzedazy bez

koniecznosci wystawiania dodatkowych dokumentéw magazynowych.

[ Shoveriike indeksdw I kody kreskowe 1 Przeliczriki indekscw _

& 4p
jegr?;;?ka Przeliczrik: D':'daﬂ;?f; e
o |karton 6 sztulk 6. 000000 0. 0000

o Nowa jednostka - nowa jednostka miary, na ktéora ma byc¢ zamieniona jednostka

podstawowa
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0 Przelicznik - przelicznik, wg ktérego ma byc¢ obliczana nowa ilo$¢, przyjmuje sie ze
jednostka podstawowa jest mniejsza od jednostki przelicznikowej

o Dodatkowa waga w kg - dodatkowa masa, jaka zostanie doliczona do wagi towaru na
dokumencie WZ

2.8 Tabela indeksow obcych.

Stuzy do przypisania danemu kontrahentowi innych indeksow niz stosowane w programie.
Stosowane np. w sytuacji, gdy kontrahent ma wiasne wymagania odnosnie symboliki indekséw
magazynowych na wydruku faktury lub dokumentéw magazynowych. Aby indeksy kontrahenta
zostaty wydrukowane muszg by¢ zgodne: NIP kontrahenta, indeks witasny oraz - jesli
wystepuje - Jednostka miary przelicznikowa. Jezeli firma nie korzysta z przelicznikdéw

jednostek miar pole to nalezy zostawic¢ puste.

1=

[ Tabela indskssw cbeych

Inceks Jednaostka miary
Kip Kantrahent # Incleks kontrahenta przeliczhikowa

g |k 675 100 41 24 53505152 - WODA CISOWIANKA MNfG 0,50 23917

1 HMOpICHR: - Elnfaas

DEM | Infokrak (instrukcia) | Rok 2007 Mc 6 | |Jednostka rriary przeficznikowa;

o K/P - wyrdznik okreslajacy K - kontrahenta, P - pracownika, Z — zleceniobiorce

o Kontrahent - NIP lub Nr ksiegowy kontrahenta

o Indeks - indeks asortymentu

o Indeks kontrahenta - nowy indeks drukowany na dokumentach magazynowych oraz
fakturach wystawianych dla danego kontrahenta

o Jednostka miary przelicznikowa - symbol jednostki miary przelicznikowej przypisanej

dla indeksu wtasnego
2.9 Grupy indeksow.
Tabela stuzy do definiowania grup indeksow. W stowniku indeksow kazdy indeks moze

miec przypisang grupe.
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kod grupy Opis Status
PO1 Towary podstawowe 01 ®
&> |Dol Towary dodatkowe |

1 HMOpACHE. - BlnfapRs

DERM |Inf0krak (instrukcia) |R0k 2007 M6 | |Opis: |

o Kod grupy - skrotowe oznaczenie grupy
o Opis - opis grupy

o Status - aktywnos$¢ danej grupy.

2.10 Wyrozniki indeksowe.

Stuzy do definiowania wyréznikéw indeksowych. Wyrdznik indeksowy jest elementem
taczacym indeks z magazynem. Indeks o okreslonym wyrdézniku np. ,A” bedzie mozliwy do
uzycia tylko na magazynach o takim samym wyrdzniku ,A”. Dzieki temu mozliwe jest
oddzielenie od siebie réznych magazynoéw, a podczas wystawiania dokumentéw w stowniku jest

mniejsza liczba rekorddw.

cia EBPodolad 7 i bl

S Pieryszy 43 Poprzadni % Mastepriy & Ostatni | s Mowy | A Popraw - F2 =Kasu - Fe [l Zapisz - F12 Anuluj - F10 | @-Zamkni_j_zak{adkg | (2 Pomac -
Grupy indeksdw Szriki i

£ | sk |
Wyirkuzn & Cipis
A Magazyn palia
=] Magazyn surowCow
= Magazyn rmateriaiow
D Magazyn towardw | wyrobdw
= Magazvn poffabrykatow
F Magazyn opakowan
G Magazyn gadzety
H Magazyn celny
S Magazyn sklep

o (U Lishugi

DEM |Inf0krak (instrukcia) |R0k 2007 Mc6 | |Opis: Ushugi |
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0 Wyrdznik — symbol wyrdznika

o Opis - opis wyrdznika

2.11 Nadruki na fakturze

Tabela stuzy do definiowania statych nadrukow na fakturze. W lewej czesci ekranu definiuje sie

kolejne grupy standardéw wydrukow a po prawej specyfikacje (zawartos¢) tych grup.

id] Sprzedaz = |0 %
)

™ Rejestracia B Podolad em Stk BRFunkcie o Administracia I8 Raporty

- T-Pierwszy e Popreednl <k Nastepry S Ostatni | 2k Mowy | X Popraw - F2 =Kasui - F8 [DlZapisz -F12 anuiu - F10 | [x] 2amini zakdadke. | (2 Pamoc =

_Madruki na fakturze

SIS e s

(3 |PoDz1 ‘ Pozycia | Margines il Lp n| Tekst |
= czcionki

— =8 S i i [Deiekujerny, zapraszarmy ponowinie 1111 |

DEM | Infokrak (ristrukesa) | Rok 2007 Mee | [Tekst: |

o Symbol nadruku - symbol wpisywany przy definiowaniu rejestru lub przy fakturze
okreslajacy wariant nadrukow

o Pozycja - pozycja nadruku na fakturze, dostepne wartosci: A - poczatek faktury (po
odbiorcy), B — $srodek (po pozycjach faktury), C — koniec faktury

0 Margines - odlegtos¢ od lewej krawedzi wyrazona w znakach

o Rozmiar czcionki — rozmiar czcionki wyrazony w pkt

o0 Lp. - liczba porzadkowa kolejnej linii nadruku

o Tekst - tekst linii nadruku

2.12 Wykaz zlecen.
W stowniku zapisywane sg zlecenia wraz z ich opisami. Stownik ten stanowi analityke
ZLECE w planie kont. Na formatce widoczne sg wszystkie zlecenia, jakie kiedykolwiek

wystepowaty w firmie.
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jestracia

© 4rPierwszy 4P Poprzedni §% Mastenny S Ostatni | 4R Mowy | £Popraw -F2 =Kasui-F8 [dZapisz - F12 Anului-F10 | =

o=

" tdministracia W Ranorty

ﬁEdytor | Zapisz iksys Wcaytaj iksys | Zapisz lksys z serwera firrmowego |.Uaktualnij algorytrnyfraportyfexe Preycisk 1 Preycisk 2

© =4 Druku
t v e

s Opis decena \eri I

=106 Sangria z
o> |51007 Winfort Plum =

51008 Winfort Cherry g
51009 Trzech Muszkieterdw %L
51010 Taste Collection Cherry &
51011 Vinfort Grapefruit -
S101z2 Winfort Tce Fiord —
51014 Dukat Red
51015 Grzane Korzenne
51016 Winfort Cherry 12
51017 infort Peach 13
51018 | Amoretto Cherry
51019 Wing Frisquet Peach 1L
52001 MNalewka Galicyjska Cherry e
52002 Maleweka galicyjska Peach
52003 Krem Czekoladowo Wishioowy
52004 Krem Kawowo émietankowy
52005 Krem Waniliowo Kokosowy
52006 Krem Orzechowy
52007 Krern Tiramisk
52008 Krerm Crzechowo Czekolacowy
52012 Winfort Bianco
52013 Malewla Galicyiska LI

o Numer zlecenia — numer zlecenia rownoczesnie ten

kont

numer stanowi analityke w planie

o Opis zlecenia - opis zlecenia opis ten bedzie sie pojawiat na wydrukach jako opis

analityki

2.13 Wykaz akwizytorow.

Wykaz akwizytoréw pracujacych w firmie. W fakturach sprzedazy mozliwe jest przypisanie

akwizytora, dzieki czemu mozna uzyskac zestawienia wynikow dziatalnosci akwizytorow.

2.14 Cennik.

Stuzy do definiowania cennikéw sprzedazy.
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| [ Specyfikacia | 5% Drukwg cennik biezacy | S4Drkuj | &2 Dopisz pozycie 2 nowa data. | 421 Kopiu cennik |

B EES
ceririka

o |Podstawowy

Opis

1 HMOpACHE. - BlnfapRs

DERM |Inf0krak (instrukcia) |R0k 2007 M6 | |Opis: |

o Nazwa cennika — nazwa cennika wykorzystywana podczas edycji faktur.
o Opis - opis cennika
o Netto/Brutto - okreslenie czy cennik jest z netta czy z brutta

o Marza - % marzy naliczony przy sprzedazy

Specyfikacja - lista indeksow danego cennika, cen, oraz dat, od kiedy dana cena ma
obowigzywacé. Wprowadzenie nowej ceny dla konkretnego indeksu odbywa sie poprzez dodanie
nowego rekordu z indeksem, ceng, oraz datg, od kiedy ma obowigzywac. Jednostke miary
przelicznikowg nalezy uzupetni¢ tylko dla indekséw wystepujacych z przelicznikami, dla

pozostatych pole nalezy zostawi¢ puste.

2.15 Umowy.

Formatka stuzy do rejestracji umow, jakie uzytkownik chce mie¢ pod kontrolg. Dzieki

zarejestrowaniu umowy w tym miejscu mozliwa bedzie jej doktadniejsza analiza.
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—Imix]
“Rejestracia  ..Stowniki o sdministracia BERaporty

\ &% Pierwszy 4P Poprzedni <5 Mastepny < Ostatni | < Nowy 4 Popraw - F2 = Kasuj- F8 =l Zapisz - F12  Anuluj - F10 | [X] Zamkni zakladke | (2) Pomoc +
£ gEdytcur | Zapisz fksys Weeytajksys | Zapisz iksys z serwera firmoweaga | Uaktualnii algortmyraporty/exe Przycisk 1 Prazycisk 2

{Rok 2007 ~ Rodzaj umowy  Umowy spreedazy N - | treksy | Raziczenie | Skan umowy ~

Data zawarcia ; | Not | Elok
MUMEE LMoty Tk KiP | MNIP | Data od ‘ Data do | Opis Status & s .
o> [DN/2007PRIMG _[2007-083-01 K 671004124  2008-09-11 Urniowana dostarczenie oprogranicwa Ll

Kwotaurmowy nettozt 0.00 Kuwota urmowey wat 2t D‘DDDD| Kawvata oy 2t 0.00:
kwotaumowy netto 44 0.00] Kwotaumowy vat §3 0.0000] Kweota umowey $$ 0,00 walita
Kwotafaktur nettozd | 0.00] Kwotafaktur vatdt | 0.0000] Kot faktur 2 0.00

Osoba prowadzaca ‘
Sposdb fakturowaria

INFO-RRAK TMFO-KRAK 5., W, AESAMIT 1AKSAMIT
31-559 KRAKOW UL GRFEGORZECKA 104/2
MNIF: 678100 4124 N kontr.: 10020 M tel:

0 Rok - rok, w ktorym ma zostac¢ zarejestrowana umowa

0 Rodzaj umowy - rodzaj umowy z podziatem na umowy zakupu, sprzedazy

o Numer umowy — numer umowy

o Data zawarcia umowy - data umowy

0 K/P - znacznik kontrahent czy pracownik

o NIP - numer nip kontrahenta, z ktéorym zawarta jest umowa

o Data od - data obowigzywania umowy od

o Data do - data obowigzywania umowy do

0o Opis - krotki opis dotyczacy umowy

o Status umowy - znacznik statusu: rodzaje statuséw deklaruje sie w stowniku firmowym
z kodem ,UMSTATUS”

o Notka - jest to pole otwierane w wewnetrznym edytorze, w ktdrym mozna napisac
dtuzsza notatke dotyczacg umowy

0 Blokada - zmiana stanu pola na powoduje zablokowanie umowy

Rejestracja umow moze odbywac sie w kwotach ztotowych jak i walutowych, z podziatem na
kwoty netto i vat. Przy rejestracji uméw z kwotami walutowymi nalezy podac réwniez rodzaj

waluty, w jakiej rozliczana a jest umowa.

o Osoba prowadzaca - w polu wybiera sie osobe prowadzacq
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0 Sposob fakturowania - w polu mozna podaé sposéb fakturowania umowy, rodzaje

sposobow deklaruje sie w stowniku firmowym z kodem ,UMSPFAK”

Dodatkowa formatka Faktury sprzedazy.

Faktury sprzedazy

= e
Opis dla f. sprzedazy TloécE faktur
Tytul { np. Zadar{
Kod,wartosc

DEM | Rafat Qriyl (rafal) | Rok 2007 Mc 7 || Sposch fakturowaria

o Opis dla f. sprzedazy - W polu mozna podac opis, jaki ma sie pojawi¢ na fakturach
sprzedazy dla faktur dotyczacych danej umowy. Opcja dostepna tylko przy wydruku
faktury dedykowanej.

0 Ilos¢ faktur — w polu podawana jest ilos¢ faktur jak ma by¢ wystawiona do danej
umowy

o Tytut (np. zadania) -

0 Kod, wartos¢ -

2.16 Kursy walut.
Opis stownika znajduje sie w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.
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3 Podgl ad.

3.1 Kartoteka magazynowa.

Zawiera wykaz wszystkich indekséw w danym roku wraz z ich cenami ewidencyjnymi
oraz przychodami i rozchodami miesiecznymi. W kartotece magazynowej nie ma indekséw
ustugowych.

Brak mozliwosci edycji danych.

3.2 Kartoteka magazynowa — ceny detaliczne.
Kartoteka magazynowa - ceny detaliczne zawiera dane analogicznie do kartoteki
magazynowej, ale w cenach detalicznych. Aby kartoteka ta byta uzupetniana magazyn musi

miec zaznaczony parametr “Kartoteka magazynowa w cenach brutto” na tak.

3.3 Przegladanie obrotow.
Zawiera wszystkie wystawione dokumenty sprzedazy razem z dokumentami
ustugowymi. Dodatkowo widoczne sg podsumowania ilosciowo - wartoéciowe w cenach

ewidencyjnych oraz cenach sprzedazy. Brak mozliwosci edycji danych.

4 Obstuga systemu.

4.1 Stan kasy.
Funkcja wspétpracujaca z drukarkami fiskalnym, po jej uruchomieniu drukarka

wydrukuje paragon niefiskalny z kwotg gotéwki, jaka powinna znajdowac sie w kasie.

4.2 Wpiata do kasy
Funkcja pozwalajgca na dokonanie wptaty gotéowki do kasy. Po jej uruchomieniu pojawi
sie sie okienko, w ktérym nalezy wpisa¢ kwote wptaty, po zaakceptowaniu na drukarce

zostanie wydrukowany niefiskalny paragon z potwierdzeniem dokonania wpfaty.

4.3 Wyplata z kasy.
Funkcja pozwalajaca na dokonanie wyptaty gotowki z kasy. Po jej uruchomieniu pojawi
sie okienko, w ktorym nalezy wpisa¢ kwote wyptaty, po zaakceptowaniu na drukarce zostanie

wydrukowany niefiskalny paragon z potwierdzeniem dokonania wyptaty.
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5 Administracja.

5.1 Deklaracja rejestrow.

Do kazdego rejestru zdefiniowane sg parametry sterujace rejestrem. Okreslenie zatozen
powinno nastgpi¢c w czasie wdrozenia systemu do pracy. Wiekszos¢ parametrow
zdefiniowanych w tym punkcie stanowi wartosci domysine podczas wystawiania faktur
sprzedazy. Jezeli przy konkretnej fakturze zaistnieje potrzeba ich zmiany mozna to zrobi¢ w

rejestracji faktur bez zmian w deklaracji rejestréw.

¢ Pierwszy 4 Popreedri sk Mastepry Ib Qstatri | < Mowy | Popraw - F2 - —=Kasui - F8 [RlZapisz - F12 Anului - F10. | [i] Zarkrij zaktadke | (2) Pomoc -
_Deklaracia rejestrdw . :
| shDrukeg |
rgj?:s\fri Cpis Format nurmerd | Mumeracja | Magazyn mgogiﬁ%iﬁy‘ MNE Dd':"okﬁt %al_r;\lj B;Qk erzr?roiny Para st\:t:ak::iar::tk gﬁ
s |sU |Spreedaz ushugi MR UFRR. Roczna a9 RLIL Brutto [+ ‘E03 1 &
2
é&
. F‘rflos'c' egremplarzy ’3—‘ Dirukamac konto kosztdw | [Mie Dl termin pratnosci |14—|
Algorytrmwsedruku l—‘ Drukowat dekret: |E|—Td<| Sposob Hatnosc {m
Margiries dolny ﬁ Margines gdrny ﬁ Drukowac date VAT Mig | Diata dowodu (1) ’7|
Czy drukowat nazwisko osoby zalogowane] Drukowac inf, oWz I [ie Data terminu platnosci (27 !1—|
MNazwisko osoby wystawiajaoe] | | Drukowad OryginatiKonia || Data sprzedazy |1—|
Tytut faketury | | Drukowad kolumny z rabatem || Data VAT i1—|
Nackrulk: | | Faktura ustugowa Symbiol dowaodu ’SU—|
Format daty sprzedazy | | Mig uwzgledniat na raportach | Paoziom cen [PM|
Drukowat dodatkowanazwe spreedawoy m Rejestrwalutowey e—| Data odrisienia do (2] |—|
Mazwa 1 | | Drukowat kolummy 2 VAT [ »22 | Faphata do kasy B Mie |
Mazwa II | | Sumowat indeksy ETH Symbal kasy ’7|
Mazwa III | | Typ faktury ’F—| Konto |—|
Ulica | | Rozmiar koperty |—| Syrb. dok. przychaodowego w kasie |—|
Migjscowosc | | Sy, dok. rozchodowego w kasie |—|
Telefon | | Pole do nr faktury |—|
DEM |Inf0krak {instrukcia) |R0k 2007 Mca Hi | Qpls:  Spreedaz ustugi

o Nazwa rejestru - symboliczne oznaczenie rejestru, pole nie moze by¢ puste

o Opis - opis rejestru sprzedazy

o Format numeru - formatowanie numeru faktury na wydruku, zapisywane w postaci
maski typu NR/SP/RRRR gdzie mozliwe sg do uzycia skroty podmieniane na wilasciwe
dane:
DOW - Typ dowodu
MAG - Magazyn
RRRR - rok w postaci dtugiej
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RR - rok w postaci krotkiej

MM - miesigc

MI - miesigc w postaci rzymskiej
N - numer dokumentu

o Numeracja — sposob numeracji faktur roczny lub miesieczny

o Magazyn - domyslny magazyn, z ktérego prowadzona jest sprzedaz

o Dokument Magazynowy - domysiny dokument magazynowy wystawiany do faktury
sprzedazy (przy fakturowaniu ustugowym powinny to by¢ dokumenty ustugowe RU)

o N/B - fakturowanie z cen netto lub brutto

o Dekret do fk - pole okresla czy podczas drukowania ma by¢ przesytany automatycznie
dekret do modutu ksiegowego

o Bank PLN - symbol domysIinego banku ztotowego, ktérego rachunek jest drukowany na
fakturze

o Bank $$ - symbol domysinego banku walutowego, ktérego rachunek jest drukowany na
fakturze

o Nr zgodny z nr fk - pole okresla czy numer faktury ma by¢ zgodny z numerem dowodu
ksiegowego

o Para - wyrdznik okreslajacy czy jest to rejestr wylgcznie paragonowy.

o Wariant struktury kont - wyrdznik okreslajacy sposob konfiguracji dodatkowych pol
zawierajacych analityki ksiegowe niezbedne do poprawnego zaksiegowania
dokumentéw magazynowych

o Ilo$¢ egzemplarzy - ilo$¢ egzemplarzy wydruku, drukowany jest zawsze jeden oryginat
oraz kopie do wpisanej ilosci

o Algorytm wydruku - wariant algorytmu wydruku faktury sprzedazy, wypetniany tylko w
sytuacjach niestandardowych

o Margines dolny, gdérny - okreslenie dodatkowego marginesu dolnego i godrnego,
wykorzystywane, gdy drukuje sie faktury na papierze firmowym z wtasnym nagtéwkiem
i stopkg

o Czy drukowac nazwisko osoby zalogowanej - parametr mowiacy czy na fakturze ma byc¢
wydrukowane imie i nazwisko osoby zalogowanej do systemu

o Nazwisko osoby wystawiajacej — pole na wpisanie imienia i nazwiska, ktére majg sie
wydrukowac na fakturze niezaleznie od tego, kto jest zalogowany

o Tytutf faktury — dodatkowy tekst dotaczany do nagtéwka (tytutu) faktury

o Nadruk - domysiny

o Format daty sprzedazy - pole okreslajagce format drukowania daty sprzedazy, petna
data lub tylko rok i miesigc

o Drukowa¢ dodatkowg nazwe sprzedawcy - czy na fakturze ma zosta¢ wydrukowany
dodatkowy adres sprzedawcy

o Nazwa ..adres - dodatkowy adres sprzedawcy, zostanie wydrukowany tylko, gdy
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zaznaczony jest parametr ,Drukowac dodatkowag nazwe sprzedawcy”

o Drukowa¢ konto kosztéw - czy na fakturze ma zosta¢ wydrukowane konto kosztow
wraz z opisem

o Drukowac¢ dekret — czy ma by¢ wydrukowany dekret na ostatniej kopii faktury

o Drukowac¢ date VAT - czy ma by¢ wydrukowana data VAT na fakturze

o Drukowa¢ inf. O WZ - czy ma by¢ wydrukowana informacja o dokumentach
magazynowych dotgczonych do faktury

o Drukowa¢ Oryginal/Kopia - czy ma by¢ wydrukowany napis Oryginat/Kopia do
wykreslania, stosowane na drukarkach z papierem samokopiujacym

o Drukowa¢ kolumny z rabatem - czy na fakturze majg by¢ wydrukowane kolumny
dotyczace udzielonego rabatu

o Faktura ustugowa - pole to powinno by¢ zaznaczone w rejestrach faktur ustugowych

o Nie uwzglednia¢ na raportach - zaznaczenie spowoduje pomijanie faktur wystawionych
w danym rejestrze na raportach

0 Rejestr walutowy - czy w rejestrze mogg wystgpi¢ waluty

o Drukowac¢ kolumny z VAT - czy majg by¢ wydrukowane kolumny z kwotami VAT

0o Sumowac indeksy - zaznaczenie parametru spowoduje sumowanie takich samych
indekséw w takiej samej z réznych dostaw cenie, jesli wystgpig (jezeli zaistnieje taka
sytuacja)

o Typ faktury - mozliwe typy faktur oznaczone literowo do wystawienia w danym
rejestrze, pierwsza litera stanowi warto$¢ domysing, dostepne typy: F - faktura VAT, K
- faktura VAT korekta, P — potwierdzenie paragonu, N - nota obcigzeniowa

o Rozmiar koperty - oznaczenie rozmiaru koperty z okienkiem, nazwa odbiorcy na
fakturze jest drukowana tak, aby po ztozeniu faktury pasowata do okienka faktury o
wpisanym rozmiarze

o Dni terminu ptatnosci - domysina ilo$¢ dni terminu ptatnosci

0 Sposdb ptatnosci - domysiny sposéb ptatnosci

o Data dowodu (1) - pole okreslajace, od jakiej daty ma by¢ wyliczana (automatycznie
uzupetniana) data dowodu, nalezy wpisac¢ cyfre od 1 do 4 (oznaczenia w nawiasach przy
kolejnych polach z datami)

o Data terminu ptatnosci (2) - pole okreslajace, od jakiej daty ma by¢ wyliczana
(automatycznie uzupetniana) data terminu ptatnosci, nalezy wpisa¢ cyfre od 1 do 4
(oznaczenia w nawiasach przy kolejnych polach z datami)

o Data sprzedazy (3) - pole okreslajace, od jakiej daty ma by¢ wyliczana (automatycznie
uzupetniana) data sprzedazy, nalezy wpisac¢ cyfre od 1 do 4 (oznaczenia w nawiasach
przy kolejnych polach z datami)

o Data VAT (4) - pole okreslajace, od jakiej daty ma by¢ wyliczana (automatycznie
uzupetniana) data VAT, nalezy wpisa¢ cyfre od 1 do 4 (oznaczenia w nawiasach przy

kolejnych polach z datami)
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o Symbol dowodu - symbol dowodu ksiegowego dla rejestru sprzedazy

o Poziom cen - domysIny poziom cen dla rejestru

o Data odniesienia do (2) - nr pola datowego, od ktdérego liczony jest termin ptatnosci

0 Zaptata do kasy - czy w rejestrze mozna korzystac z funkcji automatycznej zaptaty do
kasy

o Symbol kasy - symbol kasy, do ktdérej robiona jest zaptata (przez funkcje
automatycznej zaptaty do kasy)

o Konto - konto ksiegowe, na ktére ma byc¢ ksiegowana automatycznie wygenerowana
zaptata

o Symb. dok. przychodowego w kasie — symbol dokumentu kasowego przychodowego dla
funkcji zaptaty do kasy

o Symb. dok. rozchodowego w kasie - symbol dokumentu kasowego rozchodowego dla
funkcji zaptaty do kasy

o Pole do nr faktury - nazwa dodatkowego pola, ktérego warto$¢ ma zosta¢ wydrukowana

w numerze faktury (tylko sytuacje specjalne)

5.2 Deklaracja magazynow.
W punkcie deklaracja magazynéw zadeklarowane sg wszystkie magazyny
wykorzystywane do fakturowania. Dla faktur ustugowych takze wymagane jest zadeklarowanie

oddzielnego magazynu.
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Wl sprzedaz

jia EmPodglad e ki BEFunkcie < Adm ja B Raporty

¢ 4r Fierwszy 4p Popreedni <% Nastepry < Ostatri | < bowy |4 Popraw - F2 =Kasuj - F8 [0l Zapisz - F12. Anuluj- F10 | [x] Zamknij zaktacke. | (2)Pomoc ~

I _Dieklaracia mggg_zyno'w

| £4 Dostepne dokumenty | 3 Blokada obrotdw magazynu | 55 Dok |

WyrE . | Format drukowaria Ceny Kartoteka mag.| Blokada | Aktywnose
Menie} i Pl RN ik RSt NLIFMEFL magazynowe | wcenach brutt | fakturowa | ragazynu
an IMagazyn towvarciv H Roczna O
&> |99 Magazyn ushug U Roczna i [l [

Adres cd

Kieranenik

=
Adres magazynu |

Rozriar pola indeks |

Z inopiojal - Elnfajas

Format drukowania numeru:
- DOW - Typ dowodu

- MiG - Magazyn

- ERRE — rok 4 cvyfrowy
- BRR — rok 2 cyfrowy

MM - miesigc
N - numer dokumentu

DEM |Inf0krak {instrukcia) |R0k 2007 Mc 6 | |Nazwa magazynu:  Magazyn ustug

Magazyn — symbol magazynu, pole nie moze by¢ puste

Nazwa magazynu - nazwa magazynu

Wyréznik - wyrdznik indeksowy powigzany z magazynem

Numeracja - sposdb numerowania dokumentéw magazynowych: roczny lub miesieczny
Format drukowania numeru - maska okreslajaca, w jakim formacie ma by¢ drukowany
numer dokumentu magazynowego

Ceny magazynowe - wyrdznik mowigcy czy ceny magazynowe sg cenami netto czy
brutto

Kartoteka mag. w cenach brutto - czy ma by¢ prowadzona kartoteka magazynowa w
cenach brutto

Blokada fakturowania - zaznaczenie tego pola spowoduje blokade mozliwosci
wystawiania faktur sprzedazy z tego magazynu

Aktywnos¢ magazynu - zaznaczenie spowoduje blokade mozliwosci wystawiania
dokumentéw z tego magazynu

Adres magazynu, kierownik — pola opisujgce magazyn

5.3 Deklaracja dowodow.

Zawarte sg tu informacje odnosnie funkcjonowania dowodow magazynowych sprzedazy. Dla
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sprzedazy materiatow najczesciej deklarowane sg dokumenty W2Z, dla fakturowania

ustugowego wymagany jest dokument RU z kodem operacji “"U”.

Wl sprzedaz
jia EmPodglad e i B o+ ddministracia I Raporty
¢ 4r Fierwszy 4p Popreedni <% Nastepry < Ostatri | < bowy |4 Popraw - F2 =Kasuj - F8 [0l Zapisz - F12© Anuluj- F10 | [x] Zamknij zaktacke | (2)Pomoc ~
[_Deldaraqja dowaddw
| Dok |
Typ | Algoryten | Tosé | Algorytm | Algorytm | Uwzgledniac Doy dlla Wariant )
dowodul [ DpRrEch wydruku | egzempl, | ofdwki pozvcii | cere detalicz autorr, MM struktiry k T
Pz Przyjacie z zewngtrz 1 2 [] 1 §_
PZF Przyiecie z zemnatrz (do faktury) ik 2 C] PS 3
PO Preyiecie opakowan e e T 2 Ll g
o |PZRW Przyiecie z wydaniem i ™ 2 B %L
Wzl Wydania na zewnatrz, spreedaz [Sapturs a window or deskiop image| 3 | 0
Pt podpisew (2 Podpis 1 | ‘ Podpis 1T~ | |
Podpis T | | Pockis v | |
DEM |Inf0krak {instrukcia) |R0k 2007 Mc 6 | |Nazwa: Przyjecie z wydaniem |

o Typ dowodu - typ dokumentu magazynowego (PZ, WZ itp.)

o Nazwa - nazwa dokumentu magazynowego

o Operacja - wyrdznik méwiacy, w jaki sposéb ma dziata¢ dokument:
1 - przychod
2 - rozchdd
5 - przychdd z rozchodem
7 - zmiana ceny
9 - roznice zaokraglen
U - dowody ustugowe RU

o Algorytm wydruku - wariant algorytmu wydruku, wykorzystywany tylko w specjalnych
sytuacjach oméwionych podczas wdrozenia systemu

o Ilos¢ egzemplarzy - ilos¢ egzemplarzy wydruku, drukowany jest zawsze jeden oryginat
oraz kopie do wpisanej ilosci

o Algorytm gtowki - wariant utozenia pdél w gtowce dokumentu magazynowego,
wykorzystywany w specjalnych sytuacjach omoéwionych podczas wdrozenia

o Algorytm pozycji - wariant utozenia pdél w pozycjach dokumentu magazynowego,
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wykorzystywany w specjalnych sytuacjach omoéwionych podczas wdrozenia

o Uwzglednia¢ cene detaliczng - czy ma by¢ dostepna do edycji cena detaliczna

o Dowdd dla automatycznego dowodu MM -

o Wariant struktury kont — wyrdznik okreslajacy sposob konfiguracji dodatkowych pol
zawierajacych analityki ksiegowe niezbedne do poprawnego zaksiegowania
dokumentéw magazynowych

o Ilos¢ podpisow — ilos¢ podpisdw, jakie majq by¢ na wydruku dokumentu magazynowego

o Podpis I, Podpis II, Podpis III, Podpis IV - podpisy, jakie majq sie wydrukowac na

dokumencie magazynowym (,Wystawit”, ,Wydat”, ,Przyjat”)

5.4 Dekretacja rejestrow.

Dane wykorzystywane w czasie dekretowania faktury sprzedazy, wprowadzane pod
nadzorem osoby serwisujgcej program w porozumieniu z dziatem ksiegowosci. Dowody,
faktury majq przedefiniowany sposdb dekretacji w celu umozliwienia tworzenia automatycznej
noty do modutu finansowo-ksiegowego. W czasie wdrozenia systemu nadajac symbolike

rejestrow faktur, nalezy mie¢ na uwadze sposdb ksiegowania tych faktur.

5.5 Opis standardow dekretacji.
Formatka zawiera opis wszystkich dostepnych standardéw dekretacji wraz z ich opisami
mowiacymi, kiedy je nalezy stosowaé. Dane te sgq pomocne podczas pracy z wieloma réznymi

standardami dekretacji.

5.6 Osoby fakturujace.
Zawiera powigzania miedzy uzytkownikami systemu a zadeklarowanymi kasami i magazynami.
Powigzana te wykorzystywane sgq podczas wykonywania automatycznej zaptaty do kasy po

wystawieniu faktury sprzedazy oraz do ograniczenia sprzedazy towaru z réoznych magazynow.

a przedaz -8 x
B

- T Pierwszy 4r Poprzedri e Mastepry I Citatri | 2k Mowy & Popraw - F2 = Kasuj - F8 [RlZapisz - F12 Anuluj - F10 | E} Zamkrij zakdadke | (2) Pormoc - |

Lqube.faktut%e;
Lp & L2y tkowik SE;‘;le Magazyn

& | 2 [Praktykant | K02 Kasa test 30 Magazyn towardw i wy

DEM |Inf0krak {instrukcia) |R0k 2007 Mc & | |Uz'\,rtkownik: Praktykant
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o Uzytkownik - uzytkownik pracujgcy w systemie Eden

o Symbol kasy - symbol kasy, do ktérej wptywaja pieniadze z zaptat gotowkowych ze
sprzedazy danego uzytkownika

0o Magazyn - symbol magazynu, z ktérego mozliwa jest sprzedaz dla danego

uzytkownika.
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6 Raporty.

6.1 Raporty podstawowe.

6.1.1 Raport sprzedazy Asortyment.

Raport przedstawia ilosciowe i wartosciowe =zestawienie wszystkich indeksow
sprzedanych w zadanym okresie. Na raporcie nie sg uwzglednieni kontrahenci oraz faktury. Na

raporcie pokazane sg ceny i wartosci netto.

6.1.2 Raport sprzedazy Rejestry zbiorcze.

Raport przedstawia sumaryczne wartosci sprzedazy netto w poszczegdlnych rejestrach

sprzedazy. Nie wystepuje podziat na kontrahentéw ani asortyment.

6.1.3 Raport sprzedazy Faktury wg rejestrow.

Raport przedstawia zestawienie wartosci netto, kwoty VAT oraz brutto z podziatem na
rejestry sprzedazy oraz kontrahentéw. Nie zawiera informacji na temat sprzedawanego

asortymentu.

6.1.4 Raport sprzedazy Kontr. + Asort.

Raport przedstawia asortyment sprzedany kontrahentowi z podziatem na kolejne

miesigce w obrebie zadanego okresu. Ceny oraz wartosci podawane sg w kwotach netto.

6.1.5 Raport sprzedazy Odbiorcy + Asort.

Raport podobny do poprzedniego (Kontr. + Asort.) ale dodatkowo uwzglednia

odbiorcéw kontrahentow.

6.1.6 Raport sprzedazy Analityczny.

Raport przedstawia zestawienie faktur wraz z asortymentem. Na raporcie zawarte sg
takze dane dotyczace rejestru sprzedazy, numeru i daty faktury, dokumentu magazynowego
oraz kontrahenta. Ceny sg podawane w kwotach netto, wartosci sprzedazy sa w kwotach netto

oraz brutto.
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6.1.7 Raport sprzedazy z cenami brutto.

Raport przedstawia wykaz sprzedanego asortymentu wraz 2z informacjami o
dokumentach magazynowych i numerami faktur. Wszystkie ceny i wartosci na raporcie sg w

kwotach brutto.

6.1.8 Kontrola dekretacji.

Raport kontrolny pozwalajacy wychwyci¢ ewentualne niezgodnosci miedzy fakturami sprzedazy
a ich dekretacja w module ksiegowym. Raport powinien by¢ uruchamiany zawsze przed

zakonczeniem okresu rozliczeniowego w module sprzedazy lub ksiegowosci.

6.1.9 Kontrola dokumentéw sprzedazy.

Raport kontrolny pozwalajacy na stwierdzenie czy do wszystkich dokumentéw WZ
wystawionych w magazynie istniejg faktury. Raport najczesciej wykorzystywany w firmach,

gdy dokument WZ wystawiany poza fakturg a nastepnie dotaczany do faktury.

6.1.10 Stan zapasow.

Raport przedstawia obecny stan zapasow na poszczegdélnych magazynach. Raport przedstawia
iloé¢ oraz cene/wartos¢ netto.

6.1.11 Prognoza stanu zapasOw wg sprzedazy.

Pozwala na uzyskanie informacji na temat stanu zapasow z uwzglednieniem $redniej sprzedazy
z zadanego okresu. Raport jest pomocny podczas planowania zamowien.

6.1.12 Sprzedaz dzienna

Raport pozwala uzyskac informacje o dziennej sprzedazy wg zadanych warunkow w liscie

selekdciji.

6.1.13 Obroty magazynowe

Raport sparametryzowany - w zaleznosci od zaznaczonych warunkéw w liscie selekcji oraz
wskazanych warunkéw sortowania pozwala uzyskaé w sposdb dynamiczny dane do analiz w

zakresie sprzedazy i obrotu magazynowego.
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