WYPOSAZENIE

Dokumentacja eksploatacyjna
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Wprowadzenie

Modut WYPOSAZENIE stuzy do ewidencji wyposazenia firmy, ktére jest w uzytkowaniu.
Majatek firmy identyfikowany jest poprzez numery inwentarzowe. Wyposazenie bedace w
ewidencji moze by¢ powigzane z fakturami zakupowymi. Istnieje mozliwos¢ wygenerowania
automatycznej noty ksiegowej z dokumentéow wydania do uzytkowania i likwidacji.
Wyposazenie moze by¢ wydawane dla uzytkownika lub miejsca uzytkowania. Ewidencja
obstugiwana jest poprzez dokumenty wydania, przesuniecia, zwrotu i likwidacji. Do

wyposazenia mozna przypisywac okresy uzytkowania w miesigcach.
Korzysci stosowania modutu WYPOSAZENIE

» Kontrola majatku firmy oraz jego wymiany miedzy uzytkownikami lub miejscami
uzytkowania,

» Rozliczenie zakupu wyposazenia,

* Mozliwos¢ wydawania wyposazenia z okresleniem czasu jego uzytkowania (np. odziez
robocza) oraz wystawianie automatycznych dokumentéw likwidacji po jego uptywie,

* Mozliwos$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji oraz rozliczenie.
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1 Rejestracja danych

Przed przystgpieniem do rejestracji danych nalezy zdefiniowa¢ odpowiednig ilo$¢ rejestréw
wynikajaca ze specyfiki firmy oraz rodzaje dokumentédw. Opis deklaracji znajduje sie w

podpunkcie 6.
1.1 Wyposazenie

Po otwarciu zaktadki z wyposazeniem nalezy w pierwszej kolejnosci wybra¢ odpowiedni rejestr
wyposazenia. Wprowadzenie nowego wyposazenia odbywa sie poprzez dodanie nowego
rekordu i uzupetnienie niezbednych danych jak nr inwentarzowy, nazwa, jednostka miary i

ilos¢, jakg przyjmuje sie do ewidencji.

1ol
‘Rejestr WPL  Wyposazenis biurowe = Uzytkorrik Migjsce Mr dak, | 3 Dokumenty |
Hurner e T Data Data ostatniej
e i Nazwa 1m. Tlose Wydang:J ZI|kW|d0wa‘g%J Doste_pne“_“J e . \:J
o> |TE{046/07 Telefon stacjonarmy szt 1.0000 1.0000 0.0000 0.0000° 2007-08-12 2007-08-12

1 stigpamyiad - ELfalas | g

Wypnsazenie Histaria
FS
Cpis Cenanetto poczatkowa 70.0000 INr faktury F1157 /2007 /KR
% WAT 22 Kod kreskowy

Cenabrutto poczatkowa 25.4000 INF seryiy
Cenanettoobecna 70.0000 Okres ugytkowania w miesigcach
Cenabruttoobecna 85,4000

DEM |Inf0krak (instrukcja) |R0k 2007 Mc 2 || |Numer imwentarzowy:  TESO46/07 |

Rys. 1.1 Wyposazenie

o Numer inwentarzowy - pole tekstowe przeznaczone na wprowadzenie numeru
inwentarzowego wyposazenia, pole nie moze zosta¢ puste

o Nazwa - nazwa wyposazenia

o J.m. - jednostka miary

o Ilo$¢ - ilos¢ wprowadzana do ewidencji, pole nie moze zostac¢ puste

o Wydane, Zlikwidowane, Dostepne - pola uzupetniane automatycznie bez mozliwosci
edycji, pokazujg odpowiednio ilo$¢ wydang do uzytkowania, zlikwidowang i dostepng
jeszcze do wydania

o Data wprowadzenia - data wprowadzenia do ewidencji

o Data ostatniej zmiany - pole wypetniane automatycznie, pokazuje date ostatniej
zmiany w dokumentach

o Opis - pole tekstowe przeznaczone na dowolny wielolinijkowy opis
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o Pola przeznaczone na ceny - pola pokazujgce pierwotng cene wyposazenia (cena netto,
stawka VAT, cena brutto), jak rowniez ceny obecne. Ceny te mogg sie réznic¢ tylko w
przypadku, gdy wystgpity dokumenty zmieniajace warto$¢ wyposazenia

o Nr faktury — pole przeznaczone na wprowadzenie numeru faktury zakupowej.

o Kod kreskowy, Nr seryjny - pola opisowe uzupetniane Uzytkownicy zaleznosci od
poziomu szczegdtowosci opisdOw wyposazenia Uzytkownicy danej firmie

o Okres uzytkowania w miesigcach - pole przeznaczone do podania ilosci miesiecy
uzytkowania wyposazenia. Pole nalezy uzupetnia¢, jezeli ma byc¢ aktywna funkcja
sprawdzajgca okresy uzytkowania oraz wystawiajgca automatyczne dokumenty

likwidacji.

Okienka do szybkiego przeszukiwania

[
Uytkecnwnik Migjsce Mr dok. |

Okienka te stuza do szybkiego przeszukiwania ewidencji wyposazenia wedlug danych
zawartych w dokumentach. Wpisujac informacje w jedno z pdl (Uzytkownik, Miejsce lub Nr
Dok) na gtownej zakitadce pokaze sie tylko wyposazenie, dla ktérego istniejg dokumenty
wystawione na dane miejsce lub uzytkownika. Zawezenie wynikow przeszukiwania nastepuje

po kazdej wpisanej literze.

Drukuj - drukuje karte wyposazenia z wszystkimi danymi opisowymi oraz uzytkownikami lub

miejscami uzytkowania gdzie dane wyposazenie sie znajduje.

DELF Krakaw, dn, 23.06.2009 r.
Sp.z o0.0. . 0 0
al. Wrzosowa 19 Karta wyposazenia IA8aS Strona 1/ 1

31-559 Krakdw
MIP: 6721204124

Rejestr; 02 -Wyposazenie osobiste na zaklady
Mr inwentarzowy; 1153-190-245

Kod kreskowy:

MNazwa: Radiotelef.MOTOROLA SZ240 R-45
1. 020

Cena netto: 920.0

Ilosc dostepna: 0.0

Iloéé wydana: 2.0

Iogé zlikwidowana: 0.0
Data wprowadzenia: 05.05.1999 r.

Lp. Lirptkowenik Migjsce Stan

1 1078 -JAMICK] BOGUSLAW TG-TG 2.0
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Sprawdzenie okresow uzytkowania - funkcja sprawdzajaca czy nie zostat przekroczony okres

uzytkowania. Jezeli taki termin zostat przekroczony, wyposazenie takie zostanie podswietlone

na fioletowo.

Dokumenty

Okienko stuzy do wprowadzania dokumentéw wyposazenia.

Dokumenty -

| 5% Druku dokument | € autormatyczna lkwidacja | £ Wystaw dokument M+ | L4 =g
Murmer - . > - .
fm), Data o Typ dok, Tlosi Uzytkowenik Migjsce Lk,
o> 112007-03-12 12 Wi 1.0000 Sekretarka - 0001 | i

T MOpIDad - B{Tyajes

[ Wyposazenie I Historia

>

Opis |
Uzytkowrik dia MM | | Migjsce dla MM | |
Moy rejestr | | Moy nr irmwent, | | I

Cenanetto Y VAT Cena brutto

T s [Te B P To ST T

Rys. 1.2 Dokumenty

L.p. - liczba porzadkowa wprowadzanych dokumentéw

Data dokumentu - data wprowadzenia dokumentu

Numer dokumentu - numer kolejnych dokumentéw w obrebie typu dokumentu i roku
obrachunkowego

Typ dokumentu - typ wystawianego dokumentu (wydanie, zwrot likwidacja itp.), pole
nie moze zostac¢ puste

Uzytkownik, miejsce — uzytkownik lub miejsce, dla ktérego wystawiany jest dokument
Opis - opis dokumentu

Uzytkownik dla MM, Miejsce dla MM, Nowy rejestr, Nowy nr inwentarzowy - pola
wypetniane tylko podczas wystawiania dokumentéw przesuniecia (MM-), okreslajg
nowego uzytkownika, miejsce, jezeli wystepuje to zmiane rejestru i numeru
inwentarzowego

Cena netto, % VAT, Cena brutta - pola wypetniane tylko przy dokumentach zmiany

wartosci, okreslajg o ile majg sie zwiekszy¢ (zmniejszy¢) poszczegdlne wartosci.

Drukuj dokument - wydruk dokumentu, dokument jest automatycznie drukowany w dwéch

egzemplarzach

Wyposazenie - 6



DELF

Sp. z o.0.

ul, Wirzosowa 19
31-559 Kraldw
MIP: 6721204124

Data dokurentu:

Krakdw, dn., 23.06.2009 r.

WU - Wydanie do uzytkowania il 11

- Oryginat -

13.12.1996 r.

Numer: 1
Rejestr: 02 -Wyposazenie osobiste na zaklady
Osoba; 398 - SIEJA ALEKSANDER
Miejsce: TR - TR
Opis:
Mrirwentarzowy | Kod kreskowy Mamwa Jom. llosi
1163-1590-111 Radiotelefony MOTOROLA R-38 020 2.00

iy stawit Odebrat

Paodpis i data Paodpis i data
Automatyczna likwidacja - funkcja automatycznie wystawiajgca dokument likwidacji dla

biezacego dokumentu

Wystaw dokument MM+ - funkcja wystawiajgca dokument MM+ dla biezgacego dokumentu MM-

Korzystanie z funkcji mozliwe jest tylko dla poprawnie uzupetnionych dokumentéow MM-, tzn.

musi by¢ wypetniony nowy uzytkownik lub nowe miejsce uzytkowania. Jezeli dodatkowo

podczas przesuniecia ma nastgpi¢ zmiana rejestru lub numeru inwentarzowego nalezy takze

uzupetnic te pola.
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2 Podglad

2.1 Przegladanie wg uzytkownikéw

Przegladarka pokazujaca historie obrotu danego indeksu wyposazenia wg uzytkownikow.

&4 Wyposazenie

acia BB Podolad o amt INENE: a BEF T i B
i e Pierwszy 4p Poprzedni <% Mastepry <% Ostatri | < Mowy & Popraw - F2 =Kasuj - F8 R Zapisz - F12 Anulj - F10 | [] Zamknij zaktadke | (2 Pormoc -

@ Rejestr | Uzytkowrik Miejsce Mr inwentarzowsy Mazwa m, Cena netto Stan wprol:)\;;;zeni u(z'::ifosw Lﬁ;iiolﬁgﬁ?a gﬁ
AR 104 Stot szt 850.0000 0.00 §_-
WAR = WAR - Warsztat 101 Szafa stalowa szt 230.0000 5.00 2009-01-01 a
WAR - WAR - Warsztat 102 Regat szt 150.0000 2.00 2009-01-01 g
WAR - WAR - Warsztat 103 Drabina szt 85,0000 1.00 2009-01-01 g’
EIL 00s Sejf szt 2500,0000 0.00 =
BIL = HR. - Kadry oo1 BiLirko szt 300.0000 2.00 2009-01-01 =
EIL - HR - Kadry ooz Krzesto szt 73,0000 2.00 2009-01-01
EIL - HR - Kadry ooz Szafka szt 150.0000 2.00 2009-01-01
EIL - FK - Ksiegowost oo4 Stolik szt 100.0000 1.00° 2009-01-01

o |BIY - FK - Ksiegowosc oos Fotel szt 230,000 2.00 2009-01-01

Rys. 2.1 Przegladanie wg uzytkownikéw

2.2 Przegladanie wg miejsc

Przegladarka pokazujaca historie obrotu danego indeksu wyposazenia wg miejsc uzytkowania.

4 Wyposazenie

N EE Podolad e

& Migjsce i Opiis gﬁ
FK Ksiegowost é_

HR, Kadry =

[ [WaR Warsztat g
&

S

o

X4

; Typ MuUrmert Jednost - )

@ Rejestr okt Data umer inwentarzowy Mazwa PRl Tiosic Cena gz_
WAR WL 2009-01-01 1:103 Drrakina s2t 1.0000 85.0000 =
WAR, WL 2009-01-01 1:102 Regat szt 2.0000 1600000 a

o [WAR Wl 2009-01-01 1101 Szafa stalowa sEt S5.0000 230.0000 ﬁ_
o

Rys. 2.2 Przegladanie wg miejsc
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3 Stowniki

3.1 Uzytkownicy wyposazenia
W stowniku zebrani sg wszyscy uzytkownicy wyposazenia.

JRI=E

a BEPodolad .. e [T cia EgFunkcie - administracia I Raporty

5 Pierwszy 4r Poprzedni <% Mastepny <5 Ostatni | < Mowey |4 Popraw - F2 =Kasuj- F8 [ElZapisz - F12 Anulu - F10 | [] Zamknij zaktadke | (2) Pomoc -

| s40ruku | €5 Dopisanie pracownikdve | £5] Dopisanie zeceniohiorcciv |

Prac. fZlec a Uzytkowrik i Mazwa Pesel Kategoria Stanowisko §
o |Pracownik 0001 Jan Kowalski Urnystowey z-Ca kiero z-Ca kierownika §_
fi
g
=
=
Cpis dodatkowy| |

DEM |Inf0krak (instrukcja) |R0k 2007 Mc 2 | |Stan0wisk0: sprzatacz sprzataczka |

Rys. 3.1 Uzytkownicy wyposazenia

o Prac./Zlec - wyrdznik okreslajacy czy uzytkownik jest pracownikiem czy zleceniobiorcg
(pole opcjonalne)

o Uzytkownik - symbol uzytkownika (lub nazwa okreslajaca uzytkownika), pole nie moze
zostac puste

o Nazwa - imie i nazwisko uzytkownika

o PESEL - PESEL uzytkownika (przydatny, gdy uzytkownik jest pracownikiem lub
zleceniobiorcyg firmy)

o Kategoria - kategoria pracownika

o Stanowisko - stanowisko pracy pracownika

Pola Kategoria, Stanowisko nalezy wypetnia¢, gdy modut wyposazenia jest wykorzystywany do

ewidencji np. odziezy roboczej, gdzie przydziat zalezny jest od tych danych.

Dopisanie pracownikow — funkcja dopisujaca do uzytkownikow nowo przyjetych pracownikdw,

aby dziatata poprawnie pracownicy muszg by¢ ewidencjonowani w module kadrowym systemu
Dopisanie zleceniobiorcow - funkcja dopisujgca do uzytkownikdw nowo przyjetych

zleceniobiorcéw, aby dziatata poprawnie zleceniobiorcy muszg by¢ ewidencjonowani w module

kadrowym systemu
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3.2 Miejsca uzytkowania wyposazenia

Stownik z miejscami uzytkowania wyposazenia.

K4 Wyposazenie

™ Rejestracia Eg Podglad ama STk e IMWENTaryzacia B Funkcie + 7 Administracia B Ranorty

Fe [=dZapisz - F12 anuluj - F10 | [x] Zamki zaktacke | (2) Pornoc -

1 s50ruky |
Migjsce u2ytkoweania & Opis migjsca gﬁ
FK Ksiegowost k)
HR. Kadry =
FR Place g
o [war VWarsztat &
=

Rys. 3.2 Miejsce uzytkowania wyposazenia
o Miejsce uzytkowania - symboliczne oznaczenie miejsca uzytkowania, pole nie moze
zostac puste
o Opis miejsca - opis miejsca uzytkowania

3.3 Jednostki miar

Stownik jednostek miar dostepnych w module wyposazenie.

=

cia ERPodolad cia BRFunkcie - &dministracia W Raparty
¢ ZPierwszy 4 Poprzedni <% Mastepry <% Ostatni | <& Nowy |4 Popraw - F2 =Kasuj- F& [SlZapisz - F12 Anuluj - F10 | [] Zamkni zakladke | (2) Pomoc -

* | shDrukuj |
Jednostka
Miary Nazwea
kel Kornplet
o szt Sztuka

Z iMopIofal - Bljaas

DEM |Inf0krak (instrukcja) |R0k 2007 Mc 2 | |Jednostka miary: szt |

Rys. 3.3 Jednostki miar
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o Jednostka miary - symbol jednostki miary, pole nie moze zosta¢ puste

o Nazwa - nazwa jednostki miary

3.4 Numery inwentarzowe i indeksy

Stownik numerdw inwentarzowych i indekséw. Prowadzenie tego stownika jest opcjonalne,
stuzy, jako podpowiedz przy wprowadzaniu wyposazenia do ewidencji. Dane opisowe zostang

automatycznie przepisane do ewidencji w momencie wstawienia wartosci ze stownika.

JRI=E

a EBPodglad . (TP (g 1 cia EgFunkoie - administracia IR !
5 Pierwszy 4r Poprzedni <% Mastepny <5 Ostatni | < Mowey |4 Popraw - F2 =Kasuj- F8 [ElZapisz - F12 Anulu - F10 | [] Zamknij zaktadke | (2) Pomoc -

| 4 Drukuj |
Murner Okres W
inwentarzowy Mazwa 1m. Lzytkowania w mc %
01155 Teleton szt il
ZZ001 Krzesto hiurowe szt =
o [MO1 Miota szt 2 3
=
z
(o)

DEM |Inf0krak (instrukcja) |R0k 2007 Mc 2 | |Nazwa: Miotta |

Rys. 3.4 Numery inwentarzowe i indeksy

o Nr inwentarzowy - petny lub czes$ciowy numer inwentarzowy, pole nie moze zostac
puste

o Nazwa - nazwa wyposazenia

o J.m. - jednostka miary

o Okres uzytkowania w mc - okres uzytkowania w miesigcach
3.5 Wykaz stanowisk
Stownik opcjonalny uzupetniany przy wykorzystaniu modutu wyposazenia do ewidencji
wyposazenia pracownikéw zaleznie od ich kategorii i stanowiska, np. wydawanie odziezy

roboczej. Stownik wypetniany jest w module kadrowym, w module wyposazenia nie ma

mozliwosci edycji stownika.
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5 Pierwszy 4 Poprzedni <% MNastepny <% Ostatri | < Nowy |2 Popraw - F2

Wivkaz stanowisk

| P53 Preydiziat wyposazenia |

asuj- F8 [mdZapisz - F12 Anului - F10 | [£] Zamknii zakadke | (2) Pomoc -

@ Kod stanowiska Mazwa stanowiska
dyr adrnin dyr, d.s. adrninistracyinych
dyr handiu dyr. d.s. handlu i rnarketingu
hyr. prod dyr. produkcii, of. technolog
ot =p dfs at. sp. d.s. handlu zagranicznego
gt rechan p.o. of. mechanika, p.o. z-cy kierownika rozleww
gty ksi iy ksiegowey
kiet handl kigrownik dz, handlowego
kiet prod z-ca dyrektora produkci, kierowrik rozlesw

o> |kierowca kierowca
kierowenik kierownik magazynu
laborant labiarant
rnarketing pracownile dzisty rmarketingu

DEM | Infokrak (instrukcia) |R0k 2007 MC 2 | |Nazwa stanowiska:  kierowca |

Rys. 3.5 Wykaz stanowisk

o Kod stanowiska - kod stanowiska

o Nazwa stanowiska — nazwa/opis stanowiska

Przydziat wyposazenia - tabela, w ktérej nalezy przypisaé, jakie indeksy (wyposazenie) mozna
wydac¢ dla konkretnego stanowiska pracy i na jaki okres uzytkowania. Dzieki tej tabeli mozliwa

jest kontrola wydawania wyposazenia pracownikom.

4 Inwentaryzacja

Spis z natury polega na stwierdzeniu faktycznego istnienia danych pozycji znajdujacych
sie w ewidencji wyposazenia, ustaleniu ich liczb oraz ewentualnemu ujawnieniu wyposazenia w
uzytkowaniu a niebedacych w ewidencji. Inwentaryzacje nalezy rozpocza¢ od zadeklarowania
potrzebnej ilosci grup arkuszy. Ilo$¢ grup zalezy od iloéci rejestrow (jedna grupa moze
dotyczy¢ tylko jednego rejestru). Dodatkowo nalezy okresli¢ czy inwentaryzacja ma dotyczy¢
catego rejestru czy jednego uzytkownika lub miejsca uzytkowania. Po zadeklarowaniu grup
nalezy wygenerowac arkusze spisowe, wydrukowac je i przeprowadzi¢ spis. Po spisaniu
faktycznego stanu wyposazenia nalezy wprowadzi¢ go do systemu i korzystajac z funkcji

programu obliczy¢ ewentualne réznice inwentaryzacyjne.

4.1 Deklaracja grup
Zaktadka stuzaca do zdefiniowania grup inwentaryzacyjnych. Nalezy okresli¢, w jakim rejestrze
wykonywana jest inwentaryzacja i z jaka datg. Opcjonalnie mozna poda¢ uzytkownika lub

miejsce uzytkowania, jezeli inwentaryzacja ma dotyczy¢ jednego miejsca lub uzytkownika.
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R
cia HBPodolad e Sto P y EFFunkeie - administracia IR

< Pierwszy  4p Poprzedni < Mastepny “F Ostatni | 2p Mowy gpopraw -F2 =FKasuj- F

Costrac e T e sisowe

Grupa 4 Data Rejestr Uzythkownik Migjsce uZytkowaria

o S 2007-08-02 WP - Wypinsazenie biuro

DEM | Infokrak (instrukcja) | Rok 2007 Mc 2 | | Rejestr:  WP1 - Wyposaienie biurowe

o Grupa - grupa arkuszy spisowych

o Data - data przeprowadzenia inwentaryzacji

o Rejestr - rejestr wyposazenia, na ktorym ma by¢ przeprowadzona inwentaryzacja

o Uzytkownik - uzytkownik, dla ktérego ma zostac przeprowadzona inwentaryzacja, pole
opcjonalne zawezajgce inwentaryzacje do jednego uzytkownika

o Miejsce uzytkowania - miejsce uzytkowania, dla ktérego ma zosta¢ przeprowadzona
inwentaryzacja, pole opcjonalne zawezajace inwentaryzacje do jednego miejsca

uzytkowania
Generowanie arkuszy - funkcja generujgca arkusze spisowe. Nalezy ja uruchomié po
zadeklarowaniu grup. Po zakonczeniu jej dziatania nalezy przejs¢ do nastepnego punktu:
Arkusze spisowe i je wydrukowac.

4.2 Arkusze spisowe

Zaktadka stuzy do wydrukowania arkuszy spisowych wyposazenia, wprowadzenia spisu z

natury oraz rozliczenia ewentualnych réznic.

Obliczenie rdznic - funkcja obliczajgca roznice inwentaryzacyjne na podstawie wprowadzonego

spisu z natury oraz stanu wyposazenia z ewidencji.
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4.3 RoOznice inwentaryzacyjne

Zaktadka zawiera obliczone réznice inwentaryzacyjne (o ile zaistniaty). Rdznice te pokazane sg

w specyfikacji konkretnej grupy.

5 Funkcje

5.1 Otwarcie miesigca
Funkcja otwarcie miesigca powinna by¢ wykonywana po skonczonym okresie
rozliczeniowym, dla ktérego wygenerowana jest nota ksiegowa. Otwarcie miesigca spowoduje,

ze dokumenty wystawione w biezacym miesigcu stang sie archiwalne i zablokowane do edycji.

6 Administracja

6.1 Deklaracja rejestrow

Zaktadka stuzy do definiowania rejestrow wyposazenia oraz ich parametréw.

] Els - Lirk i ac % Rapo
© S Pirwszy 4pPoprzedni <% Nastepny < Ostatni | < Nowey |4 Popraw - F2 =Kasuj- F8 Dl Zapisz - F12 - Anulj - F10 | [x] Zamknij zakdadke | (2) Pomoc -

Dieklaracja rejestrw

*| Dok |
Symbol & Mazwa
oy [WP1 Wyposazenie hiurowe
W2 Wiyposazenie warsztatu

Z iMopIDfal - elxajas

DEM |Inf0krak (instrukcia) |R0k 2007 Mc 8 | |Nazwa: Wiyposazenie biurowe |

Rys. 6.1 Deklaracja rejestrow

o Symbol - krétkie oznaczenie rejestru

o Nazwa - Nazwa rejestru wyposazenia
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6.2 Deklaracja dokumentow

Zaktadka stuzy do definiowania dokumentow wyposazenia oraz sposobu ich dziatania (wydanie,

zwrot, likwidacja itp.).

&4 Wyposazenie
™ Rejestracia E& Podglad em SHOOAIK] s IMwENtaryzacia 5 Furkcie " administracia B Raporty
i 2 Pisrwszy 4r Popreedni <% MNastepry S Ostatni | €= Mowy | Popraw - F2 =Kasuj- F8 [l Zapisz - F12 Anul - F10° | [x] Zamknij zaktadke | (2) Pomac +
Deklaracia dokumentdw
D S Druku |
Typ ) Algorytr )
dakurmentu Itz Cjgsiac weydruku %
LL Likwidacja 3 Likwidacja T
M- M- 4 Przesuniecie MM- o] z
MM+ MM+ 5 Przesuniecie MM+ o] g
S LY Wydanie 1 Wydanie do Lzytkowania g
a

Tios¢ podpisdw 2 Podpis T |Wydat | Podpis 1T | I
IIiosc egzernplarzy 2 Podpis 11 | | Podpis Tvw |

Rys. 6.2 Deklaracja dokumentéw

o Typ dokumentu - oznaczenie typu dokumentu, np. WU, LN, MM itp.
o Nazwa - opisowa nazwa dokumentu np. "Wydanie do uzytkowania”, “Likwidacja”
o Operacja - wyrdznik okreslajacy dziatanie dokument:
1 - Wydanie do uzytkowania

2 - Zwrot

3 - Likwidacja

4 - Przesuniecie MM-

5 - Przesuniecie MM+

6 - Wydanie z likwidacjq

7 - Zmiana wartosci (ceny)

o Algorytm wydruku - po wpisaniu duzej litery O dany dokument bedzie drukowany
w trybie oszczednym, tzn. ze oryginat i kopia bedgq drukowane na jednej kartce o ile sie

Zmieszczy

6.3 Dekretacja rejestrow
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Dekretacja rejestréow zawiera opis dekretacji ksiegowej dokumentéw wyposazenia. Wystepuje
tylko, gdy wykorzystywana jest opcja noty ksiegowej z wyposazenia. Dekretacja ustawiana

jest z osobg serwisujgcq podczas wdrozenia systemu.

6.4 Podpisy na dokumentach
Formatka stuzaca do wprowadzenia nazwisk oséb, jakie majg zosta¢ wydrukowane na
poszczegolnych dokumentach wyposazenia w odpowiednich polach (Podpis I — Podpis
V).

&4 Wyposazenie

™ Rejestracia E& Podglad am SO am IMWENTArYZACia 5 Furkcie " administracia B Raporty

i 43 Pisrwszy 40 Popreedni <% Mastepry < Ostatri | €& Mowy | Popraw - F2 = Kasuj- F8 [olZapisz - F12 Anulg - F10° | [x] Zamknij zaktadke | (2) Pornoc ~

B Tvp Nazwisku_ i irmie Nazwisko_ i irnie Nazwisku_ i irmie Nazwisko_ i irnig
dowodu pozycja 1 pogycja 2 pozycja 3 pozycja 4
ABD LU User
o |ALA Wl Adarn Mowak

Rys. 6.3 Podpisy na dokumentach

Uzycie w danym polu stowa user spowoduje, ze na dokumencie w danym miejscu wydrukuje

sie imie i nazwisko osoby zalogowanej w programie.
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7 Raporty
7.1 Raporty podstawowe

7.1.1 Stan wyposazenia

Raport pokazuje stan wyposazenia z podziatem na uzytkownikéw, miejsca uzytkowania oraz

stan catego magazynu wyposazenia.

¥ Raporty-Pods

i Stan wyposazenia - |Estart [%/Stop | Drku | £ 4r % Sb | A+ A- | G Szukaj v |95 Parametry wydriku |5 Export -
-~
DEMO Krakaw, dn. 27.09.2011 r,
1437
30-506 Krakiw ul. Gregdzecka 10412 L. Strona 1f 1
WIP 6781004124 Stan wyposaZenia
styczen 2009 r,
Rej | Mrinwentarzowy MNazwa Jam. Cena San Wiartost Uzytkownik hiigjsce uiytkowania Data
wprowadz.
001 Biurko ey dili] HF Kadry .01.2009
002 Kzest .o HR Kadry 01,2009
003 Szafka .00 HR Kadry .01.2009
004 Stolik .0a FK Ksiggowost 01,2008
B {005 Fotel .00 FK Ksiggowase .01.2009
Razem rejestr BI 201300
Szafa stalowa Setuk; 28060 1 403.00 AR Warsztat .01.2009
Reaat Satuk; 195.20 3904 WiAR Warsztat 04,2009
AR Drahina Setuk; 103.70 103.7 M? Warsztat .01.2009
Razem rejestr WAR 18974
Razem 17 3804

Rys. 7.1 Stan wyposazenia
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7.1.2 Wyposazenie wg uzytkownikow

Raport przedstawia stany wyposazenia wydane dla poszczegdlnych uzytkownikow.

g4 Raporty-Pods

o=]E3

Wiyposazenie wg LEytkawhikd - [EJstart [#/Stop | Dk | & 4r % ok | A+ A- | Q) Szukai - | =
-
DEMO Krakow, dn, 27.09.2011 r.
14:33
30-508 Krakiw ul. Bregdzeca 10442 oo . o Strana 3 4
NIP 6781004124 Wyposazenie wg uzytkownikow
styczer 2009 r,
Fej | Lzytkownik | higjsce urytkowania Data konca
r inwentarzowy | Mazwa |Jm. |  Cena | Stan | artogs uiytkowania
WAR [ VAR, - Warsatat
101 Szafa stalowa sat 28060 5.00 1 403.00
102 Regat szt 195.20 2.0 390.40
103 Drakina sat 103.70 1.00 103.70
Razem uytkownik: - 5.00 1 59710

Rys. 7.2 Wyposazenie wg uzytkownikow
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7.1.3 Przyjecie do uzytkowania

Raport przedstawia wyposazenie wprowadzone do ewidencji w zadanym okresie.

{4 Raporty-Pods = I:||r>_(|
i Przyiecie do uzytkowania || EJ start [#/Stop | Drkuj | & 4p % ok | A+ A- | Q) Szukaj - | =
s
DEMO Krakdw, dn 27092011 .
1439
30506 Krakive ul. GZeqdredia 1042 L ] . Strona 1 1
NIP BTE1004124 pl’Z‘p'_]f‘tCIE do UZ‘,"tkOWEIrIIEI
Fej | Mrinwentarzowsy Mazwa J.m. Data Okres llo&e Cena Wartosi
wprowadzenia | uzytkowania
BIU oM Biurka szt (01.01.2009 2 300.0a £00.00
[ LU (11 Krzesto =zt |01.01.2003 2 7500 150.00
BIU (003 Szafka szt (01.01.2009 2 150.00 300.00
Bil (004 Stalik =zt |01.01.2003 i 100.00 100.00
BIU |00 Fotel szt (01.01.2009 2 250.00 500.00
BIL {006 Sejf st [15.01.2009 i 2 500.00 2 500.00
Razem Rejestr:BIU - Biuro 0 4 150.00
WaR (104 Szafa stalowa =t |01.01.2003 5 230.00 115000
VAR 102 Reqgat =zt |01.01.2003 2 160.00 320.00
VAR (103 Drakina =t |01.01.2003 i 85.00 &5.00
VAR (104 St st |27.09.2011 i 850.00 850.00 _
Razem RejestrWAR - Warsttat 9 2 405.00
Razem finma: 19 B 555.00

Rys. 7.3 Przyjecie do uzytkowania
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7.1.4 Wyposazenie wg miejsc

Raport przedstawia stany wyposazenia wydane dla poszczegdlne miejsca uzytkowania

wyposazenia.

i Raporty-Pods

Wyposatenie wg miejsc » |Bstart [%/stop [&SDkuj | 5 40 5 9 | A+ A= | O Saukaj - | A4 Parametry wydriku | B Expart +
A
DEMO Krakow, dn. 27.09.2011 r
30-506 Krakdw ul. Grzegorzecka 104/2 Wyposazenie wg miejsc
MIP 6781004124
styczen 2009 r. Strona 1/ 1
Rej I irwvernt. Jm. Mazwa Migjsce Opis migjsca Drata Cena Stan Stan
wweydania iose wwartoge
B (004 szt [Stalik FK Ksiggowost 01.01.2008 100.0 1 100.0
BIU (005 szt |Fotel FK Ksiggowost 01.01.2008 23500 2 5000
Razem miejsce FK-Ksiggowosi 3 600.0
BIL (001 szt |Biurko HR Kadry 01.01.2009 300.0 2 E00.0
BIU (002 szt [Krzesto HR Kadry 01.01.2008 750 2 1500
BIU (003 szt [Szafka HR Kadry 01.01.2008 1:50.0 2 300.0
Razem migjsce HR-Kadry [ 1050.0
Bl [oos [t [zeit 25000 o 00
Razem miejsce - u] 0.0
Razem rejestr BIU 9 1650.0 B
WAR[ 101 szt |Szafa stalowa (WaR [Warsztat 01.01.2009 2300 5 1150.0
WWAR102 szt (Regst AR \Warsztat 01.01.2008 160.0 2 3200
WWAR|103 szt |Drahbing VAR \Warsztat 01.01.2008 85.0 1 3.0
Razem migjsce WAR-Warsztat g 1555.0
war]104 [t [oter [ 850.0 o 00
Razem miejsce - u] 0.0
Razem rejestr WAR g 1555.0

Rys. 7.4 Wyposazenie wg miejsc
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7.1.5 Zestawienie dowodow

Raport przedstawia zestawienie wszystkich dokumentdw wyposazenia wystawionych w

zadanym okresie.

4 Raporty-Pods

Festawienie dowoddw - |Edstart [%/Stop | Drukui | 50 4r <% Sk | A+ A- | C Szuka - | -
e
DEMO Krakaw, dn, 27.09.2011 r.
30-506 Kraks |, G § ka 10442 LA
- rakéw ul, Grzegdrzecka - — B
V=, g Wyposazenie - Z:estawmnle dowodow
m-c styczen 2009 r.
Strona 1/ 1
Rok Mc|Typhumer  Data Murner MNazwa ot Cena Wartn e
dokumenty inwentarzowny
BIU Biuro
2009 10T 0 01.01.2008 |001 Biurko 2 a00.00 600.00
2009 10T 0 01.01.2009 |004 Stolik 1 100.00 100.00
2009 10T 0 15.01.2009 |006 Sejf 1 2500.00 2500.00
2009 10T 0 01.01.2009 (005 Fotel 2 250.00 500.00
2009 10T 0 01.01.2008 (002 Krzesto 2 T58.00 150.00 —
2009 10T 0 01.01.2008 (003 Srafka 2 150.00 300.00
oT 4 150.00|
2009 1 Wil 10 01.01.2009 (004 Stolik 1 100.00 100.00
2009 1 Wi 11 01.01.2009 (005 Fotel 2 280.00 a00.00
2009 1wWL 12 01.01.2009 (001 Biurko 2 300.00 G00.00
2009 1wl 13 01.01.2008 (002 Krzesto 2 T58.00 150.00
2009 1L 14 01.01.2008 (003 Srafka 2 150.00 300.00
WU 1 650.00
| WAR  Warsztat |
2009 1|aT 0 27.08.2011 104 Stét 1 850.00 850.00
2009 10T 0 01.01.2008 101 Szafa stalowa a 230.00 1150.00
2009 10T 0 01.01.2009 1103 Drabina 1 85.00 85.00
2009 10T 0 01.01.2008 102 Regat 2 160.00 320.00
oT 2 405.00|
2009 1L 1 01.01.2008 101 Szafa stalowa a 230.00 1 14a0.00
2009 1 Wil 2 01.01.2008 |102 Regat 2 160.00 320.00
2009 1 Wi 3 01.01.2009 103 Dirahina 1 85.00 85.00
VWU 1 555.00|

Rys. 7.5 Zestawienie dowodow

7.1.6 Nota ksiegowa

Raport stuzy do wygenerowania noty ksiegowej z dokumentéw wyposazenia. Wygenerowang

note mozna dopisa¢ do modutu ksiegowego.
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