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Wprowadzenie

Modut Srodki Trwate stuzy do obstugi ewidencyjno-rozliczeniowej érodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych lub gruntéw.
Program umozliwia:

+ prowadzenie rownolegle ewidencji bilansowej oraz podatkowej

+ wystawianie niezbednych dokumentéw (OT, LT, LTC, MT, MO)

« wykorzystanie dostepnych prawnie metod amortyzacyjnych

» rozliczanie rat amortyzacyjnych w podziale na kilka zrodet finansowania

+ rozliczanie podatku od nieruchomosci

e tworzenie noty ksiegowej

« deklarowanie jednego lub kilku kont kosztéw(dla rozliczenia amortyzacji)

e tworzenie planu amortyzacji

« przeprowadzanie inwentaryzacji posiadanych zasobdéw
Prowadzona ewidencja $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych daje
mozliwo$¢ rozliczenia amortyzacji wg zrodet finansowania. Kazde zrédto finansowania
(np. dotacje, zakup wiasny, leasing) rozliczane jest indywidualnie w obrebie $rodka
trwatego. Co daje mozliwos¢ analizy $rodkéw trwatych w ramach ich rodzajow

finansowania.

Zestaw raportow umozliwia kompleksowg analize i kontrole majatku trwatego firmy oraz
gwarantuje jego najlepsze wykorzystanie. Raporty umozliwiajg analize analityczng i
syntetyczng wg grup, stanowisk kosztowych, miejsc uzytkowania Ilub 0sob

odpowiedzialnych.
Dzieki wspodtpracy z modutem ksiegowym mozliwe jest generowanie noty ksiegowej z

odpisow amortyzacyjnych, podatku lub z wprowadzonych dokumentéw na podstawie

ustalonych wczesniej schematow ksiegowania.
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1 Ewidencja srodkéw trwatych

Jednym z podstawowym elementow S$rodkow trwatych jest ich kartoteka zawierajaca
wszystkie niezbedne informacje charakteryzujace $rodek trwaty.

Po wybraniu z menu Srodki trwate ->Rejestracja uzyskujemy podglad na gtdwna
ewidencje srodkéw trwatych zawierajacg podstawowe informacje, takie jak numer
inwentarzowy, rodzaj klasyfikacji KST, grupa oraz nazwe.

Kolorem fioletowym oznaczone sg $rodki zlikwidowane. Data likwidacji okreslona jest w
polu data likwidacji.

W dolnej czesci formularza znajdujg sie dodatkowe informacje, takie jak przynaleznosc
danego s$rodka trwatego do dziatu, miejsca, osoby odpowiedzialnej oraz informacje
wartosciowe wyliczone na biezacy miesigc w podziale na amortyzacje bilansowgq i
podatkowa.

Ponadto kazdy $rodek posiada pole opisowe stanowigce jego charakterystyke.

M $rodki trwate Q@ﬁ
Reiestraga BB Podalad . Stowniki " Administrada I} Raporty
lerwszy 4> Poprzedni <% Nastepny ¥% Ostatni | 4= Nowy |4 Popraw - F2 —Kasuj - F8 [ Zapisz - F12  Anubij- F10 | [] Zamkni zakiadke | (2) Pomoc ~

[® Inwentaryzada

B Funkde

i Dziat

Migjsce Osoba [ Dokumenty rodka trwatego | 5% Karta srodka trwalego ||:h Kopiuj

inwpéﬁ;gleowv _a‘ Rodzaj‘ KIasyﬁkaq‘a‘Gn&ﬂ Mazwa srodka trwalego §
030/001 G 0 0 diskacesdowozabudowana =
R s L LI S &
itojooz s 110 1 budynekmieszkaly g
481/004 5 .41 4 zestawkomputerowyHP &
741/005 5 741 7 Samochdd osobowy MERCEDES &
B05/006 il 803 8 Bieznia elektryczna T200
Bsog/oo7 5 808 8 | |Detektorgazu
999/008 N 009 9 Program MS OFFICE

> |999/009 N 999 9 [Program EDEN - zintegrowany system zarzadzania |

pOM  DEMO (demo) Rok 2009 Mc1 Nazwa Srodka trwalego:

Status wiasnosd Data nabycia s FREHGY
Stawka amortyzacji
Nowy Tak Data przyjecia 2005-01-01 50.0 L 50.0L
. - Umnorzenie miesieczne
Analityka dla 010]070 |01 Wartos¢poczatkowa 6 986.20
! Stawka zam2 = | 291.09 291.09
Powierzchnia | 0.00] | 0.00| Data likwidacii {Z0e-OL-Ly Umorzenie roczne
% - podatku 291.09 291.09
Wartos¢ poczatkowa Pl 0.00 MNumerfabryczny S B
S0 Wartosc brutto
Tlosé 1.0000 6 986.20 6 986.20
Kod kreskowy | | Umorzenie narastajace
291.09 291.09
zintegrowany system zarzadzania EDEN: Dziat Wartoéé netto
firma oddzial 01 6695.11 6 695.11
Miejsce uzytkowania Rok mc startu umorzenia
pokdj nr. 234 200901 200901
0Osoba odpowiedzialna Rok mc zakornczenia umorzenia
jacek kowalski
=———————————  ~"°=

Program EDEN - zintegrowany system zarzadzania

Rys. 1.1 Ewidencja $rodkow trwatych
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Do wyszukiwania $rodkow trwatych po takich cechach jak Dziat, Miejsce uzytkowania lub
Osoba odpowiedzialna stuzg trzy okienka umieszczone na pasku, ktére automatycznie

wyszukujg $rodki przypisane do danego dziatu miejsca lub osoby odpowiedzialnej.

Srodki trwate
: Dziat |biuro| | Migjsce Osoba = Dokumenty srodka trwalego | 5% Karta érodka trwalego |Lh Kopiuj
Numer ‘ ‘ Numerinwenmrzdw‘
2

WSRE o a‘ Rodzaj KIaS'-,-ﬁkaqa‘ Gnég% Nazwa srodka trwatego
[=4 o

onofnTEA

ono LETAE ARV 190V IR

Rys. 1.2 Pasek wyszukiwarki

1.1 Zakladka Srodki trwate:

« Numer inwentarzowy - numer $rodka trwatego, ktéry nie moze sie powtarza¢ w
ramach istniejgcej ewidencji.

- Rodzaj - (Srodek trwaty(S), Wartoé¢ niematerialna i prawna(W) lub Grunt(G)) -
pole stownikowane

.« Klasyfikacja - klasyfikacja KST - pole stownikowane

+ Grupa - warto$¢ tego pola wynika bezposrednio z pierwszego znaku klasyfikacji
KST

- pole obstugiwane przez program - zablokowane do edycji.
« Nazwa - skrocona nazwa
« Uwaga. Wszystkie powyzsze pola sgq wymagane podczas rejestracji nowego

$rodka trwatego.

« Status wlasnosci - informacja o rodzaju posiadania $rodka trwatego

+  Nowy - dla srodkéow nowo zakupionych (‘*TAK"), dla uzywanych (*NIE’)

« Ewid. pozabilans. — parametr opisujacy srodek trwaty

e Analityka dla 010/070 - konto ewidencjonowania zwiekszenia/zmniejszenia
wartosci lub umorzenia $rodka trwatego

« Tlos¢ - ilos¢ danego srodka trwatego

e Kod kreskowy - kod kreskowy przypisany do danego numeru inwentarzowego

Informacje dotyczace grupy 0 i 1 oraz 2 dla celéw podatkowych
e Powierzchnia - powierzchnia gruntu w m2

« Stawka za m2 - stawka podatku za m2 nieruchomosci

Informacje dotyczace grupy 2 dla celéw podatkowych

Srodki Trwate - 6



« Wartos¢ poczatkowa PD
e 9% podatku

« Data nabycia — Data zakupu srodka trwatego(pole nieedycyjne)

e Data przyjecie — Data przyjecia do uzytkowania

+  Wartos¢ poczatkowa - Wartos¢ poczatkowa srodka przyjetego do ewidencji
e Data likwidacji — Data likwidacji (uzupetniana automatycznie z dok. LTC)

« Numer fabryczny - Numer fabryczny przypisany do $rodka trwatego

Informacje dodatkowe zapisane w dokumentach przedstawiajace biezacy stan
przynaleznosci.

« Dziat - biezacy dziat do ktérego przypisany jest Srodek trwaty

» Miejsce uzytkowania - biezace miejsce w ktérym sSrodek trwaty jest uzytkowany

+ Osoba odpowiedzialna- osoba aktualnie uzytkujgca s$rodek trwaty

Informacje o wartosci i umorzeniu $rodka trwatego oraz naliczonych ratach amortyzacji
przedstawione sg w dwdch kolumnach rownolegle dla amortyzacji bilansowej i

podatkowej.

e Stawka amortyzacji - stawka i metoda obliczenia w biezacym roku

e Umorzenie miesieczne - rata umorzenia w wybranym miesigcu obliczeniowym

e Umorzenie roczne - suma rat umorzenia w roku do wybranego miesigca
obliczeniowego

«  Wartos¢ brutto — wartos¢ brutto srodka trwatego

« Umorzenie narastajgce — catoéciowe umorzenie naliczone do wybranego miesigca
obliczeniowego

«  Wartos¢ netto - réznica miedzy wartoscig brutto a umorzeniem narastajacym

e Rok mc startu umorzenia — poczatek startu umorzenia (rok i miesigc)

« Rok mc zakoriczenia umorzenia - zakonczenie umorzenia (rok i miesigc)
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1.2 Zaktadka Parametry amortyzacji

Zaktadka stanowi zbior parametréw potrzebnych do wyliczenia raty amortyzacji.

Obstugiwana jest rownolegle dla potrzeb amortyzacji bilansowej i podatkowej.

Od zaznaczonych parametréw zalezato bedzie czy amortyzacja ma sie liczy¢ a jesli tak to

jakg metoda i jakg stawka.

ETTTMEGEEE L. |

FS

Bilansowo Podatkowo Bilansowo Podatkowo Bilansowo Podatkowo
Czy liczyC amortyzacie wispotceyninik metody degresywng
[ Tak | ERES | ooof | 0.00| Styczen Styczern ] Ne |
Stawka armortyzacii Rodzaj metody armorytzaci Luty Luty
Marzec Marzec
| 14.00) | 14.00| | = | — =
i ; a0 . o . Kuwiecier Kwigcier
wspdtczynnik metody liniowe] Stawka metody liniowej Maj Maj
| 1.00| | 1.00| | ooof | 0.00| Cerwier Creriiec
Stawka amorytzaciiw pierwszym raku (30 %) od rak-me dla met, liniowei proporcionalng] Lipiec Lipiec
Sierpisri Sierpieri
1
| 0.00] | 0.00] | I = | i | = =
) . = : ; Wrzesier Wrezesier
Tryb dokorywania odpiscw Do rok-mc dla met, liniowe]j proporcionalne) Pascsierrilk Pasiernik |
M - Miesiaczna | iM - Miesieczna | [ | \ (= | i | Listopad Listopad |3 Mie |
Grudzien Grudzier [ e |

Rys. 1.3 Parametry amortyzacji

« Czy liczy¢ amortyzacje - dla srodkéw trwatych ktére podlegajg amortyzacji opcja
musi by¢ zaznaczona na TAK.
e Stawka amortyzacji - roczna stawka z wykazu
«  Wspdtczynnik metody liniowej - standardowo 1.0
e Stawka amortyzacji w pierwszym roku (30%) - stawka amortyzacji w pierwszym
roku amortyzacji - tylko dla nowych $rodkéw.
« Tryb Dokonywania odpiséw - pole stownikowane
o Jednorazowa - odpis jednorazowy (stosowany przy stawce amortyzacji
100%)
o Kwartalna - odpisy raz na kwartat
0 Miesieczna - odpisy miesieczne(najczesciej uzywane)
o Roczna - odpis amortyzacyjny raz na rok ( ostatni miesigc roku
obrotowego)
0o Sezonowa - odpisy amortyzacji w miesigcach wybranych w prawej czesci

omawianej zakfadki
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«  Wspotczynnik metody degresywnej — wspotczynnik dla metody degresywnej. Dla

wartosci

wiekszej od 1.0 program

przyjmie degresywng metode

amortyzacji w innym przypadku liczenie odbywa sie metoda liniowa.

Przyktadowe ustawienia:

liczenia

« Amortyzacja liniowa, umorzenie miesieczne ze stawka amortyzacji rocznej 2.5%

Bilansowo Podatkowo Bilansowo Podatkowo Bilansowo Podatkowo
Czy licey€ amortyzacje Wspdtczynnik metody degresywnei Styczeri W‘ Styczeri |
(RS M7k | | 0.00) | 0.00] Luty Nie | Luty 2] tie
Stawka amortyzadi * Rodzajmetody amaonytzadi Marzec Nig Marzec Nie |
| 250 i 250 | | | Kwiecier Nie | Kwiecief 1 nie
= : * Mai e Mai Nie |
Wspdtczynnik metody liniowe] Stawka metady liniowe] Coernice e_| oo
| 1.00| | 1.00| [ o.00, | 0.00| Lipiec Nie Lipiec Nie |
Stawka amonytzaciiw pierwszymroku (20 %) odrok-mcdla met. liniowsi proporcionalne Sierpieri Nie_| Sierpien AT
| 000 | 0.0 | I ol I | Wrzesieri Hie Wrzesier Ne |
: : pazdziernik e | Pazdziemik |[X] Nis
Tryb dokonywania odpisaw Do rok-mcdla met. liniowej proparcjonalne Listopad W‘ Listopad |
M - Miesieczny | [M - Mizsieczny k | [] = [l | Grudzien Ne | Grudzier (%] Nie
¢« Umorzenie jednorazowe 100%
Bilansowo Podatkowo Bilansowo Podatkowo Bilansowo Podatkowo
Czy liczy¢ amortyzacie Wspdtczynnikmetody degrasywnei Stoczed S
R (@ Tak |* | n.og | 0.00| Luty Nie | Luty (X nie |
Stawka amortyzadi Rodzaj metody amonytzaci Marzec Hig Marzec |[#] nie
10000 | 10000 | I | Kwiecien Nie | Kwiecied | Nie |
- ; * Maj Nie Maj 1[X] nie
Wspdtczynnik metody liniows] Stawka metody liniowej Czemwiec | g |' Nie |
| 1.00| | 1.00| | .00 | 0.00| Lipiec Nie Lipiec Nie
Stawka amonytzaciiw pierwszvm roku (30 %) 0d rok-mc dla met, liniowej proporcianainej Sierpien Nie | Sierpien |— Ne |
| 5 UU| | : UD| | || | | I | Wrzesief Hie Wrzesiefi | Mie
: ' Pazdziemik Ne | Paidzermik | Nie |
Tryb dokonywania odpisdw Do rok-mic dla met. liniowe]j proporcionalne Histopad Tome
IJ—Jednomzol.W | iJ—Jednomzol.W ‘k | || | | || | Grudzien e | Grudzien [Ewe |
« Amortyzacja sezonowa(czerwiec, lipiec, sierpien) ze stawkg 15 %
Bilansowo Podatkown Bilansowo Podatkown Bilansowo Podatkowo
Cazy liczy¢ amortyzacie Wspdlczynnik metody dearesyanesi Styczer || Styceeri
1k | ™ 7ak | k | 000 | 0.00] Luty e | Luty Nie
Stawka amartyzaci Rodzajmetody amorytzaci Marzec [E ne | Marzec Nie |
i ] | fomn i P | Kwieciefi Nie | Kwiecier HNie
=, 100 [ — Maj B vie | Maj Nie |
Wspdtczynnik metody liniowe] Stawka metody liniowe e Er‘ ariias
| 1.00| | 1.00] | 0.00, | 0.00| Lipiec & 7ak | Lipiec Tak | 4
Stawka amorytzaciiw pierwszymroku (30 %) 0d rok-mc dla met. liniowei proporcionalne] Sierpien Tak Sierpier Tak
| 6 UD| | a.00] | || | | || | Wrzesien | Mie | Wrzesien Mie |
: o ! Pazdziernik M | Paidziemnik Hie
Tryb dokonywania odpisdw Do rok-rac dla met. liniowe] proporcionalng Histapa | Nie | st
|s - sezonowy | |s - Sezonowy | | Il =1 ] | Grudzien Ne | Grudzien Hie

k
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Amortyzacja liniowa, umorzenie miesieczne ze stawkg w pierwszym roku 30 % a

w nastepnych latach 20%

Bilansowo Podatkowo Bilansowo Podatkowo Bilansowo Podatkowo
Cazy liczy€ amortyzacie Wspdtczynnik metody degresywnei Styczeri W‘ Styczeri ‘. & Nie |
& Tk | IR k | n.og | 0.00] Luty e | Luty
Stawka amortyzacii Rodzaj metody amorytzadi Marzec Nie Marzec
| P oo i L | Kwiecien Nie | Kwiecien
Maj Nie Maj = nie |
Wspukzvnmkmetod\ limigwe]j * Stawka metody lintowe] Crerivioe e_| e T Nie j
[ 1.00 [ 1.00] [ o.00 | 0.00] Lipiec Nie Lipiec o nie |
Stawka amorﬂzacjiwp\en»\fszym roku (20 %) 0d rok-mic dla met. liniowej proporeionaine Sierpien N|e_| Sierpien %] nNie j
| S5 UD| B UU| | || ‘ | || | Wrzesien Nie Wrzesieri ‘. nie |
Pazdziernik Nie_| PaZdziernik Mia j
Tryb dokonywama odpisdw * Do rok-mc dla met. liniowe]j proporcionalng] Viatanad Nie listonead ‘. G ne |
M - Miesieczny | M - Miesieczny k | il = il | Grudzien Nie | Grudzen ] Nie |
+ Amortyzacja degresywna
Bilansowo Podatkowo Bilansowo Podatkowo Bilansowo Podatkowo
Czy liczyt amortyzacie Wspdtczynnik metody degresywnei StycoeR m Steeser |. Nie |
[ 1k | [ Tak |* | 1.50] 1.50] Luty e | Luty i
Stawka amortyzadii Rodzaj metody amanytzadi * Marzec Nie Marzec
i 20,00 | e i M | Kwiecier e | Kwiecien
. . Maj Nie Mai
Wspdtczynnik metody liniowe] Stawka metody liniowe] Eoarmiae e_| e
[ 1.00| [ 1.00] [ o.00f | 0.00 Lipiec Nie Lipiec
Stawka amonytzaciiw pienwszymroku (20 %) 0drok-mc dla met. linioweiproporcionalng Sierpien Nie_| Sierpien
. < 1 .
| D.DD| | D.[][]| | || | ‘ H | Wr?es.ren. Nfe Wr;’:es.mn.
Paidziernik Nie | Paidziemik
Tryb dokonywania odpisdw Do rok-mcdla met. liniowej proparcjonalne Listopad e | Listopad
M- Mieseczny | il ] [ | Grudzier e | crudzieri [ e |

M- Mieseczny | * |

1.3 Zaktadka Tabela Kosztow

W zaktadce

Tabela Kosztow uzytkownik moze definiowaé jedno lub kilka kont

kosztowych oraz ich podziat procentowy, wediug ktdrego zostanie rozksiegowana rata

amortyzacji w danym miesigcu.

Konto ksiegowe - konto kosztow (nazwa z planu kont wykazana na panelu nizej)

% - procent — procent raty amortyzacji ksiegowanej na wybrane konto

Rok, Miesigc - pola

obliczeniowego

uzupetniane automatycznie z

biezacego miesigca

Po wygenerowaniu w danym miesigcu noty ksiegowej dla danego konta wykazywane sg

kwoty amortyzacji miesiecznej i rocznej (Kwota mc i Kwota roczna).
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ETTT TR T

i 0l pokaz wezystkie konta

Konto ksisgowe % - Procent Rok Miesiac
) Saad)
[} SIREHIEER s o R e e
Koszty zarzadu -amortyzacia srodk.trwatych Procent: 100.00
Bilansowo Podatkowo
Kwota mc 2.-500.00 Z 500. 00
Kwota roczna 2500, 0D 2 500.00

\

= |
DOM  DEMO (demo} Rok 2009 Mc1 Mumer inwentarzowy: 805/006

Rys. 1.4 Tabela kont kosztowych

Tabele kosztéw przepisywane sg z miesigca na miesigc podczas uruchomienia funkcji
Otwarcie miesiaca lub po uruchomieniu funkcji Przepisz konta kosztow.
Konta kosztowe sg konieczne dla potrzeb noty ksiegowej o ile schematy ksiegowania je

uwzgledniajq.

1.4 Zakladka Tabela amortyzacji

Zaktadka przedstawia wszystkie zmiany wartosci lub umorzenia oraz raty amortyzacji
dla danego s$rodka ramach danego roku obrotowego.

Poprzez wybdr roku oraz typu amortyzacji mozliwy jest przegladanie jak ksztattowato
sie w poprzednich latach umorzenie danego s$rodka w podziale na amortyzacje

bilansowg i podatkowa.
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[  Srodki trwale I Parametry amortyzagji I Tabela kosztdw I Tabela amortyzacji I Tabela amortyzacii - rozliczenie kasztowe

i Typ amortyzagi Bilansowa ~ Rok 2009 -

@ Miesigc Miesiac i Zwiekszern.ie Zmniejsz'en_ie ‘ Zwi@kszeljie ‘ Zmniejszenie Miesieczna rcli_ta ‘
kalendarzowy |obliczeniowy wartosci wartosci umorzenia umorzenia amaortyzacii

- e 2 150000.00 0.00 0.00 0.00 0.00.
_ |marzec 3 0.00 0.00 0.00 0.00 2500.00

kwiecien 4 0.00 0.00 0.00 0.00 2500.00
|y 5 0.00 0.00 0.00 0.00 2500.00
_ |czerwiec i} 0.00 0.00 0.00 0.00 2500.00
Wl lmiec 1) 0.00 0.00 0.00 0.00 2500.00

Sierpi_eﬁ 8 0.00 0.00 0.00 0.00 2500.00
| wrzesien 9 0.00 0.00 0.00 0.00 2500.00
_ |pazdziernik 10 0.00 0.00 0.00 0.00 2500.00
__ |listopad 11 0.00 0.00 0.00 0.00 2500.00

0.00 0.00 0.00 0.00 2500.00

Rys. 1.5 Tabela amortyzacji

« w kolumnie Zwiekszenie wartosci bedg odnotowywane zmiany wartosci Srodka
trwatego wynikajqce z dokumentu OT lub PK.

« w kolumnie Zmniejszenie wartosci pojawiajg sie zmniejszenia wynikajace z
dokumentu LT, LTC lub PK.

« w kolumnie Zwiekszenie umorzenia odnotowywane s zmiany umorzenia
wprowadzone dokumentem PK.

e w kolumnie Zmniejszenie umorzenia odnotowywane sg zmiany umorzenia
wynikajace z dokumentéw LT, LTC lub PK.

« kolumna Miesieczna rata amortyzacji przedstawia naliczong miesieczng rate

amortyzacji.

1.5 Zakladka Tabela amortyzacji - rozliczenie kosztowe

W odrdznieniu od tabeli amortyzacji tutaj kazdy zapis posiada dodatkowy identyfikator
czyli kod zZrodta finansowania. Wszystkie sSrodki trwate przypisywane sa podczas
rejestracji do konkretnego zrddta finansowania i w ramach tych zrédet finansowania sg
one umarzane. W wiekszosci przypadkéw gdy srodek jest finansowany z jednego zrddta
finansowania tabela amortyzacji - rozliczeni kosztowe wykazuje te same wartosci jak
tabela amortyzacji opisana wczesniej. W przypadku jednak gdy srodek trwaty jest
finansowany z dwoch lub wiecej zrodet finansowania wszystkie wartosci i umorzenia
rozliczane sg indywidualnie.

Tak jak na rysunku ponizej srodek finansowany jest z dwodch Zzrédet finansowania
opisanych kodem ‘001’ oraz ‘003’ (znaczenie kodow opisane jest w stowniku Zrodia

finansowania).

Srodki Trwate - 12



10d sty am X Tavelakosziw ) Tabelaamoryzaci I Tabela amortyzacii-roziczenie kosztowe D |
i Typ amortyzagi  Bilansowa ~ Rok 2009 >
@ Miesiac Miesiac Zwieksze:n_ie Zmniejszenie Zwiekszerjie Zmniejszenie Miesisczna rata | Zradla . 5‘
kalendarzowy |obliczeniowy wartosci wartosci umaorzenia umaorzenia amaortyzacii finansowania
. | haty: - Dl ; _ BysoopQO goo o g.oo. goo g.oopo1
e GO DR LRGN LAGUE i LRGN 0.00 145833001
[(ly!e__cie_ﬁ 4 0.00 0.00 0.00 0.00 1458.33 001
. imap 5 0.00 0.00 0.00 0.00 145833001
2T UG Ve A, A A, 0.00 . 1458.33 001
- Iip_ie e e 0 gQo: o ggQo: oo gQo: o 0.00 1458.33. 001
sierp!_e!"]__ 8 0.00: 0.00! 0.00 0.00 1458.33 001
_w!'_ze_sieﬁ___ =4 0.00 0.00 0.00 0.00 1458.33 001
__ |paidemk 1w GO0 MM BiO0 GO0 MM 0.00 145833001
e SRR S e, e S e, 0.00 145833001
grudzien 12 0.00 0.00 0.00 0.00 1458.33 001
g e . 62500.00 i 0.00 o 0.00 i 0.00 : 0.00 002
e ir e e L OO0 SR OO0 g.00 . 1041.67 002
_ lawiecient  d e e — 0.00 0.00 0.00 0.00  1041.67 002
T D : N, 0.00 i, 0.00 N, 0.00 i, 0.00 1041.67 002
_ |ezemwiec B | 0.00 0.00 0.00 0.00 1041.67 002
. | lipiec g e g.00: .00 g.00: 0.00 ...1041.67 002
| 5‘3ier|:|i.er'1 AN R 0.000 .00 0.000 0.00 ip4ie7 002
e u_rr_ze_s_ie_ﬁ 9 0.00 0.00 0.00 0.00 1041.67 002 :
_ |paidaemnk 10 0.00 0.00 0.00 0.00 . 1041.67 002
e 1041.67 002
[3 |grudzien 12 1041.67 002

Rys. 1.6 Tabela amortyzacji - rozliczenie kosztowe
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2 Dokumenty srodka trwatego

Wszystkie zmiany wartosci
dokumenty.

Rodzaje dokumentéw:

oraz przynaleznosci dokonywane sg poprzez dostepne

« OT - wprowadzenie nowego $rodka trwatego lub ulepszenie istniejacego juz

$rodka trwatego

« LT - likwidacja czesSciowa

e LTC - likwidacja catkowita

 PK - korekta wartosci lub umorzenia

¢ MO - zmiana osoby odpowiedzialnej

e« MT - zmiana miejsca uzytkowania

e MA - zmiana stawki umorzenia

Dodatkowo na potrzeby przejecia danych wykorzystywane sq dokumenty BO lub DO.

Omowienie podstawowych rodzajow dokumentow sg w rozdziale 3.

_Dokumenty > Numer inwentarzowy 999/008 Nazwa Program MS OFFICE

Datanabycia [

Osoba cdpowiedziaina

Wartos¢ poczatkowa |6Dl.89

Dostawca

Start umorzenia | | |

Mumerfabryczny |154,l'1264,,"MSF

|§7f5|:lec',rﬁkatja dokumentu |§@Eakturv | = Drukuj dokument |f7;'IabeIa kosztow 9 = [ ﬁ
Mumer i Mumer Data i
inwentarzowy Typ. dowog | dokumentu dokumentu '“‘ Rok Missae ‘
=- |[999/008 0T 2 2009-03-05 2009 3
“Fe_ Dane podstawowe Dane uzupemiaiace
Tytubdokumentu  [Zakup nowe érodka trwal Dziat |FIRMP. oddzial 01 - 01
Data preyjecia |ZDD‘3-U3-05 Migjsce uzytkowania iZama_d -1

!Ja cek Kowalski- 1

25D Informatyka - 01

Pakiet MS OFFICE

Rok produkcii |

Kraj pochodzenia |PULSI{H

|
|
|
| Odbiorca
|
|
|

Rys. 2.1 Rejestr dokumentéw srodka trwatego

e Tytut dokumentu - pole stownikowane opisujace (np. rodzaj likwidacji)

e Data przyjecia — data przyjecia do uzytkowania

« Data nabycia - data nabycia (zakupu)
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+  Wartos¢ poczatkowa - catkowita wartos¢ zakupu
« Start umorzenia - rok i mc rozpoczecia umorzenia dla srodkdw przejmowanych
e Numer fabryczny - numer fabryczny
e Rok produkcji - rok wyprodukowania
e Kraj pochodzenia - pole stownikowane opisujace kraj pochodzenia
« Dziat - pole stownikowane opisujace przynaleznosci do dziatu firmy
« Miejsce uzytkowania — pole stownikowane opisujace przynaleznosci do miejsca
uzytkowania
« Osoba odpowiedzialna - pole stownikowane opisujgce przynaleznosci do osoby
uzytkujacej lub odpowiedzialnej
« Dostawca - pole stownikowane opisujgce kontrahenta u ktérego dokonano zakupu
(przy dokumentach OT)
« Odbiorca - pole stownikowane opisujace odbiorce likwidowanego $rodka trwatego
e ( przy dokumentach LT, LTC)
e Pole opisowe - charakterystyka wprowadzonego dokumentu
Kazdy dokument posiada swéj numer oraz date wystawienia. Numer dowodu narzucany
jest automatycznie w ramach danego typu dokumentu.
Pola Rok i Miesigc stanowig informacje od ktéorego momentu liczy¢ amortyzacje.
Dla dokumentéw OT rok i miesigc moze by¢ przesuniety o jeden miesigc liczac od daty
dokumentu. Pozostate dokumenty automatycznie maja przypisany rok i miesigc zgodny
z datg na dokumencie.
UWAGA! Dla srodkéw o wartosci powyzej 3 500 zt naliczenie amortyzacji rozpoczyna sie

od nastepnego miesigca liczac od daty dokumentu.

|E?f Specyfikacia dokurnentu |§QFaktury |_-3*_) Dk dokurnemnt |L’Tabela kiosztciw JLoqr =M 0
Murner MNumer Data Gii
inwertarzoy THEEontE dokurnentu dokurnentu "| ROk | Hicae |
o T O T E

Rys. 2.2 Rekord dokumentu OT z rozpoczeciem amortyzacji od nastepnego miesigca

Jezeli jednak warto$¢ poczatkowa s$rodka trwatego nie przekracza 3500 zt koszt nabycia
lub wytworzenia takiego srodka trwatego mozna w miesigcu przekazania do uzytkowania
zaliczy¢ jednorazowo do kosztéw uzyskania przychoddéw (dla takich srodkéw stawka

amortyzacji =100% oraz tryb dokonywania odpiséw = Jednorazowy).

|._&r Specyfikacia dokurmentu |§@Faktury | 5% Drukwg dakument |._A' Tabela kosztdw L4 = F Q
RO TUrnEr Data .
i entarzomy Typdowadu dokirmentu dokurnentu Rak Mlizsha

o |615/008093 oT 30:2008-02-05 2008 2

Rys. 2.3 Rekord dokumentu OT z umorzeniem jednorazowym w miesigcu przyjecia
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Wybér dziatu, miejsca Ilub osoby odpowiedzialnej na kazdym kolejnym dokumencie
powoduje Ze ta wartos¢ staje sie aktualng informacjg o przynaleznosci danego srodka

trwatego.

2.1 Specyfikacja dokumentu

Wiekszo$¢ dokumentdw udostepnionych posiada swojg specyfikacje dostepng z paska
menu w dokumentach srodka trwatego. W zaleznosci od rodzaju dokumentu specyfikacja
posiada odpowiednie pola.

Uzupetnienie specyfikacji polega na dodaniu rekordu oraz uzupetnieniu wymaganych pél.
Kolumny oznaczone kolorem czerwonym sg wymagane i nie moga zostac puste.
Wszystkie informacje  wprowadzane sa indywidualnie bilansowo i podatkowo w

odpowiednie pola.

Specyfikacia dokumenty. -> Dokument nr 1

= &
Zrodta o %
s A wartode bilansowo | Wartosc podatkows
FS
Bilarsown Podatkown Bilarsowo Podatkown

Konto wartosci 5083012 ! 083012 | Wartose 7 500,00 7 500,00

Korto umoreeri | Tl | Urnarzenie 0.00 0.00

wartogtw §5 | o.00] | 0.00|

Syrnbal waluity | | Data kursy | | Hurner tabel | | ks [ D.DDDDDDE

Rys. 2.4 Specyfikacja wartosciowa dokumentu OT

. Zrédto finansowania — pole stownikowane okreélajace rodzaj finansowania
«  Wartos¢ Bilansowo — kwota wartosci dla celéw bilansowych

« Umorzenie Bilansowo- wartos¢ umorzenia dla celow bilansowych

«  Wartos¢ Podatkowo - kwota wartosci dla celéw podatkowych

« Umorzenie Podatkowo- wartos¢ umorzenia dla celow podatkowych

« Konto wartosci i umorzern - konto wymagane dla potrzeba noty ksiegowej
(uzgadniane podczas wdrozenia)
+  Warto$¢ w $$ - warto$¢ w walucie obcej, dla ktorej uzupetniane sg dodatkowo

pola
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o Symbol waluty
o Data kursu
o Numer tabeli
o Kurs
Pola wartos¢ i umorzenie dziatajg dla zaznaczonych rekordow sumujac z zaznaczonych

rekordoéw kolumny warto$¢ i umorzenie tak bilansowo jak i podatkowo.

2.2 Faktury

Do kazdego dokumentu istnieje mozliwo$¢ wskazania faktury z zakupu lub sprzedazy (w
zaleznosci od przypadku np. likwidacja, zakup ) zarejestrowanej w systemie odpowiednio

dla faktur sprzedazy w module Sprzedaz, a dla zakupu w module Zakup.

| __-> Dokurnent e 11

Faktury zakupu ) Faktury spreedazy.
2 Podolad skanu faktury & 4 =8
urmer
e ‘ Murner faktury ‘
A 11 : e
 Stoswnik faktur zakupoveych - Dokurment nr 11 : :
' Rok 2007 - S rvwstay = 5 £
& |Lp. & MIP Murner faktury Opis ‘ B gﬁ
.| DDDDDDODD ; §_
. 012 rafdl 3
20D0DDODDDD g
2DD0DDDDDDD 5
820 20 =
= [estlk =2
Data fak.turv: GRZES " GRZES'FIRMA HANDLOWA GRZEGORZ TUCZYNST
Mp: Bl 31.802 KRAKOW OS.NA& LOTNISKU 10a
Skrat: M| wp: 3751898428 Nrkontr. GOO72 Nr tel.:
Kwota: 1
]

Rys. 2.5 Rejestr faktur dokumentujacych nabycie lub likwidacje srodka trwatego
Wskazanie odpowiedniej faktury odbywa sie poprzez przetaczenie sie na odpowiednigq

zaktadke. Nastepnie nalezy doda¢ rekord i przyporzadkowa¢ ze wskazanego rejestru

odpowiednig fakture, ktorej numer przepisze sie w pole ‘Numer faktury’.
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3 Rodzaj dokumentow

3.1 Dokument OT

OT dokumentuje przyjecie do uzytkowania nabytych Ilub wytworzonych we wlasnym
zakresie srodkow trwatych. Jest pierwszym dokumentem wprowadzanym przy rejestracji
nowego $rodka trwatego lub stanowi dokument zwiekszajacy wartos¢ srodka trwatego w
zwigzku z ulepszeniem juz zarejestrowanego S$rodka trwatego. Rodzaj wprowadzonego
dokumentu okresla stownikowane pole Tytut dokumentu.
Obecnie dla s$rodkéw trwatych o wartosci powyzej 3500zt amortyzacja powinna byc¢
liczona od nastepnego miesigca liczac od daty dokumentu. W innym przypadku rok i mc
musi by¢ zgodny z datg dokumentu.
Dodatkowo na dokumencie OT nalezy uzupetnic¢ pola:

» Dziat

e Miejsce uzytkowania

e Osoba odpowiedzialna

e Dostawce o ile takie informacje sq dostepne.

Dokumnenty -> Numer inwentarzowy 491/001 Nazwa zestaw komputerowy HP

i | = specyfkaga dokumentu |+ Faktury. | = Drukuj dokument. |5 Tabel kosztdw &4 =0
Murmer ; Numer Data e
Inwentarzowy T Somec dokurnentu dokumenty 2 g MiesHc ‘
= |491/o01 oT 1[2009-0205 J2009 3

F5

Tytuf dokurmentu EZakup
Data przyjecia iZUDQ—OZ—GE

Dziat iFIRMA oddzial 01 - 01

Miejsce uzytkowania Ezama_d -1

Data nabycia | Osoba odpowiedzialna !Jacek Kowalski - 1

Wartosé poczatkowa l361 6.70 Dostawea 175D Informatyka - 01
Startumorzenia | | |
Mumerfabryczny

|
|
|
|
Odbiorca | |

|
Rok produkcii |
I
|

Krajpochodzenia POLSKA

Rys. 3.1 Przyktadowo wypetniony dokument OT

W zaleznosci od struktury organizacyjnej firmy oraz od planu kont w tabeli kosztow

nalezy wprowadzi¢ odpowiedni zestaw kont kosztowych.
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Do by -= lumer | 200 LS

rowy

i | B specyfikaga dokumentu | £5] Eaktury | 54 Drukuj dokument . | 5 Tabela kosztg
Typ dowodu N Data A Rok # Miesiac

Numer
inwentarzowy dokurmentu dokumentu
(3 |491/o01 SRR .112009-02:05 12008 3
I Pokaz wezystkie konta
Konto ksiegowe %o - Procent Rok I"\-'Iie&éla'cﬁm
|# |50100161545] * : 100.00 2009 3
'F5 =

Tytutdokumentu  Zakup |
Data przyjecia 2008-02-04 I
Datanabycia -|
Wartosé poczatkowa [3616.70 |

| Startumorzenia Bilansowo Podatlkowo —|
Numerfabryczny ARGl i

- n e * Kwota Toczmna

. Rok produkeji ;

Rys. 3.2 Uzupetnianie tabeli kosztéw podczas rejestracji dokumentu OT

Specyfikacjg dokumentu OT ogranicza sie do okreslenia rodzaju zrodta finansowania oraz

do okreslenia wartosci srodka trwatego zaréwno bilansowo i podatkowo.

(ool taw 1P

i || specyfikada dokignentu || <57 Faktury. |

54 Drukuj dokument | Tabela kosztdw L5 =08 |
Mumer ; Murmer Data y . -
inwentarzowy | 7P dowodu | dokumentu | dokumentu *| ROK | Miesiac |
(3 |491/001 i ; 112009-02.05  [2000 3

=& |
Zridio ’ T s
Rnanssianta | Wartosc bilansowe | Wartos¢ podatkows |
2[00 361670 361670
s
T
D
ol[Fs 1
= Bilansowo Podatkowo Bilansowa Podatkowo
Kontowartosci | [#] | Wartogé
N Konto umorzeri | | ] | Umorzenie
N
= Wartoée w$s | 0.00| | 0.00|
""Kj Symbolwaluty Data kursu- Numertabeli Kurs 0.000000
. .. ; 2 y,
. J

Rys. 3.3 Specyfikacja warto$ciowa dokumentu OT

Srodki Trwate - 19



W przypadku wartosci w walucie obcej nalezy uzupetni¢ pola walutowe czyli Symbol
waluty, Data Kursu , Numer tabeli kurs oraz Kwota w walucie.

Dla celow noty ksiegowej uzupetniaé nalezy pola Konto wartosci.

3.2 Dokument LT

Dokumentem LT mozemy zlikwidowa¢ s$rodek trwaty w takiej kwocie jaka zostanie
okreslong w specyfikacji dokumentu. Warto$¢ s$rodka trwatego likwidowana jest w
wysokosci  podanej, natomiast wyliczenie likwidowanej cze$ci umorzenia nastepuje
automatycznie.

Likwidacja mozliwa jest tylko w ramach tych Zrodet finansowania ktdére stanowity
wczesniej wartosc srodka trwatego.

Kazda likwidacja powinna by¢ opatrzona tytutem likwidacji (przyczyng likwidacji) w polu
Tytut dokumentu. Podanie tytutu likwidacji jest konieczne do sporzadzenia poprawnego

dekretu.

Dokumenty -> Numer inwentarzowy 491/001 Nazwa zestaw komputerowy HP

\|§?f§pecyﬁk? dokumentu ||§ﬁ£aktury | % Drukuj dokument | [ Tabela kosztow &g =8 ﬁl
Mum > X Numer Data -
inwentarzowy | P sbiyoaH | dokumentu | dokumentu a| BRIk | Micae |
491/001 oT 120090205 2009 3
3 491/001 * i : 1 2009-0505 2009 5
Specyfikacja dokumentu -> Dokument nr 1
3 =5 @I
Zradio R e
fhaRasiart Wartosc bilansowo | Wartosc podatkowe
4 [t * =] 100.00 100.00
F5
Bilansowo Podatkowo Bilansowo Podatkowo

Kontowartecl | | | Wartodt

Konto umorze | ] | Umorzenia

Wartost wig | o.00 | 0.00]

Symbol waluty | vi Data kursu | Vi Numertabeli | Kurs | 0.000000

F5

Tytut dokumentu |SPR - Sprzedaz | Dziat | ‘
Data przyjecia | Migjsce uzytkowania | ‘
Datanabycia | Osoba odpowiedziaina | ‘
Wartos¢ poczatkowa |0 Dostawea | ‘
Startumorzenia | Odbiorca [INF KomP - 01 \
Numerfabryczny | | Sprzedaz monitors XC/ASPO
Rok produkcii |
Krajpochodzenia |

Rys. 3.4 Dokument LT wraz ze specyfikacjg
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3.3 Dokument LTC

Dokumentami LTC likwidujemy catkowicie dany srodek trwaty w miesigcu rejestracji tego
dokumentu. Dla takiego dokumentu nie jest wymagane uzupeiniane specyfikacji
poniewaz kwoty likwidacji sa uzupetniane automatycznie i stanowig biezgacg wartosé
brutto i umorzenie narastajgce danego $rodka trwatego.

Likwidacja nastepuje indywidualnie na wszystkich zrédtach finansowania, ktére sktadaty

sie na dany srodek trwaty.

Dokumenty -= Numerinwentarzowy 421/001 Nazwa zestaw komputerowy HF

||§?f§pecvﬁkatjaiokumentu ||§BEakturv | 5% Drukui dokument | 5 Tabel kosztdw L4 =0
Nume 4. y Mumier Data By
inwentarzowy | /P fowedd ‘ dokumentu | dokumentu "‘ Rals | e ‘
491/001 12009-02-05 2009 3
G 491,"[][]1 1 2009-05-05 2009 5
Specyfikacia dokumentu - Dokument nr 1
i =5 @I
Zradbo i R T . e " Umorzenie
TSR Wartosé bilansowo | Umorzenie bilansowa| Wartosé podatkowo podatkewia
o 001 3616.70 271.26 3616.70 271.26
F5
Bilansowo Podatkowo Bilansowa Podatkowo
Kontowartosci | [] | Wartose
Konto umorzert | | | Umarzenie
F5
Tytubdokumentu Ziomowanie Dziat | |
Data przyjecia | | Miejsce uzytkowania | |
Datanabycia | Osoba odpowiedziaina | |
Wartos¢ poczatkowa |3616.70 | Dostawea [ |
Startumorzenia = | odbiorca [zLoMEX - 02 |
MNumerfabryczny | | Likwidada catego zestawu komputerowego - przekszanie na ziom
= komputerowy
Rok produkcji |
Krajpochodzenia | |

Rys. 3.5 Dokument LTC wraz ze specyfikacjq

Automatycznie po wprowadzeniu dokumentu LTC w gtéwnej ewidencji srodkow trwatych
rekord podswietla sie na kolor fioletowy oznaczajac, ze $rodek zostat zlikwidowany oraz
pole Data likwidacji zostaje uzupetniona datg z dokumentu LTC.

Tylko dokumenty LTC uzupetniajq date likwidacji oraz zmieniajg kolor rekordu w gtownej
ewidencji srodkéw trwatych. Dokumenty LT nawet jesli likwidujgq kwotowo dany $rodek
trwaty tych zmian nie dokonuja. Tylko $rodki trwate dla ktorych wartos¢ w polu Data

likwidacji jest niepusta podswietlajg sie na fioletowo.
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3.4 Dokument PK

Dokumenty typu PK sg to dokumenty, ktére sporzadza sie w celu skorygowania wartosci
brutto lub wartosci naliczonego umorzenia. Jakakolwiek zmiana wartosci lub umorzenia
odzwierciedlona jest w tym miesigcu w ktorym danym dokument zostat wprowadzony.

Zmiana wartosci lub umorzenia na konkretnym zrédle finansowania rejestrowana jest w

specyfikacji dokumentu PK nowym rekordem, tak jak na Rys. 3.6.

. Specyfikacia dokumentu -> Dokument nr 159

=58
Zrocho Wartost bilansowao | Umorzenie bilansowo | Wartost podatkomn Umorzenie
firansowania | | podatkowo
e fooo [ ooof 0 74iesl7 000 7418617
F5
EBilansowo Podatkowo Bilansowo Podatkowo
Kontowartosci | | [ | Wartosc
Kontoumorzen | [ | Urnarzenie
Wartost w $$ | oo, | 0.00|

Data kursu | MHurner tabeli Kurs | 0.000000|

Syrnbol waluty

Rys. 3.6 Specyfikacja dokumentu PK
3.5 Dokument MT

Dokument potwierdza zmiane miejsca uzytkowania $rodka trwatego co moze by¢ z
wigzane ze zmiana dziatu, miejsca uzytkowania lub osoby odpowiedzialnej.
Pola do uzupetnienia:
W przypadku gdy zmianie ulega:
e miejsca uzytkowania - wybieramy nowe miejsce uzytkowania w odpowiednim polu
e Dziat - wybieramy nowy dziat w odpowiednim polu
e« Osoba odpowiedzialna - wybieramy nowg osobe odpowiedzialna w odpowiednim
polu

Dokumenty MT nie wymagajq uzupetniania specyfikacji. W przypadku zmiany stanowiska
kosztowego za pomocag przycisku Tabela kosztéw - wprowadzamy nowe stanowisko

kosztow lub zmieniamy istniejace.
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iy =» i zowy. 4917001 N Zl Ko terowy. HP:
= Specyfikaga dokumentu | €8] Eaktury | 5% Drukyj dokument |54 Tabela kogztdw L =@
inwggtrg;;wv Tve donody doﬁﬂm;tu dnkﬁﬁ:f:ntu n R’DE Hhece:
L EBEL R A 3.
(3 [491/001 3
(s N
Tytutdokumenty | | Dzat [BUDYNEK C - 02 h |
Data przyjecia | | Miejsceuzytkowania  |Pokdj nr. 234 - 4 : |
Datanabycia | | Osaoba odpowiedziana |Wanda Tomeczyk - 2 * |
Wartoé&pnaatkom iU | Dostawea | |
| Startumorzenia | | J | Odbiorca | |
Numerfabryczny | | |
| Rokprodukeji | | ‘
Kraj pochodzenia | |
LY

Rys. 3.7 Zmiana miejsca uzytkowania dokumentem MT

3.6 Dokument MO

Dokument potwierdza zmiane osoby odpowiedzialnej poprzez przypisanie na tym

dokumencie nowej osoby w polu Osoba odpowiedzialna.

Dokumenty MO nie posiadajg aktywnej specyfikacji.

enty = 491/601 N terowy HP-
i | & Specyfikada dokumentu | £ Faktury | =% Drukuj dokument |5 Tabela kosztdw & 5 =3 Q|
inwzsg;::rwv Tye dowaey ‘ dopliﬂmzi{'ltu dl:-klaz]l::ntu '| ng ‘ Micanr |
_ mayjooy o BT i D EIOOOS0S 2009 FLL L
= |491/001 Mo o 12009-03-04 2009 3
(s -
Tytut dokumentu | | Dziat | |
Data przyiecia | | Miejsceuzvtkowana | |
Datanabycia | | Osoba odpowiedzialna |Wa‘nda Tomczyk - 2 |
Wanoﬁépnaatkowa il] | Dostawca | k |
{ Startumorzenia | | J | Odbiorca | |
Numer fabryczry | |
| Rokprodukeii | [ ‘
Kraj pochodzenia | |
L

Rys. 3.8 Zmiana osoby odpowiedzialnej dokumentem MO
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4 Inwentaryzacja

Spis z natury srodkdéw trwatych polega na stwierdzeniu faktycznego istnienia danych
pozycji znajdujacych sie w ewidencji, ustaleniu ich liczb oraz ewentualnemu ujawnieniu

$rodkow w uzytkowaniu a nie bedacych w ewidencji.

4.1 Deklaracja grup

Deklarowanie grup odbywa sie w ramach biezacego roku kalendarzowego.
Inwentaryzacja moze zosta¢ przeprowadzona w podziale na miejsca uzytkowania badz
osoby odpowiedzialne.
Deklarujac odpowiednie grupy arkuszy inwentaryzacyjnych uzyskamy zadany podziat
$rodkow trwatych w ramach danego dziatu, miejsca lub osoby odpowiedzialnej.
Definicja grupy obejmuje takie dane jak

e Grupa - nazwa grupy (np. 01,02 itp.)

« Data inwentaryzadji

« Data poczatku spisu

« Data konca spisu

« Ilos¢ pozycji — ilo$¢ pozycji w danym arkuszu spisowym
Zaznaczenie jednej z opcji grupowania spowoduje wygenerowanie arkuszy
pogrupowanych w ramach danej opcji. W przyktadzie ponizej zaznaczono opcje Grup.
miejsce, co spowoduje wygenerowanie arkuszy spisowych w ramach kazdego dziatu
oddzielnie.

s Srodki trwate

ada Podglad : [ mwentavzada [z A istrada Rap
i 3% Pierwszy 4 Poprzedni <% Nastepny Y Osta Deklraga grup arkuszy -F8 [dZapsz-F12 Anulg- F10 | [x] Zamkng zakiadke | (2 Pomoc -
acia aru Arkusz spisu z natury
Q-generuj arkusze spisowe e WL S acTInG
Data Data poczathu | Data korica | Grup. | Grup. | Grup. g T : Tlosc
e in\-'«entaryzacji| spisu spisu miejsce| dziat | osoba Dziaf Osoba e Rodzaj| KST poz
<> [0t 2009-05-31  2009-0531  2009-05-31 [ 35

Rys. 4.1 Deklaracja grup inwentaryzacyjnych
Opcje inwentaryzacji:
+ Inwentaryzacja $rodkéw na konkretnym dziale: Nalezy uzupetni¢ pole Dziat
+ Inwentaryzacja $rodkow podlegajacych danej osobie: Nalezy uzupetni¢ pole
Osoba
« Inwentaryzacja srodkéw z pojedynczego miejsca uzytkowania: Nalezy uzupetnic

pole Miejsce

Srodki Trwate - 24



Dodatkowo inwentaryzowane srodki mozna ograniczy¢ za pomoca dwoch
dostepnych parametrow:
+ Inwentaryzacja konkretnego rodzaju sSrodkdéw trwatych: Nalezy uzupetni¢ pole
Rodzaj wartosciami S, N, lub G. (Mozliwe jest potaczenie Si N).
+ Inwentaryzacja S$rodkéw z danej grupy klasyfikacyjnej: Nalezy uzupetni¢ pole
KST. Np. 456

Funkcja Generuj arkusze spisowe spowoduje wygenerowanie arkuszy spisowych o
zadeklarowanych parametrach. Arkusze bedq do wgladu w punkcie Inwentaryzacja ->
Arkusz spisu z natury.

Uwaga. W przypadku gdy arkusze byty juz wczesniej wygenerowane uzytkownik ma do

wyboru wykasowanie tych arkuszy lub ich pozostawienie.

4.2 Arkusz spisu z natury

Wygenerowane arkusze bez cen stanowig arkusze spisowe, ktére mozna wydrukowac i

przy ich pomocy przeprowadzi¢ spis z natury.

T Srodki trwate

acia Poaals g ol II"IWéI"IthVZEdE 3 i Adrministrada Rap
{ 4 Pierwszy 4 Poprzedni <% Nastepny  Ostal Deklaradia grup arkuszy -F8 [Zapisz-F12 Anulg-F10 | [ Zamkni zakiadke | () Pomoc =
spisu z natury Arkusz spisu Z natury

RdZnice inwentaryzacyine

i & specyfikaga | ® Generowanie CENY | Ge isowa ~

Grupa & arktgza inweEthlut:vz = Datasgf;?aﬂ;i Dat:p:;ounc.y Dzial ‘,—f‘a‘ Osoba -:‘_%J Migjsce w—f;‘ RD-F—.@J

01 1 2009-05-31  2009-05-31  2009-05-31 : 1 - Zarzad 2009
2 |01 1 20090531 ] 20090531 2009-05-31 3 - Magazyn 02 2009
01 i1 2009-05-31  2009-05-31  2009-05-31 1 4 - Pokdj nr. 234 2009
01 1 '2009-05-31  2009-05-31  2009-05-31 : 6 - Krakdw 2009

Rys. 4.2 Wygenerowane arkusze inwentaryzacyjne

Kazdy arkusz spisowy w swej specyfikacji posiada liczbe porzadkowa, numer
inwentarzowy, nazwe s$rodka trwatego oraz pola, ktore sg potrzebne do zaznaczenia
czy dana pozycja zostata spisana oraz w jakiej ilosci.

Dla srodkdéw trwatych ktérych ilos¢ jest inna niz 1 nalezy wpisa¢ spisang ilo$¢ w pole
Ilo$¢ spisana. Natomiast dla srodkow trwatych, ktérych brak nalezy uzupetni¢ pole

Czy spisano =’ Brak’.

W przypadku ujawnienia nowych Srodkdw trwatych nalezy je dopisa¢ do istniejacego

badz nowego arkusza uzupetniajac pole Czy spisano =Ujawniono’.
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Po uzupetnieniu brakédw Iub nadwyzek w arkuszach mozna wykonaé¢ funkcje

. | Generowania CENY , . .
Generowanie Ceny |® = ,  ktora automatycznie uzupeini dwa

pozostate pola w specyfikacji arkusza tj. Ilos¢ ewidencyjna i Cena. Cena czyli wartos¢

brutto zostanie wyliczona na dzien inwentaryzacji.

4.3 RoOznice inwentaryzacyjne

| €% Generowanie ROZNIC

Za pomoca funkcji Generowanie ROZNIC otrzymujemy w

punkcie Inwentaryzacja -> RdOzZnice inwentaryzacyjne arkusze ktére zawierajg tylko te
pozycje, ktére albo zostaty ujawnione w procesie inwentaryzacji albo zostaty uznane za
braki.

Arkusze réznic mozna wydrukowac za pomocg funkcji Drukuj arkusz réznic.

. Srodki trwate

™ Rejestrada BB Podglad .. Stowniki BRI B Funkde ° Administada I Raporty
Deklaraga grup arkuszy -F8 [Zapsz-F12 Anulg-F10 | [2] Zamkni zakisdke | (Z) Pomoc =
ine Arkusz spisu z natury

Roznice inwentaryzac

: [=f specyfikada | <% Drukuj arkusz réznic | % Dn LR cane
@ Grupa i ‘inwe??;:}rzacj‘ DDData ¥ ‘ Data konca ‘ Dziat ‘ Osoha ‘ Migjsce ‘
@ jo1 . .....12009-0531 2009-05-31 2009-05-31 3 - Magazyn 02

_ Roznice inwentaryzacyine spec -> Grupa 01

Lo =09
= Feie osc i
Lp .ﬁ‘ MNr |nwentaTzowy‘ Nazwa ‘Ilosc 5p|sana‘ ewidencvjna‘ Cena ‘ Rodzaj
100070001 Pakiet biurowy ) : 1.0000 0.0000°  5000.0000 Ujawniony
= 2| 00070005 Laptop MX2223 1.0000 0.0000 4000.0000 Brak

Z MopIC{ad - ElyEEs

Rys. 4.3 Specyfikacja réznic inwentaryzacyjnych
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5 Funkcje

5.1 Obliczenie amortyzacji

Obliczenie amortyzacji wszystkich $rodkow trwatych odbywa sie w biezacym roku i
miesigcu obliczeniowym. Amortyzacja liczona jest jednoczesnie bilansowo i podatkowo.

Podczas wykonywania funkcji wyliczane sg raty amortyzacji dla catego roku (Podglad
dostepny jest w Tabeli amortyzacji) oraz jednoczes$nie rozliczane sg zrddta finansowania
ale tylko w miesiqcu obliczania (Podglad dostepny jest w Tabeli amortyzacji - rozliczenie

kosztowe).

T Srodki trwale
N Rejestraca BB Podalad .. Swnki [ Inwentaryzada
i T pierwszy 4r Poprzedni ¥ Nastepny < Ostatni | €& Nowy 2 Pop

<" Adminstracia. I Raporty

[ Obcmeammma y 10 | ) Zariow akdhe | @ Pomec -

Otwarcie miesigca

Bians otwarcia
Obliczenie planu amortyzagi

Przeniesienie kont kosztowych

styczeri 2009r. |~

|Srodki Trwate

:.,/ Czy wykonac obliczenie amortyzacji na styczen 2009 1.

[ T

Rys. 5.1 Akceptacja obliczenia amortyzacji wszystkich srodkéw trwatych w styczniu 2009

5.2 Otwarcie miesigca

Funkcja otwarcie miesigca powinna by¢ wykonywana po skonczonym okresie
rozliczeniowym, dla ktérego naliczona jest amortyzacja i wygenerowana oraz
zaksiegowana nota ksiegowa.

Funkcja ustawia modut srodkéw trwatych na kolejny miesigc obliczeniowy, a co za tym
idzie wszystkie dokumenty wystawione do biezacego miesigca beda zablokowane i

kazda proba poprawy lub wykasowania istniejacych dokumentéw bedzie niemozliwa.

Po wykonaniu otwarcia miesigca nalezy wykonac obliczenie amortyzacji.
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™ Refestraca BB Podald .. Slownki  [® Inwentarvzada 2" Administracda I Raporty
i Z5 Pierwszy 47 Poprzedni T Mastepny < Ostatni | < Nowy |4 popf |  Obliczenie amortyzagi lui - F10 | [2) Zzmkni zakiadke | (3 Pomoc -

Otwarcle miesgca |
Bilans otwarca k
Obliczenie planu amortyzagi
Przeniesienia kont kosztowych

[ stycen 2009r. [~|

|Srodki trwale

g :} Czy wykonac otwarcie miesiaca ?

Rys. 5.2 Akceptacja otwarcia nowego miesigca obliczeniowego

5.3 Bilans otwarcia

Funkcja mozliwa jest do wykonania tylko w pierwszym miesiqcu roku obrotowego. Po
zakonczeniu roku obrotowego funkcja powinna by¢ wykonana z pozycji pierwszego
miesigca obrotowego dla celow dalszego wyliczenia amortyzacji.

Bilans otwarcia mozna generowa¢ wielokrotnie. Za kazdym razem poprzednio

wygenerowany bilans zostaje nadpisywany.

T Srodki trwale
™ Rejestraca BB Podolad .. Slownki  E® Inwentaryzada [EEGGLGEEN < Administraca I Raporty
i 48 Pierwszy 4 Poprzedni <% Nastepry S Ostatni | < Nowy |# Pop B Obliczenie amortyzagi Iuj - F10 | [x] Zamkng zakiadke | (2) Pomoc ~
Otwarcie miesiaca
Bilans otwarda

Obliczenie planu amortyzadi
Przeniesienie kont kosztowych

[ stycen 20091, |~]

:.’ ‘/ Czy wykonac Bilans Otwarcia

Rys. 5.3 Generowanie bilansu otwarcia
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5.4 Obliczenie planu amortyzacji

Funkcja generuje plan amortyzacji dla metody bilansowej i podatkowej na okres 10 lat.

" Srodki trwate

™ Rejestrada BB Podglid .. Swnki  [@ Inwentanzada  [EplGiacill - Adminstraga B Raporty
i Topierwszy 4> Poprzedni <% Nastepny <% Ostatni | < Nowy |2 Popl Obliczenie amortyzadji I - F10 | [] Zamkni zakladke | (3 Pomoc ~
Otwarcie miesigca
Bilans otwarcia

Obliczenie planu amortyzadi I
Przeniesienie kont kosztowych

[ stycren 2009r1. J~]

Zrodia triale

:5) Czy wygenerowac plan amortyzacji 7

Rys. 5.4 Obliczenie planu amortyzacji

Plan jest generowany na podstawie danych roku biezacego, ale istnieje mozliwosc

wygenerowania planu na podstawie wczesniejszych lat.

Wprowadz rok generowania planu

2009
oK Anuluj

Rys. 5.5 Wybdr roku generowania planu

Podglad na wygenerowany plan amortyzacji dostepny jest w punkcie Podglad -> Plan
amortyzacji.
Dodatkowe zestawienia z planu amortyzacji dostepne sq w punkcie Raporty -> Plan

amortyzacji
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5.5 Przepisanie kont kosztowych

Za pomocq tej funkcji uzytkownik ma mozliwos¢ przepisania zestawu kont kosztowych
bedacych w tabeli kosztow z wybranego miesigca na inny miesiac.

Funkcja wykonywana jest automatycznie podczas otwierania nowego miesigca po
uprzednim zapytaniu. Przepisanie nastepuje tylko dla tych $rodkéw trwatych ktére nie

majq jeszcze zadnego konta przypisanego w miesigcu do ktérego przepisujemy.

'ﬂ Srodki trwate

* Reiestrada BB Podglad .. Shwnki I8 Inwentarvzada (iglatudecil -° Administrada B Raporty
i Z% Pierwszy 4 Poprzadni % Nastepny <% Ostatni | <= Mowy [ Popf 1 Obliczenie amortyzadi i - F10 | [£] Zamkni zakiadke | (2) Pomac ~
r " Otwarcie miesijca
Bilans otwarcia

Obliczenie planu amortyzagi
Przeniesienie kont kosztowych F

[ styzed 2009r. |~]

Przepisanie z RRREMM | na RRREMM 7

ok | e

Rys. 5.6 Przepisywanie kont kosztowych na kolejny miesigc obliczeniowy
Zakres skad - dokad podajemy w formie RRRRMM|RRRRMM np. 200901200902/,

gdzie 200901 to rok i mc z ktdrego chcemy przepisa¢ natomiast 200902 to rok i mc na

ktory przepisujemy.
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6 Stowniki

W celu przyspieszenia pracy wiele dostepnych podl sg to pola stownikowane. Eliminuje to
zbedng prace podczas uzupetniania danych jednoczesnie zmniejsza ryzyko
niedoktadnego wpisania potrzebnych informacji. Raz zapisana informacja stuzy jako
swego rodzaju podpowiadacz podczas dalszej pracy.
Wiekszos¢ stownikéw zbudowanych jest z pola ‘kod’ oraz ‘opis’.
+ kod stanowi skrét po ktérym mozemy poszukiwac¢ odpowiedniej informacji. Ale z
reguty jest to odpowiednio dtugi numer ktéry pozwala posortowac dany stownik.

« opis jest to krétka nazwa opisujgca dang pozycje.

6.1 Lista dowodow

Stownik zawiera rodzaje dostepnych dokumentéw z podstawowymi parametrami oraz z
deklaracjg kont ksiegowych na uzytek noty ksiegowej.
W polu numeracja dostepne sg trzy metody numerowania dokumentow:

 narastajgca

s roczna

* miesieczna

™ Srodki trwate

™ Rejestrada BB Podglad .. Shwniki B Inwentanzada B3 Funkde - Administrada P Raporty
i 5 pierwszy 4r Poprzedni <% Nastepny & Ostatni | =k Nowy | Popraw - F2 ' =Kasui- F8 [l Zapisz- F12 Anului- F10 | [] Zamkni zakladke | (2) Pomoc =

Typ dowodu & Opis ‘ Operacia ‘ Numeracja

Sl . R T L L
SEC P L C s . —
Mo Zmiana osoby odpowiedziaie] Mo R :
MT ; Zmiana miejsca uZytkowania MT R

R L [Przyjecie Srodka trwalego Vo
s Korekta S I i

: Konto wartosci | Konto umorzer | Konto wartosc | Konto umorzei
Tytut & Opis (8) (B (P) P)

i v JESZENIE i
o |z Zakup nowe srodka trwatego

Rys. 6.1 Stownik dowoddw
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6.2 KST

Stownik zawiera Klasyfikacje Srodkéw Trwatych. Kazdy ewidencjonowany $rodek trwaty

musi mie¢ przypisana trzyznakowa klasyfikacje KST.

™ Rejestrada BB Podglad [ SESGIGTSEM |8 Inwentaryzada
Lista dowoddw

KST

BF Funkge -7 Adminstrada B Raporty
=Kastj - F8 [l Zapisz- F12 Anuly - F10 | [] Zamkni zakisdke | (2 Pomoc -

Migjsce uzytkownia
Dziaty | kamdrki organizacyine
Stawk
& Osoby odpowiedzizlne ‘ e
2> [602 S 10.00
Typ whsnosd srodkdw trwatech ! ML
603 ";’D ZTUCZN. :
s S LIUEN,
605 Kraj pochodzenia
B L Stownik dostawedw |
611 EGO
= Stownik odbiorcdw -
513 Stowniki Sradkdw trwalych v
614 FEGO
_|sts  APARATURA PRADU STALEGO
_ e20  URAADZENIAIAPARATURARADIONADAWCZA
621 URZADZENIA 1 APARATURA RADIOODEIDR[ZA
627  URZADZENIA ELEKTROAKUSTYCZNE 1 ELEKTROWIZYINE
_ |e2z . URZADZENIATELETRANSMISNIPRZEWODOWE!
624  URZADZENIA ALARMOWE I SYGNALIZACYINE
S . URZADZENIA TELEFON
627 _URZADZENIA TELEGRAFICZNE .
(629 INNEURZADZENIATELE-IF NICZNE
R ANGCORMOTORY,
(631  ZESPOLYPROSTOWNIKOWE
e L o IONDENSATORYSTATYEINE | | i

Rys. 6.2 Klasyfikacja KST

Stawki wykazane tutaj sgq stawkami urzedowymi. W przypadku urzedowej zmiany stawki

nalezy takg stawke skorygowac¢ w tym stowniku.

6.3 Miejsce uzytkowania

Stownik stanowi wykaz miejsc w ktérych uzywane sg $rodki trwate ewidencjonowane w

systemie.

R
™ Relestrada BB Podalad . Slwnki  I@ Inwentarvzada R Funkde ° Administraga BB Raporty
T Pierwszy 4» Poprzedni % Nastepny J% Ostatni | 4 Nowy | Popraw -F2 = Kasuj-F8 | Zapisz-F12 Anul - F10 | [¥] Zamkni zakiadke | (2) Pomoc =

g ..EF"O'kéj nr, 236
07 . Pokdjnr. 238
Serwerownia - A

o [Serwerowma B

Rys. 6.3 Stownik miejsc uzytkowania
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Przypisanie nowego $rodka do danego miejsca polega na uzupetnieniu pola Miejsce

uzytkowania w dokumencie ktérym rejestrujemy nowy Srodek trwaty.

W przypadku zmiany miejsca uzytkowania nalezy ten fakt odnotowa¢ w ewidencji
odpowiednim dokumentem(MT). W dokumencie w stownikowanym polu Miejsce

uzytkowania nalezy wybra¢ nowe miejsce w ktérym S$rodek trwaty bedzie uzytkowania.

6.4 Dzialy i komorki organizacyjne

Dodatkowy podziat $rodkéw trwatych stanowi rowniez ‘Dziat’ - analogicznie jak w

przypadku miejsca uzytkowania.

M Srodki trwate

™ Rejestraga BB Podald ., Stowniki [ Inwentanzada By Funkde < ° Administaga I Raporty
i % Pierwszy 4p Poprzedni <% Nastepny < Ostatni | == Nowy | Popraw - F2 —=Kasuj-F8 [JZapisz-F12 Anulij - F10 | [x] Zamkng zakhdke | (2) Pomoc ~

eTTTTT——
e

HE
Kod slownika 4 Opis ‘

01 Oddziat 01,
02 Oddziat 02
03 Oddziat03
04 Krakéw ZTNL
05 Krakdw ZTN2

2 |06 [Krakéw ZTNZ

Rys. 6.4 Stownik dziatow
Przypisanie nowego $rodka do danego dziatu polega na uzupetnieniu pola Dziat w

dokumencie ktérym rejestrujemy nowy srodek trwaty.

W przypadku zmiany dziatu nalezy ten fakt odnotowac¢ w ewidencji dokumentem(MT). W
dokumencie w stownikowanym polu ‘Dziat’ nalezy wybra¢ nowy dziat w ktérym $rodek

trwaty bedzie uzytkowania.

6.5 Osoby odpowiedzialne

Stownik stanowi wykaz wszystkich oséb w firmie ktéorym podlegajq jakiekolwiek $rodki
trwate ewidencjonowane w systemie. Przypisanie $srodkow trwatych do konkretnych oséb
pozwala szybko okresli¢ kto w danym momencie nadzoruje lub uzytkuje srodek trwaty.

Taki podziat postuzy rowniez do celdw inwentaryzacji posiadanego majatku.
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™ Rejestrada BB Podglad .. Stwnki [ Inwentaryzada B Funkde <% Administraga B Raporty

: Epierwszy 4> Poprzedni <% Nastepny ©b Ostatni | < Nowy | Popraw-F2 = Kasuj-FB [JZapisz- F12 Anuluj - F10 | [€] Zamkni zkiadkes | (2) Pomoc +

! =4 Druku
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stownika B

_ @ JacekKowalski
_ (02 ... WandaTomeczk
e Tomasz Mach
TG ERROHEL
e e
T FrandiszkaHask
e [ 20 Grzegorz Jurkiewicz
. [ -Wanda Kowalska
_ |09 AnnaTomczyk
(| <0
- s Kierownik 01
_ a2 GerownikiDd

2|13 [Kierownik03

Rys. 6.5 Stownik oséb odpowiedzialnych

Przypisanie nowego s$rodka do danej osoby polega na uzupetnieniu pola Osoba
odpowiedzialna w dokumencie ktérym rejestrujemy nowy Srodek trwaty. Z reguty jest to
dokument OT.

W przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej za $srodek trwaty nalezy ten fakt odnotowacd
w ewidencji odpowiednim dokumentem(MO). W dokumencie w stownikowanym polu
‘Osoba odpowiedzialna’ nalezy wybra¢ nowa osobe ktéra bedzie odpowiedzialna za dany

srodek trwaty.

6.5.1 Typ wilasnosci srodkéw trwatych

Stownik stanowi dodatkowe parametry opisowe, ktore stanowi¢ moga kolejng grupg

klasyfikujaca srodki trwate.

M Srodki trwate

™ Refestraga BB Podald .. Shwniki B Inwentanzada B Funkde 7 Administrada B Raporty
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Rys. 6.6 Stownik typu wiasnosci
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6.6 Zrodta finansowania

Rodzaj finansowania $rodkow trwatych jest jedna z podstawowych informacji opisujacych
érodek trwaty. Kazdy S$rodek musi mie¢ doktadnie okreslone w jaki sposdb jest
finansowany. Wszystkie zmiany wartosci lub umorzenia muszg odbywaé¢ w ramach

konkretnych zrodet finansowania.

Kazde zrédto finansowania niesie z sobg wiedze o tym czy naliczone raty amortyzacyjne
stanowig czy nie stanowig kosztow uzyskania. Taki podziat daje mozliwos¢ generowac
raporty o raz noty ksiegowe w ramach danego zrddta finansowania .

Ponizej przedstawiony jest przyktadowy stownik zrédet finansowania:

sy

ciestrada BB Podglad . Shwniki [ Inwentaryzada BR Funkge o7 Administaca B Raporty
i T pierwszy 4» Poprzedni <% Nastepny % Ostatni | 40 Nowy |2 Popraw -F2 —=Kasui- F8 [oiZapisz- F12 Anuluj - F10 | ] Zamknj zakiadke | (3) Pomoc ~

i s Druku
s{o't(nvondika A| Rozdzielnik | Koszty | Opis | Analityka 4 ‘ Analityka 5 ‘ Data dotadii | Kwota dotacii ‘
(oot . ZZakp [ ZakopwlasnySKUP o o 0.00
_ foo2  ZZakup B Zakup wiasny NKUP g A e o ; e . boo
<> o002 A Aport [2port skup 0.00°

Rys. 6.7 Wykaz zrédet finansowania

6.7 Kraj pochodzenia

Stownik zawiera kody oraz nazwy kraju z ktorego pochodzi ewidencjonowany $rodek

trwate. Dane obstugujg pole stownikowe Kraj w dokumentach $srodkow trwatych.

™ Rejestracda BB Podglad .. Shwnki [® Inwentaryzada ER Funkde 7 Adminstraga B Raporty

i <4 Drukyj
sm'f\?nc!ka B
_ R Francja :
& |PL [Polska |
__ s Rosia -
) Stany Ziednoczone.

Rys. 6.8 Stownik krajéow pochodzenia
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6.8 Stownik dostawcow

Stownik zawiera kody oraz skrét kontrahentow, ktérzy dostarczyli ewidencjonowane
érodki trwate. Dane obstugujg pole stownikowe Dostawca w dokumentach $rodkow

trwatych.

™ Reiestrada BB Podalad .. Shownki §® Inwentaryzada g Furkde 0 Administrada B Raporty
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Rys. 6.9 Stownik dostawcow

6.8.1 Stownik odbiorcow

Stownik zawiera kody oraz skrot kontrahentéw lub podmiotow gospodarczych, ktérzy
stali sie zbywcami likwidowanych $rodkow trwatych. Dane obstugujg pole stownikowe

Odbiorca w dokumentach srodkdéw trwatych.

™ Refestrada BB Podalad . Slownki B Inwentanzada % Funkde - Administraca L Raporty
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Rys. 6.10 Stownik odbiorcow

6.9 Stowniki srodkéw trwatych

Pod tym punktem zgromadzone sg startowe parametry programu ustawione podczas

wdrozenia programu. Zmiany w tych stownikach wymagajq konsultacji z serwisem.
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7 Raporty
7.1 Wydruki podstawowe

7.1.1 Zestawienie obrotow i sald

Raport przedstawia sumaryczne zestawienie wartosci i umorzen na zadany rok i miesiac.
Dane sumowane sg w ramach Grup. Jest podstawowy wydruk do kontroli sumarycznych
wartosci kwot brutto i umorzen.

Wartosci miesieczne i narastajace zostaty podzielone na zwiekszenia i zmniejszenia.
Zwiekszenia wynikajg z dokumentéw OT, natomiast zmniejszenia z dokumentéw
likwidacyjnych LT lub LTC.

W przypadku umorzen zwiekszenia wynikajg z rat amortyzacji natomiast zmniejszenia ze

zmniejszen amortyzacji dokonanych poprzez dokumenty LT lub LTC.

DEMO Krakdw, dn. 27.08.2009 r.
Strona 1/ 1
30-506 Krakow ul. Grzegorzecka 104/2 A= = A
NIP 6781004124 9 / Zestawienie obrotow i sald
luty 2009 r.
Parametry raportu o) Wartoad
Typ amortyzacji = B
Ewidencja pozabilansowa j = Nie
Zestawienie wartosd
Grupa Gr. Stan BO Obroty za miesiac Obroty narastajace Saldo
Zwiekszenia Zmniejszenia | Zwiekszenia Zmniejszenia
BUDYNKIILOKALE 1 100 000.00 2300 000.00 2300 000.00
MASZ. IURZADZ.0GOLNEGO ZAST 4 3 616.70 3 616.70 3 616.70
SRODKITRANSPORTU 7 150 000.00 150 000.00 150 000.00
MARZEDZIA, PRZYRZADY 8 3 600.00 3 600.00
\WARTOSCINIEMATERIALNET PRAWNE g 6 986.20 6 986.20
Razem 253 816.70 2484 202.590 2 454 202.90
Zestawienie umorzen
Grupa Gr. Stan BO Obroty za miesiac Obroty narastajace Saldo
Zmnigjszenia | Zwiekszenia Zmniejszenia | Zwickszenia
BUDYNKIILOKALE 1 2750.00 2750.00 2750.00
MASZ. IURZADZ. 0GOLNEGO ZAST 4
SRODKITRANSPORTU 7
NARZEDZIA, PRZYRZADY 8 3 600.00 3 600.00
WARTOSCINIEMATERIALNET PRAWNE 9 291.09 582.18 582.18
Razem 3 041.09 6932.18 6932.18

Rys. 7.1 Zestawienie obrotéw i sald
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7.1.2 Zestawienie srodkow trwatych

Jest to podstawowy raport do analizy zarejestrowanych s$rodkéw trwatych
przedstawiajacy aktualne na dany miesigc wartos¢ brutto, umorzenie narastajace,
umorzenie miesieczne oraz warto$¢ netto.

Kazde podsumowanie dodatkowo rozdziela wartosci i umorzenia na zrddta finansowania

stanowigce i niestanowigce kosztéw uzyskania.

DEMO Krakdw, dn. 27.08.2009 r.

11:28
30-506 Krakdw ul. Grzegdrzecka 104/2 PP - Strona 1/ 1
NIP 6781004124 Zestawienie srodkow trwalych

luty 2009 r.

Parametry raportu 0 Wartosé

RBodzaj kumulaciji| =
yotetycznie 2| =
/b amortyzacji| =

Data likwidacii| »>=
Lp Mumer MNazwa KST | S Btawkd Data Wartosc Umorzenie Umorzenie Wartos&
i mwentarzowy W nabycia brutta narastajace miesiecme Metto
1 102/002 garaze 102 |S |45 |200s-0z-01 100 O00.00) 100 000,00
2 110/003 budynek miesaalny 110 |5 1.5 |2008-0104 2 200 000.00 2 750.00 2 750.00) 2 197 250.00)
Razem BUDYNKI | LOKALE 2 2 300 000.00 2 750.00| 2 750.00| 2 297 250.0
Wiyms.kup 2 300 000.004 2 750.00 2 750.00) 2 297 250.00)
[1 TJastio04 zestaw komputerowy HP [491 |5 J30.0 Jzo0a0101 3 618.70) 36186.70
Razem MASZ. | URZADZ . OGOLNEGO ZAST 1 36 0
Wiyms.kup 3616.70|
[1 Tratiocs Samochéd osobowy MERCED  [741 [5 [20.0 [eo0s0101 150 000.00]
Razem SRODKI TRAMSPORTU 1 150 000.00
Wiyms.kup 87 500.00) 87 500.00)
Wiymn.s.kup 62 500.00) 62 500.00)
1 8051006 Bieznia elektrycma T20 805 | S [100.0 |2008-02-05 2 500.00| 2 500.00
2 808007 Detektor gazu 808 | S [100.0 |200s-01-01 1 100.00) 1 100.00|
Razem NARZEDZIA, PREYRZADY 2 00 3 O 0|
Wiyms.kup 3 600.00 3 600.00
999/003 Program MS OFFICE Mr. 999 |N [100.0 |200E-03-15
2 998/009 Program EDEN - zintegro 999 |N |50.0 |2008-01-01 § 886.20 532.18 291.09' g 404.02
Razem WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE 2 8 536.20 B82.18 291.3-9' 8 404.02
Wiyms.kup 6 986.20| 58218 291.09' § 404.02
Wiym n.s.k.up [
2 454 20280 §932.18 3 C'41.3'§| 2 487 270.7
Wiyms.kup 2 401 702.90 593218 3 D41.DB| 2394 770.72
Wiymn.s.kup 62 500.00) | 62 500.00)
BUDYNE] | LOKALE 2 30
MASZ. | URZADZ. OGOLNEGO ZAST
SRODKI TRAMSPORTU 15
NARZEDZIA PRZYRZADY
WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE
2 454 202.80

Rys. 7.2 Zestawienie srodkow trwatych

Srodki Trwate - 38



Dla kazdego z tych zZrddet finansowania mozna tez zrobi¢ oddzielny wydruk zadajac w

opcji Zrédta finansowania odpowiednie zrddto finansowania.

Raport posiada wiele opcji ktére mozemy wykorzysta¢ do grupowania i selekcjonowania

danych

Rodzaj kumulacji — opcja dajaca mozliwos¢ wyboru podsumowan po réznych danych
np. podsumowanie moze by¢ robione po kazdym dziale lub osobie odpowiedzialnej.
Tylko BO - przy tej opcji Warto$¢ brutto i Umorzenie narastajgce staja sie Bilansem
otwarcia wartosci i umorzenia i dla tych danych wyliczana jest wartos¢ netto.

Pokaz umorzenie roczne zamiast miesiecznego - ta opcja podmienia na wydruku
umorzenie miesieczne na umorzenie roczne

Umorzenie 100% (M -w mc ,R -w roku) - dzieki tej opcji uzyskamy wydruk tylko
tych srodkow, ktore umorzyty sie catkowicie odpowiednio w danym miesigcu lub w danym
roku

W raporcie znajdujgq sie tez sekcje na biezace miejsce zamieszkania, osobe
odpowiedzialng lub dziat.

Wszystkie inne dostepne opcje pozwolg wyselekcjonowaé dane wedtug wilasnych

upodoban.

Czesc¢ danych nie jest widoczna ze wzgledu na brak miejsca na pionowym wydruku, ale w
przypadku zaznaczenia odpowiednich opcji takie dane moga sie pojawic¢ ale tym samym
orientacja wydruku zostaje zmieniona na poziomg lub tez do wydruku beda doktadane

dodatkowe linie co automatycznie spowoduje wydiuzenie tego zestawienia.

Dodatkowe dane zapewniajg opcje:
Drukowac¢ dtuga nazwe srodka ?
Drukowaé¢ charakterystyke srodka ?

Drukowa¢ konta(stanowiska) kosztowe?
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7.1.3 Zestawienie obrotow i sald II

Jest to zestawienie obrotéw i sald podobne jak w punkcie 7.1.1 ale w postaci

analitycznej.

DEMO Krakdw, dn. 27.08.2009 r.
11:31
30-506 Krakéw ul. Grzegdrzecka 104/2 Strona 4/ 5

sl dlimiin (e Zestawienie obrotow i sald II

luty 2009 r.
Lp Mumer MNabyto Przyjeto STAN BO ZWIEKSZEMIA ZMMIEJ 3ZENIA SALDO STAWKA
inwentazowy
5 805006 08.02.05 09.01.15 2 500.00 2 500.00 100.00
Bieznia elektrycana T200 2 500.00 2 500.00 Umorzenis
6  808/007 09.01.01 09.01.15 1100.00 1100.00 100.00
Detektor gazu 1 100.00 1 100.00 Umorzenig
Grupa 8 NARZEDZIA PRZVRZADY 3 600.00 3 600.00
3 600.00 3 600.00

Rys. 7.3 Zestawienie obrotéw i sald II

7.1.4 RoOznice

Raport zestawia ze sobg na jednym wydruku amortyzacje bilansowg i podatkowq i

wykazuje réznicami pomiedzy tymi dwoma rodzajami amortyzacji.

DEMO Krakow, dn. 27.08.20009 r.
11:39
30-506 Krakdw ul. Grzegdrzecka 104/2 Strona 1/ 6

NIP. 6781004124 Roznice bilansowo/podatkowo

luty 2009 r.
Parametry raportu 0 Wartosé
Bez rat umorzenia| = jul
Ewidencja pozabilansowa 3 = Nie
Data likwidacji| »= 20059-01-01
Lp Mumer Mabyto Przyjeto Wartos¢ brutto  JJmorzenie narast] Metto Amortyzacja Roznice nar. Stawka
inwentarzowy wartos¢ rok Umorzenierok mc Réznicemc
1 102/002 09.02.01 100 000.00 100 000.00 B
garaze 100 000.00 45
100 000.00 100 000.00 P
100 000.00 45
2 110/003 09.01.04 2 200 000.00 2 750.00 2197 250.00 2 750.00 B
budynek mieszkalmy 2 200 000.00 2 750.00 15
2200 000.00 2 750.00 2 197 250.00 2 750.00 P
2200 000.00 2 750.00 1.5
Grupa 1 BUDYMEI | LOKALE 2 300 000.00 275000 2297 280.00 2 750.00
2300 000.00 2 750.00
2300 000.00 275000 2297 280.00 2 750.00
2300 000.00 275000

Rys. 7.4 Rdznice bilansowo/podatkowo
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7.1.5 Ewidencja

Ewidencja przedstawia cata historie srodka trwatego wraz z danymi opisowymi Srodka

trwatego jak i pojedynczych dokumentow.

Dla kazdego zaewidencjonowanego $rodka trwatego wykazywane sg takie informacje jak

e aktualny dziat
e aktualne miejsce uzytkowania
« osoba odpowiedzialna

« aktualne konta kosztowe

Dla kazdego $rodka wykazywane sa wszystkie dokumenty ktére zostaty pod

$rodkiem trwatych zrobione wraz ich warto$ciami i informacjami opisowymi.

danym

DEMO Krakdw, dn. 27.08,2009 r.,

30-506 Krakow ul. Grzegorzecka 104/2

T et Ewidencja Srodkow Trwatych

11:41
Strona 2/ &

luty 2009 r.

Nr.inwentarzowy Mazwa Srodka Data nabycia Wartos¢ BO Wartos¢ brutto Wartosé netto Stawka umorz.

Charakterystyka Data przyjecia Umorzenie BO Umorzenie nar. Umaorzenie mc % umorzenia
491/004 zestaw komputerowy HP
Jacek Kowalski Qddziat 01 Metoda liniowa Polska

komputer HP AS5800 ES8TOM4GBMB0GE/ VBU+XPP
Laserdet P20150

—Tytut— —Mumer dowodu— --Data dowodu— —-Rok-mec— —Wartosé— -—-Umorzenie—
oTN 1 009.02.05 200903 38167

Zestaw komputerawy:
pentium core2 duo 2.4 Gzh, 2 Gbramu
Dysk 280 Gb, czytnik kart S0, nagrywarka BLUE RAY

Osoba: Jacek Kowalski

Migjsce: Zarzad

Dziat: Oddziat 01

Kraj: Polska

Dostawca: Z5D0 Informatyka
MOM 1 2009.03.04 200903

Osoba: Wanda Tomczyk
Konta kosztow: E501001
-Rozdzielnik kosztow uzyskania- —Wartosé— —-Amortyzacjarok- --Amortyzacjanar— --Amortyzacja me--
001 SKUP 38168.7 0.0 0.0 0.0
Mowy 3 616.70 3 616.70 30.00
WA 2008.02.05

RAZEM MASZ. | URZADZ. OGOLNEGO ZAST

Wartosé brutto/rok Umarzenie nar./rok Wartos¢ netto Umorzenie mc
RAZEM 3616.7 0.0 3616.7 0.0
Is1e7 0.0

Rys. 7.5 Ewidencja Srodkéw Trwatych
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7.1.6 Rozchody-Przychody

Zestawienie przedstawia informacje o wprowadzonych dokumentach. Dokumenty zostaty
podzielone na dwie kategorie (Przychody(P) i Rozchody(R)) i takg opcja w selekgji
mozna sie postugiwaé. W przypadku gdy chcemy wydrukowac jeden rodzaj dokumentéw

mozna ta opcje wyzerowa¢ a w opcji Dokumenty wprowadzi¢ zadany rodzaj

dokumentu.

DEMO Krakéw, dn. 27.08.2009 r.
11:43

30-506 Krakéw ul. Grzegdrzecka 104/2 Strona 1/ 2

NIP 6781004124
Przychody srodkow trwatych za okres 2009

Parametry raportu o Wartosé
Przychody (P) Rozchody (R) = Przychody
Data dokumentu| ~*" (2009
Typ amortyzacji| = B
Ewidencja pozabilansowa 3 = Nie
Data likwidacji| »= |200%-01-01
Mumer Mazwa Srodka Data Tytut dokumentu Wartosé Umorzenie Koszty
inwentarzowy Opis dokumentu Dokumentu |Stawka/ konta kosztowe Tyt Zrodta
0306001 dziatka czesciowo zabud 15.01.2009 (0OT) 500 000.00 0.00 (T} 003
32000 %/
500 000.00
Razem: GRUNTY, PRAWO WIECZ. UzZY.
1024002 garaze 01.02.2009 (0T} 100 000.00 0.00 (T) D02
BI2009 4 50 % / 55RO
110003 budynek mieszkalny 04.01.2009 (OT) 2 200 000.00 0.00 {T) D032
4/2009 1.50 % / 521001
2 300 000.00

Razem: BUDYMK] | LOKALE

Rys. 7.6 Rozchody-Przychody

7.1.7 Wydruk dokumentow

Wiekszo$¢ wprowadzonych dokumentéw mozna wydrukowaé podczas wprowadzania
danego dokumentu za pomocg opcji Drukuj dokument. Te wydruki stanowi swego
rodzaju formularze na ktérych znajdujq sie podstawowe informacje o dokumencie.

Jednak gdy jest potrzeba seryjnego wydrukowania wszystkich dokumentéw mozna
skorzysta z biezacego raportu zadajac tylko odpowiednie opcje czyli rodzaj dokumentu i

data zarejestrowania.
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7.1.8 Tabela amortyzacji

Jest to zestawienie przedstawiajace amortyzacje $rodkéw trwatych na przestrzeni lat z
uwidoczniong amortyzacjg kazdego z miesiecy. W przypadku gdy wydruk tworzony jest
za kilka lat jednoczesnie to kazdy $rodek trwaty jest dodatkowo podsumowywany.

Kolejne podsumowanie robione jest po kazdej grupie osobno.

Dane do tego wydruku czerpane sg z tabeli amortyzacji czyli amortyzacjg srodkdéw

trwatych w danym roku wyliczona jest do konca biezgcego roku obrotowego.

DEMO Krakéw, dn. 27.08.2009 r.
12:54
30-506 Krakéw ul. Grzegérzecka 104/2 Strona 1/ 2

S oo Tabela amortyzacji

Parametry raportu o Warto&eé
Typ amortyzacii| =
Rok| =
Ewidencja pozabilansowa 3 = N
Data likwidacji| >= 2 8-01-01
Lp Mazwa BO Zwiekszenie Zmnigjszenie Wartosé BZ Stawka Kwartat
umorz. rok %o 1 Il LI v
1 Nrinw.: 102/002 KST:102 MNazwa: garaze
WartoS&inwent | [ 100000.00] | [ 100000.00 45]1 v 375.00 Vil 375.00[X 375.00
Wartod&umorzen | [ [ [ 3750.00 3750.00 I v 375.00 VIl 375.00(XI 375.00
Rok 2009 Metoda amortyzacji: L I 375.00|wI 375,00 [I1X 375.00 X 375.00
2 Nrinw.: 1100003 KS5T: 110 Nazwa: budynek mieszkalny
Wartos&inwent | [ 2200000.00] | [ 2200 000.00 15]1 v 2760.00VII 2760.00[X 2750.00
Wartof&umorzen | [ [ [ 30 250.00 30 250.00 I 2750.00v 2 750.00 [Vl 2750.00[XI 2 750.00
Rok 2003 Metoda amortyzacji: L I 2750.00[wI 2 750.00 [IX 2 750.00 Xl 2 750.00
|Razem grupa 1
WartoS&inwent | [ 2 300 000.00] | [ 2 300 000.00 45 W 3125.00]VI 3125.00[X 312500
Wartod&umorzen | [ [ [ 34 000.00] 34 000.00 I 2750.00|V 3125.00 Vil 3 125.00 I 3125.00
I 3 125.00 VI 312500 IX 3 125.00 X1l 312500

Rys. 7.7 Tabela amortyzacji

7.1.9 Tabela amortyzacji — rozliczenie kosztowe

Wydruk analogiczny jak w punkcie 7.1.8 tylko w tym przypadku danymi jest tabela
amortyzacji - rozliczenie kosztowe przez co na wydruku uzyskamy tylko dane z tych
miesiecy w ktérych amortyzacja zostata przeliczona. Na tym wydruku mozemy uzyskacd
dane tylko z konkretnego zrédta finansowania poprzez wybdér w opcji Zrédia

finansowania.
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7.2 Wydruki dodatkowe

7.2.1 Zestawienie kont kosztowych

Danymi wyjsciowymi do tego raportu sg zaewidencjonowane na dany miesigcu konta

kosztow w punkcie Tabela kosztow oraz naliczona amortyzacja.

Zestawienie przedstawia amortyzacje miesieczna i roczng danego $rodka w podziale na

konta kosztowe.

W celu poprawnosci wydruku ten raport powinien by¢ wydrukowany przynajmniej raz w

miesigcu po naliczeniu amortyzacji w przeciwnym wypadku amortyzacja roczna moze nie

odpowiadac rzeczywistosci.

DEMO

30-506 Krakow ul. Grzegtrzecka 104/2
NIP 6781004124

Zestawienie kont kosztowych

Krakow, dn. 27.08.2009 r.

styczen 2009 r.

12:01
Strona 1/ 1

Parametry raportu 0 Wartosé
Typ amortyzacii = B
Drukowaé analitycznig = Tak
Ewidencja pozabilansowa = Nie
Data likwidacji| »>= 2009-01-01
Drukuj zerowe 2 = Nie
Mumer Gr. Mazwa Konto Amortyzacja Amortyzacja Procent
imwentarzoey ksiggowe m-c roczna
999/009 S Program EDEN - zintegro 5502002 291.09 291.09 100.00
EE02002 291.09 291.00
Wartosci Miemater. | Prawne Razem 281.09 291.09
805/006 8 Biezniaelektryczna T20 555001 2 500.00 2 500.00 100.00
208/007 8 Detektorgaz 5503001 1100.00 1100.00 100.00
EE03001 1100.00 1100.00
BEE001 2 500.00 2 500.00
Srodek trwaly Razem 3 600.00 3 600.00

Rys. 7.8 Zestawienie kont kosztowych
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7.2.2 Zestawienie kont kosztowych II

Jest to analityka kont kosztowych zarejestrowanych w tabeli kosztow w danym roku i
miesigcu. Dla kazdego z kont wykazywane sg $rodki trwale i ich wartosci wraz z
umorzeniami.

Czyli dla danego konta ksiegowego wykazywane sg wszystkie srodki trwate do ktdrych to

konto jest przypisane w danym miesigcu.

DEMO waww.infokrak.com.pl Krakdw, dn. 27.08.20009 r.

13:03
30-506 Krakéw ul. Grzegdérzecka 104/2 Analityka kont Strona 1/ 1

NIP 6781004124 .
styczen 2009 r.

Parametry raportu o Wartosdé
Syntetycznie ? = Nie
Typ amortyzacji| = B
Lp Konto Mazwa ‘Wart. poczatk. +-wart. narast. +-wart. mc Umorz narast. Wartosé
Mumer srodkatrwatego Umarz. poczatk. +l-umorz. narast. +H-UMOorz. mec Umaorz. mc netto
1 521001
1100003 budynek mieszkalny Oddziat
Razem wartosé 2 200 000.00 2 200 000.00 2 200 000.00
Razem umorzenie
Razem konto 521001 2 200 000,00 2 200 000,00 2 200 000,00
2 555001
805/006 Bieznia elektryczna T200
Razem wartosé 2 500.00 2 500.00 2 500.00
Razem umorzenie 2 500.00
Razem konto 555001 2 500.00 2 500.00 2 500,00
2 500,00
3 5502002
999/009 Program EDEN - zintegrowany system zarzadzania Oddziat 01
Razem wartogé §986.20 §986.20 201.09 6 695.11
Razem umorzenie 281.09
Razem konto 5502002 6 986.20 6 986.20 291.09 6 695.11
291.09
4 5503001
308007 Detektor gazu
Razem wartosé 1100.00 1100.00 1100.00
Razem umorzenie 1100.00
Razem konto 5503001 1100.00 1 100.00 1100.00
1100.00
Podsumowanie kont 2 210 586.20 2 210 586.20 3891.09 2 206 695.11
3891.09

Rys. 7.9 Analityka kont
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7.2.3

Podatek od nieruchomosci

Jest to zestawienie dotyczace podatku od nieruchomosci i

przedstawia

wyliczony

podatek tylko dla tych srodkdéw trwatych z grupy 0,1 lub 2 ktére maja uzupetnione

parametry podatkowe w ewidencji czyli

Dla przypadku 1. Podatek= Powierzchnia * stawka za m2

« Powierzchnia i stawka za m2

lub

+ Wartos$¢ poczatkowa PD i %-podatku

Dla przypadku 2. Podatek= (Warto$¢ poczatkowa PD * %-podatku )* 0.01

DEMO

30-506 Krakow ul. Grzegdrzecka 104/2

MNIP £781004124

Podatek od nieruchomosci

Krakéw, dn.

czerwiec 2009 r.

27.08.2009 r.

13:10
Strona 14/ 14

Lp Mumer Mazwa KST |5 Btawka Podstawa Stawka Podatek Rata
nw entarzowy W naliczenia podatiu
81 1021018650 [BUD.MAT. 104 |5 |25 35.60 19.60 58420 E7.85
82 102018680 [MAG TECHMICZNYCH 104 |5 |25 12.20 19.50 237.80 19.83
83 104001270 (BUD.ADMIN 106 |5 2.5 220.00 19.50 4 290.00) 357.50
54 |104/002930 [BUD.ADM. 106 |5 2.5 E76.00 19.50 11 232.00 8936.00
85 |105/010500 (BUD.BAZY 106 |5 2.5 284.80 19.50 554970 452.48
86 102001830 [BUD.PORTIERMIA 108 |S |25 78.87 19.60 1537.97 128.18
87 |108/028430 [BUD.PORTIER 108 |S |25 1480 19.50 282.75 23.58
B8 952025280 |PR.UZYT. TECHNICZMYCH 983 [N 100 4880 19.60 B06.75 7558
Razem K3T Grunty 270 036.50 186 368.88 18 B30.11
Razem 270 056.50 186 368.88 18 B30.11

Rys. 7.10 Podatek od nieruchomosci
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7.3 Nota ksiegowa

7.3.1 Nota

Wydruk generuje note ksiegowgq =z amortyzacji miesiecznej, z dokumentow
wprowadzonych wdanym miesigcu oraz podatku od gruntow.

Nota ksiegowa powinna by¢ wygenerowana i zapisana do ksiegowosci po wprowadzeniu
wszystkich potrzebnych dokumentéw oraz po obliczeniu amortyzacji. Tylko wtedy dane

na poleceniu ksiegowania bedq prawidtowe.

Nota ksiegowa moze wykorzystywac szereg parametrow okreslajacych srodek trwaty lub
pojedynczy dokument przez co istnieje mozliwos¢ tworzenia noty w ramach réznych
podziatéw i w niektorych przypadkach nie bedzie potrzeby przypisywania konkretnych
kont ksiegowych, poniewaz te beda same tworzone na podstawie réznych witasnosci

danego $rodka trwatego.

DEMO Krakow, dn. 28.08.2009 r.
10:43
30-506 Krakow ul. Grzegdrzecka 104/2

mpnietCrimalicn Nota ksiegowa - srodki trwale

luty 2009 r. Stronal/ 1
Pararmetry raportu 0 Nartose

Mota zamortyzacii = [Tak

Mota z dokurnentow = |Tak

Mota zpodatku = |Tak
SD |ND [Lp [Mrdokumentu | Data Opis D Kanto Kwota Kwota K|S

dowodu Whn Ma

TSA 1IN 28.02 2009 |amortyzaca 1140002 291.09 0.00[T
TSA 21N 28.02.2009 lamortyzacia 115502002 291.09 0.00T
TSA| 3N 28.02.2009 lamortyzaca 2107301 0.00 291.09[T
TSA 41N 28022009 |amortyzacia 21490 0.00 291.08|T
TSA| 41N 28022009 |Amortyzacja - wart. niemat i 58218 RB218IT |3
TSA| 115 28.02.2009 |amortyzaca 1140001 2750.00, 0.00]T
TSA 215 28.02.2009 |amortyzaca 11521001 2750.00, 0.00[T
TSA 3|5 28.02.2009 |amortyzaca 2107101 0.00 2750.00T
TSA| 4|5 28.02.2009 |lamortyzaca 21490 0.00 2750.00T
TSA 415 28.02.2009 |Amortyzacja - srodki twahe 5500.00, 5500.00[T 3
Ogotem 608218 G082.18| 3
TSOY 1|0TiM/2009 05.02.2009 |OT/ 491/004 1101104 3616.70, 0.00T
TSO| 2|0TM/2009 05.02.2009 |OT/491/004 2108300 0.00 3616.70|T
TSOY 2|0TM/2009 05.02.2009 |OT/491/004 3616.70, 3616.70[T |3
TSOY 1|0Ti5/2009 01.02.2009 |OT/ 102/002 1101101 100000.00 0.00T
TSO| 2|0TiB2009 01.02.2009 |OT/102/002 2108300 0.00 100 000.00|T
TSOY 2|0Ti5/2009 01.02.2009 |OT/102/002 100000.00 100000.00[T |3
TS0 1|OTi7i2009 20.02.2009 |OT/ 741/008 1101107 150000.00 0.00]T
TS0 2|0Ti7i2009 20.02 2009 |OT/741/006 2108300 0.00 150 000.00(T
TSOY 2|0Ti7i2009 20.02.2009 |OT/741/008 150000.00 150000.00[T |3
Ogdtemn 25959888 25969888 3

Rys. 7.11 Nota ksiegowa
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Nota tworzona jest na dany rok i miesigc, ktéry okreslony jest przez combo w nagtéwku

raportu.

W zwiagzku z tym ze program liczy amortyzacje w podziale na bilansowq i podatkowa tak
samo raport tworzony jest w ramach tego podziatu. Przed kazdym uruchomieniem noty
nalezy w polu Typ amortyzacji wybra¢ odpowiedni typ amortyzacji. W przeciwnym
wypadku gdy deklaracja noty przewiduje obydwa typy amortyzacji na wydruku pojawi sie

nota z amortyzacji podatkowej i bilansowej jednoczesnie.

Raport mozna wygenerowa¢ w ramach danej grupy $rodkéw trwatych lub klasyfikacji KST
lub tez pojedynczego s$rodka trwatego. Decydujq o tym odpowiednio parametry

S=sr.trw. N=wart.niemat. W=wyposaz., KST, Nr inwentarzowy.

Parametr Dopisa¢ note do ksiegowosci odpowiada za automatyczne zaksiegowanie
wygenerowanej noty bezposrednio do odpowiednich rejestrow w ksiegowosci.

Kazde kolejne dopisywanie kasuje poprzednie dopisanie, ale tylko tych rejestrow ktore w
danej chwili dopisujemy. Czyli jesli nota z dokumentéow jest ksiegowana do innego
rejestru niz nota z amortyzacji, to podczas ponownego dopisywania noty z dokumentéw

skasowaniu ulegnie tylko nota z dokumentéw.

Nota ksiegowa podzielona jest na trzy rodzaje i kazdy z nich mozna indywidualnie

generowac pamietajac tylko o tym, ze kolejne dopisywanie kasuje poprzednie.

« Nota z amortyzacji - nota z rat amortyzacji z zadanego miesigca
+ Nota z dokumentow - nota z dokumentow, ktorych data jest zgodna z zadanym
miesigcem generowania

Nota z podatku - nota podatku od nieruchomosci
Uwaga.

Note ksiegowg mozna generowa¢ na kazdym miesigcu ale dopisywanie do ksiegowosci

moze sie odby¢ tylko na takim miesigcu ktory jest miesigcem dostepnym w ksiegowosci.
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7.4 Plan amortyzacji

W przypadku gdy zakres z parametru Plan amortyzacji do RRRRMM jest wiekszy niz
biezacy rok obrotowy raport wymaga wczesniejszego wygenerowania planu amortyzacji

w punkcie 5.4.

7.4.1 Plan amortyzacji

Jest to wydruk przedstawiajgcy planowana amortyzacje, ktéra zostanie naliczona do
zadanego okresu czasu. Obliczona amortyzacja wyliczona jest do zadanego roku i
miesiqca poprzez parametr Plan amortyzacji do RRRRMM.

Jesli plan amortyzacji jest robiony na kolejne lata to Wartos¢ BO i Umorzenie BO
ustalane jest na koniec biezgcego roku obrotowego.

W przypadku gdy raport dotyczy biezgacego roku obrotowego to Wartos¢ BO i Umorzenie
BO jest bilansem otwarcie biezgcego roku.

W wydruku przestawiona jest amortyzacja narastajaca ktéra naliczy sie do wybranego
roku i miesigca oraz amortyzacja ktéra naliczy sie do tego czasu ale w ramach tylko
wybranego roku. Raport przestawia rowniez o ile to mozliwe przypuszczalny rok i miesigc

zakonczenia amortyzacji.

DEMO wvawi.infokrak.com.pl Krakdw, dn. 28.08.2009 r.
S%O:Sl 1/ 1
20-506 Krakdw ul. Grzegdrzecka 104/2 == rona
NIP 6781004124 J Plan amOFtYZEC]I
luty 2011 r.
Parametry raportu 0 Wartodd
Beodzaj kumulacji] = G - Grupa
Plan amortyzacji do RRREMM = 201102
Drukowac¢ tvlko podsumowanig = Nie
Typ amcrtyzacji| = Bilangowo
Ewidencja pozabilansowa § = Nie
Drukuj zamortyvzowane| = Nie
Tylke raty amortyzacji = Nie
Lp Mumer Mazwa k5T |s M| wartoéB0 | Umomenis BO Umorzenie Umorzenie Koniec [Stawks
inwentarzowy f 2010 2010 roczne do 201102 pd 201040 201102 |amort.
1 1021002 lgaraze 102 15 L 100 000.00 3750.00] 750.00 5250.00) 4.50
2 110/003 budynek mieszkalny 110 (5 |L| 2200000.00 30250.00 5500.00 38 500.00) 1.50
Razem 1 2300000.0d 34000.00 §250.00 43 750.000
1 [431/004 [z=staw komputerowy HP [491 [5]L] 3616.70 904.15 150.84 1.265.85]2012-06 [ 30.00)
Razem 4 3616.70 904.18] 180.54 1265.85
1 [741/008 |5amochéd osobowy MERCEDE [f41]s]L] 150000.00]  25000.00) 5000.0) 35 000.00[2014-02] 20.00)
Razem 7 150 000.00 25000.00 5000.00 35 000.00
1 &05/008 Bieznia elekiryczna T200 805 |5 |L 250000 2500.00 00.00
2 508/007 Detektorgazu 508 S |L 1100.00 1100.00] 00.00
Razem & 3600.00 3600.00]
1 999/008 Program MS OFFICE 899 ML 601.59 601.59 00.00
2 999/009 Program EDEN - zintegrow 9998 ML 6956.20 348310 3493100201012 ) 50.00
Razem 9 7538.09 409499 349310
Razem I
Razem 1 230000000 3400000 §250.00 43 750.004
Razem 4 3616.70 904,18 180,54 1265.85
Razem 7 150 000.00 25000.00 5000.00 35 000.00
Razem & 3600.00 3600.00]
Razem 8 7588.09 408499 3493.10
Ogdtem 245450479 57 599.17] 11 430.54 83 505.95

Rys. 7.12 Plan amortyzacji
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7.4.2 Plan amortyzacji wg. Miejsc

Raport przedstawia planowang amortyzacje troche w innym ujeciu niz raport 7.4.1.
Przede wszystkie $rodki trwate pogrupowane sg w ramach swojego biezgacego miejsca
uzytkowania.

W przypadku gdy zakres z parametru Plan amortyzacji do RRRRMM obejmuje biezacy
rok:

Wartos¢ brutto - jest to wartos¢ srodka wyliczona na biezacy rok i miesigc

Umorzenie narastajace - jest to cate umorzenie naliczone do zadanego okresu.
Wartos¢ netto = Wartos¢ brutto- Umorzenie narastajace

Amortyzacja roczna .... — jest to amortyzacja roczna w ramach zadanego roku

W przypadku gdy zakres z parametru Plan amortyzacji do RRRRMM nie obejmuje
biezacego roku:

Wartos¢ brutto - jest to wartos¢ srodka wyliczona na koniec biezacego rok

Umorzenie narastajace - jest to cate umorzenie naliczone do zadanego okresu.
Wartos¢ netto = Wartos¢ brutto- Umorzenie narastajace

Amortyzacja roczna .... — jest to amortyzacja roczna w ramach zadanego roku

DEMO www.infokrak.com.pl Krakow, dn. 28.08.2009 r,
Stror:%acI :1?31
30-506 Krakow ul. Grzegorzecka 104/2 = == -
T Plan amortyzacji wg. miejsc uzytkowania
luty 2011 r.
Parametry raportu o, Wartoaé
Plan amortyzacji do RREEMM = 201102
Drukowad¢ tylko podsumowanig = Nie
Drukowad analityocznig = Nie
Typ amortyzacji| = Bilansowo
Ewidencja pozabilansowa 3 = Nie
Drukuj zamortyzowane = Nie
Migjsce Grupa Mr. Etawks Wartosc Umorzenie Wartosc Amortyzacja
ar. brutta narastajace netto reczna do 201102
SRODKI TRANSPORTU 7 150 000.00 30 000.00 120 000.00 5 000.00
MARZEDZIA, PRZYRZADY ] 3 600.00 3 600.00
Razem 153 600.00 33 600.00 120 000.00 5000.00
Zarzad
MASZ. | URZADZ. OGOLNEGO ZAST 4 3616.70 1 085.02 2 531.68 180.84
WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE 9 &01.89 801.89
Razem 421859 1686.91 253168 180.84
Magazyn 02
BUDYMEI | LOKALE 1 2 300 000.00 40 250.00 2 259 750.00 6 250.00
Razem 2 300 000.00 40 250.00 2 259 750.00 6 250.00
Pokoj nr. 234
WARTOSCI MIEMATERIALNE | PRAWNE 9 6986.20 349310 349310
Razem 6986.20 349310 3493.10
BUDYMEKI | LOKALE 1 2 300 000.00 40 250.00 2 259 750.00 &250.00
MASZ. | URZADZ. OGOLNEGO ZAST 4 3616.70 1086.02 253168 180.84
SRODKI TRANSPORTU 7 150 000.00 30 000.00 120 000.00 5000.00
MARZEDZIA, PREYRZADY g 3 600.00 3 600.00
WARTOSCI NIEMATERIALME | PRAWNE 9 7 588.09 4084.99 3 493.10
Razem 2 484 80479 79030.01 238577478 11 430.84

Rys. 7.13 Plan amortyzacji wg miejsc
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7.4.3

Plan amortyzacji wg. Kont

Wydruk przedstawia planowang amortyzacje miesieczna i roczng w podziale na konta

kosztéw zadeklarowane w danym miesigcu w punkcie Tabela kosztow.

DEMO

30-506 Krakéw ul. Grzegorzecka 104/2

MIP 6781004124

Krakow, dn. 28.08.2009 r.

St 10:1§51
oo rona
Plan amortyzacji

luty 2010 r.
Parametry raportu Wartosé
Plan amortyzacji do ERRRMM = 201002
Drukowaé tylko podsumowanig = Hie
Drukowaé¢ analitycznig = Tak
Typ amortyzacji Bilansowo
Ewidencja pozabilansowa 7 Nie
Drukuj zamortyzowane Hie
Konta Procent Mumer Mazwa Amortyzacja Amortyzacja
inwentarzowy miesigca 201002 roczna do 201002

EB02002 100.00 | 999/009 Program EDEM - zintegrowa 291.09 58218
Razem Wartosci Niemater. i Prawne 291.09 58218
521001 100.00 | 1104003 budynek mieszkalny 2 750.00 5 500.00
555001 100.00 | 102/002 garaze 375.00 750.00
555001 100.00 | 741005 Samochéd osobowy MERCEDES 2 500.00 5 000.00
5501001 100.00 | 491004 zestaw komputerowy HP 90.42 180.84
Razem Srodek trwaty 571542 11 430.84
521001 2 750.00 5 500.00
5501001 80.42 180.84
EB02002 291.09 E82.18
555001 2 375.00 5 750.00
Razem G 006.51 12013.02
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8 Najczesciej zadawane pytania

8.1 Wprowadzanie nowego srodka trwatego do ewidencji

Wprowadzamy nowy rekord w Rejestracja-> Srodki trwate

Niezbedne pola do uzupetnienia:

Numer inwentarzowy
Rodzaj $rodka trwatego
Klasyfikacja

Grupa

Nazwa

W zaktadce Parametry Amortyzacji nalezy uzupetnic

Liczy¢ amortyzacje - parametr decyduje o tym czy amortyzacja bedzie liczona
Stawka amortyzacji - roczna stawka amortyzacji z wykazu

Wspotczynnik metody- Standardowo 1.0

Tryb dokonywania odpisow - dla amortyzacji miesiecznej tryb miesieczny, dla
$rodkow umarzanych 100% tryb jednorazowy

W zakiadce Tabela kosztéw nalezy uzupetni¢ konta kosztowe z odpowiednim

podziatem procentowym.

W zaktadce Dokumenty srodkdéw trwatych wprowadzamy nowy dokument OT (opisany w

punkcie 3.1)

Niezbedne pola do uzupetnienia:

Tytut dowodu - wybieramy OT

Numer dowodu - narzucany automatycznie ale mozliwy do poprawy

Data dowodu - data przyjecia do uzytkowania

Rok i Miesiagc - rok i miesigc od ktérego zostanie rozpoczete naliczanie
amortyzacji

Tytut dokumentu - sposdb nabycia srodka trwatego

Data przyjecia - data przyjecia do uzytkowania - z reguty taka sama jak data
dokumentu

Data nabycia — data zakupu

Rok produkgji

Kraj pochodzenia

Dziat

Miejsce uzytkowania
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e Osoba odpowiedzialna

« Dostawca

W zaktadce Tabela Kosztow nalezy uzupetni¢ konta kosztow na rok i miesiac zgodny z
rokiem i miesigcem wynikajacym z dokumentu o ile konto nie zostato uzupetnione przy

dodawaniu nowego srodka.

W zaktadce Specyfikacja dokumentu wprowadzamy informacje dotyczace wartosci.
W tym celu nalezy dodac¢ nowy rekord oraz uzupetni¢ pola:
« Zrédto finansowania - rodzaj finansowania $rodka
+ Wartos¢ bilansowa - wartos¢ zakupu $rodka trwatego
+ Wartos$¢ Podatkowa - warto$¢ zakupu s$rodka trwatego
Dla celow noty ksiegowej nalezy uzupetnic¢ pola Konto wartosci (bilansowo i podatkowo)
Po zamknieciu zaktadki Dokument sSrodka trwatego nastepuje przeliczenie

amortyzacji.

8.2 Kasowanie wprowadzonego srodka trwatego

Program pozwala wykasowac btednie wprowadzony srodek trwaty, ale tylko w przypadku

gdy dokumenty wprowadzone do danego srodka trwatego nie sg archiwalne.

W przypadku gdy dla danego $rodka trwatego zostaty wprowadzone juz jakie$ dokumenty
przed wykasowaniem $rodka trwatego nalezy usunac¢ wszystkie jego dokumenty. Jesli to
sie powiedzie mozna usunac¢ wtedy $rodek trwaty z ewidencji wraz z catg jego ewentualng

historig poprzez nacisniecie klawisza F8.

8.3 Ulepszenie istniejacego srodka trwalego

Ulepszenie istniejgcego $rodka trwatego wigze sie tylko z wprowadzeniem dla tego
$rodka nowego dokumentu OT oraz uzupetnieniu podstawowych informacji takich jak
przy rejestracji nowego srodka opisanych w punkcie 8.1.

W przypadku gdy ulepszenie wigze sie ze zmiang stawki nalezy wprowadzi¢ rowniez
dokument MA (Dokument zmiany stawki). Gdy zmianie ulega tez tryb dokonywania
odpisow nalezy tg korekte wykona¢ w ewidencji sSrodkow trwatych z zaktadce Parametry
amortyzacji w polu Tryb dokonywania odpisow (To w przypadku gdy zmieniamy

tryb z jednorazowego na miesieczny).
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8.4 Likwidacja catkowita srodka trwatego

Likwidacji dokonujemy za pomocg dokumentu LTC opisanego w punkcie 3.3. W
przypadku dokumentu LTC $rodek trwaty zostaje catkowicie zlikwidowany w miesigcu
zgodnym z datg dokumentu. Dla takiego dokumentu nie nalezy uzupetnia¢ specyfikacji,
poniewaz program wykonuje to automatycznie po przeliczeniu amortyzacji.

Po przeliczeniu amortyzacji i automatycznym uzupetnieniu specyfikacji mozna uzupetnic

pola konta wartosci i umorzenia ktére postuzg do wygenerowania noty ksiegowej.

Uzupetnione powinny zosta¢ pola Tytut dokumentu w ktérym nalezy wybrac¢ rodzaj

likwidacji oraz ewentualnie pole Odbiorca.

W przypadku likwidacji czesci wartosci srodka trwatego nalezy uzy¢ dokumentu LT dla

ktorego w specyfikacji dokumentu nalezy poda¢ kwote likwidacji.

8.5 Schemat postepowania w module srodkow trwatych

8.5.1 W ramach miesigca obliczeniowego

+ Zarejestrowac wszystkie nowe srodki trwate

+ Wprowadzi¢ dokumenty (OT, LT, MT, MO), ktére majg wplyw na ewidencje
$rodkow trwatych

+ Naliczy¢ amortyzacje dla wszystkich srodkow trwatych 5.1

+ Wygenerowa¢ note ksiegowg z naliczonej amortyzacji oraz wprowadzonych
dokumentéw (Raporty -> Nota ksiegowa -> Nota) z poleceniem dopisania do
ksiegowosci.

+ Wykonac¢ otwarcie nowego miesigca 5.2

8.5.2 Na zakonczenie roku

+  Wykona¢ tok postepowania( W ramach miesigca obliczeniowego) tak jak w
punkcie 8.5.1
« Na pierwszym miesigcu kolejnego roku obrotowego wykonac¢ funkcje Bilans

otwarcia 5.3

8.5.3 Przygotowanie do inwentaryzacji

+ Zadeklarowa¢ na danym roku grupy inwentaryzacyjne 4.1
+ Wygenerowac puste arkusze spisowe 4.1
+ Wydrukowac puste arkusze spisowe a nastepnie przeprowadzi¢ spis z natury

« Wprowadzi¢ do pustych arkuszy spisowych spis z natury
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« Wygenerowanie ceny

+ Wygenerowanie réznic inwentaryzacyjnych
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