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WPROWADZENIE

System <eden> przeznaczony jest dla firm prowadzacych ksiegi handlowe.

Program wykorzystuje doswiadczenia i postulaty naszych uzytkownikéw: prosty w
obstudze, uniwersalny, wielowalutowy, wielodostepny - moze by¢ eksploatowany w
rozmaitych warunkach organizacyjnych - réwniez poprzez potaczenia zdalne sieci
internetowej. Pozwala na ujednolicenie oprogramowania lub eksploatacje wybranych
zagadnien podzielonych tematycznie i ujetych w postaci modutéw.

Zastosowanie zaawansowanej technologii informatycznej przy tworzeniu raportéw i
graficznej prezentacji danych daje lepszy obraz do kierowania i zarzgadzania procesami
ekonomicznymi firmy.

Zintegrowany System Zarzadzania jest bazg dla peinej sprawozdawczosci ksiegowej i
zarzadczej przedsiebiorstwa.

System umozliwia nadawanie uprawnien do korzystania z wybranych funkcji dla
wskazanych uzytkownikow, posiada wiele funkcji kontrolujgcych prawidtowosé

eksploatacji i zabezpieczania danych.

Zakres funkcjonalny systemu:

e prowadzenie ksigg rachunkowych firmy, sprawozdawczos$¢ urzedowa i podatkowa

¢ informacje dla zarzadu w zakresie majatku trwatego, obrotowego, rozliczen z
kontrahentami, zakupdéw, produkcji, sprzedazy, spraw pracowniczych

e obstuga dziatdw firmy: ksiegowosci, zaopatrzenia, rozliczenia produkcji,
sprzedazy, narzedziowni, analiz ekonomicznych, kadr i ptac

e gromadzenie informacji dotyczacych klientéw - zamodwienia, windykacja,
zaawansowane filtrowanie i sortowanie wg potrzeb

e analiza struktury sprzedazy: asortymentowa, ilosciowa, wartosciowa, wg
nabywcow

e ewidencja magazynowa z inwentaryzacja

o kalkulacja zlecen produkcyjnych, wyrobdw, obiektéw, kontraktéw

e zleceniowe rozliczenie czasu pracy pracownikow

e obstuga kadrowa i ptacowa

e wspoOtpraca z systemami obstugi bankowej

e obstuga sekretariatu i komunikacja miedzy dziatami i pracownikami firmy
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1 Rozpoczecie pracy w systemie
1.1 Logowanie

Rozpoczecie pracy w systemie nastepuje po uruchomieniu programu Eden.exe najczesciej

skojarzonego z ikong m Po uruchomieniu programu na ekranie pojawi sie okno

logowania.

m <edenz Zintegrowany System Zarzadzania N 5]
DEMO 17 wrzesnia 2009 @
30-506 Krakow Wersja 1.0.3.136

ul. Grzegoérzecka 104/2

< den>

Zintegrowany System Zarzadzania

Login l—
Hasto I
L info KRAK

Rys. 1.1 Panel logowania.

W polu Login nalezy wpisa¢ nazwe uzytkownika (login), a nastepnie w polu Hasto wpisaé
hasto. Login i hasto uzytkownik powinien otrzymac od administratora systemu.

Uwaga !!! Program rozréznia duze i mate litery.

W razie nie powodzenia w trakcie logowania nalezy zwroci¢ uwage czy nie jest wiaczony
klawisz Caps Lock lub w przypadku cyfr w hasle i korzystania z klawiatury numerycznej

czy wilgczony jest klawisz Num Lock.
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W trakcie pierwszego uruchomienia programu nalezy zmieni¢ otrzymane hasto. Procedura

zmiany hasta zostanie opisana w pozniejszym podpunkcie.

Po zalogowaniu sie do systemu pojawi sie gldwny ekran z dostepnymi modutami. Dostep

do modutdéw i funkcji w nich zawartych uzalezniony jest od uprawnien nadanych danemu

uzytkownikowi. Nalezy wybra¢ modut, w ktdrym zamierza sie aktualnie pracowac.

Moduty niedostepne majg poszarzane kolory ikon i opisow.

¥. 1.0.3.160

4 <eden>

| Bk Uzytkownicy | Odéwiez dane | € Dokumentacia Ksiegi: 1.2009 - 12,2009 (0)

® Administracia

MODULY SYSTEMU

Wyposazenie

Narzedziownia @ Sekretariat -4' 33 Sprzet i transport @ Budzetowanie
@ Srodki trwate @
Magazyn Sprzedaz
(1]
Q Kasa @ Ksiegowosc

&
B

Finanse

1

Rys. 1.2 Panel wyboru modutéw systemu.

Wybdr modutu odbywa sie poprzez klikniecie myszkg na ikonie danego modutu. Przed

przystgpieniem do wyboru modutu, w ktdrym chcemy pracowac¢ nalezy zwroci¢ uwage czy

mamy wybrane prawidtowe ksiegi. Zmiana ksiag odbywa sie przez rozwiniecie stownika i

ustawienie sie na prawidtowych. Przy pierwszym wejsciu do systemu nalezy wybrac

ksiegi znajdujace sie w polu stownikowym w gdérnym prawym rogu ekranu. Program

pamieta raz ustawione ksiegi az do ich kolejnej zmiany.

ksiegi : 4.2005 - 3.2006 (0)

SYSTEMU Ksiegi : 4.2006 - 3.2007 (0]

Ksieqgi : 4.2007 - 3.2008 (0)
Ksieqgi : 4.2008 - 2.2009 (0)

SprEet i transpor m BOZETTw e

Rys. 1.3 Stownik wyboru ksiag.
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Ilos¢ dostepnych ksigg - lat obrachunkowych - deklaruje administrator systemu.

1.2 Zmiana hasta

Aby zmieni¢ hasto nalezy na makietce z wyborem modutdw nacisna¢ kolejno przyciski
Uzytkownicy, a nastepnie z menu Uzytkownicy wybra¢ zalogowani uzytkownicy. Po
pojawieniu sie tabelki zobaczymy liste osdb aktualnie pracujgcych w systemie. Nalezy na
liscie odnalez¢ siebie, a nastepnie nacisng¢ przycisk Zmien hasto. Pojawi sie okienko

stuzace do zmiany hasta.

ki Uzytkownicy

sowericy  Kopia bagy
- 4p Pierwszy 4 Poprzedni <% Mastepny e Ostatni | < Nowy | Popraw - F2 = Kaswj - FS
gEl:hrtl:nr | Zapisz ikays  Wezytaj iksys | Zapisz iksys z serwera firmowego | Uaktualnij algarytm

Zalogowani uytkonwenic

- Zrnier hasto | vyl kormunikat

Liczba potaczers 2

@ Logi Irnie i nazwisko Migjsce podtaczenia pul

(d |rafal Rafat Ortyl 10,10, 10,64/ 1

Zmiana hasta dla vzytkownika: #

Stare hasto ||

Mowe hazko I

Powtdrz nowe hasto I

Al k.

Rys. 1.4 Zmiana hasta.

Nalezy wypetni¢ poszczegdlne okienka wg opisu obok nich, a nastepnie zaakceptowac

zmiane poprzez przycisk OK.

1.3 Okno modutu

Po wyborze modutu, w ktorym chcemy rozpoczac¢ prace pojawi sie okno o standardowym

wygladzie w obrebie catego programu.

Wstep - 6



¥ Zakup

™ Rejestracia e Stk < Admiristracia B Raparty

i T Pierwszy 4 Popreedni <% Mastepny & Cstatni | P Moy gpupraw -F2 =Kasj-F8 [QZapisz - F12 Anuluj - F10 | @ Zamknij zakdadke \ ®PDITIDE -
r 7

[ styczen 20091 | ~]

L —— T ————

Rys. 1.5 Panel gtéwny modutu.
Nazwa wybranego modutu jest widoczna w lewym gérnym rogu.

Ponizej nazwy modutu mamy pasek z zaktadkami, kolejno pasek nawigacji i ostatni pasek

administratora — widoczny tylko u uzytkownikéw z odpowiednimi uprawnieniami.

W lewym dolnym rogu mamy w kolejnosci identyfikator firmy, dane osoby zalogowanej

oraz wybrany okres obliczeniowy.

W programie mozna pracowa¢ w kilku modutach majac je jednoczesnie otwarte.

Przetgczamy sie miedzy nimi poprzez klikanie na wtasciwy modut na pasku Windowsa.

iﬂﬁtartl“ EZakup | mKsiagnwuéﬁ | gKasa | ESprzedaz' |

(=

W Srodkowej czesci ekranu znajduje sie pole pozwalajace wybra¢ miesigc i rok

obliczeniowy, w ktérym bedziemy pracowac.

Wstep - 7



czerwiec 2007 r.

listopad 2007 r.
pazdziernik. 2007 r.
wrzesier 2007 r, J
sierpiery 2007 r.
lipiec 2007 r,
czerwiec 2007 r. |
maj 2007 r,
kwieciery 20071,

Iy

Rys. 1.6 Stownik wyboru miesigca.

Kolory oznaczajg stan danego miesigca:

e Czarny : miesigc archiwalny — po wyborze tego miesigca dane w programie sg tylko
do podgladu

e Zielony : miesigc biezacy (obliczeniowy) - pierwszy miesigc do edycji

¢ Niebieski : miesigce dostepne do edycji
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2 Obstuga tabel

2.1 Paski narzedzi

“ Rejestracia .. Sowniki ¢ admiristracia  IBLRaporty

Kazdy modut posiada witasny pasek narzedzi majacy za zadanie umozliwienie
uzytkownikowi wybor odpowiednich funkcji programu.
Standardowo pod kazdym elementem paska znajduje sie grupa funkcji o odpowiednim

przeznaczeniu. Ponizej zostang opisane najczesciej wystepujace.

W grupie Rejestracja s zgromadzone funkcje otwierajagce zaktadki, ktére

umozliwiajg gtéwnie rejestracje danych.

e Grupa Przegladanie zapewnia dostep jedynie do przegladania danych bez
mozliwosci ich edycji.

e Slowniki pozwalajg przegladac¢ badz aktualizowa¢ stowniki danych wykorzystywanych
w obrebie modutu.

¢ Administracja udostepnia uzytkownikowi wybrane funkcje administracyjne,

¢ Raporty zapewniajg dostep do wydrukow oferowanych przez modut.

2.2 Pasek nawigacji tabeli

%; Fiernszy ar Poprzedni =% Mastepny ﬂ? ostatni

Pasek nawigacji tabeli utatwia poruszanie sie po rekordach z danymi znajdujacymi sie w
aktualnie przegladanej tabeli. Kolejne przyciski ustawiaja jako aktywny odpowiedni

rekord: pierwszy, poprzedni, nastepny oraz ostatni.

2.3 Pasek nawigacji okna

Pasek nawigacji okna utatwia poruszanie sie po réznego rodzajach dodatkowych oknach.

Wystepuje on czesto w oknach podrzednych. Strzatki w dot i w gére zmieniajg rekord w
oknie nadrzednym - gtéwnym, w ktorym sg gtowki dokumentédw, nastepne ikony
oznaczajq opcje minimalizacji okna podrzednego, maksymalizacji okna podrzednego i

zamkniecie okna podrzednego. Okno podrzedne zawiera specyfikacje dokumentu.
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2.4 Pasek operacji

Pasek standardowych operacji zawiera 5 przyciskow.
| P Moy j’ Popraw - F2 =kasuj - FE8 [=dZapisz - F12 Anuluj - F10 |

e + Nowy - zaktada nowy pusty rekord

e F2 Popraw - umozliwia poprawe biezacego wybranego rekordu

e F8 Kasuj - usuwa zaznaczony rekord z danymi

e F12 Zapisz - zapisuje nowy rekord lub zmiany w istniejgcym rekordzie

e F10 Anuluj - anuluje wprowadzone zmiany, ale niezapisane w biezacym rekordzie
e W kolorze czerwonym podane sg klawisze, dla ktorych uruchamiane sg stosowne

funkcje.

2.5 Dodatkowe oznaczenia

Dodatkowo stan edycji rekordu oznaczony jest ikong | | .

Rekord, w ktérym znajduje sie uzytkownik oznaczony jest ikong = | .
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3 Elementy tabeli

3.1 Nagtowki tabeli

Ponizej widoczny jest przyktad nagtdwka tabeli z pojedynczym rekordem.

Lp  &|Rejestr

Lp. | Data wplyau
rej faktury

~

fi=s

MNIP

RE

Murner faktury

Diata faktury

Sposch
platnosd

Termin
pratnosci

Cipis

Arl
OWwEn

Przel

o> 1.z

1 {2005-09-14

1005600023035

2008-09-14

2008-09-14

Poszczegdlne kolory nagtdwka oznaczajg :

e Czarny
e Niebieski :

e Czerwony :

: kolumna nieposiadajgca atrybutéw dodatkowych

kolumna ustawiona tylko do czytania

kolumna, ktéra musi zosta¢ wypetniona

Dodatkowo na nagtéwku ( w naszym przyktadzie w kolumnie Lp. ) znajduje sie strzatka

oznaczajaca, ze tabela ma aktywny sort wg tej kolumny. Sort moze by¢ rosnacy -

strzatka w dot, lub malejacy - strzatka w gdre. Sortowanie moze by¢ ustawione po jednej

lub po wielu kolumnach.

3.2 Stowniki

Niektére pola w rekordzie posiadajg stowniki. Bedac w edycji rekordu po wybraniu pola

stownikowanego pojawia sie na nich dodatkowy kwadracik ze strzateczkq w prawym

koncu. Otwarcie stownika mozna dokona¢ naciskajac klawisz F4.

W programie mozna rozrézni¢ dwa rodzaje pdl stownikowych

e Stowniki proste - to takie, ktére po otwarciu zawierajg liste do wyboru

KED KED - Jan Kowealski
RFI RFI - Rafat Criyl
ZFT UZT - Ursziila Mowealk

N

3
R v-—--l-—-l e W o Wi S Y S O

Rys. 3.1 Stownik prosty.

=]

Do powiekszania szerokosci stownika w celu zobaczenia jego catej zawartosci stuzy suwak

znajdujacy sie pod stownikiem.

e Stowniki rozbudowane - to takie, ktdrych otwarcie powoduje uruchomienie

dodatkowego okna.

Wstep -
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Wstawienie elementu z pola stownikowanego do rekordu wypetnianego odbywa sie
poprzez nacisniecie przycisku F3 z klawiatury lub przycisku Wstaw w stownikach

rozbudowanych.

3.3 Datowniki

W programie, dla utatwienia pracy z datami zostaly podifgczone do stosownych pdl

kalendarzyki, z ktorych mozna wybrac¢ zadang date.

n wizesien 2008 n

Pn "Wt S Cz Pt S0 M

1 2 3 4 5 B 7

5 9 10 11 12 13 4w
15 16 17 18 13 20 21

22 23 24 25 26 27 28
29 30

=y Dzig: 2008-09-14

Strzatki u goéry po lewej i prawej stronie stuzg do zmiany miesiecy odpowiednio na
poprzedni i nastepny miesigc. Klikajac na wyswietlanym miesigcu mamy mozliwosé
szybkiej zmiany na dowolny miesigc. Klikajac natomiast na wyswietlany rok pojawig nam

sie strzatki umozliwiajgce zmiane roku.

3.4 Pola edytowalne

S3a to pola, w ktorych mozemy wpisa¢ dowolng wartos¢ numeryczng lub tekstowa.

3.5 Pola wyboru

W programie wystepujg rowniez pola wyboru:

Korntrola kosztdw Mig

oraz ten sam przypadek ustawiony na TAK

Kontrola kosztdw | Tak|

3.6 Blokada tabeli

Program w przypadku wybrania archiwalnego miesigca obliczeniowego blokuje mozliwos¢
wprowadzanie rekordow do tabeli. Objawia sie to pokazaniem w lewym rogu nagtéwka

ktddki oraz poprzez zmiane koloru nagtéwka na brazowy.

Wstep - 12



; Lp. | Data wplywu Sposdb Termin = Anul | Przel
@ I Lp ‘IRE]EStr‘rejegal faktiry IK,’PI NIP ] RE I Nurmer faktury I Data fakturyl phatrodt piatnodd Opis. e :

Blokada rekordu moze wystgpi¢ rowniez w przypadku réwnoczesnej proby edycji przez
dwoch uzytkownikéw. Obowigzuje woéwczas zasada kto pierwszy ten lepszy. Osoba
pézniej wchodzaca do rekordu otrzyma komunikat, ze rekord jest zablokowany przez

innego uzytkownika.

3.7 Dodanie nowego rekordu

Dodanie nowego rekordu moze odby¢ sie na trzy sposoby:

Poprzez nacisniecie klawisza + z klawiatury numerycznej - opcja ta spowoduje dodanie
rekordu, niezaleznie od potozenia kursora na biezacym rekordzie.

Poprzez nacisniecie przycisku Enter - opcja ta spowoduje dodanie nowego rekordu tylko

wowczas, gdy jesteSmy na ostatniej kolumnie tabeli.

Poprzez nacisniecie przycisku z paska operacji T Nowy

™ Rejestracia e Stownikd < administracia I Raparty
3?—- Fierwszy ar Poprzedni <% Mastepny 'i'g Cstatni | ap Moy ﬁ Popraw - F2 =Kasuj- F2 [

gEdytnr | Zapisz ikays Wezytaj iksys | Zapisz iksys 2 serwera firmowean | Uaktualni algarytry/ra

| Rejestracia faktur E Deklaracia rejestriw _

ZA-Zakup ushug + | & Specyfikacia | € Dekretuj | € Anuluj dekret | & Dekretacia |[&

) Lp. | Data wplywy
Lp & |Rejestr e o kP MIP RE MNurner faktury
124 1:2003-09-14 K 1005600023025
E; |y 2008-09-14 K

3.8 Poprawa rekordu

Aby poprawi¢ wprowadzony biezacy rekord nalezy wcisngé¢ klawisz z klawiatury F2 lub

przycisk poprawy z paska operacji - j Popraw - F2. Wprowadzone zmiany nalezy

zatwierdzi¢ przyciskajac klawisz F12 z klawiatury lub przycisk zapisu z paska operacji -

= Zapisz — F12, badZ dojscie do ostatniego pola rekordu klawiszem Enterem.

Wstep - 13



3.9 Zapis rekordu
Aby nastgpit zapis rekordu nowego lub zapis poprawy rekordu nalezy skorzystaé¢ z

klawisza F12 lub z przycisku zapisz na pasku - = Zapisz - F12. Réwniez dojscie do
ostatniego pola rekordu, i nacisniecie klawisza ENTER powoduje dokonanie zapisu

rekordu.

3.10 Anulowanie wprowadzonych zmian

Aby anulowa¢ nowy rekord lub wycofac sie ze zmian w poprawianym rekordzie nalezy

wcisngc¢ klawisz F10 lub przycisk z paska operacji - Anuluj — F10.

3.11 Usuniecie rekordu
Usuniecie rekordu odbywa sie poprzez nacisniecie przycisku F8 z klawiatury lub przycisku

z paska operacji - = Kasuj - F8. Przed kazdym usunieciem rekordu program zada

potwierdzenia operacji.

'f:::) Czy na pewno chcesz usunaé biezacy rekord?

L Tk || Ne |

Rys. 3.2 Przyktadowy komunikat.

3.12 Zaznaczanie rekordow

Aby zaznaczy¢ rekord nalezy klikng¢é myszkg na pierwszej kolumnie tabeli, zaznaczony
rekord podswietli sie wéwczas na czarno. Rekord mozna réwniez zaznaczy¢ naciskajac
klawisz INSERT z klawiatury. Aby zaznaczy¢ wszystkie rekordy nalezy uzy¢ skrétu
klawiszowego CTRL + A. Zaznaczenie mozna wykorzysta¢ np. do grupowego kasowania

rekordow klawiszem F8.
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flzakor =181

™ Rejestracia L 2 administracia I Raporty
3 Pierwszy 43¢ Popreedni <% Mastepny v Ostatri | < Nowy & Popraw - F2 =Kasuj - FE8 [@Zapisz - F12 Anului - F10 | [x] Zamknii zakladke | (2) Pomac ~
gEdytor | Zapisz iksys Wizytai iksys | Zapisz iksys 2 serwera firrmowego | Uaktualnij algorytroyfraportyfexe  Przycisk 1 Praycisk 2

Dieklaracja rejestrtw

4 Drukuj rejestry

Mazwa Syrnbal s Dni term. | Data odniesiania Data Data Termin Data Data VAT | Wariant | MNazwa o
rejestru © | dowodu pratnosd | do terminu platnod | wpbeaea (1) | faktury(2) | platnosci(3))| spreedady (4 5) struktur | banku T
1010 Zo Inspektorat Przemys] ] 1 2 cl A [=nE} §
A ZA& ZakLp ustug 0 =
ZC Z2C Zakupy celne 0 2 i g
] o] FakLpy sklep ] 2 2 1 I3 g
ZG ZG Zakupy gadzetdw ] 2 2 i A =
kLI e 0 2 2 1 B ~

Ly mate 0 E 2 1

0 2 il

a 1

Zakupy towarow
: Zakupy ushug

Rys. 3.3 Zaznaczanie rekordow.

3.13 Sortowanie

Aby zmieni¢ sortowanie tabeli nalezy dwukrotnie klikng¢ myszka na nagtdwku kolumny,
po ktorej chcemy, aby posortowata nam sie tabela. Rodzaj sortu : malejacy lub rosnacy

oznacza strzateczka na nagtéwku kolumny.

MNazwa
rejestru

Uzywajac tej metody mozemy tabele posortowac¢ tylko po pojedynczym polu. Aby
posortowaé po wielu nalezy skorzystaé z sortowania znajdujacego sie w jednej z funkcji

prawego klawisza myszki opisanego ponizej.

3.14 Prawy klawisz myszki na tabelce z danymi

W programie pod klawiszem prawym muszki znajdujg sie dodatkowe funkcje

umozliwiajace uzytkownikowi formatowanie tabeli, na ktérej obecnie pracuje.

Rejestracia faktur

Wszysthie - | Specyfikacia | €% Dekretui | € Anulj dekret | & Dekretacia | [8 Mota korguj

Lp & |Rejestr

SLIMOE

174 Ukryi zaznaczone koluminy 14
g 270 1 e Sortowanie y 13
Ukrywwanie kolurmm 3
Eksport 3
Podglad sweydrulku
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Opis funkgcji:

Ukryj zaznaczone kolumny - aby ukry¢ kolumny nalezy zaznaczy¢ nagtéwek
kolumny, zaznaczanie odbywa sie poprzez klikniecie na nagtéwku kolumny.
Zaznaczona kolumna podswietla sie na czarno. Aby zaznaczy¢ wiekszg ilosc
kolumn nalezy ustawi¢ kursor myszki na nagtowku kolumny, a nastepnie
trzymajac caty czas klawisz nalezy przecigagnaé kursor po nagtdwkach tabeli. Do
ukrywania kolumn mozna réwniez wykorzysta¢ funkcje Ukrywanie kolumn. Po jej
wywotaniu pokaze sie lista z nazwami kolumn, na ktérej nalezy zaznaczy¢ te,
ktére maja znikngé. Opcja pomocna przy wykonywaniu wydrukéw z
wykorzystaniem przycisku Podglad wydruku.

Sortowanie - funkcja wykorzystywana do zmiany sortowania tabeli. Funkcja
posiada dwie opcje sortowanie domys$lne i zaawansowane. Wywofanie funkcji

sortowanie domysine spowoduje powrdt sortowania do ustawien poczatkowych.

Sposcb Termin " Anul | Przel
Data faktury ptatniosci ptatniosci gl Lowan Bntry)
2008-09-14 2005-02-14

Ukryj zaznaczone kolurminy : T .

Sortowanis 3 Dormyslne

Ukrywanie kolurmn »
Z£aawansowane

Ekspiort: 3

Podglad weydruku

Rys. 3.4 Wybér opcji sortowania.

Natomiast wykonanie funkcji sortowanie zaawansowane spowoduje pojawienie sie

okienka, w ktérym nalezy wybrac kolejno kolumny nowego sortu a nastepnie zatwierdzic¢

zmiany klikajac przycisk OK.

Wybierz warunki sortowania |

Anulowana

D ata Fakbury

D ata ksiggowania

D ata kursu

D ata zprzedaiy
Data vat

Drata wplowu faktung
Fakturadkorekta
k/P

K.om. organizacyina
F.ontrola kozztawm
Furs

Famota brutto ;I

F 10ENJC0

4

| > malejaco |

L4
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Rys. 3.5 parametry sortowania.

Kolumny, po ktérych wykonywany jest sort oznaczone sg strzateczkg w ich prawym
dolnym rogu.

e Eksport - dzieki tej funkcji uzytkownik moze w dowolnym momencie zapisa¢ dane

z tabeli, ktdre znajdujg sie obecnie na ekranie. Eksport mozna wykonac¢ do plikow

w formatach pdf i xlIs przez wybranie odpowiedniej opcji.

Murner faktury Data faktury D?EE?_ISDE'% D{E'?;Eg;i Opis
2003-09-14 2003-09-14
Ukryi zaznaczone kolurnny Ll
= Sortowanie 3
Ukryweanie kalumn 3
LIy Eksport 3 |E Eksportuj do Excel
Podaglad sweydrku “*  Eksportuj do Pdf

Rys. 3.6 Export tabel.

Po wybraniu odpowiedniej opcji na ekranie pokaze sie okno dialogowe, w ktérym nalezy

poda¢ nazwe pliku oraz jego lokalizacje.

3.15 Prawy klawisz myszki na pasku z zakltadkami badz na pasku
nawigacyjnym

Klikniecie myszkg w tym miejscu powoduje ukazanie sie szybkiego menu z dostepem do

poszczego6lnych modutow.
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Pokaz moduty syskemu <eden >
Administracia

e Kadry

Ptace

3 Ksiegowost
£ Kasa

g'w Bank,

-:lr Finanse

*;e Srodki trwate
Magazyn
Wyposazenie
Zakup
Sprzedaz
Marzedziownia
Zamowienia

Sprzet i transpork

Budzetowanie

E._ r 'I'.'" -ﬂ') :‘-_} i’-“, ,;\, E», :FI

Sekretariak

tatka - dopisanie sql
tatka - dopisanie rtf

Omowienia wymagajg dwie ostatnie pozycje
e ltatka - dopisanie SQL
tatka SQL uzywana do wgrania poprawek z rozszerzeniem patch dotyczaca
aktualizacji w programie
e Ltatka - dopisanie rtf
tatka rtf uzywana do wgrania poprawek z rozszerzeniem rtf dotyczaca aktualizacji w
raportach

Korzystanie z tych funkcji jest nadzorowane przez administratora systemu.

3.16 Selekcja tabelkowa

Przy wiekszosci tabel uzytkownik ma mozliwo$¢ przeprowadzenia dowolnej selekcji.
Selekcja powoduje pozostawienie na ekranie tych rekorddw, ktore spetniajg podane przez
uzytkownika wartosci dotyczace odpowiednich kolumn. Aby wywota¢ okno selekcji nalezy
nacisnga¢ przycisk F9 z klawiatury, lub najecha¢ myszka na boczny pasek z opisem
.Selekcja - rekordéw:”. Po znaku ,:” program pokazuje ilo$¢ rekordéw, jaka pozostata w

tabeli po jej wykonaniu.
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Selekcja - rekordow: 2 Rl

(Ohlicz F7 | Mowa selekcja F2 | Szukaj rekordu F2 ;ﬁ

o] Wartose Al =

Lp | QE

Rejestr E i
Lp. rejestru

Data wpbhra faktory
kP
MHIP

Murner faktury

[« [« [d]

[ [ ][ 4] [4][4][4][4]

I

Rys. 3.7 Selekcja tabelkowa.
Pola selekgcji
e Nazwa kolumny
e O - typ operacji na wybranej kolumnie, kazdy typ operacji posiada opis jego
dziatania

e Wartos$¢ - nalezy podac¢ wartos¢ szukanej wartosci kolumny

Wykonanie selekcji na tabeli odbywa sie poprzez nacisniecie przycisku Oblicz lub klawisza
F7 klawiatury. Aby powréci¢ do pierwotnego stanu nalezy nacisng¢ przycisk Nowa
selekcja lub klawisz F8 klawiatury. Przycisk Szukaj rekord powoduje ustawienie sie

programu nha pierwszym rekordzie spetniajgcym warunek selekcji.

Istnieje tez mozliwos$¢ zablokowania chowania sie okienka selekcji poprzez wcisniecie

strzatki znajdujacej sie w prawym gérnym rogu.

3.17 Opis klawiszy funkcyjnych

Do pomocy w obstudze programu uzytkownik ma mozliwos¢ wyswietlenia opisu funkcji

przypisanych poszczegdlnym klawiszom klawiatury oraz ich wydrukowania. Dostep jest z

kazdego z modutdw z paska nawigacji poprzez przycisk "E-} Pomoc i Skréty klawiszowe.
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F2 - wejscie w edycie rekordufpola

F3 - przepisanie wybranego rekordu ze specyfikacii (ze stownikow )
Fd - rozwiniecie pola stownikowego (np kalendarza, comba)

F& - przejscie do pol na makiecie

Fa - usunigcie rekordu

Fo - okno selekcii

Fi0 - anulowanie wprowadzonych zmian

Fil - przepisanie do aktualnego pola wartosc z poprzednio edytowansgo rekordu
Fiz - zapis wprowadzonych zmian

+IlubEnter - dodanie nowego rekordu

EnterlubTab - przejscie do kolzinego pola na wybranym rekordzie

Esc - zamkniecie specyfikaci

Page Up - przejscie do pierwszego rekordu w gridzie

Fage Down - przejscie do ostatniego rekordu w gridzie

Kursory - poruszanie sie po gridzie

Spacia - zamkniecie komunikatu

Rys. 3.8 Opis klawiszy funkcyjnych.
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4 Obstuga raportow

4.1 Opis paska narzedzi raportow

Rejestracia Faktur |v|| B start [%|stop |k | & 4» b 8 | A+ A- | Q) Szukaj - | 455 Parametry wydruku | (82 Bxport -

Po lewej stronie znajduje sie nazwa wybranego raportu.
. Start - spowoduje rozpoczecie wykonywania raportu.
. El Stop - przerwanie wykonywania raportu

. SH Drukuj - spowoduje wystanie wydruku na drukarke
¢ Nastepnie znajduje sie pasek nawigacyjny utatwiajgcy poruszanie sie po stronach
raportu
L - przejscie do pierwszej strony raportu
- przejscie do nastepnej strony raportu
- przejscie do poprzedniej strony raportu

- przejscie do ostatniej strony raportu
e Kolejne dwa przyciski powiekszajg A+ lub zmniejszajq A= wydruk

) CL Szukaj umozliwia dwa rodzaje szukania:

f_‘;*_; Parametry w
Fnajdz telkst I
- Idé do strany

o |

e Znajdz tekst - funkcja wyszuka w raporcie szukany tekst

e Idz do strony - program przejdzie do podanej strony

P

. BB Parametry wydruku - opcja umozliwiajgca zmiang parametréw wydruku

LT

Uwaga!!! Zmienione dane nalezy potwierdzi¢ przyciskiem OK.

) E:} Export - pod przyciskiem znajdujgq sie rézne mozliwosci eksportu raportow

oraz otwarcie wczesniej zapisanych raportow.
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@ Export *| I

Cwidrz spooler

Zapisz spooler

Otbwcirz POF
Zapisz POF

Otwidrz excel

Zapisz excel

Oitwedrz DOC
£apisz DonC
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